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KITOLTESI UTMUTATO

ASP-ADO0-033-2015 SZAMU URLAPHOZ
ADATBEJELENTES A MAGANSZEMELY KOMMUNALIS ADOJAROL

A tajékoztato az urlap kitoltéséhez nyujt technikai segitséget. A maganszemély
kommunalis ado6ja részletesebb szabalyairél a https://obuda.hu/blog/ado/maganszemely-
kommunalis-adoja/ cimen tajékozédhatnak.

ELOLAP

Az Elélap a bekiildo személy adatait tartalmazza, amelyet a személyi adat- ¢és
lakcimnyilvantartasbol tolt be a rendszer. Amennyiben ezek az adatok nem jelennek meg, az azt
jelenti, hogy a belépésnél nem azonositotta magat. Ez esetben vissza kell 1épni a meniibe, és
bejelentkezni az ligyfélkapuja segitségével.

Amennyiben minden adat megfeleléen megjelent, ugy az ,Elektronikus kapcsolattartast
engedélyezi?” kérdésre kell kivalasztania a megfeleld opciot.

Kérjiik, hogy a gordiilékenyebb ligyintézés érdekében, adjon meg telefonos és/vagy e-mail cimes
elérhetdséget is.

A Folapra a fenti parancssoron talalhato ,,Kovetkezé fejezet” vagy ,,Fejezetek” gombbal
navigalhat at.

FOLAP

. Az adatbejelentés fajtaja

A f8szabaly szerint a tulajdonosok tulajdoni hanyadaik aranyaban ad6alanyok. Lehetdség van ra
azonban, hogy valamennyi tulajdonos 4ltal irasban megkdtott és az adohatdsaghoz benyujtott
megallapodasban a tulajdonosok az adéalanyisaggal kapcsolatos jogokkal és kotelezettségekkel
egy tulajdonost ruhazzanak fel. Ez esetben az adatbejelentést benytjto tulajdonos atvallalja az
adofizetési kotelezettséget a tobbi tulajdonostol.

Amennyiben mas tulajdonostars nincs, vagy minden tulajdonos csak a sajat tulajdoni hanyada
utan kivanja fizetni az adot, Gigy a ,,Nem megallapodas alapjan benyujtott adatbejelentés” a
bejeldlendd.

Amennyiben az adatbejelentést benytjté tulajdonos éatvallalja az adofizetési kotelezettséget a
tobbi tulajdonostol, tgy a ,,Megallapodas alapjan benyujtott adatbejelentés” jelolendd be.
Ezzel a rendszer general egy lirlaprészt a megallapodas megkdtéséhez az adatbejelentés utolsd
fejezeteként, amelynek minden tulajdonostars altal alairt becsatoldsa sziikséges az adatbejelentés
érvényességéhez. Ehhez segitséget a tdjékoztatd anyagunk ,,Megallapodas™ részében talal.

1l. Az adatbejelenté adatai

A rendszer automatikusan bet6lti az adatbejelentd személyi- és lakcimadatait.

111. Az adatbejelento tulajdonjogi, vagvoni értékii jogi minosége, tulajdoni hanvada
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értékii jog jogositottja), valamint a tulajdoni/jogosultsagi hanyadot kell feltiintetni, illetve
vagyoni értékii jog esetén, annak jellegét kell kivalasztani. A feltiintetett hanyadnak meg kell
egyeznie a kozhiteles ingatlan-nyilvantartasban, vagyis a tulajdoni lapon szereplo adattal.


https://obuda.hu/blog/ado/maganszemely-kommunalis-adoja/
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1IV-V-VI. Az adokotelezettség Kkeletkezésére/valtozasara/megsziintetésére okot ado
koriillmény és idopontja

Az adatbejelentés okaként a megfeleld blokkot kivalasztva (addokotelezettség keletkezése,
megsziinése vagy valtozas bejelentése), azon beliil a konkrét eseményt kell jelolni, vagy a
valtozas okat feltiintetni. Annak idépontjat a kivalasztott blokkban kell feltiintetni.

VI1I. Az adotargy cime

Az ingatlan azonositasahoz sziikséges adatokat itt kell feltiintetni, ugymint cim, helyrajzi szam
és fekvés. A megadott helyrajzi szamnak meg Kkell egyeznie a Kkozhiteles ingatlan-
nyilvantartasban, vagyis a tulajdoni lapon szereplé adattal. (Abban az esetben, ha az
ingatlan nem Budapest Fovaros II1. keriiletében talalhatd, el kell vetnie az lrlapot, és a portal
fémeniijében az ,,Onkormanyzat keres6” funkcio kivalasztasa utdn a megfeleld telepiilést vagy
budapesti keriiletet kivalasztani.)

VIII. Egy helyrajzi szamon talalhaté adotargvak fajtaja és szama

Itt jelolheti meg az adotargy fajtdjat (jellemzden azt, hogy egy- vagy tobblakasos
lakoépiiletben 1évo lakas) és darabszamat.

IX. Az 6nkormanyzati rendeletben rogzitett adomentesség, adokedvezmény igénybevétele

Abban az esetben, ha az Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képviseldtestiiletenek az egyes
helyi adokrol szolé 49/2008. (IX.30.) szdmu rendeletében (a tovabbiakban: Or.) foglalt
mentességek valamelyikére jogosult, annak fajtajat és mértékét itt kell jelolnie.

X. Tobb adomérték esetén az adomérték megallapitasahoz sziikséges tények, adatok

Obuda-Békasmegyer Onkormanyzatanak illetékességi teriiletén a maganszemély kommunalis
adojanak csak egy mértéke van.

XI. Felelosségvallalasi nyilatkozat

Ebben a pontban az {irlap kitoltési helyét kell megadnia, illetve amennyiben nem sajat iigyében
jar el, ugy a képviselet vagy meghatalmazas mindségét megjeldlni.

Abban az esetben, ha, adatbejelentését nem megallapodas alapjan nyujtja be, a ,,Bekiildés
menete” részben talalja a tovabbi tudnivalokat.

Amennyiben a Folap I. részében ,,Megallapodas alapjan benyujtott adatbejelentést” jelolt
meg, a ,,Kovetkez6 fejezet” vagy a ,,Fejezetek” gombbal navigialhat at a Megallapodas
urlapra.

MEGALLAPODAS URLAPRESZ

. Adonem
A rendszer automatikusan megjeloli, hogy milyen adonemre vonatkozik a megallapodas.

1. Az ingatlan

Ennek a rovatnak az adatait a rendszer az adatbejelentés Folapjarol atemeli. Amennyiben ez a
pont iires vagy hidnyos, vissza kell menni a Félap IV. pontjara és kitdlteni azt.

111. Adatbejelentés benvuajtoja

A rendszer automatikusan atemeli ide az adatokat.



1V. Megallapodas

Itt kell megadni a tovabbi adbalany vagy adoalanyok mindségét (tulajdonos vagy vagyoni értékii
jog jogosultja), adatait és tulajdoni hanyadat.

Tobb adoalany esetén barmely mezdbe kattintva, az tirlap szélén megjelend z6ld gombbal tud
ismétlodo elemeket hozzéadni. (A pirossal pedig tordlni.)
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a tovabbi ado6alanyoknak is hitelesitenie kell alairasaval, az alabbi teenddi vannak a
kitoltése utan:

1. A fenti parancssoron talalhato ,,Letoltés™ fiil alatt a ,,L.etoltés PDF-be” gombra kattintva
mentse le szamitogépére a kitoltdtt nyomtatvanyt.

A letoltés utan nyomtassa ki a megallapodas részt.
A kinyomtatott megéllapodés részt minden tulajdonostars irja ala a megfeleld helyen.

Az alairt megallapodas nyomtatvanyt szkennelje be vagy fényképezze le.
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A képet toltse fel az trlap bekiildésekor. Ennek menetét a tdjékoztatdo kovetkezd
részében talalja.

A BEKULDES MENETE

1. ,,Az lirlap bekiildése” gombot a fenti parancssoron talalja. Amennyiben képernydjére nem
fér ki az Osszes funkcid vezérgombja, akkor a ,,Tovabbi miiveletek” fiil alatt taldlja meg a
bekiildés parancsot.

2. A rendszer a bekiildés el6tt automatikusan egy ellendrzést futtat le a kitoltés technikai
hibainak kisziiréséhez. Amennyiben hibat talal, azt megjeléli, nem engedi az firlapot bekiildeni,
¢és az ,,Ugras a hibahoz” gomb segitségével a javitast igényld helyekre vezérli Ont.

3. Amennyiben az ellenérzés hibat nem talalt, vagy a hibak mar kijavitasra keriiltek, a rendszer
ismételten lefuttat egy azonositasi folyamatot, a legtobb esetben azonban nem kell Gjra beirnia
felhasznalo nevét €s jelszavat.

4. Legutolso 1épésként a rendszer lehetdséget ad arra, hogy mellékletet csatoljon fel. Abban az
esetben, ha nem kivan ezzel élni, haladjon tovabb a ,,Bekiildés” gombbal. Amennyiben
mellékletet csatolna fel, azt a ,,Feltoltés” gombbal tudja megtenni.



