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KITOLTESI UTMUTATO

ASP-ADO-BEJ-2015 SZAMU URLAPHOZ
BEJELENTKEZES, VALTOZAS-BEJELENTES

A tajékoztato az urlap kitoltéséhez nyujt technikai segitséget. Az idegenforgalmi ado
részletesebb szabalyairél a https://obuda.hu/blog/ado/idegenforgalmi-ado/ cimen
tajékozodhatnak.

ELOLAP

Az Elélap a bekiildo személy adatait tartalmazza, amelyet a személyi adat- ¢és
lakcimnyilvantartasbol tolt be a rendszer. Amennyiben ezek az adatok nem jelennek meg, az azt
jelenti, hogy a belépésnél nem azonositotta magat. Ez esetben vissza kell 1épni a meniibe, és
bejelentkezni az ligyfélkapuja segitségével.

A bekiild6 személy adatai folott lathatja azt, hogy természetes személyként vagy cég, illetve
szervezet nevében nyujtja be az tirlapot. Abban az esetben, ha cég nevében kivanja benyujtani,
de folil mégis a ,, Természetes személyként inditott iigy” jelenik meg, akkor vissza kell 1épnie a
fémeniibe, ¢s szerepkort valtani.

Amennyiben minden adat megfelelden megjelent, ugy az ,Elektronikus kapcsolattartast
engedélyezi?” kérdésre kell kivalasztania a megfeleld opciot.

Itt adhato meg telefonos és/vagy e-mail cimes elérhetéség is.

A Foélapra a fenti parancssoron talalhato ,,Kovetkezo fejezet” vagy ,,Fejezetek” gombbal
navigélhat at.

FOLAP

|. Bejelentés jellege

Itt kell kivéalasztani, hogy az idegenforgalmi adébeszedési kitelezettséggel jaro tevékenysége
keletkezik, valtozik vagy megsziinik. Amennyiben valtozik, a valtozds datumat itt kell
megadnia.

Tekintettel arra, hogy az ipartizési ado fovarosi, és nem keriileti illetékességli, az arra vonatkozé
részek inaktivak.

1. Helvi ipariizési adoeloleg bejelentése (allando jellegii ipariizési tevékenység esetén)

Az idegenforgalmi ado al4 valo bejelentéshez nem kell kitdlteni ezt a részt, ezért szintén inaktiv.

111. Adéalany

Amennyiben a bekiild sajat nevében, természetes személyként nytjtja be az tirlapot, a rendszer
automatikusan betdlti a személyi- és lakcimadatait.

Abban az esetben, ha a bekiildo cég, szervezet vagy civil szervezet, ide irandok be az adatai,
ugymint adoszam, statisztikai szamjel, nyilvantartdsi szam (cégjegyzékszam), szamlaszam,
székhely, telefonszam ¢és e-mail cim.

Amennyiben On cég, szervezet vagy civil szervezet nevében kivanja bekiildeni a bevallast, de

az adatai, mint maganszemélynek toltddnek ide be, akkor elmulasztotta megcsinalni a
Szerepkorvaltas folyamatat az E-onkormanyzat portalra val6 bejelentkezés utan. Ez esetben el


https://obuda.hu/blog/ado/idegenforgalmi-ado/

kell vetnie az trlapot, és a portal fémeniijében a Szerepkorvaltas funkcio kivalasztasa utan a cég
vagy szervezet adészamat megadva igazolni képviseleti jogat.

1V. Adozo6 személyét, miilkodését érinto adatok

Amennyiben a bejelentés indoka az adokoteles tevékenység megkezdése, a 3. pontban annak
idépontjat kell megadni, valamint a 4. pontban jogcimeként az ,,idegenforgalmi adé beszedési
kotelezettséget”.

V. Felelosségvallalasi nvilatkozat

Ebben a pontban az trlap kitoltési helyét kell megadnia, illetve amennyiben nem sajat tigyében
jar el, ugy a képviselet vagy meghatalmazas mindségét megjeldlni.

A tovabbi tudnivalokat a ,,Bekiildés menete” részben talalja.
A BEKULDES MENETE

1. ,,Az iirlap bekiildése” gombot a fenti parancssoron talalja. Amennyiben képernydjére nem
fér ki az Gsszes funkcid vezérgombja, akkor a ,,Tovabbi miiveletek” fiil alatt taladlja meg a
bekiildés parancsot.

2. A rendszer a bekiildés el6tt automatikusan egy ellendrzést futtat le a kitoltés technikai
hibéinak kisziiréséhez. Amennyiben hibat talal, azt megjeldli, nem engedi az lirlapot bekiildent,
¢és az ,,Ugras a hibahoz” gomb segitségével a javitast igényld helyekre vezérli Ont.

3. Amennyiben az ellendrzés hibat nem talalt, vagy a hibak mar kijavitasra keriiltek, a rendszer
ismételten lefuttat egy azonositasi folyamatot, a legtobb esetben azonban nem kell Gjra beirnia
felhasznalo nevét és jelszavat.

4. Legutolso Iépésként a rendszer lehetdséget ad arra, hogy mellékletet csatoljon fel. Abban az
esetben, ha nem kivan ezzel élni, haladjon tovabb a ,,Bekiildés” gombbal. Amennyiben
mellékletet csatolna fel, azt a ,,Feltoltés” gombbal tudja megtenni.



