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A tajékoztato az urlap kitoltéséhez nyujt technikai segitséget.
ELOLAP

Az Elblap a bekiildo személy adatait tartalmazza, amelyet a személyi adat- és
lakcimnyilvantartasbol tolt be a rendszer. Amennyiben ezek az adatok nem jelennek meg, az azt
jelenti, hogy a belépésnél nem azonositotta magat. Ez esetben vissza kell 1épni a meniibe, és
bejelentkezni az ligyfélkapuja segitségével.

A bekiild6 személy adatai folott lathatja azt, hogy természetes személyként vagy cég, illetve
szervezet nevében nyujtja be az lirlapot. Abban az esetben, ha cég nevében kivanja benyujtani,
de folil mégis a ,, Természetes személyként inditott iigy” jelenik meg, akkor vissza kell 1épnie a
fomentibe, €és szerepkort valtani.

Amennyiben minden adat megfeleléen megjelent, Ggy az ,,Elektronikus kapcsolattartast
engedélyezi?” kérdésre kell kivalasztania a megfeleld opciot.

Itt adhat6 meg telefonos és/vagy e-mail cimes elérhet6ség is.

A Foélapra a fenti parancssoron talalhato ,,Kovetkezo fejezet” vagy ,,Fejezetek” gombbal
navigalhat at.

FOLAP

|. Kérelmez6 adatai

Amennyiben a bekiild6é sajat nevében, természetes személyként nyujtja be a kérelmet, a
rendszer automatikusan betdlti személyi- és lakcimadatait.

Abban az esetben, ha a bekiild cég, szervezet vagy civil szervezet nevében nyujtja be az
tirlapot, ide iranddk be a kérelmezd adatai, igymint adoszam, statisztikai szamjel, nyilvantartasi
szam (cégjegyzékszam), szamlaszdm, szé€khely, telefonszam és e-mail cim.

Amennyiben On cég, szervezet vagy civil szervezet nevében kivanja bekiildeni, de az adatai,
mint maganszemélynek t6ltédnek ide be, akkor elmulasztotta véghez vinni a Szerepkorvaltas
folyamatat az E-Onkormanyzat portalra vald bejelentkezés utan. Ez esetben el kell vetnie az
trlapot, €s a portdl fomentijében a Szerepkorvaltas funkcid kivalasztisa utdn a cég vagy
szervezet adoszamat megadva igazolni képviseleti jogat.

1. Kérelmezo egyiittélo hazastarsa, eltartasarol koteles sziilei adatai

Itt kell megadni az egyiitt €16 hazastars vagy a kérelmezd eltartasarol gondoskodni koteles sziild
nevét, sziiletési nevét, sziiletési helyét €s idejét, anyja sziiletési nevét, valamint az ad6azonosito
jelét és lakohelyét. Kitoltése nem kotelezd.

111. Kérelmez6 vagvontargyai

Ingatlanok esetén a cim és a helyrajzi szam, jarmiivek esetén a jarmiinem, a rendszam, az
alvazszam, a gyartmany ¢és a tipus is kitdltendé. Egyéb vagyontargyak esetén a megnevezésiiket
¢és az azonositashoz sziikséges adatokat kell megadni.



1V. Kérelmezo egyiittélo hazastarsa vagyontargyai

Csak a ll/1-es pont bejeldlése esetén toltendd ki.

V. Kérelmezo eltartasarol sondoskodni koteles sziilo vagyontargyai

Csak a l1/2-es pont bejeldlése esetén toltendd ki.

V1. Kérelmezo eltartasardol sondoskodni koteles masik sziilo vagyontargyai

Csak a I1/3-es pont bejeldlése esetén toltendd ki.

Felelosségvallalasi nyilatkozat

Ebben a pontban az trlap kitoltési helyét kell megadnia, illetve amennyiben nem sajat tigyében
jar el, ugy a képviselet vagy meghatalmazas mindségét megjelolni.

A tovabbi tudnivalokat a ,,Bekiildés menete” részben talalja.
A BEKULDES MENETE

1. ,,Az iirlap bekiildése” gombot a fenti parancssoron talalja. Amennyiben képernydjére nem
fér ki az Gsszes funkcid vezérgombja, akkor a ,,Tovabbi miiveletek” fiil alatt taladlja meg a
bekiildés parancsot.

2. A rendszer a bekiildés el6tt automatikusan egy ellendrzést futtat le a kitoltés technikai
hibainak kiszliréséhez. Amennyiben hibat talal, azt megjeldli, nem engedi az tirlapot bekiildent,
¢és az ,,Ugras a hibahoz” gomb segitségével a javitast igényld helyekre vezérli Ont.

3. Amennyiben az ellendrzés hibat nem talalt, vagy a hibak mar kijavitasra keriiltek, a rendszer
ismételten lefuttat egy azonositasi folyamatot, a legtobb esetben azonban nem kell Gjra beirnia
felhasznal6 nevét és jelszavat.

4. Legutolso 1épésként a rendszer lehetdséget ad arra, hogy mellékletet csatoljon fel. Abban az
esetben, ha nem kivan ezzel élni, haladjon tovabb a ,,Bekiildés” gombbal. Amennyiben
mellékletet csatolna fel, azt a ,,Feltoltés” gombbal tudja megtenni.



