BUDAPEST F6V1§Ros III."KERI"JI"ETI POLGARMESTERI HIVATAL
ADOUGYI FOOSZTALY

UTMUTATO MAGANSZEMELYEK SZAMARA AZ E-PAPIR RENDSZEREN
KERESZTUL VALO UZENETKULDES LEPESEIROL

Az aldbbi utmutatd az Adoiligyi Foosztaly tligyfelei szaméra nyujt részletes segitséget az e-Papir rendszer
hasznalatahoz.

1. Az e-Papir rendszer a https://epapir.gov.hu cimen érhet6 el. Innen a ,,Bejelentkezésre” kattintva léphet tovabb.
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Kildje elektronikusan

Intézze ligyeit, hivatalos levelezéseit gyorsan,

kényelmesen! Az e-Papir egy ingyenes, hitelesitett
lizenetkiilds alkalmazas, amely internetkapcsolaton
keresztiil, elektronikus Gton Bsszekéti az Ugyfélkapuval

rendelkezé ligyfeleket a szolgaltatashoz csatlakozott

intézményekkel.

Az iigyinditashoz kattintson a Bejelentkezés gombra és
adja meg a megjelend KAU-feliileten az ligyfélkapus
felhasznalonevét és jelszavat. A megjelend e-Papir

oldalon kiilonbdzé temak és tigytipusok koziil

valaszthat.
Slgd és hasznalati feltételek » =

2. A rendszerbe valo belépés ligyfélkapus azonositéjaval és jelszavaval torténik.

N

gyintézeés szabadon

AZONOSITAS ﬁ

peldakaroly

BEJELENTKEZES

Azonositas megszakitasa

Még nem regisztralt?


https://epapir.gov.hu/

3. A cimzett kivalasztasa savba a kovetkezd szoveget kell elkezdeni begépelni, mig a rendszer automatikusan fel
nem ajanlja, és ki nem lehet valasztani: ,,BUDAPEST FOVAROS III. KERULET OBUDA-BEKASMEGYER
ONKORANYZATA”. (Megjegyzés: Bar a TEMACSOPORT és az UGYTIPUS savok eldrébb talalhatoak,
célszeriibb ezzel a ponttal kezdeni, mert igy a késébbiekben kifejezetten a hivatalunkhoz kapcsolddo lehetoségek

jelennek meg.)

UJ LEVEL iRASA LEVELSZOVEGE » CSATOLMANYOK » ATTEKINTES
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BUDAPEST FOVAROS I. KERULET BUDAVARI ONKORMANYZAT

BUDAPEST FOVAROS IX. KERULET FERENCVAROS ONKORMANYZATA

‘ Valasszon hivatalt, vagy kezdjen el gépelni

HIVATKOZASI SZAM (HIVATALI) ®@

4. Témacsoport kivalasztasa: ONKORMANYZATI IGAZGATAS.

TEMACSOPORT @  UeyTiPUS* ®
‘ Valasszon témacsoportot, vagy kezdjen el gépelni - i | VAlasszon egy Gigytipust, vagy kezdjen el gépelni v 1
| | ®
Egyéb ’ x v ‘
Onkormanyzati igazgata ®@
LEVEL TARGYA* ®
LEVEL SZOVEGE * 32768 /32768

5. Ugytipus kivalasztasa: ADOUGYEK.
TEMACSOPORT  5(ig6 /ﬂ"ﬁempus \@

Onkormanyzati igazgatas / xv| Valasszon egy tgytipust, vagy kezdjen el gépelni |

CIMZETT* ( 1‘

| BUDAPEST FGVAROS Iil. KERULET OBUDA-BEKASMEGWR ONKORMANYZATA | Adatkérés, tijékoztatas kérése, kozérdeki bejelentés, javaslat

HIVATKOZASI SZAM (HIVATALI)

| Az 6nkormanyzat képviselé-testiiletével kapcsolatos iigyek

LEVEL TARGYA"
| Az 6nkormanyzat tulajdonaval kapcsolatos tulajdonosi, vagyonkezelési ligyek

| Cimnyilvantartasi igyek

LEVEL SZOVEGE * ) 37768732168



6. Hivatkozasi szam megadasa: Nem kotelezé, de amennyiben van elézménye az ligynek, célszerli megadni annak

az ligyiratszamat.

TEMACSOPORT  Siigd @  UGYTIPUS® Sigd ®
‘ Onkormanyzati igazgatas b ‘ o ‘
CIMZETT* ®
| BUDAPEST FOVAROS Ill. KERULET OBUDA-BEKASMEGYER ONKORMANYZATA x v \
HIVATKOZASI SZAM (HNAm ®
®@
LEVEL SZOVEGE * 32768 /32768
11 oz , ATz . ’ I
7. Levél targyanak kitoltése, valamint a levél megirasa:
CIMZETT* )
| BUDAPEST FOVAROS Iil. KERULET OBUDA-BEKASMEGYER ONKORMANYZATA xv|
HIVATKOZASI SZAM (HIVATALI) ®
LEVEL TARGYA " ®@
Adatbejelentés
LEVEL SZOVEGE * 32675 /32768

Tisztelt Hatosag!

Eziiton csatolom épitményadé adatbejelentésemet.

Udvozlettel,
Példa Karoly
e

MENTES PISZKOZATKENT TOVABB A CSATOLMANYOKHOZ

8. Tovéabblépés a ,,TOVABB A CSATOLMANYOKHOZ” gombbal.

LEVEL SZOVEGE *

3267532768

Tisztelt Hatosag!
Eziiton csatolom épitményadé adatbejelentésemet.

Udvozlettel,
Példa Karoly

MENTES PISZKOZATKENT

TOVABB A CSATOLMANYOKHOZ




9. A csatoland6 melléklet kivalasztasa: Torténhet a fajl mappabol valo kdzépre huzasaval vagy tallozassal.

v Apiszkozat mentése sikeresen megtortént.

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak rovid ideig, a munkamenet végéig, illetve a bekiildés elvégeztéig tarolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem keriilnek
mentésre.

Az e-Papir alkalmazassal bekiildhetd levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et stb. Bévebben lasd a Stigé mentipont Altalanos tajékoztatéjaban meghatarozottak alapjan.

Felhivjuk figyelmiiket, esetenként el8fordulhat, hogy az AVDH-szolgiltatissal torténd hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie az Ugyfélkapun. Ebben az esetben
kérjiik, adja meg tijra igyfélkapus 6it hitelesités céljabol. iben az jbéli bejelentkezés nem torténik meg, tigy a csatolmany nem keriil hitelesitésre!

Huzza ide

A FAJLT A FELTOLTESHEZ

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ

Feltoltott f4jl neve Mérete Rendszer 3ltal hitelesitett (7
Feltdlthetd méret: 24.0 MB/24.0 MB

Hitelesités funkcidrdl tjékoztatast itt olvashat: https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html

LEVEL TORLESE VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ TOVABB A VEGLEGESITESHEZ

FONTOS:

- Amennyiben On rendelkezik elektronikus alairassal, igy a csatolandoé dokumentumokat mar hitelesitve tdltheti
fel.

- A jogszabalyi feltételeknek megfeleld és elfogadott elektronikus hitelesitést nyujtd szolgaltatokrol a Nemzeti
Média- és Hirkozlési Hatosag vezet nyilvantartast, mely a http://webpub-ext.nmhh.hu/esign2016/ cimen érhet6 el.

10. Amennyiben a csatolas sikeresen megtortént, ¢s a dokumentumot a 9. pontban ismertetett modon még nem
hitelesitette, tigy azt a ,, HITELESITES” gombbal teheti meg az AVDH-szolgaltatas segitségével.

Amennyiben a dokumentumot mar hitelesitve csatolta, Gigy a ,,TOVABB A VEGLEGESITESHEZ” gombra
kattintva Iéphet tovabb (az Gtmutaté 12. pontja).

«  Acsatolds sikeresen megtortént. A feltsltott dokumentum neve: epitmenyado_adatbejelento_Folap+Blap.doc;

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak révid ideig, a munkamenet végéig, illetve a bekiildés elvégeztéig tirolja. Pi mentésekorac Imanyok nem keriilnek

mentésre.
Az e-Papir alkalmazassal bekiildhet levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et stb. Bévebben l4sd a Stigé meniipont Altaldnos tijékoztatéjaban meghatarozottak alapjan.

Felhivjuk figyelmiiket, esetenként eléfordulhat, hogy az AVDH-szolgaltatissal torténd hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie az Ugyfélkapun. Ebben az esetben
kérjik, adja meg tjra igyfélkapus Git hi és céljabol iben az Gjbéli bej és nem torténik meg, ligy a any nem keriil hit

Hiurzza ide

JLT A FELTOLTESHEZ

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ

Feltoltott fjl neve Mérete Rendszer 3ltal hitelesitett (7)
0 epitmenyado_adatbejelento_Folap_Blap.doc 81.0kB Nem HITELESITES ( LETOLTES \| |/. TORLES \

Feltolthetd méret: 23.9 MB/24.0 MB

Hitelesités funkcidrél tajékoztatast itt olvashat: https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html

LEVEL TORLESE VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ TOVABB AVEGLEGESITESHEZ


http://webpub-ext.nmhh.hu/esign2016/

11. Az AVDH-szolgaltatassal valo hitelesités soran eléfordulhat, hogy ujra be kell jelentkeznie, ¢s ismételt
iigyfélkapus azonositassal (név + jelsz6) megerdsitenie a hitelesitést.

i I'JGYFELI_{APU J‘\\?s

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalénéy: peldakaroly

Jelszé: | eesceesssscced

Belépés | mégse
Még nem regisztralt? | Elfelejtette a jelszavat?

E Segitség 2]
On az Ugyfélkapu bejelentkezési oldalan van. Vagy a "Belépés" gombra
kattintott és szeretne belépni személyes Ugyfélkapujaba, vagy olyan
ugyfélkapus szolgaltatast hivott meg, amelyhez bejelentkezés szlikséges.
Amennyiben van regisziracioja és tudja bejelentkezési adatait, I€pjen be!
Ha még nem reqgisziralt, tegye meg! Ha pedig elfelejtette jelszavat, kérien
Gjatt

Az Ugyfélkapu részleteirdl segitséget kaphat az Ugyfélkapuval foglalkozd
eTananyagunkban.

A jelszod érvényessége maximéalisan 2 év. (Ellendrizze postafiokjat, hogy
kapott-e figyelmeztetd Uzenetet a jelszo lejaratara vonatkozoan.) Lejart
jelsz6érvényesség esetén, kérjuk, faradjon be barmelyik regisziracios

12. A dokumentumok feltdltése és a hitelesités utdn tovabblépés a ,, TOVABBLEPES A VEGLEGESITESHEZ”
gombbal.

+  Ahitelesités sikeresen megtortént. A hitelesitett dokumentum neve: epitmenyado_adatbejelento_Folap_Blap.doc.asice

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak rovid ideig, a munkamenet végéig, illetve a bekiildés elvégeztéig tarolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem keriilnek
mentésre.

Az e-Papir alkalmazéssal bekiildhetd levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et stb. Bévebben lasd a Stigé meniipont Altaldnos tijékoztatéjaban meghatérozottak alapjan.

Felhivjuk figyelmiiket, esetenként eléfordulhat, hogy az AVDH-szolgiltatissal torténd hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie az Ugyfélkapun. Ebben az esetben
kérjiik, adja meg tjra igyfélkapus 6it hitelesités céljabol. iben az (ijbéli bejelentkezés nem torténik meg, gy a Imany nem keriil hitelesitésre!

Huzza ide

A FAJLT A FELTOLTESHEZ

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ

Feltoltott fjl neve Mérete Rendszer 3ltal hitelesitett (7)

(] epitmenyado_adatbejelento_Folap_Blap.doc.asi 167.3 kB Igen \/ LETOLTES \| |/ TORLES "1
ce e J\ 2,

Feltolthet méret: 23.8 MB/24.0 MB

Hitelesités funkcidrél tijékoztatast itt olvashat: https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html
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13. Levél végleges kiildése a ,,KULDES” gombbal.

— %
espapir ) - o
/ UJ LEVEL IRASA MENTETT PISZKOZATOK SUGO KAPCSOLAT Q
UJ LEVEL iRASA LEVELSZOVEGE » CSATOLMANYOK » ATTEKINTES

ON AZ ALABBI LEVELET KESZUL ELKULDENI

Témacsoport: Onkormanyzati igazgatds

Ugytipus: Adéugyek

Cimzett: BUDAPEST FOVAROS IIl. KERULET OBUDA-BEKASMEGYER ONKORMANYZATA
Hivatkozisi szim (hivatali):

Metaadatok:

Targy: Adatbejelentés

e
Tisztelt Hatésag! Ezdton csatolom épitményadé adatbejelenté t. Udvozlettel, Példa Karoly

D epitmenyado_adatbejelento_Folap_Blap.doc.asice (-, 167.3 kB, hitelesitett )

LEVEL TORLESE VISSZA A CSATOLMANYOK KEZELESEHEZ VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ @

14. Kiildés megerdsitése ismételten a ,,KULDES” gombbal.

Megerdsités

A levél kiildéssel a beadvany dsszeallitasa visszavonhatatlanul
véglegesitésre kertil!

Felhivjuk figyelmiiket, esetenként el6fordulhat, hogy az AVDH-

szolgaltatassal torténd hitelesitéshez ismét be kell jelentkeznie az
Ugyfélkapun. Ebben az esetben kérjiik, adja meg Gjra tigyfélkapus
azonositoit hitelesités céljabol. Amennyiben az Gjboli bejelentkezés nem
torténik meg, Ggy a levél hitelesitése és elkiildése nem valosul meg!

MEGSEM @




15. Amennyiben az alabbi oldalt latja, ugy beadvanyanak elkiildése sikeres volt. A felt6ltésr6l szo6l6 igazolasat a

rendszer altal felkinalt https://tarhely.gov.hu/levelezes/uzenetek/beerkezett linkrdl toltheti le.
"\ )
e.papir
- UJ LEVEL iRASA MENTETT PISZKOZATOK sUGO KAPCSOLAT Q

UJ LEVEL iRASA LEVELSZOVEGE » CSATOLMANYOK » ATTEKINTES

. . ,
Visszaigazolas
Kedves ligyfeliink, az e-Papir rendszer sikeresen kézbesitette levelét a kivalasztott cimzett hivatal szimara.

Akézbesitéssel kapcsol
keresztil érh

csolatos hivatali vilaszt a tirhelyén a beérkezett iizenetei kozé fogja megkapni, melyet az aldbbi cimen
: https://tarhely.gov.hu/levelezes/uzenetek/beerkezett.

Koszonjik, hogy az elektronikus iigyintézést valasztotta.

® Levelének e-Papir rendszerbeli beadvany-azonositd szima: EPAPIR-20180731-1821
® Levelének hiteles elektronikus példanyat a kovetkez6 linkre kattintva toltheti le: EPAPIR-20180731-1821.pdf

VISSZALEPES A KEZDO KEPERNYORE

FONTOS: A feltdltési igazolas csupan a rendszer visszaigazolasa arrdl, hogy az iizenet elkiildésre keriilt az On
részér6l. Az iigyintézési hataridé kezdé napja a dokumentum hivatalunk altali letoltésének a napja. Ennek
pontos datumat nem a feltdltési, hanem a letoltési igazolas tanusitja, melynek eléréséhez alabb, tajékoztatonk
masodik részében kaphat segitséget.

HOGYAN FERHET HOZZA A LETOLTESI IGAZOLASAHOQZ?

1. Az igazolas letoltéséhez a www.magyarorszag.hu portalon a ,, Tarhely” gombra kell kattintania.
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Rendelkezési Myilvantartis Népegészségigyi és Tisztiorvosi Szolgalat, Gépi Hivatali kapu 4. Egyéni vallalkozas - online
Hatdsagi bizonyitvany kidllitdsa Baja, biztos, BRFK, devizahitel, Hivatali kapuk listdja dgyintézés (Webes lgysegéd)
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https://tarhely.gov.hu/levelezes/uzenetek/beerkezett
http://www.magyarorszag.hu/

2. A belépéshez iigyfélkapus azonositas sziikséges, a mar a fentiekben is ismertetett modon.

N

ligyintézés szabadon

KOGZPONTI AZONOSITASI UGYNOK

UGYFELKAPU
ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY
TELEFONOS AZONOSITAS

Azonositas megszakitasa

Mia KAU? | Uzemeltetési informaciok | Jogok és feltételek
Impresszum | Kapcsolat | Segitség

3. A ,Sziirés” funkciot lenyitva az alapbeallitisként bejelolve 1évo ,,Kivéve rendszeriizenetek” feltétel
kikapcsolasa egy kattintassal.

£ X LETOLTES % TORLES <+ MOZGATAS TARTOSTARBA (O CIMKEKEZELES -

- Keresdsza x Q

Qlvasatlan
- Nincs a sziirési feltételeknek megfelelé dokumentum. -
+ Kivéve rendszeriizenetek
Zenere -
Igazolas tipusa -
&« ¢ x> 25 E‘ Beérkezésts x | B eérkezésig x M
Sziirési feltételek torlése
Szart lista: rendszertizenetek elrejtve  Szirési feltételek torlése
isok

4. Fenti szlirési feltétel kikapcsoldsa utan, az ,,Igazolas tipusan” belill a ,,Letoltési igazolas™ feltétel bekapcsolasa.

O CiIMKEKEZELES « < SZURES ~
ceresgszo x Q

Olvasatlan
Kiveve rendszerizenetek

Uzenettipus -

Igazolas tipusa -

Feladasi igazolas

+ Letoltési igazolas
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5. A sziirés utdn mar csak a letoltési igazolasait jeleniti meg a rendszer. Rékattintva a letolteni kivant igazolasra, a
»LETOLTES” gombbal mentheti el a dokumentumot.

OZENET RESZLETEI X
Felado: ABT

Felado ugyintézo:

Cimzett: PELDA KAROLY

Ugyintézo:

Dokumentum tipusa: Letoltesilgazolas

Dokumentum leirasa: Letdltési igazolas (EPAPIR-20180731-1821.krx)
Beérkezés datuma: 2018.07.31. 15:06

Erkeztetési szam: 000000000- 2018.07.31. 15:06- 395541
Hivatkozott érkeztetési szam: 506036967- 2018.07.31. 14:57- 362926
Megjegyzés:

Cimkék: + Hozzaadas~

Tarolasi hely: BEERKEZETT UZENETEK

Csatolmany

D Letoltesilgazolas (57 KB)

TARTOSTARBA [ TORLES ( & LETOLTES '

Amennyiben technikai problémaja meriilne fel az e-Papir rendszer hasznalataval kapcsolatban, a 1818-as
telefonszamon kérhet segitséget. Tovabbi informaciok a kormanyzati iigyfélvonallal kapcsolatban:
www.1818.hu.


http://www.1818.hu/

