
Budapest Főváros III. Kerület, Óbuda-Bélcísmegyer Önkormányzat po|gármesterének és jegyzőjének

Il2025. (tr.3.) együttes utasítása

a közérdekíí adatigénylések teljesítésének rendjéről szóló szabályzatról

Budapest Főváros III. Kerület, Óbuda-gekasmegyer Önkormányzatpolgármestere és jegyzője az információs
önrendelkezési jogról és az információszabads ágről sző|ő 20 l 1 . évi CXII. törvény 3 0. $ (6) bekezd ésében, az
ál|amhánartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 36812011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. $ (2) bekezdés h)
pontjában kapott felhatalmazás alapján, Magyarország helyi önkormányzatairől szőló 2011. évi CLXXXX.
törvény 67. $ (l) bekezdésében, valamint 81. $ (1) bekezdésében meghatározott feladatkörében a közérdekű
adatok megismerésére irrányuló igények teljesítésének rendjéről a következők szerint rendelkezik:

I.
Általános rendelkezések

I F o gal o m- me ghat ár o z ós o k]

( 1 ) A Szabályzat alkalmazásátban:
a) adatkezelő: Budapest Főváros III' Kerület, Óuuaa-geMsmegyeri Polgármesteri Hivatal (a

továbbiakban: Polgármesteri Hivatal)
aa) mint közfeladatot ellátó szerv, a közfeladat ellátásáravonatkozó adatok tekintetében'
ab) az önkormányzati működés vonatkozásában az á|tala kezelt adatok tekintetében;

b) adatigénylés: a Polgármesteri Hivatalhoz benyújtott, közérdekű adat vagy közérdekből nyilvános adat
megismerésére irányuló kérelem;

c) adat i gényl ő: az adatigénylés benyújtój a;
d) az adatigénylés teljesítését koordináló szervezeti eglség: a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és

Működési Szabályzatáról szóló 312024. (XII. 23.) polgármestei-jegyzői együttes utasításban (a
továbbiakban: HSZMSZ) meghatározott önálló szewezeti egység, amelynek feladatk<jrébe tartozik az
adatigénylések elbirálásához, megválaszolásához és teljesítéséhez kapcsolódó feladatok
összehangolása;

e) adatkezelés: azlnfotv.3. $ 10. pont szerinti adatkezelés;
Í) adatvédelmi tisztviselő: az Európai Parlament és a Tanács (EU) 20161679 rende|ete a természetes

személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad
áramlásárőL valamint a95l46lEK irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló rendelete 4. szakaszában
me ghatár ozott fo galom ;

g) betekintés: az adatigénylésben megjelölt közérdekű adat vaw közérdekből nyilvrános adat
megismerésének a Polgármesteri Hivatal által megjelölt helyen és módon történő biztosítása;

h) Infon.: az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII.
törvény;

i) iratkezelésért felelős szervezeti egység: a Polgármesteri Hivatal HSZMSZ szerinti szervezeti egysége,
amelynek feladatk<jrébe tartozik a Polgármesteri Hivatal iratkezelési feladatainak az ellátása;

j) kiadmdnyoztisra jogosult vezető: a Polgármesteri Hivatal dolgozója vagy tisáségviselője, aki az
adatigénylésre adandó v áLaszt aláírja;

k) költségtérítés: aZ Infotv. 29. $ (3)-(6) bekezdése szerint megáIlapítható költségtérítés
költségrendeletben meghatározott feltételek teljesülése esetén'

l) KöItségrendelet: a közérdekű adat iránti igény teljesitéséért megállapítható költségtérítés ménékéről
szőlő 30Il2016. (IX. 30.) Korm' rendelet;

m) közérdekiÍ adat'' azlnfotv. 3. $ 5. pont szerinti közérdekű adat;
n) közérdekbőlnyilvónosadat:azlnfotv.3'$6.pont,26.$(2)_(3)bekezdése,27.$(3)bekezdéseszerinti

közérdekből nyilvános adat;
o) további szervezeti eglség: a d) és az i) pontban meghatátozott szervezeti egységen kívül a Polgármesteri

Hivatal HSZMSZ szerinti szervezeti egysége, amely a feladatköre folytán, kültlnösen az igényelt adat
előállításában, felkutatásában, rendszerzésében, értelmezésében, az adatigénylő á|tal nem
megismerhető adat kitakarásában, aZ igényelt adatról másolat készítésében, az adatigénylés
teljesítésével összefiiggő költségtérítés összegének a megál|apítálsában vagy más hasonló míívelet
elvé gzésében történő részvétel által az adatigénylés telj esítésében közreműködik.
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(2) Írásban benyújtott az adatigénylés, ha a leírt adatigénylést postai szolgáltató útjrán vagy személyesen
kézbesítik, vagy ha elektronikus úton nyujtják be' Az adatigénylés kitöltéséhez segítséget ny($t az I.
melléklet szerinti igénylés-minta.

(3) Az adatigénylés benyújtása szempontjából elektronikus útnak számít az elektronikus levél (e-mail),
valamint az elektronikus kapcsolattartás szerinti felületen vagy egyéb elektronikus felületen (cégkapu,
hivatali kapu, e-pap ir szolgáútatás) kereszti.il történő benyújtás.

2.$
[A szabáIyzat céljaJ

(1) A Szabályzat célja a közérdekű adatok megismerésére vonatkoző, az Alaptörvény VI. cikk (3)
bekezdésében biáosítoff alapvetőjog érvényrejuttatásaazlnfotv. 26. $-ával,28. $ (1) bekezdésévelés32.
$-ával összhangban.

(2) ASzabályzatcélja továbbáazintegtitás alapú közszolgálati működés biztosítása érdekében a Polgármesteri
Hivatal adatigénylésekre vonatkozó eljárásrendjének meghatározása'

3.$
[A Szabályzat alkalmazásónak elve i]

(1) A Szabályzat alkalmazása során az adatelv érvényre juttatásával, valamint a nyilvánosságkorlátozás
kivételessége, valamint a személyes adatok védelme követelményének a szem előtt tartásátvalkell eljrámi.

(2) A Polgármesteri Hivatal minden adatigénylést érdemben elbirál' és arra érdemben vá|aszol'

(3) Amennyiben a Polgármesteri Hivata| az adatigénylés teljesítését mentesülési vagy megtagadási okra
hivatkozva elutasítja, az elutasitÁs indokait a törvényes határidőben olyan részletességgel kőzli az
adatigénylővel, hogy az adatigénylö kellő információval rendelkezzen a jogorvoslat igénybevételére
vonatkozó döntésének meghozatalakor.

4.S
[Á Szabályzat hatólya]

(t) ASzabályzatot a Polgármesteri Hivatal valamennyi dolgozója alkalmazni köteles az adatigénylésekkel
kapcsolatos feladatok ellátása során.

(2) Amennyibenazadatigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellátásában aPolgármesteri Hivatallal polgárijogi
szerződést kötő személy vesz résrt, a Polgármesteri Hivatal az i|yen személyt megfelelően tájékoztatja a
Szabátyzattől'

(3) ASzabályzatot a Polgármesteri Hivatalhoz benyújtott valamennyi adatigénylésre alkalmazni kell.

II.
Az adatigénylés teljesítésében közreműkiidő szervezeti egységek

s.s
[Az ir atke z e l é s é r t fe l e l ő s s z erv e z e t i e gt s é g fe l adat ai]

(1) Az fuatkezelésért felelős szervezeti egység vezetóje gondoskodik az adatigénylésnek a Polgármesteri
Hivatalhoz érkezés napján az adatigénylés teljesítését koordináló szervezeti egységhez történő
haladéktalantoválbbitásátő|.

6.S
[Az adatigénylés teljesítését koordináló szervezeti eglség és a kiadmányozó feladataiJ

(1) Az adatigénylés teljesítését koordinálő szewezeti egység vezetóje gondoskodik
a) az adxigénylés formai és tartalmi vizsgálatáről;
b) szükség esetén azadatigénylónekazadatigénylés pontosításáratörténő felhívásáról;
c) a közreműködők azonosításáról és azoknak az adatigénylés teljesítésébe határidő tűzésével történő

bevonásáról;
d) szükség esetén az adatvédelmi tisztviselőnek az adatigénylés teljesítésébe hatríridő tűzésével történő

bevonásáról;
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e) költségtérítés várható megállapitása esetén a felmerülő költségek összesítéséről;
Í) az adatigénylőnek küldendő' a jogorvoslati lehetőségekre kiterjedő és indokolást is tartalmaző vÍtlasz

elkészítéséról és kiadmány ozásétről;
g) az adatigénylő nevének az Infow. 28. $ (2) bekezdésben meghatározott célból, az ott meghatározott

ideig történő kezeléséről és a jogszerú adatkezelési időtartamot követő törléséről;
h) az Infotv. 30. $ (3) bekezdése alapján az elutasított adatigénylésekről, valamint az elutasítás indokait is

tartalmaző ny i|v ántartás vezeté s érő l ;
i) az Infow. 71lD. $ (4) bekezdése alapján a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnak

(a továbbiakban: NAIH) a közérdekű adatigénylések teljesítésének és megtagadásának szátmáről, a
megtagadások jellemző indokairól, a közérdekű adatigénylések teljesítéséhez szükséges napok átlagos
számárőL, a közérdekiÍ és közérdekből nyilvános adatok kőzzétételének elérhetőségéről küldendő
jelentés tervezetének azelőkészitéséről és a kiadmányozásrajogosult vezetőnek történő megküldéséről,
úgy, hogy a jelentés és az abban szereplő adatok tátgyévet követő január 3l-ig a NAIH-hoz
megérkezzenek.

(2) Az éves adatszolgá'ltatás teljesítése sotán az adatigénylés teljesítését koordináló szervezeti egység kitölti a
NAIH weboldalán elérhető, az Infotv. 7llD. $ (4) bekezdése alapján teljesítendő éves jelentés adatlapját.
Emellett gondoskodik az e-papíron teljesített adatszolgáltatás pdf formátumba történő generálásáról és
annak hivatali kapun a NAIH-nak történő megküldéséről, valamint az általános közzétételi listában (IVl5.
közzétételi egység) történő nyilvánossá gra hozataláről'

7.S
IA tovább i szervezeti eg,ls ég feladatai]

(1) Amennyiben az adatigénylés teljesítése további szewezeti egység közremiiködését is szükségessé teszi,
akkor az adatigénylés teljesítését koordináló szervezeti egység vezetóje a 6. $ (1) bekezdés c) pontjaszerint
eljárva gondoskodik a további szertezeti egység bevonásráról.

(2) A további szervezeti egység által az adatigénylés teljesítésével összefiiggésben elvégzendő feladatot az
adatkezelés teljesítését koordináló szervezeti egység vezetőjehatározzameg.

(3) Az adatkezelés teljesítését koordinál ő szervezeti egység a további szervezeti egységnek a (2) bekezdésben
meghatátozottak szerintmegáúlapitott feladat elláttásáramegfelelő határidőt állapítmeg.

8.$
[Az adatvédelmi tisztviselő fetadataiJ

Amennyiben azadatigénylés teljesítése - különösen a személyes adatok kiadhatósága, aközérdekből nyilvános
személyes adatok tedesztésének célhoz kötöttsége' valamint az adatigénylés teljesítését megelőzően
kitakarandó, eltávolítandó vagy anonimizálandó adatok Íárgyában történő állásfoglalás vagy más hasonló ok
foly'tán _ érintiazadafuédelmi tisztviselő feladat- és hatáskörét, azadatkezelés teljesítését koordináló szervezeti
egység _ az erÍe kijelölt szervezeti egység vezetője útján _ a 6. $ (1) bekezdés d/ pontja szerint eljárva
gondoskodik az adatv édelmi tisztviselő bevonásráról.

ilr.
Eljárási szabályok

e.s
[Az adatigénylés előterj esztés ének módj aJ

(1) Az alábbi elérhetőségeken bárki benyujthat adatigénylést a Polgármesteri Hivatalhoz
a) személyesen:

Budapest Főváros III. Kerület, Óbuaa-BeMsmegyeri Polgármesteri Hivatal Ügyfélkapcsolati osztály
l033 Budapest, Harrer P. u.2. sz. alatti helyiségében

b) postai úton:
1. postai cím: 1300 Budapest, Postafiók 102.
2. |evelezési cím: 1033 Budapest, Fő tér 3.

c) elektronikus úton
1. elektronikus levélben (e_mail üzenetben): kozerdekuadat@obuda.hu-
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2. elektronikus kapcsol attartás szerinti felületen kereszttil :

- hivatali kapu:BPO3PH
- KRID: 506036967

3 . e-papír szolgáiltatás: https ://epani r: gov. h u/
4. egyéb elektronikus felületen keresztiil (pl. kimittud.hu)'

(2) A szóban előadott adatigénylésól az adatigénylést fogadó szervezeti egység dolgozója haladéktalanul
jegyzőkönyvet vesz fel. Amennyiben a szőban előadott adatigénylést nem az adatigénylés teljesítését
koordináló szewezeti egység dolgozőja veszi fel, az ilyen adatigénylésről készült jegyzőkönyvet
haladéktalanul meg kell küldeni az adatigénylés teljesítését koordináló szervezeti egységnek.

10.s
[Az ad at i gé nyl é s ké z he m é t el é t köv e t ő t e endő kJ

(1) Az adatigénylés teljesítését koordináló szervezeti erység megvizsgálj a az adatigénylést. Az adatigénylés
vizsgálatatartalmi és formai szempontok értékelésére terjed ki.

(z) Amennyiben az adatigénylő több adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek megfelelően minden egyes
adat esetében külön-külön történik.

(3) A tartalmi vizsgáúat sotán az alábbi szempontokat kell értékelni:
a) a beadvány, amelyben az adatigénylés található,tarta|maz-e az adatigénylésen kívül más eljárásrend

alkalmazását,Yd{! más intézkedés megtételét szükségessé tevő igényt vagy egyéb tartalmi elemet, és
amennyiben igen, elkülöníthetőek-e az adatigényléstől eltérö különféle igények, tartalmi elemek;

b) megállapítható-e egyértelműen az adatigénylés tartalma, vagyis az,hog7t az adatigénylés mely konkrét
információ megismerésére irányul, amennyiben nem - indokolássa| _ az adatigénylő pontosításra való
felhívása [Infotv.28. $ (3)] szükséges-e;

c) közérdekű adatnak vagy közérdekből nyilvános adatnak minősül-e azigényelt információ;
d) a Polgármesteri Hivatal kezelésében van-e és rögzített formában rendelkezésre áll-e az igényelt

információ;
e) amennyiben az igényelt információ nem a Polgármesteri Hivatal kezelésében van' azonosithatő-e az

igényelt információ tekintetében adatkezelőnek minősülő személy vagy szervezet;
f) fennáll-e az adatigénylés teljesítésének a megtagadására vonatkozőbérmely törvényes ok;
g) amennyiben az Infotv. 27. $ (5) bekezdés szerinti megtagadási ok áll fenn, az Infotv. 30. s (5)

bekezdése alkalmazásápal az adat kiadható-e;
h) nyilvános fonásból elérhető-e azigényelt információ;
i) fennállnak-e az Infotv. 29. $ (1a)_(1b) bekezdésében meghatérozott feltételek;
j) szükségessé teszi-e azadatigénylés teljesítése új adat előá|lításáú;
k) fennáll-e az adatigénylés teljesítése határidejének meghosszabbítását szükségessé tevo, azInfotv.29.

$ (2) bekezdésében megbatározott egy vagy több ok;
l) az adatigénylés telj esítése indokolj a-e költségtérítés megállap itását.

(4) A formai vizsgálat során az alábbi szempontokat kell értékelni:
a) az adatigénylés tartalmazza-e az adatigénylő nevét' nem természetes személy esetében megnevezéséto

valamint azt az elérhetőséget' amelyen számáta az adatigényléssel kapcsolatos tájékoztatás
megadható;

b) az adatigénylő egyértelmiíen megjelölte-e, hogy milyen módon kívánjamegismerni az adatokat;
c) az adatigény(ő által megjelölt teljesítési mód bizosítható_e.

(5) Ha az adatigénylés az igényelt adatokra vagy ateljesítés módjára nézsle nem egyértelmíj, az adatigénylés
teljesítését koordináló szervezeti egység az Infotv. 28. $ (3) bekezdése alapján 15 napos határidő
kitűzéséve l fe lh ívj a az adatigénylőt az adatigényl é s p onto sítására.

(6) Ha az Infotv ' 29 . 5 Q) bekezdésében meghatáro zott egy vagy több feltétel fennáll és ezért az adatigénylés
teljesítése határidejének a meghosszabbítása szükséges, az adatigénylés teljesítését koordináló szervezeti
egység döntazadatigénylés teljesítésére rendelkezésre álló határidő meghosszabbításáról.

(7) Amennyiben az igényelt közérdekií adat a Polgármesteri Hivatal kezelésében van és az Infotv. 27. s Q)
bekezdése szerinti megtagadási ok nem áll fenn vagy aZ (1) bekezdés szerinti érdekmérlegelés
eredményeképpen amegfagadátsi ok nem a|kalmazhatő, az adatigénylés teljesítését koordiná,ló szeruezeti
egység vezetőj e gondoskodik az adatigénylés teljesítéséről.
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(8) Ha az adatigénylés teljesítését koordináló szervezeti egység vagy az adatigénylés teljesítésében
közreműködő más szervezeti egység álláspontja szerint előreláthatóan költségtérítés érvényesítésének
lehet helye, az adatigénylés teljesítését koordináló szewezeti egység összesíti az előre|áthatőart
fe|számítható költségeket és azokról tételes kimutatást készít.

(9) A költségtérítés megállapításáról és az adatigényló által megtérítendő költségek összegéről a
kiadmányozásra jogosult vezető dönt.

(10) A költségtérítés megállapításáról és indokairól, valamint az adatigénylő által megtérítendő költségek
összegéről, a költségtérítés megállapítása ellen az adatigénylő által igénybe vehető jogorvoslati
lehetőségekről, az adatigénylés teljesítésének a másolatkészítést nem igénylő lehetoségefuől az
adatigénylés teljesítését koordináló szervezeti egység vezetojetájékoztatjaazadatigénylőt.

(11) Amennyiben az adatigénylő a (10) bekezdésben foglalt téljékoztatás ismeretében fenntafitra az
adatigénylést, a kiadmányozásta jogosult vezető az adatigénylő erre vonatkozó nyilatkozatának a
beérkezését követő 5 napon belül a költségtérÍtés megfizetésére legalább 15 napos határidőt állapitmeg
az adatigénylőnek.

(I2) Ha az igénylő a ( l 0) bekezdés szerinti tá!ékoztatás kézhenételét követő 3 0 napon belül nem nyilatkozik,
vagy akként nyilatkozik' hogy az adatigénylését nem tartja fenn' a Polgármesteri Hivatal nem köteles
teljesíteni az adatigénylést, erről az adatigénylés teljesítését koordinálő szervezeti egység vezetője az
adati génylőt előzetesen té$ékoztatj a'

(13) Ha az adatigénylő a (I2) bekezdés szerinti határidőben megfizeti a költségtérítést, az adatigénylés
teljesítését koordináló szewezeti egység gondoskodik az igényelt adatoknak a kiadásáról.

(14) Amennyiben azigényelt közérdekű adat kiadása nem biáosíthatő azadatigényló általmegielölt teljesítési
módon, az adatigénylés teljesítését koordinálő szewezeti egység vezetője dönt az adatigénylés
teljesítésének módjáról és erről, valamint a döntés indokairól az adatigénylés teljesítésével egyidejűleg
táj ékoztatj a az adatigénylőt.

(15) Amennyibenazigényelt közérdekű adat kiadása betekintés útján biztosítható, a kiadmányozásra jogosult
vezetó felhívja az adatigénylőt ana, hogy a betekintés időpontját egyeztesse a meghatározott szewezeti
egységgel. Az adatigénylés betekintés útján történő teljesítése esetén annak dokumentálására a 2.
me l I ék l et s zerint i formanyomt atv ány szol gátl.

( 1 6) Az adatigénylés teljesítését koordináló szervezeti egység azlnfotv.28. $ (2) bekezdésében meghatározott
idő elteltével, illetve az ott meghatározott feltétel bekövetkeztével törli az adatigénylő személyes adatait.

TV.
Az adatigónylőnek küldendő válaszlevél

11.S

( 1 ) Az adatigényl őnek kü ldendő válaszle v é| tartalmazza az adati génylé s
a) iktatőszáméú;
b) a Po l gárme steri Hivat al ákali kézhezv éte| i dőp ontj ának é s módj ának me gj e lö lé sét;
c) az adatigénylés teljesítésére vagy az annak elutasítására vonatkozó döntést;
d) a döntés indokait;
e) az alkalmazott j o gszabályi rendelkezé sek me gi e lö l é s ét;
f) azadatigénylés pontosítása esetén azerre irányuló felhívást;
g) az adatigénylés teljesítésére rendelkezésre áIlő határidő meghosszabbítása esetén az erre irányuló

táj ékoztatést, a hosszabbíüás indokolását;
h) a feltételek fennállása estén a költségtérítés megállapítását;
i) az adatigénylés elutasítása esetén tájékoztatást ajogorvoslati lehetőségekről

- a j ogorvoslati határidő;'
- a j o gorvos lat tát gy ában dönteni j o gosult szervek elérhető sége.

(2) Amennyiben az adatigénylés több adatkör megismerésére irányul, és az egyes igények teljesíthetősége az
adatkörök megismerhetősége szerint eltéró megítélés alá esik, a váLaszlevél minden egyes megismerni
kívánt adatkör vonatkozásban külön-különhrtalmazza az (I) bekezdésben előírtakat.

5



v.
Egyéb rendelkezések

12.S
|Az adat igényl é s e kke l kap c s o l at o s e gl é b fe l ad at o k]

(1) Az adatigénvlés teljesítését koordinéúő szervezeti egység az adatigénylésekről nyilvrántartást vezet a 3.
me l l ékl et szeri nti tétblázatb an.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyi|vántartás tarta|mazza
a) az adatigénylés Polgármesteri Hivatalhoz érkezésének az időpontjátt;
b) iktatőszámát;
c) az adatigénylés ügyében született döntést;
d) az adatigénylő nevét;
e) az igényelt adatkör megjelölését;
f) teljesítés időpontját;
g) teljesítést elutasító döntés esetén azelutasítás okát.

(3) Az adatigénylés teljesítését koordináló szervezeti egység az Infotv. 34. $ (3) bekezdésében foglalt
közzétételi kötelezettségnek való megfelelés érdekében közzéteszi a Szabályzatot az www.obuda'hu
oldalon.

vr.
Zárő rendelkezések

13.$

(1) EzaSzabályzat a kiadmányozását követő napon léphatáiyba.

(2) A Szabályzatot a folyamatban lévő közérdekű adatigényléssel kapcsolatos eljárásra is alkalmazni kell,
feltéve, hogy az ilyen adatigénylés tárgyában a Polgármesteri Hivatal még nem értesítette az adatigénylót
az adatigénylé s telj e síté sérő l vagy az adatigénylés e lutas ítás áró l.

Mellékletek;
1. Közérdekű adat megismerése igénylésének mintátja
2. Jegyzőkönyv-nyomtatvány az adatigénylés személyes betekintés bixosítrása útján történő teljesítéséhez
3. Az adatigénylések nyilvántartrísára szolgáló nyilvántartás-nyomtatvány

fdavest,202s
lÚaplArdrca

február 3.

EF.

Dénes Dr. Kiss Lász|ó

polgármester

ffiW*r'

s
osz
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L melléklet az 1/2025. QI. 3) polgdrmesteri-jegtzői eglüttes utüsítóshoz

Közérdekű adat megismerése igénylésének mintája

Az igényelt adat körének, azigény teljesítése módjának meghatátozása:

Dátum

Jogorvoslatra vonatkoző tá'jékoztatász

A közérdekű adatra vonatkozó igény elutasítása vagy a teljesítésre jogszabályban megállapított vagy a Hivatal
által jogszabály szerint meghosszabbított hatráridő eredménytelen eltelte, valamint _ha a költségtérítést nem
fizettemeg*amásolatkészítéséértmegállapítottköltségtérítésösszegénekfelülvizsgálataérdekében azigénylő
a Pesti Központi Kerületi Bírósághoz (1887 Budapest, Pf.: 28. vagy 1055 Budapest, Markó u.25.) fordulhat,
amelynek határideje:

a) azigény elutasításrának közlésétőL, ahatáridő eredménytelen elteltétől, illetve a költségtérítés megfizetésére
vonatkozó határidő lejárránől számitott 30 nap

b) haaz igény elutasitÁsa,nemteljesítése vagy amásolat készítéséért megállapított költségtérítés összege miatt
az igény|ő a Hatóság vizsgáúatát kezdeményezte, a bejelentés érdemi vizsgálat nélküli elutasításáról, a
vizsgálat megszűntetéséról, lezátásáról vagy az érintetthez intézút felszólításról vagy ajánlásról szóló
értesítés kézhezvételétől követő 30 nap

Név és Értesítési cím (postai úton igényelt adatkérés esetén)*:

Név és e-mail cím (elektronikus úton igényelt adatkérés esetén)*:

*az adatigénylő személyes adatai csak annyiban kezelhetők, amennyiben az azigény teljesítéséhez és a másolatkészítésért megállapított költségtérítés
megfizetéséhez szükséges. Az igény teljesítését' illetve a koltségek megfizetését követóen azigénylő személyes adatait a Hivatal haladéktalanul törÖli _
a kérelem-nyomtatványon lévó perforációt kovető (személyes adatot tartalmazó) rész megsemmisítésével.
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2. melléklet az I/2025. QI. 3.) polgármesteri-jeglzői együttes utasítóshoz

JEGYzŐKÖnyv_twoMTATvÁNY

Jegyzőktinyv
közérdekűadat_igénylés betekintés útján való teljesítéséhez

Időpont: XXX
Helyszín:XXX
Jelen vannak:
Adatkezelő részéről: XXX (név és tisztség megjelölése)
Adatigénylő részéről: XXX

A mai napon XXX adatigény(ő lmeghatalmazással igazolt (meghatalmazás a jegyzőkönyv mellékletét képezi)
képviselője az XXX iktatószámú közérdekű adatigénylés ügyében fenti helyen és időben megjelent és a
következő adatokat ismerte meg: XXX

Az adatigénylő / meghatalmazássa| igazo|t képviselője az adatol<ről másolatot készitett.

Az adatigénylő l meghatalmazással igazolt képviselője úgy nyilatkozott az adatok megismerésének
biztosításával az adatkezelő az adatigénylést teljes mértékben / részben / nem teljesítette.

Az adatigény(ó l meghatalmazássa| igazolt képviselője a betekintés során a következő észtevételeket tette: XXX

Az adatkezelő tájékoztatta az adatigénylőt, hogy amennyiben nem fogadja el a teljesítést, választása szerint a
teljesítéstől számitoÍt egy éven belül bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság
Hatósághoz (Hatóság) vagy 30 napon belül keresetet nyujthat be bírósághoz, amely keresetnek ahatáridőutolsó
napján a bírósághoz be kell érkeznie. AHatóság eljárásaingyenes és nem kötelezőjogi képviselő igénybevétele.
A bíróság eljárása illetékmentes, de pervesáesség esetén az adatigénylőt terheli a pernyertes fel költségeinek
megtérítése. A bíróság eljárásban - a járásbitőság kivételével - jogi képviselet, azazúgyvéd eljfuásakötelező.

A Hatóság elérhetősége:
Cím: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11
Levelezési cím: 1363 Budapest, Pf.: 9
E -mai I : ugyfe I szo I g alat@naih.hu
Honlap: https ://www.naih. hu/

K.m.f

Adatkezelő Adatigénylő

Ajegyzőkönyv egy példányát az adatigénylő átvette.

Dátum:'..

adatigény(ó aláitása
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3. melléklet az 1/2025. (II. 3.) polgdrmesteri-jegz i egtiittes utasíttÍshoz

a xÖzÉnnEKÚADAT-rcÉNrr,É sEK NnLvÁNTARTÁsA

beérkezés
ideje

flírat szám igényelt adatktir(tik)
felsorolrísa/mepevezése

Adatigénylési adatok

az adatigényl neve

Adatigényl re vonatkoz adatok

te|jesítés
ideje

napok
száma

DtintésÍ adatok

elutasítás esetén adatkiir nként sztiksége
megjeltilni az adatkiadás megtagadását' anna

alátÁmasztott indokát



Me gi smerés i ny ilatkozat

A közérdekíi adatigénylések teljesítésének rendjéről sző|ő szabályzatrő| szőlő Il2025. (II. 3.) polgármesteri-jegyzői
együttes utasításban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkám során köteles
vagyok alkalmazni.

önáIIó szew ezeti egység

dolgozó neve dolsozó aláírása megismerés dátuma
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