Budapest Févaros IIL. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkorminyzat polgarmesterének és jegyzéjének
1/2025. (I1. 3.) egyiittes utasitasa
a kozérdekii adatigénylések teljesitésének rendjérél sz616 szabalyzatrol

Budapest Févaros II1. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkorményzat polgarmestere és jegyzdje az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény 30. § (6) bekezdésében, az
allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjédban kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi énkorményzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX.
torvény 67. § (1) bekezdésében, valamint 81. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl a kvetkezok szerint rendelkezik:

1.
Altalanos rendelkezések

1.§

[Fogalom-meghatdrozdsok]

(1) A Szabalyzat alkalmazasaban:

a) adatkezels: Budapest Févaros III. Keriilet, Obuda-Békasmegyeri Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
aa) mint kozfeladatot ellaté szerv, a kozfeladat ellatdsara vonatkozo adatok tekintetében,
ab) az 6nkormanyzati mikdés vonatkozasaban az 4ltala kezelt adatok tekintetében;

b) adatigénylés: a Polgarmesteri Hivatalhoz benyujtott, kozérdeki adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyul6 kérelem;

c) adatigényld: az adatigénylés benyijtoja;

d) az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység: a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatarol szolé 3/2024. (XII. 23.) polgarmesteri-jegyz6i egyiittes utasitisban (a
tovabbiakban: HSZMSZ) meghatarozott 6nall6 szervezeti egység, amelynek feladatkorébe tartozik az
adatigénylések elbirdlasahoz, megvélaszolasdhoz és teljesitéséhez  kapcsolodd — feladatok
Osszehangolésa;

e) adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

f) adatvédelmi tisztvisels: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szol6 rendelete 4. szakaszéban
meghatarozott fogalom;

g) betekintés: az adatigénylésben megjeldlt kozérdekii adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének a Polgarmesteri Hivatal altal megjellt helyen és médon t6rténd biztositasa;

h) Inforv.: az informécids Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
térvény;

1) iratkezelésért felelds szervezeti egység: a Polgarmesteri Hivatal HSZMSZ szerinti szervezeti egysége,
amelynek feladatkorébe tartozik a Polgarmesteri Hivatal iratkezelési feladatainak az ellatasa;

1) kiadmdnyozdsra jogosult vezetd: a Polgarmesteri Hivatal dolgozoja vagy tisztségviseldje, aki az
adatigénylésre adandé valaszt alairja;

k) koltségtérités: az Infotv. 29. § (3)«(6) bekezdése szerint megallapithatdo koltségtérités
koltségrendeletben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén,

1) Koltségrendelet: a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

m) kozérdekii adat: az Infotv. 3. § 5. pont szerinti kdzérdekil adat;

n) kozérdekbdl nyilvdnos adat: az Infotv. 3. § 6. pont, 26. § (2)-(3) bekezdése, 27. § (3) bekezdése szerinti
kozérdekbdl nyilvanos adat;

0) tovdbbi szervezeti egység: ad) és az i) pontban meghatarozott szervezeti egységen kiviil a Polgarmesteri
Hivatal HSZMSZ szerinti szervezeti egysége, amely a feladatkore folytan, kiilsndsen az igényelt adat
eléallitasaban, felkutatdsdban, rendszerzésében, értelmezésében, az adatigényldé altal nem
megismerhetd adat kitakarasdban, az igényelt adatr6]l maésolat készitésében, az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd koltségtérités Osszegének a megallapitasiban vagy mas hasonlé miivelet
elvégzésében torténd részvétel altal az adatigénylés teljesitésében kozremiikodik.
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frdsban benyujtott az adatigénylés, ha a leirt adatigénylést postai szolgaltatd atjan vagy személyesen
kézbesitik, vagy ha elektronikus dton nyujtjdk be. Az adatigénylés kitdltéséhez segitséget nytjt az 1.
melléklet szerinti igénylés-minta.

Az adatigénylés benyujtiasa szempontjabol elektronikus utnak szamit az elektronikus levél (e-mail),
valamint az elektronikus kapcsolattartas szerinti feliileten vagy egyéb elektronikus feliileten (cégkapu,
hivatali kapu, e-papir szolgaltatas) keresztiil torténd benyiijtas.

2.§
[A szabdlyzat célja]
A Szabélyzat célja a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo, az Alaptorvény VI. cikk (3)
bekezdésében biztositott alapvetd jog érvényre juttatisa az Infotv. 26. §-aval, 28. § (1) bekezdésével és 32.
§-4val Gsszhangban.

A Szabalyzat célja tovabba az integritas alapt kdzszolgalati miksdés biztositdsa érdekében a Polgarmesteri
Hivatal adatigénylésekre vonatkozo eljarasrendjének meghatirozasa.

3.8
[A Szabdlyzat alkalmazdsdnak elvei]

A Szabdlyzat alkalmazasa soran az adatelv érvényre juttatdsaval, valamint a nyilvanossagkorlatozas
kivételessége, valamint a személyes adatok védelme kivetelményének a szem el6tt tartasaval kell eljarni.

A Polgéarmesteri Hivatal minden adatigénylést érdemben elbiral, és arra érdemben valaszol.

Amennyiben a Polgirmesteri Hivatal az adatigénylés teljesitését mentesiilési vagy megtagadasi okra
hivatkozva elutasitja, az elutasitds indokait a torvényes hatdridoben olyan részletességgel kozli az
adatigényldvel, hogy az adatigényl6 kelld informaciéval rendelkezzen a jogorvoslat igénybevételére
vonatkozé dontésének meghozatalakor.

4. §
[A Szabdlyzat hatdlya]

A Szabalyzatot a Polgarmesteri Hivatal valamennyi dolgozdja alkalmazni kételes az adatigénylésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasa soran.

Amennyiben az adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban a Polgarmesteri Hivatallal polgari jogi
szerzOdést kotd személy vesz részt, a Polgarmesteri Hivatal az ilyen személyt megfeleléen tajékoztatja a
Szabélyzatrol.

A Szabdlyzatot a Polgarmesteri Hivatalhoz benyujtott valamennyi adatigénylésre alkalmazni kell.

IL
Az adatigénylés teljesitésében kozremiikodo szervezeti egységek

5.8

[Az iratkezelésért felelGs szervezeti egység feladatai]

Az iratkezelésért felelds szervezeti egység vezetGje gondoskodik az adatigénylésnek a Polgirmesteri
Hivatalhoz érkezés napjan az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egységhez torténd
haladéktalan tovabbitasarol.

6.§

[Az adatigénylés teljesitését koordindlo szervezeti egység és a kiadmdnyozd feladatai]

Az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység vezetdje gondoskodik

a) az adatigénylés formai és tartalmi vizsgalatardl,

b) sziikség esetén az adatigénylonek az adatigénylés pontositasdra torténd felhivasarol;

¢) a kozremitk6dok azonositasardl és azoknak az adatigénylés teljesitésébe hataridd tiizésével torténd
bevonasardl;

d) sziikség esetén az adatvédelmi tisztviselének az adatigénylés teljesitésébe hataridd tlizésével torténd
bevonasarol;
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e) koltségtérités varhatd megallapitasa esetén a felmeriil6 koltségek Gsszesitésérol;

f) az adatigénylének kiildendd, a jogorvoslati lehet6ségekre kiterjedd és indokolast is tartalmazé valasz
elkészitésérol és kiadmanyozasarol;

g) az adatigényld nevének az Infotv. 28. § (2) bekezdésben meghatarozott célbdl, az ott meghatarozott
ideig torténd kezelésérdl és a jogszerii adatkezelési idStartamot kovetd torlésérdl,

h) az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasitas indokait is
tartalmazo nyilvantartas vezetésérol;

i) az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnak
(a tovabbiakban: NAIH) a kozérdeki adatigénylések teljesitésének és megtagadasanak szamarol, a
megtagadasok jellemz6 indokairdl, a kozérdeki adatigénylések teljesitéséhez sziikséges napok atlagos
szamdrdl, a kozérdekl €s kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetdségérdl kiildendd
jelentés tervezetének az elokészitésérol és a kiadmanyozasra jogosult vezetdnek torténd megkiildésérdl,
ugy, hogy a jelentés és az abban szerepldé adatok targyévet kovetd januar 31-ig a NAIH-hoz
megérkezzenek.

Az éves adatszolgaltatas teljesitése soran az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység kitolti a
NAIH weboldalan elérhet6, az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitendd éves jelentés adatlapjat.
Emellett gondoskodik az e-papiron teljesitett adatszolgaltatds pdf formatumba torténd generalasardl és
annak hivatali kapun a NAIH-nak t6rténd megkiildésérdl, valamint az altalanos kdzzétételi listaban (11/15.
kozzétételi egység) torténd nyilvanossigra hozatalarol.

7.§
[A tovabbi szervezeti egység feladatai]

Amennyiben az adatigénylés teljesitése tovabbi szervezeti egység kozremiikodését is sziikségessé teszi,
akkor az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység vezetdje a 6. § (1) bekezdés ¢) pontja szerint
eljarva gondoskodik a tovabbi szervezeti egység bevonasarol.

A tovabbi szervezeti egység altal az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben elvégzendd feladatot az
adatkezelés teljesitését koordinalé szervezeti egység vezetdje hatirozza meg.

Az adatkezelés teljesitését koordindlo szervezeti egység a tovabbi szervezeti egységnek a (2) bekezdésben
meghatdrozottak szerint megallapitott feladat ellatasara megfeleld hataridot allapit meg.

8. §
[Az adatvédelmi tisztviseld feladatai]

Amennyiben az adatigénylés teljesitése — kiilondsen a személyes adatok kiadhatosaga, a kozérdekbdl nyilvanos
személyes adatok terjesztésének célhoz kotdttsége, valamint az adatigénylés teljesitését megel6zden
kitakarandd, eltivolitand6 vagy anonimizaland6 adatok targyaban torténd allasfoglalas vagy mas hasonld ok
folytan — érinti az adatvédelmi tisztvisel® feladat- és hataskorét, az adatkezelés teljesitését koordinald szervezeti
egység — az erre kijelolt szervezeti egység vezetdje utjan — a 6. § (1) bekezdés d) pontja szerint eljarva
gondoskodik az adatvédelmi tisztvisel bevonasarol.
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IIL.
Eljarasi szabalyok

9.§

[Az adatigénylés eldterjesztésének médjal

Az alabbi elérhetdségeken barki benyujthat adatigénylést a Polgarmesteri Hivatalhoz

a) személyesen:
Budapest Fovaros III. Keriilet, Obuda-Békédsmegyeri Polgarmesteri Hivatal Ugyfélkapcsolati Osztaly
1033 Budapest, Harrer P. u. 2. sz. alatti helyiségében

b) postai iton:
1. postai cim: 1300 Budapest, Postafidk 102.
2. levelezési cim: 1033 Budapest, F6 tér 3.

c) elektronikus uton
1. elektronikus levélben (e-mail iizenetben): kozerdekuadat@obuda.hu




2. elektronikus kapcsolattartas szerinti feliileten keresztiil:
- hivatali kapu: BPO3PH
- KRID: 506036967

3. e-papir szolgaltatas: https://epapir.gov.hu/

4. egyéb elektronikus feliileten keresztiil (pl. kimittud.hu).

(2) A szoban eldadott adatigénylésrdl az adatigénylést fogadd szervezeti egység dolgozdja haladéktalanul
JegyzOkonyvet vesz fel. Amennyiben a szoban eléadott adatigénylést nem az adatigénylés teljesitését
koordinal6 szervezeti egység dolgozdja veszi fel, az ilyen adatigénylésrdl késziilt jegyzokonyvet
haladéktalanul meg kell kiildeni az adatigénylés teljesitését koordinal6 szervezeti egységnek.

10. §
[Az adatigénylés kézhezvételét kovetd teenddk]

(1) Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység megvizsgalja az adatigénylést. Az adatigénylés
vizsgalata tartalmi és formai szempontok értékelésére terjed ki.

(2) Amennyiben az adatigénylé t6bb adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek megfelelden minden egyes
adat esetében kiilon-kiilon torténik.

(3)  Atartalmi vizsgalat soran az alabbi szempontokat kell értékelni:

a) a beadvany, amelyben az adatigénylés talalhatd, tartalmaz-e az adatigénylésen kiviil mas eljarasrend
alkalmazasat, vagy mas intézkedés megtételét sziikségessé tevd igényt vagy egyéb tartalmi elemet, és
amennyiben igen, elkiilonithetdek-e az adatigénylést6l eltérd kiilsnféle igények, tartalmi elemek;

b) megallapithaté-e egyértelmiien az adatigénylés tartalma, vagyis az, hogy az adatigénylés mely konkrét
informaci6 megismerésére iranyul, amennyiben nem — indokoldssal — az adatigényld pontositasra vald
felhivasa [Infotv. 28. § (3)] sziikséges-¢;

c) kozérdekii adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil-e az igényelt informacio;

d) a Polgarmesteri Hivatal kezelésében van-e és rogzitett formaban rendelkezésre 4ll-e az igényelt
informacio;

€) amennyiben az igényelt informécié nem a Polgarmesteri Hivatal kezelésében van, azonosithaté-¢ az
igényelt informaci6 tekintetében adatkezel6nek mindsiild személy vagy szervezet;

f) fennall-e az adatigénylés teljesitésének a megtagadaséra vonatkozé barmely térvényes ok;

g) amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagadasi ok all fenn, az Infotv. 30. § (5)
bekezdése alkalmazasaval az adat kiadhatd-¢;

h) nyilvanos forrasbdl elérhet6-e az igényelt informéacio;

i) fenndllnak-e az Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdésében meghatarozott feltételek;

J)  sziikségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése 0j adat el6allitasat;

k) fennall-e az adatigénylés teljesitése hataridejének meghosszabbitasat sziikségessé tevd, az Infotv. 29.
§ (2) bekezdésében meghatérozott egy vagy t6bb ok;

1) az adatigénylés teljesitése indokolja-e kSltségtérités megallapitasat.

(4) A formai vizsgalat soran az alabbi szempontokat kell értékelni:

a) az adatigénylés tartalmazza-e az adatigényl6 nevét, nem természetes személy esetében megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos tajékoztatas
megadhato;

b) az adatigényld egyértelmlien megjelslte-e, hogy milyen médon kivanja megismerni az adatokat;

¢) az adatigényld altal megjelslt teljesitési mod biztosithatd-e.

(5) Haazadatigénylés az igényelt adatokra vagy a teljesités modjara nézve nem egyértelmii, az adatigénylés
teljesitését koordinalo szervezeti egység az Infotv. 28. § (3) bekezdése alapjan 15 napos hataridd
kitlizésével felhivja az adatigénylét az adatigénylés pontositasara.

(6) HaazlInfotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy t5bb feltétel fennall és ezért az adatigénylés
teljesitése hataridejének a meghosszabbitasa sziikséges, az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti
egység dont az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridé meghosszabbitasarol.

(7)  Amennyiben az igényelt kdzérdekii adat a Polgarmesteri Hivatal kezelésében van és az Infotv. 27. § (2)
bekezdése szerinti megtagadasi ok nem 4ll fenn vagy az (1) bekezdés szerinti érdekmérlegelés
eredményeképpen a megtagadasi ok nem alkalmazhato, az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti
egység vezetdje gondoskodik az adatigénylés teljesitésérodl.
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Ha az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység vagy az adatigénylés teljesitésében
kozremiik6d® més szervezeti egység allaspontja szerint eldrelathatéan koltségtérités érvényesitésének
lehet helye, az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység Osszesiti az elSrelathatéan
felszamithato koltségeket és azokrol tételes kimutatast készit.

A koltségtérités megallapitasarol és az adatigényld Aaltal megtéritendd koltségek Osszegérdl a
kiadmanyozasra jogosult vezetd dont.

A koltségtérités megallapitasardl és indokairdl, valamint az adatigényld altal megtéritendd koltségek
Osszegérol, a koltségtérités megallapitasa ellen az adatigényld Altal igénybe vehetd jogorvoslati
lehetdségekrdl, az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetoségeirdl az
adatigényl¢s teljesitését koordinalo szervezeti egység vezetdje tajékoztatja az adatigénylot.

Amennyiben az adatigénylé a (10) bekezdésben foglalt tdjékoztatds ismeretében fenntartja az
adatigénylést, a kiadmanyozasra jogosult vezetdé az adatigényld erre vonatkozd nyilatkozatanak a
beérkezését kovetd 5 napon beliil a koltségtérités megfizetésére legalabb 15 napos hataridét allapit meg
az adatigényl6nek.

Ha az igényld a (10) bekezdés szerinti tdjékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nem nyilatkozik,
vagy akként nyilatkozik, hogy az adatigénylését nem tartja fenn, a Polgarmesteri Hivatal nem kételes
teljesiteni az adatigénylést, errél az adatigénylés teljesitését koordinal6 szervezeti egység vezetdje az
adatigényl6t elozetesen tajékoztatja.

Ha az adatigénylé a (12) bekezdés szerinti hatarid6ben megfizeti a koltségtéritést, az adatigénylés
teljesitését koordinalé szervezeti egység gondoskodik az igényelt adatoknak a kiadasardl.

Amennyiben az igényelt kozérdekii adat kiadasa nem biztosithat6 az adatigényld altal megjeldlt teljesitési
modon, az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység vezetdje dont az adatigénylés
teljesitésének mddjarol és errdl, valamint a dontés indokairdl az adatigénylés teljesitésével egyidejiileg
tajékoztatja az adatigénylot.

Amennyiben az igényelt kozérdekii adat kiadasa betekintés utjan biztosithato, a kiadmanyozésra jogosult
vezet( felhivja az adatigénylot arra, hogy a betekintés id6pontjat egyeztesse a meghatérozott szervezeti
egységgel. Az adatigénylés betekintés utjan torténd teljesitése esetén annak dokumentalasara a 2.
melléklet szerinti formanyomtatvany szolgal.

Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott
idé elteltével, illetve az ott meghatarozott feltétel bekdvetkeztével torli az adatigényld személyes adatait.

IV.
Az adatigénylének kiildendé valaszlevél

11. §

Az adatigénylének kiildend6 valaszlevél tartalmazza az adatigénylés

a) iktat6szamat;

b) a Polgarmesteri Hivatal altali kézhezvétel id6pontjanak és modjanak megjelslését;

¢) az adatigénylés teljesitésére vagy az annak elutasitasira vonatkoz6 dontést;

d) a dontés indokait;

e) az alkalmazott jogszabalyi rendelkezések megjellését;

f) az adatigénylés pontositasa esetén az erre iranyuld felhivast;

g) az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridé meghosszabbitisa esetén az erre irdnyuld
tajékoztatast, a hosszabbitis indokolasat;

h) a feltételek fennallasa estén a koltségtérités megallapitasat;

i) az adatigénylés elutasitasa esetén tajékoztatst a jogorvoslati lehetdségekrdl
- a jogorvoslati hatarido;
- a jogorvoslat targyaban d6nteni jogosult szervek elérhetdsége.

Amennyiben az adatigénylés tobb adatkor megismerésére iranyul, és az egyes igények teljesithetdsége az

adatkdrok megismerhetdsége szerint eltérd megitélés ala esik, a vélaszlevél minden egyes megismerni
kivant adatkér vonatkozasban kiilon-kiilén tartalmazza az (1) bekezdésben eldirtakat.
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V.
Egyéb rendelkezések

12. §
[4z adatigénylésekkel kapcsolatos egyéb feladatok]

Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az adatigénylésekrdl nyilvantartast vezet a 3.
melléklet szerinti tablazatban.

Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza

a) az adatigénylés Polgarmesteri Hivatalhoz érkezésének az id6pontjat;

b) iktatdszamat;

c) az adatigénylés ligyében sziiletett dontést;

d) az adatigényl6 nevét;

e) azigényelt adatkdr megjelslését;

f) teljesités idépontjat;

g) teljesitést elutasitd doéntés esetén az elutasitas okat.

Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység az Infotv. 34. § (3) bekezdésében foglalt
kozzétételi kotelezettségnek vald megfelelés érdekében kozzéteszi a Szabalyzatot az www.obuda.hu
oldalon.

VL
Zaro rendelkezések

13.§

Ez a Szabalyzat a kiadményozasat kivetd napon 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a folyamatban 1évd kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos eljardsra is alkalmazni kell,
feltéve, hogy az ilyen adatigénylés targyaban a Polgarmesteri Hivatal még nem értesitette az adatigénylét
az adatigénylés teljesitésérdl vagy az adatigénylés elutasitasarol.

Mellékletek:

1. Kozérdekii adat megismerése igénylésének mintaja
2. JegyzOkonyv-nyomtatvany az adatigénylés személyes betekintés biztositdsa utjan torténd teljesitéséhez
3. Azadatigénylések nyilvantartasara szolgalo nyilvantartis-nyomtatvany

Budapest, 2025. februar 3.

Y
/

A Horoy

Dr. Kiss Laszlé

polgarmester

helyett




1. melléklet az 1/2025. (11. 3.) polgdrmesteri-jegyzdi egyiittes utasitdshoz

Kozérdekii adat megismerése igénylésének mintaja

Az igényelt adat korének, az igény teljesitése mddjanak meghatarozasa:

Datum:
Jogorvoslatra vonatkoz6 tajékoztatas:

A kozérdekii adatra vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre jogszabalyban megallapitott vagy a Hivatal
dltal jogszabaly szerint meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte, valamint — ha a koltségtéritést nem
fizette meg — a mésolat készitéséért megallapitott kiltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében az igényld
a Pesti Kozponti Kertileti Birdsaghoz (1887 Budapest, Pf.: 28. vagy 1055 Budapest, Marké u. 25.) fordulhat,
amelynek hatarideje:

a) az igény elutasitasdnak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a kdltségtérités megfizetésére
vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott 30 nap

b) ha az igény clutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Ssszege miatt
az igényld a Hatdsag vizsgalatat kezdeményezte, a bejelentés érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasardl, a
vizsgalat megsziintetésérol, lezarasarol vagy az érintetthez intézett felszdlitasrol vagy ajanlasrél sz6lo
értesités kézhezvételétdl kvetd 30 nap

Név és FErtesitési cim (postai iton igényelt adatkérés esetén)*:

Név és e-mail cim (elektronikus uton igényelt adatkérés esetén)*:

*az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a mésolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetésehez szikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetéen az igényld személyes adatait a Hivatal haladéktalanul toroli —
a kérelem-nyomtatvanyon 1év perforaciot kdvetd (személyes adatot tartalmaz6) rész megsemmisitésével.



2. melléklet az 1/2025. (I1. 3.) polgdrmesteri-jegyzdi egyiittes utasitdshoz
JEGYZOKONYV-NYOMTATVANY

Jegyzoékonyv
kozérdekiiadat-igénylés betekintés Gtjan valé teljesitéséhez

Idépont: XXX

Helyszin: XXX

Jelen vannak:

Adatkezeld részérol: XXX (név és tisztség megjelolése)
Adatigényl6 részérdl: XXX

A mai napon XXX adatigényld / meghatalmazassal igazolt (meghatalmazas a jegyzdkonyv mellékletét képezi)
képviseldje az XXX iktatészamu kozérdekii adatigénylés iigyében fenti helyen é€s iddben megjelent és a
kovetkezd adatokat ismerte meg: XXX

Az adatigényld / meghatalmazassal igazolt képvisel6je az adatokrdl masolatot készitett.

Az adatigényld / meghatalmazassal igazolt képviseldje ugy nyilatkozott az adatok megismerésének
biztositisaval az adatkezeld az adatigénylést teljes mértékben / részben / nem teljesitette.

Az adatigényld / meghatalmazassal igazolt képviseldje a betekintés soran a kovetkezd észrevételeket tette: XXX

Az adatkezeld tdjékoztatta az adatigényldt, hogy amennyiben nem fogadja el a teljesitést, valasztasa szerint a
teljesitéstdl szamitott egy éven beliil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag
Hatosaghoz (Hatosag) vagy 30 napon beliil keresetet nytjthat be birdsaghoz, amely keresetnek a hatérid utolsé
napjan a birésaghoz be kell érkeznie. A Hatosag eljarasa ingyenes és nem kételezd jogi képviseld igénybevétele.
A birdsag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigényldt terheli a pernyertes fél koltségeinek
megteritése. A birosag eljarasban - a jarasbirosag kivételével - jogi képviselet, azaz ligyvéd eljarasa kotelezd.

A Hatésag elérhetGsége:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: hitps://www.naih.hu/
Km.f

Adatkezeld Adatigényl6

A jegyz6konyv egy példanyat az adatigényld atvette.

adatigényld alairasa



3. melléklet az 1/2025. (I1. 3.) polgdrmesteri-jegyz6i egyiittes utasitishoz

AKOZERDEKUADAT-IGENYLESEK NYILVANTARTASA

Adatigénylési adatok Adatigénylére vonatkozo6 adatok Déntési adatok
beérkezés | Iktat6szam igényelt adatkor(ok) | az adatigényl6 neve teljesités | napok | elutasitds esetén adatkoronként sziiksége
ideje felsorolasa/megnevezése ideje szama | megjelolni az adatkiadds megtagadasat, anna

jogszabalyhellyel alatdmasztott indok4t




Megismerési nyilatkozat

A kdzérdeki adatigénylések teljesitésének rendjérdl szolo szabalyzatrol szolé 1/2025. (11. 3.) polgarmesteri-jegyzéi

egyiittes utasitdsban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkam soran kételes
vagyok alkalmazni.

.......................................................

6nall6 szervezeti egység

dolgozo6 neve dolgozo aldirasa megismerés dituma
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