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KITOLTESI UTMUTATO

ASP-ADO-035-2015, ASP-AD0-035-2019, ASP-ADO-035-2020, ASP-ADO-
035-2021, ASP-ADO-035-2022 és ASP-ADO-035-2023 SZAMU
URLAPOKHOZ

ADOBEVALLAS AZ IDEGENFORGALMI ADOROL

A tajékoztaté az tirlap kitoltéséhez nyujt technikai segitséget. Az idegenforgalmi adé
részletesebb szabalyairél a https://obuda.hu/blog/ado/idegenforgalmi-ado/ cimen
tajékozodhatnak.

ELOLAP

Az Elélap a bekiildo személy adatait tartalmazza, amelyet a személyi adat- ¢és
lakcimnyilvantartasbol tolt be a rendszer. Amennyiben ezek az adatok nem jelennek meg, az azt
jelenti, hogy a belépésnél nem azonositotta magat. Ez esetben vissza kell 1épni a meniibe, és
bejelentkezni az ligyfélkapuja segitségével.

A bekiild6 személy adatai folott lathatja azt, hogy természetes személyként vagy cég, illetve
szervezet nevében nyujtja be a bevallast. Abban az esetben, ha cég nevében kivanja benytjtant,
de foliil mégis a ,,Természetes személyként inditott tigy” jelenik meg, akkor vissza kell 1épnie a
fomentibe, és szerepkort valtani.

Amennyiben minden adat megfelelden megjelent, ugy az ,Elektronikus kapcsolattartast
engedélyezi?” kérdésre kell kivalasztania a megfeleld opciot.

Itt adhato meg telefonos és/vagy e-mail cimes elérhetdség is.

A Foélapra a fenti parancssoron talalhato ,,Kovetkezo fejezet” vagy ,,Fejezetek” gombbal
navigélhat at.

FOLAP

I. A bevallott idoszak, a betétlapok szama és a fizetend6 idegenforgalmi ado osszege

Amennyiben az adott idOszakra eldszor nytjtja be a bevallasat, ,,Bevallas” jogcimet kell
megjeldlnie.

Korabbi bevallisainak modositisa esetén az ,,Onellenérzés” jogcimet kell valasztani. A
rendszer ilyenkor generdl egy ,,C” JELU BETETLAP frlaprészt az onellendrzési potlék
bevallasdhoz, amelynek kitoltéséhez a tajékoztaté ,,C” JELU BETETLAP részében talal

informacidkat.

Akér a bevallast, akar az Onellendrzést jeloli jogcimként, ki kell valasztania az iddszakot,
amelyre vonatkozik. Modositani csak a honapot lehetséges, a megjelend évszam annak
fliggvénye, hogy melyik évre vonatkoz6 bevallast nyitotta meg.

1. Az ado6 beszedésére kotelezett

Amennyiben a bekiildé sajat nevében, természetes személyként nyujtja be a bevallast, a
rendszer automatikusan betdlti a személyi- és lakcimadatait.

Abban az esetben, ha a bekiildo cég, szervezet vagy civil szervezet, ide irandok be az adatai,


https://obuda.hu/blog/ado/idegenforgalmi-ado/

ugymint adoszam, statisztikai szamjel, nyilvantartasi szam (cégjegyzékszam), szamlaszam,
székhely, telefonszam ¢és e-mail cim.

Amennyiben On cég, szervezet vagy civil szervezet nevében kivanja bekiildeni a bevallast, de
az adatai, mint maganszemélynek toltddnek ide be, akkor elmulasztotta megcsinalni a
Szerepkorvaltas folyamatat az E-Onkormanyzat portalra valo bejelentkezés utan. Ez esetben el
kell vetnie az tirlapot, és a portal foémeniijében a Szerepkorvaltas funkcio kivalasztasa utan a cég
vagy szervezet adoszamat megadva igazolni képviseleti jogat.

111. Felelosségvallalasi nyilatkozat

Ebben a pontban az urlap kit6ltési helyét kell megadnia, illetve amennyiben nem sajat igyében
jar el, ugy a képviselet vagy meghatalmazas mindségét megjeldlni.

A Fdlap Kkitoltése utan a betétlapokra a fenti parancssoron talalhaté ,,Kovetkezo fejezet”
vagy ,,Fejezetek” gombbal navigalhat at.

,,B” JELU BETETLAP

I. A szallashely vagy barmely mas ingatlan ingyenesen torténo atengedése esetén a
szallashely, ingatlan cime

Az ingatlan azonositasahoz sziikséges adatokat kell itt feltlintetni, ugymint cim és helyrajzi
szam. Amennyiben a tevékenységet tobb ingatlanban is folytatja, helyrajzi szamonként kell egy-
egy ,,B” jell betétlapot kitdlteni.

Abban az esetben, ha a szallashely nem Budapest Févaros I11. keriiletében talalhato, el kell
vetnie az Urlapot, és a portdl fomentijében az ,,Onkormanyzat keresé” funkcio kivéalasztasa
utdn a megfeleld telepiilést vagy budapesti kertiletet kivalasztani.

1l. Az ad6 Kiszamitasa

Az 1. pontban kell megadni a targyhavi dsszes vendégéjszakak szallasdijat.

A 2. pontban kell megadni azon vendégéjszakak szallasdijat, amelyet a szallast igénybe vevo
allando lakosként toltott el az Gnkormanyzat illetékességi tertiletén.

A 3. pontban kell megadni azon éjszakak szallasdijat, amelyek mentesek a helyi adokrol sz6lo
1990. évi C. torvény (Htv.) alapjan.

Az els6é harom pontban megadott adatokbdl a rendszer automatikusan kiszdmitja a fizetendd
idegenforgalmi ad6 nagysagat.

Amennyiben tobb ingatlanban folytat szallaskiadasi tevékenységet, az irlap sarkain
megjelend zold gombbal tud ismétlodo elemeket hozzaadni. (A pirossal pedig torolni.)

Abban az esetben, ha bevallasat nem onellenérzés céljabol nyijtja be, a ,,Bekiildés menete”
részben talalja a tovabbi tudnivaldékat.

Amennyiben a Félap tetején Onellendrzést jelolt meg, a , Kovetkezoé fejezet” vagy a
»Fejezetek” gombbal navigalhat at az onellendrzési potlék kiszamitasahoz sziikséges ,,C”
jeli betétlapra.



,,C” JELU BETETLAP AZ ONELLENORZESI POTLEK BEVALLASAHOZ

Onellenorzési potlék Kiszamitasa

Itt kell megadni azt az 6sszeget, amivel az ad6 alapja, illetve dsszege valtozott. Meg kell adni
tovabba az onellendrzési potlék alapjat, valamint 6sszegét.

A tovabbi tudnivalékat a ,,Bekiildés menete” részben talalja.
A BEKULDES MENETE

1. ,,Az iirlap bekiildése” gombot a fenti parancssoron talalja. Amennyiben képernydjére nem
fér ki az Gsszes funkcid vezérgombja, akkor a ,,Tovabbi miiveletek” fiil alatt taldlja meg a
bekiildés parancsot.

2. A rendszer a bekiildés el6tt automatikusan egy ellenérzést futtat le a kitoltés technikai
hibainak kisziiréséhez. Amennyiben hibat talal, azt megjel6li, nem engedi az trlapot bekiildeni,
¢és az ,,Ugras a hibahoz” gomb segitségével a javitast igényld helyekre vezérli Ont.

3. Amennyiben az ellen6rzés hibat nem talalt, vagy a hibak mar kijavitasra keriiltek, a rendszer
ismételten lefuttat egy azonositasi folyamatot, a legtobb esetben azonban nem kell ujra beirnia
felhasznal6 nevét és jelszavat.

4. Legutolso 1épésként a rendszer lehetdséget ad arra, hogy mellékletet csatoljon fel. Abban az
esetben, ha nem kivan ezzel élni, haladjon tovabb a ,,Bekiildés” gombbal. Amennyiben
mellékletet csatolna fel, azt a ,,Feltoltés” gombbal tudja megtenni.



