Tajékoztato
elveszett bizonyitvanyok potlasaval
kapcsolatban

Elveszett altalanos iskolai, kozépiskolai, érettsegi
bizonyitvanyok potlasa

A 20/2012 (VIIL.31.) 96.§ 1) bekezdése értelmében a tanuld altal elvégzett évfolyamokrdl a torzslap alapjan
év végi bizonyitvanyt kell kiallitani. Ha egy kiallitott vagy kiadott érvényes bizonyitvany elveszett vagy
megsemmisiilt, a tulajdonosa kérheti annak potlasat. Az elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrél —
kérelemre — a torzslap alapjan bizonyitvanymasodlat allithato ki. A 20/2012. (VIIL.31.) kormanyrendelet 114.§
(1) bekezdése szerint a koznevelés rendszerében kiallitott bizonyitvanymasodlat az eredeti okirat potlasara
szolgélo, a torzslap tartalmaval megegyezd, a kiallitdsdnak idOpontjaban hitelesitett irat. A potlasra szolgalo
masodlat készitését az eredeti bizonyitvanyt kiallito iskola vagy jogutddja, az iskola jogutdod nélkiili
megsziinése esetén az végzi, akinél a megsziint iskola iratait elhelyezték (a tovabbiakban egyiitt: kiallito
szerv). A bizonyitvanymasodlat a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint illetékkoteles (20/2012.
EMMI R. 96. § (6) bekezdés) A 2002. évi XLII. tv. 12. szamt mellékletének 8. pontja alapjan az iskolai
bizonyitvany (...) masolatdnak, masodlatanak kiallitdsaért 3000 Ft illetéket kell leréni. Az ligyintézés
hatarideje altalaban 8 nap. A kért iratot csak az érintett, vagy annak irasbeli meghatalmazottja, kiskora esetén
a gondviseldje személyesen veheti at.

A bizonyitvanymasodlatnak — szoveghtien — tartalmaznia kell az eredeti bizonyitvanyon talalhaté minden
adatot és bejegyzést. A bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban fel kell tlintetni a masodlat kiadasanak
az okat, tovabba a kiallito szerv nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni iktatoszdmmal, a kiallito
szerv  vezetdjének (vagy megbizottjanak) aldirdsaval és  korbélyegzdjének  lenyomatéaval.
Bizonyitvanymasodlat kiadésa esetén, a torzslapon fel kell tiintetni a kiadott masodlat iktatoszdmat, a kiadas
napjat, tovabba azt, ha az eredeti bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Amennyiben az eredeti érettségi bizonyitvany szerepel az Oktatasi Hivatal altal vezetett kozponti
nyilvantartdsaban, a masodlat kiadasardl a kdzponti nyilvantartas vezetdjét értesitik. A bizonyitvanyokrol, az
érettségi bizonyitvanyokrdl masodlatot engedélyezett, sorszamozott bizonyitvany-nyomtatvanyon nem lehet
kiallitani. (20/2012. EMMI R. 114. § (3) - (4) bekezdés) Az érettségi bizonyitvany/tanusitvany masodlatanak
kiallitasat bejelentik az Oktatasi Hivatalnak a 20/2012. EMMI R. 114. § (3) bekezdése szerint, ha az eredeti
bizonyitvany/tanusitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak, ez pediga 113. § (2)
bekezdés szerint névvaltozas esetén fordul eld. Az Oktatasi Hivatal vezeti a 1998. utani érettségi vizsgakrol a
Kozponti Erettségi Bizonyitvany, Tanusitvany és Torzslapkivonat nyilvantartast. A nyilvantartasban szerepld
bizonyitvanyokkal kapcsolatosan all fenn a kiallitd szerv tdjékoztatasi kotelezettsége az Oktatasi Hivatal felé
masodlat kiadasa, bizonyitvany érvénytelenné nyilvanitasa vagy megsemmisitése esetén, igy csak ezekrdl all
az Oktatasi Hivatalnak rendelkezésére informacio. Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol sz616
100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: vizsgaszabalyzat) 51. § (1) bekezdése szerint az elveszett,
megsemmisiilt érettségi bizonyitvanyrol, tanusitvanyrol mésodlatot lehet kiallitani, a torzslap alapjan. A
masodlatban mindazokat az adatokat fel kell tlintetni, amelyek az érettségi bizonyitvanyban szerepeltek. A
masodlatot a kiallitadsra jogosult intézmény vezetdje irja ala, €és latja el az intézmény korbélyegzdjének
lenyomatéaval. Ha torzslap hidnyaban mésodlat nem allithat6 ki, a kozépiskolai bizonyitvanyban szerepld
zéradék alapjan a vizsgabizottsdgot mikddtetd intézmény — kérelemre — igazolast allit ki arrdl, hogy az
érettségi vizsgat sikeresen letették, és az érettségi bizonyitvanyt kiallitottdk. A 2005. janudr 1. utdn kiadott
tantsitvanyok és érettségi bizonyitvanyok esetében az igazolas alkalmas a masodlat helyettesitésére is.



A bizonyitvany olyan irat, amely nem marad az iskoldban, mert az a rendeltetése, hogy birtokosa sajat iratai
kozott Orizze. Az iskola irattardban a tanuld torzslapjat 6rzik, amelyen a tanuld valamennyi eldirt adatat
rogziteni kell. Nem selejtezhetdk, ezért a jogutéd nélkiil megsziint iskolak esetében, a teriiletileg illetékes
megyei, varosi levéltarban keresendék. A Magyar Orszagos Levéltar hivatalbol nem Oriz iskolai
bizonyitvanyokat, sem torzslapokat. Jogszabalyok alapjan nincs kiilonbségtétel allami és nem allami
fenntartasu iskoldk nem selejtezhetd iratai kozott, azok megdrzésérdl gondoskodni kell.

Az illetékes levéltar:

Budapest Fovaros Levéltara

1139 Budapest, Teve u. 3-5.

Postafiokcim: 1554 Budapest, Pf. 41.

Tel.: (+36) 1 298 7501 / 7504

Honlap: https://bparchiv.hu/statikus/elerhetosegek

Elveszett szakmai bizonyitvanyok, OKJ-s bizonyitvanyok
potlasa

Az elveszett vagy megsemmisiilt szakmai bizonyitvanyrdl maésodlat kiadasara 2010.01.29-ét megel6z6
iddszakban kiallitott bizonyitvany esetén a vizsgaszervezé (az az iskola, ahol a bizonyitvanyt szerezte), ha a
vizsgaszervezd jogutdd nélkiil megsziint, vagy a vizsgaszervezd iratai megsemmisiiltek, a vizsgaszervezd
székhelye szerint illetékes féjegyzé jogosult bizonyitvanymasodlatot kiallitani  (Budapest esetén:
fojegyzo@budapest.hu). 2010.01.29-ét kdvetden az elveszett, ellopott, megrongalodott vagy megsemmisiilt
bizonyitvanyr6l a Pest Megyei Kormanyhivatal 4llit ki bizonyitvanymasodlatot. A PMKH
Torzslapnyilvantartas elérhetésége: Torzslapnyilvantarto@pest.gov.hu

A 2010. marciusatol szervezett szakmai vizsgak esetén a torzslapok egy példanyat a Nemzeti Szakképzési és
Felnéttképzési Intézet jogutodja, a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal kapta, igy 6ket is meg
lehet keresni. A komplex szakmai vizsgak esetén (a 2013. novembere utan a 315/2013-as Korm. rendelet
szerint szervezett vizsgaknal) a masodlatot kizardlag az allami szakképzési és feln6ttképzési szerv adhatja ki.
https://www.nive.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=1107&Itemid=296#fagnoanchor Az
elveszett vagy megsemmisiilt szakmai bizonyitvanyrol — kérelemre — az allami szakképzési és feln6ttképzési
szerv bizonyitvanymasodlatot allit ki a torzslap alapjan.

Az eljaras soran meg kell adni a vizsgaval kapcsolatos adatokat (vizsgaszervezd megnevezése, vizsga
idépontja, helyszine, oktato, vizsgaztatd neve, a képzés helyszine), a kérelmezd személyes adatait (név,
lakcim, sziiletési hely, id0), a bizonyitvany-masodlat kiallitasdnak indokat €s az elérhetdséget (telefonszam
¢s/vagy e-mail). Sziikséges tovabba az elveszett vagy megsemmisiilt szakmai bizonyitvanyrdl masodlat
kiadasa iranti kérelem. A kérelmet irasban személyesen, vagy postai uton nyujthatja be az iigyfél. Az
eljarasnak 2000 Ft illetékkoltsége van. Az ligyintéz¢és hatarideje 21 nap.

Torzslap hianyaban a bizonyitvany megszerzését és tartalmat igazoldo kozokirat (személyi igazolvany,
munkakonyv, munkaiigyi nyilvantartas stb.) alapjan a vizsgaszervezd vezetdje poétbizonyitvanyt allithat ki.
A potbizonyitvanyban azokat az adatokat lehet feltiintetni, amelyek a kiallitas alapjaul szolgéald kozokiratbol
megallapithatok.

Ha a szakképzési feladatot ellato iskola 2010. marciusa elétt jogutod nélkiill megsziint, az iskolai
torzslapokat, bizonyitvanyokat ott kell keresni, akinél a megsziint iskola iratait elhelyezték. Az iskola
irattaraban a tanuld torzslapjat Orzik, amelyen a tanulé valamennyi eldirt adatat rogziteni kell, nem
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selejtezhetok, ezért a jogutdd nélkiill megsziint iskolak esetében, a tertiletileg illetékes megyei, varosi
levéltarban keresendok. A Magyar Orszagos Levéltar hivatalbol nem Oriz iskolai bizonyitvanyokat, sem
torzslapokat. Jogszabalyok alapjan nincs kiilonbségtétel allami és nem allami fenntartasa iskoldk nem
selejtezhetd iratai kozott, azok megdrzésérdl gondoskodni kell.

Az illetékes levéltar:

Budapest Fovaros Levéltara

1139 Budapest, Teve u. 3-5.

Postafiokcim: 1554 Budapest, Pf. 41.

Tel.: (+36) 1 298 7501 / 7504

Honlap: https://bparchiv.hu/statikus/elerhetosegek

Vonatkozo jogszabalyok:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol

100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol

315/2013. Korm. rendelet a komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairol

20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet a szakmai vizsgaztatds altalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérol
26/2001. (VII. 27.) OM rendelet a szakmai vizsgaztatas dltalanos szabalyairdl és eljarasi rendjérol
10/1993. (XII. 30.) MiiM rendelet a szakmai vizsgaztatas dltalanos szabdlyairdl és eljarasi rendjérol
1990. évi XCIII. torveny az illetékekrol

2004. évi CXL. térvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabadlyairol
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