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Köznevelési és Kultuľális Főosztály

Tisztelt Képviselő_testĺilet!

A nemzeti kö'znevelésről szóló 20IL évi CXC' törvény (a továbbiakban: Nkt.) 62.$ (2) bekezdése
elĺĺírja, hogy a pedagógusnak hétévenként legalább egy alkalommal továbbképzésben kell ľészt vennie.
A továbbképzés azok'rlak az ismeľeteknek és készségeknek a megújításáľa, bővítésére, fejlesztéséľe
szolgál, amelyekre szükség van a nevelő és oktató munka keľetében a gyeľmekekkel való közvetlen
foglalkozás megtaľtásĺához' azéľtékeléshez, avezetói feladatok elvégzéséhez.

A pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus-szakvizsgáľól, valamint a továbbképzésben résztvevők
juttatásaiľól és kedvezményeiľől szólő 277/1997. (XII.22.) Korm. ľendelet (a továbbiakban: Rendelet)
1. $ (2) bekezdése alapjána nevelésioktatási intézmény vezetóje ö't évľe szóló továbbképzési programot
készit. A továbbképzési pľogramot a nevelőtesttilet véleményének kikéľését követően a fenntartó
fogadja el. Az Nkt. 83. $ (2) bekezdésének g) pontja a|apjźn a fenntaľtónak jóvá kell hagynia az
intézmény továbbképzési pľogramját. Az Önkoľmányzat étltal fenntartott óvodák mindegyike
tekintetében a jelenlegi továbbképzési pľogľam Ż023. augusztus 31-vel befejezódik, igy a 2023.
szeptembeľ |-tól 2028. augusztus 31-ig taľtó időszakra szükséges jóváhagyni új továbbképzési
pľogťamot.

A pedagógus továbbképzési pľogram taľtalmi követelményeiről a Rendelet 1. $. (5) bekezdése
ľendelkezik, amely alapján:
A tovĺźbbkepzési program ľészei:
a) a szakvizsgóra vonatkozó alprogram
b) a tovdbbképzésľe vonatkozó alpľogram
c) a finans z ír oz ás i alpro gľam
d) a helyettesítésre vonatkozó alprogram.

A továbbképzési terv elkészítésénekszabáiyait azNkÍ., a Rendelet, tovź.ŕ,bá a pedagógusok előmenetęli
rendszeľéről és a közalkalmazottak jogállásáľól szóló 1992. évi xXxIII. töľvény köznevelési
intézményekben tĺjľténő végľehajtásáľól szóló 32612013. (VIII. 30.) Korm. rendelet, valamint az
intézmények Pedagógiai Progľamja adja meg.

A fenti jogszabá.lyok alapján a fenntaľtói jővähagyás éľdekében vizsgálni kell az alábbi előíľások
teljesülését:



- Az Nkt. 70' $ (2) bekezdésének e) pontja alapjźn a továbbképzési pľogľam elfogadásáról a
nevelőtesttiletnek kell döntenie.
- AzNkt. 83. $ (2) bekezdés e) pontja alapján a továbbképzési pľogľam és a beiskoltnásiterv,
valamint a pedagógiai progľam összhang|át, és a továbbképzési pľogľam és a beiskolázási terv
vé gľehajtásának töľvényessé gét a fenntaľtó ellenőľzi.
- A Rendelet l. $ (4) bekezdése előíľja, hogy a továbbképzési pľogram és a beiskolázźsiterv
elfogadása előtt a munkáltatónak be kell szereznie azljzemi tanács, közalkalmazotti tanács véleményét.
- A Rendelet 6. $ (1) bekezdése szeľint a továbbképzésľe vonatkozó alpľogľamban kell
megteľvezni, hogy munkak<jľönként hány személy és milyen időkeretben vehet ľészt a továbbképzésben.
_ A Rendelet 1. $ (10) bekezdése szeľint a nevelésĹoktatási intézmény nevelőtestülete az új
továbbképzési pľogľam elkészítése előtt éľtékeli az eloző továbbképzési időszakot, a továbbképzési
pľogľamjának időaľányos végľehajtésált. Az értékelést megküldi a fenntaľtónak.

Az óvodák vezętői elkészítették alezźtrttovábbképzési progľam étékelését' valamint a2023-2028. évre
vonatkozó továbbképzési progľamokat, amelyek a jogszabályi ľendelkezéseknek megfelelnek.

Fentiek alapján kéľem a Tisztelt Képviselő-testiiletet az alá.ŕ,bihatározati javaslat elfogadásáľa.

Itatározatĺ javaslat

A Képviselő-testület úgy hatáľoz, hogy jóváhagyja a fenntaľtásában műktidő óvodák 2023.
szeptembeľ t-tő|2028. augusztus 3l_ig teľjedő időszakľa szóló továbbképzési pľogľamjaĺt.

Felelős: Polgáľmesteľ
Hatéridó: a döntéstől szátmított 15 nap'

obuda-gekásmegyeľ, 2OŻ3 ' májls 5

Dľ. Kiss Lászlő

Mellékletek:

Óvodák tov źbbképzési pľogľamj ai
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A pedagógus-továbbképzésľől, a pedagógus_szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben részt
vevőkjuttatásairól és kedvezményeiről szőIóŻ77l1997. (XlI. ŻŻ.)Karm.ľendelet (a továbbiakban:
Rendelet) 1. $ (2) bękezdésében tbgĺaltak alapjän - összhangban a nemzeti körrevelésről szóló
20ĺ l. évi CXC. tc'rvény 62. $ (2) bekezdésével _ az intézményben ťoglalkoaatott pedagógusok
tovźlbbképzési ľendjének szakszeľii és hatékony megtervezése és megszervezése céljából a
következő továbbképzési programot adjuk ki:

I. ÁItalános ľendelkezések

I.1 Á szabályzat teľületi, személyi hatálya
Jelen szabályzat az Ágoston lVtíĺvészeti Óvoda alaptevékenységének ellátásával összefiiggő,
pedagógus munkak<irbe kinevezett közalkalmazottaira terjed ki.

I.2 Aszabályzat időbeli hatálya
Jelen szabályzatŻa23. szeptember 1' napjától2028. augusztus 3l. napjáig terjedő időta*amra szól.

I.3 Iľányadó jogszabályok
. anemzeti kömevelésľól szóló 20l l. évi cXC. törvény (a továbbiakban: Nkt.)
o a közalkalmazottak jogállásáľól szóló 1992. évi XXXIII. törvény (a továbbiakban: Kjt.)
. a pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus-szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben ľésŻ
vevők juttatásaiľól és kedvezményeiről sző\ő277l1997. (xil. 22.)Korm. rendelet
e a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasmálatáról
szóló 20/2012. (v[I. 3 l.) EMMI ľendelet

I.4 Altalános elvek
I.4. 1 A pedagógus_továbbképzés célja
A pedagógus-továbbképzés azoknak az ismęreteknek és készségeknek a megújítására, bővítéséľe,
fejlesztéséľe szolgál, amelyekre szükség van a neveló és oktató munka keretében a gyermekekkel
való közvętlen foglalkozás megtaĺtiísához, a köznevelési intézmény tevékenységének
megszervęZéséhez, a pedagógiai szakszolgáIatok és a pedagógiai-szakmai szolgáltatások
ellźtásźthoz, a mérési, értékelósi feladatok, aZ intézmény irányítasí, vezetési feladatainak
ellátásćthoz. A továbbképzés felkészít a szakvizsga követelményeire és a szakmai megújító képzés
teljesítéséľe is.

I.4.2 
^ 

továbbképzési kiitelezettség keletkezése, teljesítése
Az ágazati jogszabály a pedagógusok számára hétévęnként kötelezővé teszi a szakmai
továbbképzésben való részvételt. A továbbképzési program elkészítéséhez szĹikséges
helyzetelemzést és értéke lést az intézmény n evel őtestü lete e lvé gezte.

A továbbképzésben a pedagógus első ízben első minősítése előtt veszrésú.kötelezően' azzal,hogy
a továbbképzési kötelezettsége a pedagógus munkaköľ betöltésére jogosĺtó okievé| megszeľzését
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követő hetedik év szeptembeľ hónap első munkanapjától azon év augusztusának utolsó
munkanapjáig tart, amelyben az 55. életévét betĺjlti.

A kömevelési intézmény vezetőjének olyan továbbképzésben kell részt vennie' amely hozzáýtru|
a vezetői ismeretek megszeľzés éhez, a vezetői jáĺtasságok elsĄźtítisához.

A pedagigus akkoľ is ľészt vehet e rendeletben foglaltak szeľint a továbbképzésben, ha ľészére
nem kötelező, illetve már teljesítette a hétévenkénti továbbképzés követelményeit.

Amennyiben a pedagógus továbbképzésben való részvételéhęz az inźézmény Ĺĺmogatását kívánja
igénybe venni, vagy a továbbképzésen való ľészvétel a munkaidejét érinti, úgy a pedagógus írasban
kérheti ťelvételét az éves beiskollŁási tervbe. (Kérelem minta az l. szárnú mellékletben.) Az
igényelt képzési formáľól, annak sztikségességéľől a pedagógus köteles az intézmény vezetojével
egyeztetni, amelynek keľetében tájékoztatást nyújt a képzési feltételekľól is. Az intézményvezető
ennek ismeretében dönti el, hogy azintézmény a továbbképzéshez milyen támogatást tud nyújtani.
Az igények ismeľetében kialakult beiskolŁasi teľvről a közalkalmazottitanács véleményét ki kell
kéľni. A felvételról az intézmény vezetője íľásban értesíti a pedagógust, elutasításáról hataľozatot
hoz. A pedagógus kôteles a képzés eľedményes elvégzését igazaló okiratot (tanúsíwányt,igazo|źst,
okl eve l et) az intézmény v ezetój ének b em utatn i.

A Nkt' ó2. $ (2) bękezdése alapján megszüntetheto azon pedagógus kôzalkalmazotti jogviszonya.
aki a kötelező továbbképzésben önhibájából nem vett részt, illetve tanulmányait neki felľóhatóan
nem fe_ieĺe be sikeresen'

A pedagógus továbbképzéssel kapcsolatos jogait és kötelezeĺségeit jogszabtl|y źll|apitja meg

MINDEN PEDAGÓGUS roľgrpssÉcg És FELELÓSSÉGE A SAJÁT rÉpzÉst
KOTELEZETTSÉGÉT És ľľlĺpsÍľÉsÉľ NYoMoN KoVETNI, VALAMĺNT IDoBEN
JELENTKEZNI!

il A tovább képzési p ľo gľam és a beis ko lázási teľv elkészítésének
szabályai

A nevelésioktatási intézmény vezetoje a közalkalmazotti tanács véleményének kikérésével készíti
eI az ĺnténnény kózéptávú, öt évre szóló továbbképzési programját, amely öt részből - a
továbbképzésľe, a szakmai megújító képzésre, aszakvizsgźlra' a finanszírozásraés a helyettesítésľe
vonatkozó alpľogramból - áli. A továbbképzési programot a nevelőtestület véleményénęk kikéľését
követőeĺ a fenntartó fogadja el.

A továbbképzési program elfogadását k<ivetően az intézmény vezetoje íľásban értesíti azokaÍ a
pedagógusokat, akik ľészt vehetnek a továbbképzésben.
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A továbbképzési pľogram végrehajtására az inténrlény vezetoje a közalkalmazotti tanács és a
szakmai munkaközösségek véleményének kikérésével évente egy_egy nevelési évre szóló
beiskolázási teľvęt készít, amelyet a ťenntaĺó hagy jóvá. A beiskolazási tervbe a pedagógus
felvételéĺ jelen szabályzat 1. mellékletében csatolt kérelem benyújtásával kéľi. Az intézmény
vezetője elfogadásáľóI írásban értesítést kiild, elutasító döntéséről határozatot bocsát ki.

Az intézmény a továbbképzési progľamróI, a beiskollŁási tervekről és azok teljesĹiléséľől
nyi|válntartást vezet, és ez utóbbiróI az éves beszámolób an az intézményvezet(5 ľefeľál.

uI. A továbbképzési alpľogram

A hétévenkénti továbbképzé,s egy vagy több továbbképzés keretében, legalább l2O óľatartami, az
oktatáséĺ ťelelős miniszter által akkľeditált foglalkozason való részvétellel teljesÍthető' A
továbbképzés eľedményes elvégzését a peđagógusnak okirattal (tanúsítvány, oklevél) igazolnia
kell.

III.1 Jogszabályon alapuló előnyben ľészesítés
A hétévenkénti továbbképzéshez készített éves intézményi beiskotĺŁási terv elkészítésénél
elónyben kell részesíteni azt,
o akinek a hétévenkénti továbbképzés teljesítéséhez kevesebb ideie van hátra;
o akinek a hétévenkénti továbbképzésben valő részvétele jogszabály elrendelése által kötelezó
vagy továbbképzésen való részvétele a munkáitató ľendelkezése aiapjan kötelező;
. aki a szakvizsgába beszámítható továbbképzésre jelentkezik.
A beiskolazási terv összeállításánál az e\ibbi csopoľtba tartoń megelőzi az utána következĺĺ
csoportba tartozót-

lII.2 Az előnyben ľészesítes intézményi szabályai
Azintéunényben aza|ábbi soľľendben előnyben kell részesíteni azon pedagógus továbbképzését,
aki
o a Fęnntaľtĺó általszeruęzett és finanszírozott képzéseken kíván ľészt venni,
. az oktatási Hivatal, vagy pedagógiai szakmai szervezet által szervezett ingyenes képzésen
kíván ľészt venni,
. sajátos nevelési igényiĺ, vagy beilleszkedési, tanulási nehézséggel küldő gyermekek
fejlesxéséhez, díffeľenciáló nevęléshez kapcsolódó képzésben kíván részt venni,
o esélyegyenlőséggel és gyermekvédelemmel kapcsolatos képzést kíván elvégezni,
r ťęnntarthatósággal és zöld óvoda fejlesztéssel kapcsolatos képzésen szęretne ľészt venni.

Az intézményben a pedagógus személyében rejlő okok miatt előnyben kell részesíteni azon
pedagógus továbbképzését, aki
o a nevelő munka javítása, színvonalasabbá tétele éľdekében képezi magźú,
l olyan jellegű továbbképzéSen vesz részt, amely elősegíti a pedagógiai program teljes körű
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megvalósítását,
. több minttízéve szerezte pedagógus diplomáját,
r szakvizsga megszerzése érdekében kívánja a tanulmányait megkezdeni

III.3. Szakmai megrĺjító képzés
Azoknak a pedagógusoknak, akik nevelő munkájukat több mint hét éve ugyanazzal az iskolai
végzettséggel és szakképzettséggel látjak el, olyan továbbképzésben kell ľészt vennitik, amely
hozzájárul a szakképzettségĺikhöz kapcsolódó alapképzésben męgszeľzett ismeľetek és jánasság
megújĺtásához, kiegészítéséhez. Ugyanez vonatkozik arra az esetľe is, ha a szakmai megrijító
képzésben való ľészvétel óta legalább tíz év eltelt.

Szakmai megújító képzésnek minősiilnek a jogszabályban meghatźrozatt képzések. Szakmai
megújító képzés lehet a munkakör ellátásahoz szükséges iskolai végzettséghez és
szakképzettséghez kapcsolódó legalább hawan óľás felkészítést biĺosító mindęn olyan képzés,
amelyet pedagógusképzést folytató felsooktatási intézmény szęÍ\ez, vagy a pedąógusképzést
folytató ťelsőoktatási intézménnyel kÖtött megállapodás alapján szeľvezik. A pedagógus
teljesítményértékelés alapján a munkáltatő az e bekezdésben meghatáľozottakon kívĹil mrĺs
továbbképzést is elfogadhat szakmai megújító képzésnek.

A szakmai megújító képzésben részt vęttek szélmélt a fenntartóval, személyét a szakmai
munkakizösség-vezetőkkel való egyeztetést követően kell meghatfuozni az évęs beiskolázási
tervben.

III.4. Válas athatô továb bképzések tĺp usok szeľin t
o 30 órás továbbképzésen való ľészvétel,
o 60 órás továbbképzésen való részvétel,
ł lŻ0 óľás továbbképzésen való részvétel,
. egyéb' harminc foglalkozási óránźń rtividebb, nem akkreditált képzésben, továbbképzésen,
szakmai konťerencián valő résnĺétel, legalább 5 óra időtaltamban,
o további felsőoktatlísi képzésben szeľzett második vagy további oklevél megszeľzése (pl'
pedagógus-szakvizsga vagy azzal egyenéľtékű vizsga letételét igazoLő oklevél),
. a pedagógus szakmai felkészültségét' képességeit, készségeít fejlesztó vagy új pedagógus
szakképzettség megszerzésétmegalapozó, a nemzeti felsőoktauásról szóló 20l 1. évi CCIV. törvény
(a továbbiakban: nemzeti fęlsőoktatásrół szóli törvény) 4Ż. s Q) bękezdésę szeľinti részismeret
megszeľzésére iľrányuló, legalább harminc kĺeditpontot eredménye zo képzés,
. aZ infoľmáció-technológiai eszközök nyújtotta előnyĺik teljes köľii kihasználása éľdękében
az informatikai írástudást szolgáló Európai Számkógép-használói Jogosítvány: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Select megszeľzésével,
. az idegennyelvłudást igazolő államilag elismert nyelwizsgáztatźsről és a külťoldön
kiá|1ított, idegennyelv_tudást igazoló nyelwizsga_bizonyítványok Magyarországon töľténő
honosítiásáľól szóló kormányrendelet szerinti legalább 81 szinttĺ nyelvtudást igazo\ő okirat
megszeľzésére iľlínyuló képzés (kétnyelvű, vagy speciáiis progľamotvégzo óvoda esetén),
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. a nemzetiség nyelve szeľinti országban' továbbá a nemzetiségek nyelvén oktató,
kultúrájukat ápoló kĺilföldi intézményekben nyelvi felkészítésben, valamint népismeret,
oľszágismeret oktaĺ{sával ĺisszefiiggő továbbképzés (nemzetiségi óvodai nevelésben ľészt vevő
pedagógus esetén).

III.5 A ľésztvevők száma
Az egyes szakmai ter[ileteken _ a pedagógusok által beadott kéľelmeket is figyelembe véve _ az
intézmény nevelési évenként a beiskolazási tervekkel összhangban a fenntartóval egyeztetett
létszámú pedagógus beiskolfu ás ái terv ezi, egyeztetett ĺisszegben
A jeĺen terv ôt éve alatt azintézmény több lépcsőben teľvezi elérni a szálmära megfelelő álĺapotot.
A továbbképzések ütemezése az éves beiskolázási tervekkel azonosan töľténik.

III.6. Időkeretek
Az inté'ztnény a lehető legtöbb pedagógus szźtrnźra biaosítani kívánja a továbbképzésen vaió
ľészvétel lehetőségét, ęzért a továbbképzések köztil a rövidebb képzések előnyt élvęznek. A
Fenntartó által finanszírozott és ingyenes képzéseken való ľészvétel kivételt képez.

Iv. Szakvizsgáravonatkozĺĺ alpľogľam

A pedagó gus-szakvizsgára történ ő felkészítés hazzźĄźnú:
. az alapképzésben megszerzett ismeretek és jártasságok megújításához, elmélyítéséhez és
kiegészítéséhez;
. a pedagógus-munkakorben ellátandó ťeladatokhoz sziikséges képességek fejlesaéséhez;
. a felsőfokli alapképzéshez szoľosan nem kötődő új ismeretek megszeľzéséhez;
. a mérés' énékelés feladatainak ellátásához, valamint
. a k<jznevelési intézményben magasabb vezetői és vęzetői feladatok ellátashoz szükséges
i smeľetek elsaj átításához.

A szakvizsgával ľendelkezők számétt a fenntartóval való egyeztetést követően az anyagi
feltételľendszeľ alakulásától fiiggően kell tervezri az egyes nevelési években.
Az intézményben a betöltött munkakör alapján a szakvizsgára töľténő jelenĺkezésnél előnyben kell
részesíteni
o a tagintézmény-vezetoket,
o a munkaközösség-vezetőket;
o a minőségbiztosítási, értékelési feladatokat ellátó kollégákat;
. a gyakomokot segító pedagógust (mentoľt).

Az intémńnyben a szakvizsgánni száĺóékozók közül előnyben kell részesíteni azon pedagógust,
aki legalább 3 éve a nevelőtestti\et tagsa, és hosszú távon, magas színvonalon végzi szakmai
munkĄát. A szakvizsgás képzésen ľésztvevőkkel azintézmény tanuimányi szerződést köt.
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v. Helyettesítési alpľogľam

Az intézmény a rendelkezésre álló továbbképzési kínálatból tö'rekszik azon képzések
kiváIasaásáľa, amelyek olyan időszakban keľülnęk megrendezésre, amikoľ azintézményben nem
folyik nevelő munka. Ha a továbbképzésen' illewe a szakvizsgáľa töĺténő fęlkészítésen való
részvétęlre csak a neveléssel-oktaĺissal lekötött munkaidőben van lehetőség, az intézmény
igyekszik az érintett pedagógust úgy beosztani, hogy felszabaduljanak azok a napok, amelyeken a
pedagógusnak a továbbképzésen vagy a felkészítésben kell részt vennie. Amennyiben a
továbbképzésen, illetve a szakvizsgára történő felkészítésen való részvétel másként nem
biztosítható, tlgy az érintett pedagógus helyettesítéséte az intézmény a fenntaľtó előzetes
engedélyével saját pedagógusait veszi igénybe, iigyelve ana, hogy a helyettesítés során az
intézmény beansa a tulmunkáľa vonatkozó törvényi szabälyozást.

A helyettesítésľe tö,ľténő beosaásnái az intézmény a helyettesítés általános szempontjait veszi
figyelembe (egyenletes teľhelés). A csopoľtban dolgozó ťávollévő óvodapedagógust elsősorban a
váltóĺáľsa kell, hogy heiyetlesítse.

A nevelő munka zavaÍtalanságának biaosítiísa érdekében:
o elsősorban olyan továbbképzések támogathatók, amelyek nem nevelési időben keriilnek
megľendezésľe,
o elsősorban olyan továbbképzések trámogathatók, amelyek nęm tanulmźtnyi szabadsággal
(vizsga) j áľó továbbképzések.
. aki nem szerepel az éves beiskolŁási tervben, a továbbképzésben csak a pedagógus
pótszabadságból e célra igénybe vehető tizenöt nap teľhére vehet ľészt a továbbképzésen;
r a nevelési időre eső továbbképzésen kizátrőlag a ťenntaľtóval egyeztetett számú pedagógus
vehet résä;
. a beiskolázási tervben nem szeľeplő továbbképzésen ľószt vevő pedagógusok munkaidő-kerete
nem csökkenthető a továbbképzésen való ľészvétellel.

VI. Finanszíľozásialprogram

A továbbképzés költségeinek trímogatására rendelkezésre ál1ó összeg fęlhasználása az a|źhbi
sorrendben történik:

vI. 1 A hétéves továbbképzés hatálya alá eső, helyettesítést nem igénylő pedagógusok
A továbbképzés koltségeihez való fenntaľtói hozzájáĺulźts mértékének megállapítása esetileg
történik, az intézĺnényvezető javaslata alapján, méľtéke a tandíj/tétitési díj minimum 50 Yo-a,
maximum lalo/o-a. 100 %-os támogatás elsősorban a szociális vetítési alap háľomszorosát meg
nem haladó értékű képzések esetén adható. Az egyéb költségek köziil kizarólag a tanulmányokhoz
szĺikséges szakiľodalom (kônyvek, jegyzetek, CD' e-ktinyv) beszeľzése támogatható azza}' a
kikötéssel, hogy a tanfolyam eĺvégzése után azok az inźézmény tulajdonába kertilnek. Az utazás,
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szźłllás, étkezés költsége nem térÍthető.

Ha a peđagógus helyettesítésére nincs sziikség, a szakvizsgára történő felkészítésben részt vevők
költségeihez a pedagógusnak akkor is k<jtelezően hozzá kell járulni. Ennek a Ílozzáłjźxulásnak az
összegét a fenntartóval való egyeztetés alapján az intézmény vezetöje hatärazza meg.

vI 2. A hétéves továbbképzés hatáĘa alá eső, helyettesítést igénylő pedagógusok
továbbképzésĺ kłiltségeĺhez való hozzájárulás
A továbbképzés költségeihez való fenntartói hozzôljánulás mértékének megállapítása esetileg
töľténiĘ az intézményvezető javaslata alapján, méľtéke a tandíj/térítési díj minimum 5a %o-a,
maximum 80o/o-a' az egyéb költségek közül kizáľólag a tanulmányokhoz szĹikséges szakirodalom
(könyvek, jegyzetek, CD, e-kĺinyv) beszerzése támogathatő azzal a kikötéssel, hogy a tanťolyam
elvégzése után azok az intézmény tulajdonába keľülnek. Az utazás, szállás, étkezés költsége nem
téríthető.

vI. 3 A hétéves továbbképzés hatálya aIá nem eső, helyettesítést nem igényló pedagĺĎgusok
továbbképzési köItségeihez való hozzájárulás
Ha olyan pedagógus vesz részt továbbképzésben, aki nem szerepel a beiskolŁási tervben, aznem
taťthat igényt a ľészvételi díja és költségei fedezetének ttrnagaÍastlra.

YII. Záró ľendelkezósek

A jelen továbbképzési program alapján azintézmény vezetője a továbbképzési idöszakban minden
év március l5-éig készíti el a következő nevelési évľe szóli éves beiskolázási tervét az
intézménynek, ameiyet a nevelőtestiilettel és a közalkalmazotti tanáccsal véleményeztet'

Jelen továbbképzési pľogramban foglaltakľól a szakmai munkakö'z<jsségek véleményt
nyilvánítottak.

A program felüIvizsgálatät az intézmény vezetoje vagy a nevelőtesttilet bármely tagsa
kezdeményezheti,ha a progľam lejárta elótt irj szempontok vagy feladatok merülnek feĺ.

A pľogramot módosítani kell, amennyiben a benne foglaltakat érintő jogszabály-változás
következik be, vagy amennyiben a nęvelőtesttilet legalább ťele azt kezdeményezi.

A nevelési-oktatási intézmény nevelőtestiiIete az új továbbképzési program elkészítése elŐtt jeien
pľogramot' a továbbképzési pľogľamjának időarányos végrehajtását 2028-ban értékeli. Az
éľtékelést megktildi a fenntartónak legkésőbb 2028- március 3l.-ig.
Jelen szabá1yzat 3 mindenben megegyezo példányban készült, aláíľt egy eredeti példányát a
fenntartónak továbbítani kell, egy eredeti példánya az intézłnény irattátźlban őľzenđő, egy
példányát pedig a pedagógusok szźłmárahozzáférhető helyen kel1 elhelyezni'

9



rl

ll

VIII. Legĺtĺmácĺós zár adék

A továbbképzési programot a nevelőtestiilet a2023. év februáľ 2|. napjźn tartott nevelótestĹileti
iilésén véleményezte és elfogadta.

Kelt: Budapest"2023 máľcius 08.

PH.

jegyzőkönywezetőľ

9t**.>'* Ę;\S*
hitelesítő hitelesítő

Áz elfogadós jegłzől<önyve és jelenléti ive csatolva.

Az Ágoston Mĺivészeti Óvoda munkaközłissegeinek vezetői, a Közalkďmaz.o[tiTanáss elnöke
jelen Továbbképzesi pľogľaľnot megismeľték, annak tarta|mátegybehangzóan elfogadták.

ľ

Kelt' Budapest,20Z3 máľcius 08.

3JĄŔ ť
'./,2-].t-.

\k":^..:- Ę!-oš
Munkakiizösség_vezető

Közal Tanács képviselője

LY.
M

1á

unkaközösség-vezstó

,(:1"
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Ix. Mellékletek

1. számri melléklet

rľnBĺ,nvr

Tisztelí Intězményvezető Asszony !

A mai napon hivatalosan bejelentem, hogy következő nevelési évben a 27711997. (XII.22')
Kormányrendelet alapján részt kívánok venni a pedagógusok továbbképzési ľendszerében. Egyben
kérem felvételemet a következő nevelési év beiskolazási tervébe az alébbiakszerint.

1. A pedagógus-továbbképzés választott foľmája (x jelölés a négyzetben):
a 30 óľás továbbképzésen való részvétel az e|óírttanulmányi követelmények teljesítésével'
o 60 órás továbbképzésen való részvétel az elłií*tanulmányi kövętęlmények teljesítésével,
O |2a órás továbbképzésen való ľészvétęl az eloírĺtanulmányi követelmények teljesítésóvel,
tr egyéb, haľminc foglalkozási óľánálrövidebb, nem akkreditált képzésben, továbbképzésen,
szakmai konferencián való részvétel, legalább 5 óra időtartamban,
El további felsőoktatási képzésben szerzett második vagy további oklevél megszerzése (pl.
pedagógus-szakvízsgavąy azza| egyenéľtékiĺ vizsga letételét igazoló oklevél).
tr a pedagógus szakmai felkészültségét, képességeit, készségeit fejlesaő vagy új pedagógus
szakképzettség megszerzését megalapoző, anemzeti feisőoktatásról szóló 201 ĺ. évi ccry. &irvény
(a továbbiakban: nemzeti felsőoktatásľól szóló törvény) 4?. g (2) bekezdése szeľinti részismęret
m egszeľzésére irányuló, 1 egalább haľminc kľeditpontot eredménye zo képzés,
B az információ-technológiai eszközcik nyújtotta előnyök teljes körií kihasználása érdekébęn
az infoľmatikai írásiudást szolgáló Európai Számítógép-használÓi Jogosíwány: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Select megszeľzésével,
B az idegennyelv-tudást igazollő államilag elismert nyelwizsgáztatásról és a kiilľoldön
kiállított, idegennyelv-tudást igazoló nyelwizsga-bizonyítványok Magyarországon történő
honosításáról szóló kormányľendelet szerinti legalább Bl szintű nyelvtudást igazo\ó okirat
megszerzésére iľányuló képzés (kétnyelviĺ, vagy speciális programotvégző óvoda esetén),
o a nemzetiség nyelve szeľinti országban, továbbá a nemzetiségek nyelvén oktató,
kultúrájukat ápo1ó külťdldi intézményekben nyelvi felkészítésben, valamint népismeret,
oľszágismeret oktäĺásával összefiiggő továbbképzés (nemzetiségi óvodai nevelésben ľészt vevő
pedagógus esetén),
u a nevelo és oktató munkát segítő szakképzettség megszerzése (NĺOKS esetén).

2. A. tew ezett továbbképzés

A tervezett továbbképzés megnevezése;
A tervezett továbbképzés intézménye:
A továbbké pzés värható befej ezése :

oraszámavárhatóan:
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Tudomásul veszem,hogy a felvételľől vagy elutasítrásrót azintéanényvezető ínísban fog értesíteni.
Á beiskolázĺ{si tervbe való felvétellel kapcsolatban munkaiigyi jogvitĺnak van helye. A
továbbképzési program az éves beiskolŁasi tervekre való lebontás sonán valósul meg, amelyet
minden évben azintennényvezetś készít el.

Tisztelettel:

Budapest 2023. ...

ry peđagógus
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2. számrń melléklet

XYZ ovodapedagógus
Obudai ... Ovoda

Született: Y\y\Xx.y y .zz.
Anyjaneve: .........
Lakcím: xxxx Budapest, .... '. ..
ĺJ gy intézo : xy intézményvezetó

nnľĺsÍľBs

Tíszlelt XY. ovodapedagógus !

.ev hónap nap dátummal Ön bejelentette, hogy a következő nevelési
évben részt kíván venni a pedagógusok kötelező továbbképzési ľendszerében, és kérte felvételét a
következő tanév beiskolázási tervébe.

Hivatalosan éľtesítem, hogy a ''../..-.-es nevelési évben a beiskolŁiási tervbe való jelentkezését

elfogadom. Az on źlttal váIasztott, a beiskolazĺási tervben jóváhagyott továbbképzés:

A vĺílasztott továbbképzés megnevezése:
A továbbképzó intézmény/szervezet neve:
A továbbképzés vłáľható beťej ezésének időpontj a:

Továbbképzésének ťlnanszírozálsźtt az intézmény nevelőtestülete által elťogadott továbbképzési
programunkban leírtak szerint' ... %o-ban bizosítom. Kéľem, hogy továbbképzésével kapcsolatos
lényeges eseményeket, esetleges változásokat mielőbb szívesked.jék bejelenteni!

Budapest,2023. .

xy óvodavezető

J'
tt.
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3. számú melléklet

Intézmény:
OM azonosító:
ĺJgyintéző
Tárgy: X.Y. ovodapedagógus BeiskolĺŁási tervbe ttiľténő felvétel elutasítása
Il<t.sz.: l év

HATAROZAT

Tisztek X. Y. ovodapedagógus !

...' év' . hónap '.' nap dáĺummal on bejelentette, hogy a követkęző nevelési
évben részt kíván venni a pedagógusok kötelező továbbképzési ľendszerében, és kérte fęlvétęlét a
kövętkező tanév beiskolĺŁási tervébe az alábbi programmal:

A választott továbbképzés megnevezése:
A továbbkép ző intézmény l szerv ezet nev e:

A továbbké pzés v árható beťej ezésének időpond a :

Hivatalosan értesítem, hogy a..../....-es nevelési évbęn a bęiskolazási tervbe való jelentkezését
adott programľa

elutasítom.

Indokolás:

A nemzeti k<jznevęlésrĺĺl szóló 20l l . évi CXC. törvény 62. $ (2) bekezdése szerint:

,'Mentesiiľ a tovdbbképzési kotelezettség alóĺ az a pedagógus, aki betoltotte az 55. életévét. Nem
Irelĺ tovóbbkźpzésben részt venni annak a pedagógusnak, aki pedagógus-szaĺwizsgót tetĺ, a vizsgók
letłźteĺe utáni hét évben.''

Mivel on betöltöťte az 55. életévét l 7 éven belul pedagógus-szakvizsgát tett (a meýĺeĺő
kivóĺaszĺandó)' továbbképzésľe jelenleg nem kdtelezett.

vagy:

A nemzeti köznevelésľől szóló 20l 1. évi CXC. törvény 6Ż' $ (4) bekezdése szeľint:
,,A tovóbbképzěsi kl:teĺezettség teljesítése szempon$óbóĺ az e törłěny feĺ.hataĺmazasa alapján
kiadott ĺrormányreľldeletben meghatórozottaĺmn kívílĺ csak olyan továbbkepzés vehető figłelembe,
ałnelynek progľamjót a hivatal jovóhagĺta és a program aĺknlmaząsó'ra engedélyt adott. "
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Mível on olyan képzést választott, amely ilyen jóváhagyással nem rendelkezik' valamint nem fęlel
meg jelen Továbbképzési pľogľam III. fejezetében foglaltaknak, ezértnem támogatom.

vagy

A nevelési-oktatási intézmények miĺködéséről és a köznevelési intézmények névhasmźúatfuól
szóló 20/2012. (Vil. 31.) EMMr rendelet 15ŻlM. $ aĺapjĺin ,,Az intézměąĺvezető ąz intézlredési
tervben a kampĺex eĺlenőrzés soľón késziilt szahértői értékelés megóĺlapítósainak megfeĺelő
kotelező pedagógus-továbbképzést íľhat eĺő a pedagogus szómóra."

Mivel az on számfua pedagógus-továbbképzés lett előíľva, amelyet még nem végzett el', ezért
jelentkezését az e\óírt továbbképzési kötelezettség teljesítéséig elutasítom.

vagy:

Kérelmę a .... Óvoda Továbbképzési Progľamjának 1. mellékletében ťoglalt kéľelem tarlalmi és
formai követelményeinek nem felel meg.

Jogorvoslat:

Döntésęm elien a közléstől, ennek hiányában a tudomására juťástól számított 15 napon belüI
felülvizsgálati eljáľrást indŕthat. Az eljárźst megindító kéľelmet a Fenntartó Budapest Fővĺĺros
obuda-gekasmegyeľ Polgármesteri Hivatala K<iznevelési és Kulturális Főosztály avezetojerészére
kell címemi és a l033 Budapest, Fő téľ 4. címľe kell eĺjuttatni'

Budapest,2A23. ..

xy óvodavezető

Kapják:
1. Pedagógus
Ż. Irattár
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4. szám melléklet

Beiskolázási terv 5 évľe

A nevel tesĺiilel jelenlegi tagjai' felĺiintene, ki az, aki mentes l, ki az, aki 7 éves ciklus végére ér/ jat kezd, illetve melyik beiskalĺźz si
temben.

Beĺskolázási terv a 2023ĺ2028-as nevelésĺ évľe

Beískolázási teľvĺink a 277/1997. (XII. 22.) sz. Koľmányľendelet, valamint az intézmény 2023-20Ż8. évekľe sz l továbbképzési

progľamja alapján késziilt' A pedag gus-továbbképzési rendszeľ támogatásźlt az intézmény saját k ltségvetési forrásaib l kívánjuk

fi nanszírozn i az alátbbiak szeri nt.

A továbbképzési progľam tartalmazza
l. A szakvizsgáľa vonatkoz és személyes adatokat.
2. A teljesített továbbképzésre vonatkoz adatokat, eloz 5 éves terv elozményét.
3. A finanszíľozás és teljesítés Ĺiteme.

4' A tervezett továbbképzések id arányos végľehajtása.
5. Továbbképzések Ĺitemezése: I. Ütem: 2023,II. ijtem: 2aŻ4,IlI. Ütem: Ż025,W,Ütem: 2O26,v. Ütem: Ża27DO28O3.l4
6. Jelen hatályos jogszabály szeľint a k vetkez ,,Továbbképzési pľogram'' elkészítésének ideje: 2028. március l5.
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2027-ig
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30 rásI. Ütem 2023.
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Az alźtbbi pedag gus-továbbképzések támogatását a Fęnntart Önkoľmányzat sajŕÍ koltségvetési forľásaib l kívánja finanszírozni az

alábbiak szeľint:

A beiskolázási teľvbe val felvételĺiket a kollégák írásban kérték, más kollégák nęm nyrijtoĺtak be kéľelmet a meghatározott id<ĺpontig.
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Név
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Kelt, Budapest, 2023. máľcius l4.

PH.

intézményvezet
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A pedagógus-továbbképzésľől, a pedagógus-szakvizsgáľól, valamĺnt a továbbképzésben részt
vevók juttatásairól és kedvezményeiľől szólo277l1997. (XII. 2Ż.)Korm. rendelet (a továbbiakban:
Rendelet) l. $ (2) bękezdésében foglaltak alapjtn - összhangban a nemzeti köznevelésről szóló
201l. évi CXC' törvény 6Ż' $ (2) bekezdésével - az lnÍézményben foglalkoztatott pedagógusok
továbbképzési rendjének szakszerű és hatékony megteľvezése és megszervezése céljából a

következő továbbképzési programot adjuk ki:

I. Altalános rendelkezések

I.1 A szabályzat terĺileti' személyi hatálya
Jelen szabályzat az Cseresznyeviľóg Míĺvĺtszeil Óvoda ćs Tagóvodája alaptevékenységének

elláttlsával összefiiggő' pedagógus munkakö'rbe kinevezett közalkalmazottaiľďteľj.ed ki.

|.2 A szabályzat időbeli hatálya
Jelen szabályzat2023. szeptembeľ l. napjától 2028. augusztus 3l ' napjáig terjedő időtaľtamra szól.

I.3 Iľányadó jogszabályok
. a nemzeti köznevelésről szóló 20l l ' évi CXC. töľvény (a továbbiakban: Nkt.)
o aközalkalmazottak jogállásáľól szőlő 1992. évi XXXIII. törvény (a továbbiakban: Kjt.)
. a pedagógus_továbbképzésről, a pedagógus-szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben ľészt

vevők juttatásaiľólés kedvezményeirol szólő277l1997.(Xfi.2Ż.\Korm. rendelet
o a nevelési-oktatási intézmények míiködéséľől és a köznevelési intézmények névhasználatáľól
szolő 20l20l 2. (VItI. 3 l .) EMMI rendelet

I.4 Általános elvek
I.4.1 A pedagógus-továbbképzés célja
A pedagógus_továbbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megújítására, bővítéséľe,

fejlesztésére szalgźll, amelyekľe szĺikség van a nevelő és oktató munka keretében a gyermekekkel
való közvetlen foglalkozás megtaľtásához, a kö'znevelési intézmény tevékenységének

męgszęrvęzéséhez, a pedagógiai szakszolgálatok és a pedagógiai-szakmai szolgáltatások
ellátásához, a mérési' éľtékelési feladatok, az intézmény irányítási, vezetési feladatainak
ellátásélhoz. A továbbképzés felkészít a szakvizsga követelményeiľe és a szakmai megújító képzés

teljesítésére is.

ĺ.4.2 A továbbképzési kłĺtelezettség keletkezése, teljesĺtése
Az ágazati jogszabály a pedagógusok számära hétévenként kötelezővé teszi a szakmai
továbbképzésben való ľészvételt. A továbbképzési progľam elkészítéséhez sziikséges
he lyzete lemzést és értékelést az intézmény neve lőtestĹi letę el végezte.

A továbbképzésben a pedagógus ęlső ízben első minősítése előtt vesz részt kĺjtelezően, azza|,hogy
a továbbképzési kitęlezettsége a pedagógus munkakör betöltéséľe jogosító oklevél megszerzését

3



kövęto hetedik év szeptembeľ hónap első munkanapjától azon év augusztusának utolsó
munkanapjáig taľt, amelyben az 55. életévét betöltĺ.

A ktiznevelési intézmény vezetójének olyan továbbképzésben kęll részt vennie, amely hozzájárul
a v ezetoi i sm eretek m e gszeľzés éhez, a v ezetoi j ártasságo k e l saj át ításához.

A pedagógus akkoľ is részt vehet e rendeletben foglaltak szeľint a továbbképzésben, ha részéľe
nem kötelező, iIletve már teljesítette a hétévenkénti továbbképzés kĺĺvetelményeit.

Amennyiben a pedagógus továbbképzésben való részvételéhez azintézménv támogatástltkívánja
igénybe venni, vagy atovábbképzésen való ľészvétel a munkaidejét érinti' úgy a pedagógus írásban
kérheti felvételét az éves beiskolázási tervbe. (Kérelem minta az l. számű mellékletben.) Az
igényelt képzési formáľól, annak szükségességéról a pedagógus köteles az intézmény vezeta1ével
egyeztetni, amelynek keretében té$ékoztattst nyújt a képzési feltételekrol is.-Az intézményvezetó
ennek ismeretében dönti el, hogy azintézméiry a továbbképzéshez milyen támogatást tud nyújtani.
Az lgények ismeretében kialakult beiskolázási tervľől a közalkalm azotti tanćĺcs véleményét ki kell
kérni' A felvételľől azintézmény vezeÍoje írásban éľtesíti a pedagógust, elutasításáról határozatot
hoz. A pedagógus köteles aképzés eredményestlvégzését igazolő okiratot (tanúsítványt, igazolást,
ok leve l et) az intézmény v ezetój éne k bęm utatn i.

A Nkt. 6Ż, 5 Q) bekezdése alapján megszünteth ető azon pedagógus kd'zalkalmazotti jogviszonya,
aki a kötelezo tavćlbbképzésben Ćinhibájából nem vett részt, illetve tanulmányait neki felľóhatóan
nem fejezte be sikeresen.

A pedagógus továbbképzéssel kapcsolatos jogait és kötelezettségeit jogszabźiy állapítja meg'

MINDEN PEDAGÓGUS roľpĺ-pssÉcp És FELELosSÉcE A SAJÁT rÉpzÉsl
KaTELEZETTSÉGÉT És ľeĺ-rpsÍľÉsÉľ NYoMoN KoVETNI, VALAMINT IDÓBEN
JELENTKEZNI!

II. A továbbképzési pľogľam ós a beĺsko|ázási terv elkószítósónek
szabályai

A nevelési_oktatási intézmény vezetóje a kĺjzalkalmazottitanács véleményének kikérésével készíti
el az intézmé,ny középtéwű, ĺjt évre szóló továbbképzési progľamját, amely öt ľészből - a
továbbképzésre, a szakmai megújító képzésre, aszakvizsgára, a Íinanszítozásra és a helyettesítésľe
vonatkozó alprogľamból - áll' A továbbképzési progľamot a nevelőtęstĹilet véleményének kikérését
kĺjvetően a fenntartó ťogadja el.

A továbbképzési progľam elfogadását követőęn az intézmény vezetoje írásban éľtesíti azokat a
pedagógusokat, akik részt vehetnek a továbbképzésben.
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A továbbképzési pľogram végrehajtására az intézmény vezetoje a közalkalmazotti tanźłcs és a
szakmai munkaközcjsségek véleményénęk kikéľésévęl évente egy-ęgy nevelési évľe szóló
beiskolázási teľvet készít, amelyet a fenntartó hagy jóvá. A beiskolázási teľvbe a pedagógus
felvételét jelen szabályzat l. mellékletében csatolt kérelem benyújtásával kéri. Az intézmény
vezetoje elfogadásáľól írásban értesítést kiild, elutasító döntésérolhatérozatot bocsát ki.

Az intézmény a továbbképzési programľól, a beiskolázási tervekről és azok teljesiiléséľol
nyilvántartást vezet, és ez utóbbiról az éves beszámolób an az intézményvezeto refeľál'

III. A továbbképzési alpľogram

A hétévenkénti továbbképzés egy vagy több továbbképzés keľetében, legalább l20 óratartamu,az
oktatásért felelős miniszter által akkreditált foglaIkozáson való ľészvétellel teljesíthető. A
tovźbbképzés eredményes elvégzését a pedagógusnak okiľattal (tanúsítvány, oklevél) igazolnia
kell.

IlI.l Jogszabályon alapuló előnyben roszesĺtos
A hétévenkénti továbbképzéshez készített éves intézményi beiskolélzźlsi terv elkészítésénél
előnyben kell részesíteni azt,
. akinek a hétévenkénti továbbképzés teljesítéséhezkevesebb ideje van hátra;
o akinek a hétévenkénti továbbképzésben való részvétele jogszabály elrendelése által kötelező
vagy továbbképzésen valő részvétęle a munkáltató rendelkezése alapján kötelező;
. aki a szakvizsgćtba bęszámíthati továbbképzésre jelentkezik.
A beiskolázási terv összeállításánál az előbbi csoportba taÍtoző megelozi az utána következő
csopoľtba tartozót.

IIl.2 Az előnyben ľészesítés intézményi szabályai
Az.intézményben az alábbi sorrendben előnyben kell részesíteni azon pedagógus továbbképzését,
aki
o a Fenntartó által szervęzeÍt és finanszírozott képzéseken kíván ľészt venni,
. az oktatási Hivatal, vagy pedagógiai szakmai szervezet által szervezeÍt ingyenes képzésen
kíván részt venni,
o sajátos nevelési igényii, vagy beilleszkedési, tanulási nehézséggel küldő gyeľmekek

Ęlesztéséhez, diffeľenciáló neveléshez kapcsolódó képzésben kíván részt venni,
. esélyegyenlőséggel és gyermekvédelemmel kapcsolatos képzést kívén elvégezni,
o ťenntarthatósággal és zöld óvoda fejlesztéssel kapcsolatos képzésen szeretne részt venni.

Äz intézményben a pedagógus személyében rejlő okok miatt előnyben kell részesíteni azon
pedagógus továbbképzését, aki
o a nevelő munka javítása, színvonalasabbá tétele érdekében képezi magát,
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. olyan jellegű továbbképzésen vesz részt' amely elosegíti a pedagógiai program teljes koľű

megvalósítását,
o több mint tíz évę szęrezÍę pedagógus diplomáját'
. szakvizsga megszeľzése érdekében kívánja a tanulmányait megkezdeni'

III.3. Szakmaĺ megújító képzés
Azoknak a pedagÓgusoknak, akik nevelő munkájukat több mint hét éve ugyanazzal az iskolai
végzettséggel és szakképzettséggel látják el, olyan továbbképzésben kell részt vęnniiik, amely

hozzćtjárul a szakképzettségükhöz kapcsolódó alapképzésbęn megszeľzett ismeretek és jáľtasság

megújításához, kiegészítéséhęz. |Jgyanez Vonatkozik affa az esetľe is' ha a szakmai megújító

képzésben való ľészvétel óta legalább tíz év eltelt'

Szakmai megújító képzésnek minősĹilnek a jogszabályban meghatáĺozott-képzések. Szakmai

megújĺtó képzés lehet a munkakör ellćltásához sztikséges iskolai výgzettséghez és

szakképzettséghez kapcsolódó legalább hatvan óľás fęlkészítést biztosító minden olyan képzés,

amelyet pedagógusképzést folytató felsőoktatási intézmény szeľvez, va1y a pedagógusképzést

folytató felsőoktatási intézménnyel kötött megállapodás alapján szewezik. A pedagógus

teljesítményértékelés alapján a munkáltatő ďz e bekezdésben meghatározottakon kíviil más

továbbképzést is elfogadhat szakmai megújító képzésnek.

A szakmai megújító képzésben ľészt vettek száméĺ a fenntartóval, személyét a szakmai

munkaközösség-vezetőkkel való egyeztetést követoen kell meghatározni az éves beiskolázási
tervben.

I II.4. Vá las zthatő tová b bképzések típusok szeľint
o 30 órás továbbképzésen való részvétel'
o 60 óľás továbbképzésen való részvétel,
o l20 óľás továbbképzésen való ľészvétel,
. egyéb, harminc foglalkozási őĺánéú rövidebb, nęm akkręditált képzésben, továbbképzésen,
szakmai konfeľencián való ľészvétel, legalább 5 óra idotartamban,
o további felsóoktatási képzésben szeľzett második vagy további oklevél megszeľzése (pl.

pedagógus-szakvizsga vagy azzal egyenéľtékiĺ vizsga letételét tgazolő oklevél),
. a pedagógus szakmai felkészĹiltségét, képességeit, készségeit fejlesztő vagy új pedagógus

szakképzettség megszerzésétmegalapoző, a nemzeti felsőoktatásról szóló 20l l. évi cCIV' törvény
(a továbbiakban: nemzeti felsőoktatásľóĺ szóló törvény) 4Ż. s Q) bekezdése szerinti ľészismeľet
megszerzésére i rányu l ó, l egalább haľm inc kred itpontot eľedménye zo képzés,
. az információ-technológiai eszközĺjk nyújtotta előnyök teljes köľű kihasználása érdekében

az informatikai írástudást szolgáló Európai Számítógép-használói Jogosítvány: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Select megszeľzésével,
. az idegennyelv-tudást igazolő államilag elismeľt nyelvvizsgáztatźsről és a külťoldön
kiállított, idegennyelv-tudást igazolő nyelvvizsga-bizonyítványok Magyarországon torténő
honosításáról szóló koľmányľendelet szeľinti legalább B l szintĹĺ nyelvtudást igazolő okirat
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megszeľzésére irányuló képzés (kétnyelviĺ, vagy speciális progľamotvégzó óvoda esetén),

IIĺ.5 A résztvevők száma
Az egyes szakmai teľiileteken - a pedagógusok által beadott kéľęlmeket is Íigyelembę véve _ az

intézmény nevelési évenként a beiskolázási teľvekkel összhangban a fenntaľtóval egyeztetętt

l étszám ú ped agó g u s be i sko l ázás át terv ezi, egy eztętett össze gben

A jelen teľv öt évę alatt azintézmény több lépcsőben teryezi eléľni a számára megfelelő állapotot'

A továbbképzések iitęmezése az éves beiskolázási tervekkel azonosan töľténik.

lII.ó. Időkeľetek
Az intézmény a lehető legttibb pedagógus számfua biztosítani kívánja a továbbképzésen való

részvétel lehetőségét, ezért a továbbképzések közĹil a ľ<jvidebb képzések előnyt élveznek. A
Fenntaľtó által finanszírozott és ingyenes képzéseken való részvétel kivételt képez.

IV. Szakvizsgńra vonatkoző alprogľam

A pedagó gus-szakv i zsgáľa tiirténő fel készítés huzzájtrul :

. az alapképzésben megszerzett ismeretek és jártasságok megújíttlstlhoz, elmélyítéséhez és

kiegészítéséhez;
. a pedagógus-munkaköľben ellátandó feladatokhoz szükséges képességek fejlesztéséhez;

. a felsőfokú alapképzéshez szorosan nem kötődő új ismeľetek megszerzéséhez;

. a mérés, értékelés ťeladatainak elléltásához, valamint

. a kö,znevelési intézményben magasabb vezetői és vezetői feladatok ęllátáshoz szükséges

i s m e ľete k el saj ćttítttsćtho z.

A szakvizsgával rendęlkezők számált a fenntaľtóval való egyeztetést követoen az anyagi

feltételrendszer alakulásától fiiggően kell tervezni az egyes nevelési években'
Azintézményben a betöltött munkakör alapjánaszakvizsgćlľatöľténő jelentkezésnélelőnyben kell
részęsíteni
o a ta9intézmény-vezetoket,
e a munkaközösség-vezętokeÍ:
o a minóségbiaosítási, értékelési feladatokat ellátó kollégákat;
. a gyakornokot segítĺĺ pedagógust (mentort).

Azinźézményben a szakvizsgázni szándekozók közĺll előnyben kell részesíteni azon pedagógust,

aki legalább 3 éve a nevelőtestület tagja, és hosszťl távon, magas színvonalon végzi szakmai
munkáját. A szakvizsgás képzésen ľésztvevőkkęl azintézmény tanulmányi szerződést köt.
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V. Helyettesítési alpľogľam

Az intézmény a rendelkezésľe álló továbbképzési kínálatból t<iľekszik azon képzések
kiválasztásáľa, amelyek olyan időszakban keľĺ'ilnek megľendezésľe, amikoľ azintézményben nem
ťolyik nevelő munka. Ha a továbbképzésen, illetve a szakvizsgára történő felkészítésen való
részvételľe csak a neveléssel_oktatással lekötött munkaidóben van lehetóség, az inÍézmény
igyekszik az éľintett pedagógust úgy beosztani, hogy felszabaduljanak azok a napok, amelyeken a
pedagógusnak a továbbképzésen vagy a felkészítésben kell ľészt vennię. Amennyiben a
továbbképzésen, illetve a szakvizsgára történő fęlkészítésęn való részvétel másként nem
biztosítható, úgy az érintętt pedagógus helyettesítésére az intézmény a fenntaľtó ęlőzetes
engedélyével saját pedagógusait veszi igénybe, Ĺigyelve arra, hogy a helyettesítés soľán az
intézmény betaľtsa a túlmunkáľa vonatkozó tĺĺrvényi szabźńyozást.

A helyettesítésre töľténő beosaásn til az inťéźmény a helyettesítés általános sźempontjait veszí
figyelembe (egyenletes teľhelés). A csoportban dolgozó távollévő óvodapedagógust elsősoľban a
váltótáľsa kell, hogy helyettesítse.

A n eve l ő m u n k a zav arÍalansźlgánakb i ztosítása éľdekében :
o elsősorban olyan továbbképzések támogathatók, amelyek nem nevelési idoben kerĺ'ilnek
megľendezésre,
o elsősorban olyan továbbképzések támogathatók, amelyek nem tanulmćnyl szabadsággal
(v i zsga) jéró tov ttbbképzések'
o aki nem szerepel az éves beiskolázási tervben, a továbbképzésben csak a pedagógus
pótszabadságból e célra igénybe vehető tizenöt nap terhéľe vehęt részt a továbbképzésen;
o a nevelési időre eső továbbképzésen kizárólag a ťenntartóval egyeztetett szźlmu pedagógus
vehet részt;
o a beiskolázási tervben nem szereplĺi továbbképzésen részt vevő pedagógusok munkaidő-keretę
nem csökkentheto a továbbkép zésen v aló részvétel l el.

vI. Finanszíľozásialpľogľam

A továbbképzés költségeinek támogatásźra rendelkezésre álló összeg felhasználása az alábbi
soľręndben töľténik:

vt. 1 A hétéves továbbképzés hatálya alá eső, helyettesítést nem igénylő pedagógusok
A továbbképzés költségeihez való fenntartői hozzájźlrulás mértékének megállapítćtsa esetileg
tĺiľténik, az intézményvezető javaslata alapján' mértéke a tandíjltérítési díj minimum 50 %o-a,

maximum l00oÁ-a. l00 %-os támogatás elsősorban a szociális vetítési alap háromszorosát meg
nem haladó értékű képzések esetén adható. Az egyéb költségek köziil kizárólag a tanulmányokhoz
szükséges szakiľodalom (könyvek, jegyzetek, cD, e-konyv) beszerzése támogatható azzal a
kiktitéssel, hogy a tanfolyam elvégzése után azok az inÍézmény tulajdonába kerĹilnek ' Az utazás,
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szállás, étkezés költsége nem téríthető.

Ha a pedagógus helyettesítésérę nincs szükség, a szakvizsgára történő ťelkészítésben részt vevok
költségeihez a pedagógusnak akkor is kötelezőenhozzá kelljárulni. Ennek ahozzájärulásnakaz
ĺisszegét a fenntaľtóval való egyeztetés alapján az intézmény vezetoje határozza meg.

VI 2. A hétéves továbbképzés hatálya alá eső, helyettesítést igénylő pedagógusok
tová bb képzés i költségei h ez va ló hozzáiár ulás
A továbbképzés költségeihez való fenntartői hozzćljárulás mértékének megállapítása esetileg
történik, az intézményvezetó javaslata alapján, mértéke a tandÍjltérítési díj minimum 5a o/o-a,

maximum 80o/o-a, az egyéb költségek közĺil kizáľólag a tanulmányokhoz sztikséges szakiľodalom
(könyvek' jegyzetek, CD, e-könyv) beszerzése támogathatő azzal a kikötéssel, hogy a tanfolyam
elvégzése utć,n azok az intézmény tulajdonába kerülnek. Az utazás, szá|lás, étkezés költsége nem

térítheto.

vI. 3 A hétéves továbbképzés hatálya alá nem eső, helyettesítést nem igénylő pedagógusok
továbbképzésĺ költségeihez való hozzájáruIás
Ha olyan pedagógus veszrészt továbbképzésbeđ, aki nęm szeľepel a beiskolázási tervben, aZnern
taľthat igényt a részvételi díja és költségei fedezetének támogatésćłra.

vII. Zárő ľendelkezések

A jelen továbbképzési program alapjtn azintézmény vezetoje a továbbképzési időszakban minden
év máľcius l5-éig készíti el a következő nevelési évre szóló éves beiskolázási tervét az
intézménynek, amelyet a nevelőtestülettel és a közalkalmazotti tanáccsal véleményeztet.

Jelen továbbképzési progľamban foglaltakľól a szakmai munkaköztisségek véleményt
nyilvánítottak'

A pľogram felĹilvizsgálatát aZ intézmény vezetoje vagy a nevelőtestĹilet bármely tagja
kezdeményezheti,ha a program lejárta előtt új szempontok vagy ťeladatok meľĹilnek ťel'

A programot módosítani kęll, amennyiben a bennę foglaltakat éľintő jogszabály-változás
következik be, vagy amennyiben a nevelőtestület legalább fele azt kezdeményezi'

A nevelési-oktatási intézmény nevelőtestÍilęte az új továbbképzési progľam elkészítése előtt jelen
programot, a továbbképzési programjának idóarányos végrehajtć$ćú 20Ż8-ban értékeli, Az
értékelést megküldi a fenntaľtónak legkésőbb Ż0Ż8. máľcius 3l._ig.

Jelen szabályzat 3 mindenben megegyezo példányban készijlt, aláírt egy eredeti példányát a
fenntartónak továbbítaní kell, egy eredetl példánya az intézmény irattárában orzendő, egy
példányát pedig a pedagógusok számáĺahozzáférheto helyen kell elhelyezni.
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VIII. Legĺtĺmácĺĺís záradék

A továbbképzési progľamot a nevelőtestĺĺlet a 2023. ápti|is hónap 5. napjĺĺn taľtott nevelőtestĺileti
ĺilésén v élemény ezte és e lfogadta.

Kelt Budapest,2023 április 5.

#Ł(!* }Jan
lnténnényvezető

ű,Á,,frnł.
jegyzökiin"ywezető

\leulf
hitelesítő \

PH.

ć.L-

Áz elfogadós jegzőkoľryve és jelenléti íve esatolva.

A Cseľesznyeviľág Míĺvészeti Óvoda és Tagóvodfija munkaköztisségeinek vezetői, a
Közalkalmazotti Tanáas elnöke jelen Továbbképz.esi pľogramot megismeľték, annak tatalmát
egybehangzsan elfogadták.

Kelĺ Budapest,Z0Z3. ápľilis 5.

ląu-|x-J- J;-Lůa'- pąb- [Ä-
Kőza|k'almazotti Tanács elnöke Munkaközösség_vezető

&'ryďr* krł'?Á
Munkaközösség_vezető sség_vezető
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Ix. Mellékletek

1. számú melléklet
KERELEM

Tisztelt Intézmény vezető Asszo ny !

A mai napon hivatalosan bejelentem, hogy következő nevelési évben a 27711997. (xII'2Ż.)
Koľmányrendelet alapján tészt kívánok venni a pedagógusok továbbképzési rendszeľében' Egyben
kérem felvételemet a következő nevęlési év beiskolázási teľvébe az alttbbiak szerint.

l. A pedagógus_továbbképzés választott foľmája (x jelölés a négyzetben):
o 30 órás továbbképzésen való részvétel az ęlőíľt tanulmányi követelméńyeĘ teljesítésével,
o 60 órás továbbképzésen való részvétel'az előírt tanulmányi követelmények teljesítésével,
tl l20 óľás továbbképzésen való részvétel az ęlóírt tanulmányi kövętelmények teljesítésével,
0 egyéb, harminc foglalkozási őrtlnćil rövidebb, nem akkreditált képzésben, továbbképzésen'
szakmai kon ferencián val ó részv éÍel, I egalább 5 óľa idĺitartamban'
tl további felsőoktatási képzésben szerzętt második vagy további oklevél megszerzése (pl.
pedagógus_szakvizsgavagy azzal egyenéľtékii vízsga letételét ígazoló oklevél),
B a pedagógus szakmai felkésziiltségét, képességeit, készsćgeit fejlesaő vagy új pedagógus
szakképzettség megszerzését megalapoző, a nemzeti felsőoktatásróI szóló 20l l . évi CCIV. törvény
(a továbbiakban: nemzeti felsőoktatásról szóló töľVény) 4Ż. š (2) bekezdése szęľinti ľészismeret
megszerzéséľe irányuló, legalább harminc kreditpontot eľedményezo képzé,s,
B az információłechnológiai eszkiizök nyújtotta előnyĺik teljes köľíi kihasználása érdekébęn
az infoľmatikai írástudást szolgáló Európai Számítógép-használói Jogosítvány: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Sęlect megszeľzésével,
o az idegennyelv-tudást igazolő államilag ęlismert nyelvvizsgźlztatásról és a kiilftildön
kiállíton, idegennyelvłudást igazolő nyelvvizsga-bizonyítványok Magyarországon t<jľténó
honosításáról szóló kormányrendelet szerinti legalább B l szintű nyelvtudást igazolő okiľat
megszerzésére iľányuló képzés (kétnyelvű, vagy speciális pľogľamot végzo óvoda esetén),
o a nemzetiség nyelve szeľinti országban, továbbá a nemzetiségek nyelvén oktató,
kultúrájukat ápoló küIňldi intézményekben nyelvi felkészítésben, valamint népismeret,
országismeret oktatásával összefiiggő továbbképzés (nemzetiségi óvodai nevelésbęn részt vevő
pedagógus esetén),
tr a nevelő és oktató munkát segítő szakképzettség megszeľzése (NOKS esetén).

2. A terv ezett továbbképzés

A teľvezett továbbképzés megnevezése
A tervezett továbbképzés intézménye:
A továbbképzés váľható befejezése:
oľaszáma váľhatóan:
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Tudomósul veszem, hogy a felvételről vagy elutasításľól az intézményvezető írásban fog éľtesíteni.
A beiskolázási tervbe való felvétellel kapcsolatban munkaügyi jogvitának van helye. A
továbbképzési progľam az éves beiskolázási tervekre való lebontás során valósul meg, amelyet
minden évben azintézményvezetó készít el.

Tisztelettel:

Budapest,2023

xy pedagógus

t2



2. számú melléklet

XYZ ovodapedagógus
Óbudai ... Óvoda

Született: Xxxx.yy .zz.
Anyja neve: .

Lakcím: xxxx Budapesto .......'
Ügyintéző: xy intézmén yvezeto

ÉnľrsÍľÉs

Tisztelt X,Y. ovodapedagógus!

..'. év. . hónap nap dátummal on bejelentette, hogy a következő nevelési
évben részt kíván venni a pedagógusok kötelező továbbképzési rendszeľében, és kéľte felvételét a
kövętkező tanév beiskolź.zási tewébe. 1

Hivatalosan éľtesítem, hogy a ..../....-es nevelési évben a beiskolázási teľvbe való jelentkezését

elfogadom. Az Ön álltal választott, a beiskolázási tervben jóváhagyott továbbképzés:

A választott tovźhbképzés megnevezése:
A továb bké pzo intézmény / szerv ezet neve :

A továbbképzés váľható befejezésének időponda

Továbbképzésének finanszítozátsát az intézmény nevęlőtestĺilete által elfogadott továbbképzési
pľogľamunkban leírtak szerint, ... oÁ-ban biztosítom. Kéľem, hogy továbbképzésével kapcsolatos
lényeges eseményeket, esetleges változásokat mielőbb szíveskedjék bejelenteni!

Budapest,2023

xy óvodavezető

)t
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3. számú melléklet

ĺntézmény: ... ovoda
oM azonosító: xxx xxx
ĺJ gy intézo : x. Y ĺntézm é ny v ezeto
Tárgy: X.Y. ovodapedagógus BeiskolŁási tervbe történő felvétel elutasítása
Íkt,sz; l év

HATAROZAT

Tĺsztelt X,Y. ovodapedagógus !

...' év. .. hónap ... nap dátummal on bejelentette, hogy a következő nevelési
évben részt kíván venni a pedagógusok kĺiteleąő továbbképzési rendszeľében, és kérte ťelvételét a
következő tanév beiskolázási teľvébe az alźlbbi programmal:

A választott továbbképzés megnevezése:
A továbbképzó intézmény/szervezet neve: \

A továb bké pzés v źrható befej ezésén ek i dőpontj a :

Hivatalosan éľtesítem, hogy a...'/...._es nevelési évben a beiskolázási tęrvbe való jelentkezését
adott programra

eIutasítom.

Indokolás:

A nemzeti köznevelésről szóló 20l l' évi CXC. töľvény (l2. | (2) bekezdése szerint:

',Mentesül a ĺovábbképzési kotelezettség alól az a pedagógus, aki betöltötte az 55. életévét. Nem
kell továbbképzésben részt venni annak a pedagógusnak, aki pedagógus-szaĺcvizsgóĺ ĺett, a vizsgók
letétele utáni hét évben."

Mivel on betĺĺltötte az 55. életévét l 7 éven belĺ'il pedagógus-szakvizsgát tett (a megfelető
kivćł l a s z t a ndó)' továbbképzésľe j elen leg nem kĺitel ezett.

\'Ĺlĺ]\

A nemzętikoznevelésľől szóló 20ll' évi CXC. ttirvény 62. 
'ĺ 

(4) bekezdése szerint:

,,A tovóbbképzési köĺelezettség teĘesílése szempontjóból az e törvény felhaĺalmazása alapjón
kiadotĺ kormányrendeletben meghatórozottąkon kívül csąk olyan továbbképzés vehető figłelembe,
amelynek programjót a hivatal jóváhaglta és a program alkaĺmazásórą engedélyt adotĺ."

74



Mivel Ön oĺyan képzést választott, amely ilyen jóváhagyással nem rendęlkezik, valamint nem felel
meg jelen Továbbképzési program Ilt. fejezetében foglaltaknak, ezért nem támogatom.

vll ĺ] \

A nevelési-oktatási intézmények műkodéséről és a köznevelési intézmények névhasználatfuól
szőló20/2al2' (VIII. 3l.) EMMI ręndęlet l52ĺM. $ aĺapján ,,Az intézményvezelő az intézkedési
tervben a komplex ellenőľzés sorón készüIt szokértői értékelé.s mególlapĺtásainak megfelelő
kotelezĺi pedagógus-tovóbbképzé,gt írhąt elő a pedagógus számóra."

Mivel az on számára pedagógus-továbbképzés lett előíľva, amelyet még nem végzett el, ezért
jelentkezését az elóíx továbbképzési ktĺtelezettség teljesítéséig elutasítom.

vag._v

Kéľelme a.'.. ovoda Továbbképzési Progľamjának 1. mellékletében foglalt kérelem taľtalmi és
formai követelményeinek nem ľelel meg'

Jogorvoslat:

Döntésem ellen a közléstől, ennek hiányában a tudomására jutástól számított 15 napon belĺ.il
feliilvízsgálati eljárást indíthat' Äz eljárŕ,st megindító kéľelmet a Fenntaľtó Budapest Főváľos
obuda-gétásmegyer Polgármesterí Hivatala Ktĺznevelési és Kulturátis Főosztály avezetője részére
kell címezni és a l033 Budapest, Fő tér 4. címre kell eljuttatni'

Budapest, 2023. .

xy lvodavezető

Kapják:
l' Pedagógus
2. Irattár

))
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\,.q 4 Cseresutyevir g MíÍvěszetí ovoĺla és Tag vodđja

Tąg vodą:

1039 Blldapest, Medgłessy F. u. 1

S:ékhelv:

1039 Budapest, Pais D. u.2.

4. számri melléklet
Beiskolázási terv 5 évre

A nevel test let jelenlegi tagjai, feltihnrcne, ki az, aki mentes l, ki az, aki 7 éves ciklus végér ér/ jat lĺezd, illetve melyik beiskolazási
temben.

Továbbképzések tervezett id taľta ma (5 tanévre)

2023-Ża28 évekre

Megjegłzés

CYES

Szv.:201 .

GYES
Szv.:2019.

55 elm lt

55 elm lt

55 elmrilik
addie

7 évenkénti
meg jításÍ évek

kezd&végz
id ponnW

2021 ,.2028

mentesül

2022 ,2029

2023 "'r"

20?2 p2029

2022 .2029

mentesĹil

mentestil

mentesĺil

2022 -2029

2027/
2028

X

x

202 /
2027

x

x

2025/
202

x

x

2021/
2025

x

2023/
2024

x

Munka-
viszony
kezdete

lívod nkban

2015.08.24

2022.09_t9

2022.08.1 5

2009.01 . I 5

2019.09.02.

2009,08.17

2013.08.01

2008.09.15.

2018.06.25.

2019.08.0r

Diploma-
szerzés ćve

2014,

2022.

201 5

2002.

2008.

200 I

20r 8.

r997

2020.

2001.

SaIL id

t99t.01.10.

1992.n.07

1994.01.17

197 t.03.26.

1985.08.18.

1973.02.15

19fl.03.30

1965.10.02.

1969.03.04.

t976.t2.09.

mk

ovp.

ovp-

ovp.

fejlp.

ę.
vp.

up

vp.

vp

vezh.

Pedag gus neve

Bata Cęcília
Domján Fruzsina
Gáspár Vikt ria
Gĺiblyĺis Agnes
Hidi Katerina
Keresztély D ra
Kohlbeck Mária
MihályiGy rgyné
Nagy Zsuzsanna

Nánásiné Lehner M nika



OYES

GYES

GYES

Szu:2021.

20t9 >2026

202t- >2028

202t^-> 2028

2022^ P 2029

202t* >2028

2024.''> 203t

2025 >2032

2024 ^->203t

2023 >2030

mentestil

2021 >2028

x

x

xX

x

x

x

x

X

x

x

2022.08.r 5.

2014.08.18.

2012.01.3t

2022.08-22.

2011.03.28.

2022.08.0r

2019.01.02.

20t6.08.22.

202?.04.07

202?.01.24.

2014.08.18.

r998.

2014.

2007

20r5.

200'l

2017

20t E.

20t7
2016.

2022.

20t4.

1973.08.10.

1992.0E.06.

r98s.05.02.

r989.07.04.

1983.04.03

1992.09.05

1975.04.30.

1994.03.02.

1975.09.2t

r998.01.03.

1992.0s.1r

vp.

ę.
vp.

up.

vp.

ovp.

vp.

ovp.
up.
.lop.

tv

Némethné oros Erika
Paczolt - Varga Anna
Papp - Nagy Edina
Péter Barbara
Pongľácz lldik
R th Esaer
Sipos Szilvia
Taľr - Ferencry Erzsébet Anna
TokodiAndrea
T th Fruzsina
Zoller N ra

M dosítás dátuma: 2023. április 5.
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A pedagógus-továbbképzésrőI, a pedagógus-szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben részt
vevőkjuttatásairóléskedvezményeiľől szőlőŻ7'//19q7.(Xil.22.)Korm.rendelet(atovábbiakban:
Rendelet) I. $ (2) bekezdésében foglaltak alapján _ összhangban a nemzeti köznevelésrtĺl szóló
Ż0I1. évi CXC. törvény 62. $ (2) bekezdésével _ az intézményben foglalkoztatott pedagógusok
tovitbbképzési rendjének szakszerű és hatékony megtervezése és megszeľvezése céIjából a
következó továbbképzési progľamot adjuk ki:

I. ÁItalános ľendelkezések

I.1 A szabáIyzat területi, szeméIyi hatálya
Jelen szabályzat az Gyermełrsziget Montessori ovoda alaptevékenységének ellźłásávalö,sszefi.iggó,
pedagógu s munkakĺirbe kinevezett közalkalma zottak a terj ed kí.

I.2 Aszabályzat időbeli hatáIya
Jelen szabályzat2023. szeptember I. napjától 2028. augusztus 31. napjáig terjedő időtanamľa szól

I.3 Iľányadó jogszabályok
. a nemzeti köznevelésről szóló 201l. évi CXC' töľvény (a továbbiakban: Nkt.)
r a közalkalmazotĺak jogállásáľóI szőlő 199Ż. évi XXXIII. töľvény (a továbbiakban: Kit.)
. a pedagÓgus-továbbképzésről' a pedagÓgus-szakvizsgáľól, valamint a továbbképzésben ľészt
vevők juttatásairól és kedvezményeiľól szől'ő 277l1997 . (Xil.2Ż.) Kotm' ľendelet
. a nevelési-oktatásí intézmények műktidéséről és a k<jznevelési intézmények névhasznáIatáľól
szőlő20/2012. (Vm. 3l.) EMMI rendelet

I.4 Altalános elvek
I.4.1 A pedagógus-továbbképzés célja
A pedagógus-továbbképzés azoknak az ismeľęteknek és készségeknek a megrijításáľa, bővítésére,
fejlesztésére szolgá|, amelyekľe szükség van a nevelő és oktató munka keretében a gyermekekkel
való közvetlen ťoglalkozás megtartásához, a köznevęlési intézmény tevékenységének
megszeľvezéséhez, a pedagógiai szakszolgálatok és a pedagógiai-szakmai szolgáltatások
ellátásához, a méľési, értékelési feladatok, az intézmény irányítási' vezetési fe|adatainak
ellátásához. A továbbképzés felkészít a szakvizsga követelményeiľe és a szakmai megťłjító képzés
teĘesítésére is.

l.4.2 A továbbképzési ktitelezettség keletkezése, teljesítése
Az ágazati jogszabály a pedagógusok szźlmára hétévenként kĺjtelezővé teszi a szakmai
továbbképzésben valÓ részvételt. A továbbképzési program elkészítéséhez szükséges
helyzetelemzést és értéke l ést az intézmény rrevelotestü lete elvé gezte'

A továbbképzésben a pedagógus első ízben első minősítése előtt vesz ľészt kötelezően, azza|.hogy
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a továbbképzési kötelezeftsége a pedagógus munkaköľ betciltéséľe jogosító oklevél megszerzését
k<}veĺó hetedik év szeptember hónap első munkanapjától' azon év augusztusának utolsó
munkanapjáig taľt, amelyben az 55. életévét betölti.

A köznevelési intézmény vezetőjének olyan továbbképzésben kell résa vennie, amely hozzźýárul
a vezetói ismeľetęk megszeľzéséhez, a vezetői jártasságok elsajátításához.

A pedagógus akkor is résa vehet e rendeletben ťoglaltak szerint a továbbképzésben, ha részére
nem kötelező, illetve máľ teljesítette a hétévenkénti továbbképzés követelményeit.

Amennyiben a pedagógus továbbképzésben való ľészvételéhez az intézmény támogatásátkivánja
igénybe venni' vagy a továbbképzésen való részvétel a munkaidejét érinti, úgy a pedagógus írásban
kérheti felvételét az éves beiskolŁási tervbe. (Kérelem minta az l' számú mellékletben.) Az
igényelt képzési formáról, annak szükségességéről apedagógus köteles azintézmény vezetőjével
egyeztetni, amelynek keretében tź$ékoztatást nyújt a képzési feltételekről is. Az intézményvezető
ennek ismeretében dö'nti el, hogy azintézmény a továbbképzéshęz milyen támogatást tud nyújtani.
Az igények ismeľetében kialakult beiskolázási tervrĺíl a ktjzalkalmazotti tanács véleményét ki kell
kérni. A felvételľől azintézmény vezetóje írásban értesíti a pedagógust, elutasításárólhatáĺozatot
hoz. A pedagógus köteles a képzés eredrnényes elvégzését igazoló okiratot (tanúsíwányt,igazolást,
o k l eve I et) az intézmény v ezetoj éne k b em utatn i.

A Nkt. 62. s Q) bekezdése alapján megsztintetheti azan pedagógus kĺjzalkalmazotti jogviszonya,
aki a kötelező továbbképzésben önhibájából nem vett részt, illetve tanulmányait neki felróhatóan
nem fejezte be sikeresen.

A pedagógus továbbképzéssel kapcsolatos jogait és kötelezettségeit jogszabály äl|apítja meg.

MINDEN PEDAGoGUS rcÖrpLpssÉcg És FEtELoSsÉGE A SAJÁT rÉpzÉsl
K}TELEZETTsÉcÉT És rgrĺpsÍľÉsÉr NYoMoN KÖvETNI, VALAMINT IDoBEN
JELENTKEZNI!

rr. Atovábbképzési pľogľam és a beiskolázási teľv elkészítésének
szabályai

A nevelési-oktatási intézmény vezetóje a közalkalmazattitanźns véleményének kikérésével készíti
e| az inłézmény középtávú, öt évre szóló tovźbbképzési pľogramját, amely öt ľészből - a
továbbképzésre, a szakmai megújító képzésre, a szakvizsgáľa, a finanszítozäsra és a helyettesítésľe
vonatkozó alprogľamból - áll. A továbbképzési progĺamot a nevelőtęstĺilet véleményének kikéľését
követően a fenntartó fogadja el-

A továbbképzési pľogľam elfogadását követóen az intézmény vezetoje írásban énesíti azokat a
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pędagógusokat, akik ľészt vehetnek a továbbképzésben.

A továbbképzési progľam végrehajtásáľa az intézmény vezetője a kozalkalmazoÍti tanács és a
szakmai munkaköz<jsségek véleményének kikérésével évente egy_egy nevelési évre szóló
beiskoiázási tervet készít, amelyet a fenntanó hagy jóvá. A beiskolázási tervbe a pedagógus

tělvételét jelen szabályzat l. mellékletében csatolt kérelem benyújtásával kéri. Az intézmény
vezeÍoje elfogadásáról írásban értesítést kĺild. e|utasító döntésérolhatározaÍot bocsát ki.

Az intézmélry' a továbbképzési pľogľamról' a beiskolázási tęrvekril és azok teljesüléséről
nyilvántaľtást Vezet, és ez utóbbiľól az éves beszámolóban azintézményvezető referál.

IIr. A továbbképzési alpľogram

A hétévenkénti továbbképzés egy vagy több továbbképzés keretében, legaiább l2a őratartami),az
oktatásért felelős miniszter által akkreditált ťoglalkozáson valÓ részvétellel teljesíthető. A
továbbképzés eredményes elvégzését a pedagógusnak okirattal (tanúsítvány, oklevél) igazolnia
kell.

III.1 Jogszabályon alapulĺí előnyben ľészesítés
A hétévenkénti továbbképzéshez készített éves intézményi beiskolázási tew elkészítésénél
előnyben lĺell részesíteni azt,
. akínek a lrétévenkénti továbbképzés teljesítéséhez kevesebb ideje van hátra;

. akinek a hétévenkénti továbbképzésben való részvétele jogszabáIy elrendelése által ktjtelező

vagy továbbképzésen valő résuétele a munkáĺtató rendelkezése alapján kötelező;
. aki a szakvizsgábabeszámítható továbbképzésre jelentkezik.

A beiskolázási tęrv ĺjsszeáI]ításánál az előbbi csoportba Íartozó megelőzi az vttLna követkęző
csopoĺtba tartozót'

III.2 Az előnyben réseesítés intézményi szabályai
Az intézményben az alábbi soľľęndben előnyben kell részesíteni azon pedagógus továbbképzését,

aki
r a Fenntaľtó által szervęzeĹź és finanszíľozottképzéseken kíván részt venni,
. aZ oktatási Hivatal, vagy pedagógiai szakmai szervezęt által szervezett ingyenes képzésen

kíván ľészt venni'
. sajátos nevelési igényű, vagy beilleszkedési, tanulási nehézséggel küldő gyermekek

ťejlesztéséhez, differenciáló neveléshez kapcsolódó képzésben kíván ľészt venni,
o esélyegyenlőséggel és gyeľmekvédelemmel kapcsolatos képzést kíván eWégezni,
o fęnntarthatósággal és zöĺd óvoda fejlesztéssel kapcsolatos képzésen Szeretne ľészt venni.

Az intézményben a pedagógus személyében ľejlo okok mian előnyben kell részesíteni azon

pedagógus továbbképzését, aki
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. a nevelő munka javítása, színvonalasabbá tétele éľdekében képezi magát,

. olyan jellegű továbbképzésen vesz részt, amely elósegíti a pedagógiai pľogram teljes koríĺ
megvalósítását.
r több minttíz éve szereńe pedagógus diplornáját'
o szakvizsga megszerzése érdekében kívánja a tanulmányait megkezdeni.

III.3. Szakmai megrijító képzés
Azoknak a pedagógusoknak, akik neveló munkájukat több mint hét éve ugyanazzal az iskolai
végzettsóggel és szakképzettséggel látják el, olyan továbbképzésben kell részt venniük, amely
hazzájźttul a szakképzettségtikhöz kapcsolódó alapképzésben megszerzett ismeretek és jĺíĺasság
megújításához, kiegészítéséhez. Ugyanez vonatkozik arra az esetre is, ha a szakmai megújĺtó
képzésben való részvételôta legalább tízév eltelt.

Szakmai megújító képzésnek minősü|nek a jogszabályban meghatźrozoĹt képzések. Szakmai
megújító képzés lehet a munkakö'r ellátásához sziikséges iskolai végzettséghez és
szakképzettséghez kapcsolódó iegalább haťVan órás felkészítést biŤosító minden olyan képzés,
amelyet pedagógusképzést folytató ťelsőoktatási intézmény szervez' vagy a pedagógusképzést
folytató felsőoktatási intézménnyel kötött megállapodás alapjźn szervezik. A pedagógus
teljesítményénékelés alapján a munkáltato az e bekezdésben meghatiírozottakon kívül más
továbbképzést is elfogadhat szakmai megújító képzésnek.

A szakmai megújító képzésben ľészt vettek számát a fenntaľtóval, személyét a szakmai
munkaközösség-vezetőkkel való egyeztetést követően kell meghatźtrozni az éves beiskolázási
tervben-

III. 4. Vá las zthatő továb b képzések típu sok sze ľin t
o 30 órás továbbképzésen való részvétel,
. 60 órás továbbképzésen való részvétel,
o l20 óľás továbbképzésen való részvétel,
. egyéb, harrninc foglalkozási óránál rö'videbb' nem akkreditált képzésben, továbbképzésen,
szakmai konťerenciĺĺn való ľészvétel, legalább 5 óra időtartamban,
: további fęlsőoktatási képzésben szeľzett második vagy további oklevél megszerzése (pl.
pedagógus-szakvizsga vagy azzal egyené*ékiĺ vizsga letételét igazolő oklevél),
. a pedagógus szakmai felkészĹiltségét, képességeit, készségeit fejlesĺó vagy új pedagógus
szakképzettség megszerzését megalapozó , anemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCĺv. t<irvény
(a továbbiakban: nemzeti felsőoktatásról szóló törvény) 42. s Q) bekezdése szerinti ľészismeľęt
megszerzéséľe irányuló' legalább haľminc kľeditpontot eľedménye zó képzés,
. aZ információ-technológiai eszközö'k nyújtoĺa eĺőnyok teljes kĺĺrĹĺ kihasználása érdekében
az informatikai íľástudást szolgáló Európai Számítőgép-használói Jogosítvány: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Select rnegszerzésével,
o az idegennyelv-tudást igazoló államilag elismeľt nyelvvízsgźntatásról és a küIňIdön
kiállított, idegennye[v-tudást igazoló nyelwizsga-bizonyítványok Magyaľoľszágon töľténő
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honosításáról szóló kormányrendelęt szerinti legalább Bl szintű nyelvtudást igazola okiľat
megszerzésére irányuló képzés (kétnyelvű" vagy speciális programot végző óvoda esetén)'

III.5 A ľészfvevők száma
Az egyes szakmai területeken - a pedagógusok áltaĺ bęadon kéręlmeket is figyelembe véve _ az
intézmény nevelési évenként a beiskolázási teľvekkel tisszhangban a fenntartóval egyeztetett
l étszám ú pedagó gu s bei skol ĺŁás át terv ezi, e1y ezÍeÍett ös szegben
A jelen teľv öt éve alatt azintézmény több lépcsőben teľvezi elérni a száméra megfelelő állapotot.
A továbbképzések üÍemezése az éves beiskolázási tervekkel azonosan töľténik.

III.6. Időkeretek
Az intézmény a lehető legtĺibb pedagógus számára biaosítani kívánja a továbbképzésen való
részvétel lehetőségét, ezért a továbbképzések közĺll a ľovidebb képzések előnyt élveznek. A
Fenntartó által finanszírozott és ingyenes képzéseken való részvétel kivételt képez.

Iv. Szakvizsgźłravonatkozó alpľogľam

A pedagógus-szakvizs gára tĺjrténő fe lkészítés hozzájár ul
. a7. alapképzésben megszeľzett ismeretek és jánasságok megújításához, elmélyítéséhez és
kiegészítéséhez;
. apedagógus-munkakciľben ellátandó feladatokhoz szükséges képességek fejlesztéséhez;
. a felsőfokú alapképzéshez szorosan nem kötődő új ismeretek megszeĺzésébez;
. amérés, éľtékelés feladatainak el\ćttásához, valamint
. a köznevelési intézményben nragasabb vezetői és vezetői fęladatok ellátáshoz szükséges
i sm eretek el saj átitásáha z.

A szakvizsgával rendelkezők száméĺt a fenntartóval való egyeztetést kĺivetően az anyagi
fe]tételrendszeľ alakulásától fiiggően kell tervezni az egyes nevelési években.
Azintézményben a bętöltött munkakcir alapján a szakvizsgáratórténó jelentkezésnél elónyben kell
részesíteni
o a tagintézmény-vezetoket,
o a munkaközösség-vezetőket;
. a minőségbiaosítási' éľtékelési feladatokat ellátó kollégákaĺ;
. a gyakornokot segító pedagógust (mentort).

Azintézményben a szakvizsgźuni szándékozók közül előnyben kell részesíteni azon pedagógust,
aki legaIább 3 éve a nevelőtestiilet tagja, és hosszú távon. magas színvonalon végzi szakmai
munkáját. A szakvizsgás képzésen résztvevőkkęl azintézmény tanulmányi szerzódést köt.
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V. Helyettesítési alpľogľam

Az intézmény a ľendelkezésre álló továbbképzési kínálatból töľekszik azon képzések
kiválasztására, amelyek olyan időszakban kerĹilnek megrendezésre, amikoľ azintézményben nem
folyik nevelő munka. Ha a továbbképzésen' illetvę a szakvizsgáľa töľténo felkészítésen való
részvételľe csak a neveléssel-oktatással lekötött munkaidőben van lehetőség, az intézmény
igyekszik az éľintett pedagógust úgy beosxani, hogy felszabaduljanak azok a napok, amelyeken a
pedagógusnak a továbbképzésen vagy a felkészítésben kell ľészt vennie. Anrennyiben a

továbbképzésen, illetve a szakvlzsgára történ<ĺ felkészítésen való részvétęl másként nem
biztosítható, úgy az éľintett pedagógus helyettesítésére az intézmény a fenntaľtó előzetes
engedélyével saját pedagógusait veszi igénybe, ügyelve arra, hogy a helyettesítés során az
intézmény betaftsa a túlmunkáľa vonatkozó törvényi szabźiyozátst.

A helyettesítésre ttjľténő beoszásnál az intézmény a helyettesítés általános szempontjait veszi
figyelembe (egyenletes teľhelés). A csopoľtban dolgozó távollévő óvodapedagógust elsősorban a
váltótársa kell, hogy helyettesítse.

A nevelő munka zayartalanságának biztosítása érdekében:
o elsősorban olyan továbbképzések támogathatók, amelyek nęm nevelési időben keľÍ.ilnek
megľendezésre'
. elsósorban olyan továbbképzések támogathatók, amelyek nem tanulmányi szabadsággal
(vizsga) j áró továbbképzések.
o aki nem szerepel az éves beiskolĺŁási tervben, a továbbképzésben csak a pedagógus
pótszabadságból e célra igénybę vehető tizenöt nap teľhére vehęt ľészt a továbbképzésen;
o a nevelési időre eső továbbképzésen kizárőlag a fenntaľtóval egyeztetett számu pedagógus
vehet részt;
o a beiskolázási tervben nem szereplő továbbképzésen ľésa vevő pedagógusok munkaidő_kerete
nem csökkenthető a továbbképzésen való ľészvétellel.

VI. Finanszíľozási alprogľam

A továbbképzés költségeinek támogatására ľęndelkezésľe álló összeg felhasználása az a\álbbi

sorrendbęn történik:

vI. 1 A hétéves továbbképzés hatálya alá eső, helyettesítést nem igénylő pedagógusok
A továbbképzés kĺ5ltségeihez való fenntartií hozzájátulás mértékének megállapítása esetileg
történik, az intézményvezeÍő javaslata alapján. mértéke a talldíjltérítési díj minimum 5a o/o-a,

maximum l00oÁ-a. 100 %-os támogatás elsősoľban a szociális vętítési alap háromszoľosát meg
nem haladó értékű képzések esetén adható' Az egyéb költségek kozuLkizárólag a tanulmányokhoz
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szĺikséges szakirodalom (konyvek, jegyzetek, CD, e-köniĺv) beszerzése támogatható azzal a

kikötéssel, hogy a tantblyam elvégzése után azok azintézmény tulajdonába kerĹilnek. Azutazás.
szállás, étkezés koltsége nęm téríthető.

Ha a pedagógus helyetĺesítéséľe nincs szükség, a szakvizsgára töľténő felkészítésben ľészt vevők
köItségeihez a pedagógusnak akkor is kotelezően hozzá kelljárulni. Ennek ahozzájátulásnak az
összegét a fenntartóv a| valő egyeztetés alapján az intézmény vezeÍóje határozza meg.

w 2. A hétéves továbbképzés hatálya alá eső, helyettesítést igénylő pedagógusok
tová bb képzési kłi ltségei h ez va I ó hozzájárrľlán
A továbbképzés köItségeihez való fenntartoi hozziĄátrulás méľtékének megáIlapítása esetileg
történik, az intézményvezető javaslata alapján, mértéke a tandijltérítési dlj minimum 50 Yo-a,

maximum &aoÁ-a, az egyéb költségek kozril kizárólag a tanulmányokhoz szükséges szakirodalom
(konyvek, jegyzeÍek, CD' e-kcinyv) beszeľzése támogathatő azzal a kikötéssel, hogy a tanfolyam
elvégzése után azok az intézmény tulajdonába kerülnek' Az utazás, száúlás, étkezés költsége nem

téríthető.

vI. 3 A hétéves továbbképzés hatálya alá nem eső, helyettesítést nem igénylő pedagógusok
tová b lrképzési kii ltségei h ez va ló hozzájár ulás
Ha olyan pedagógus veszrészt továbbképzésben, aki nem szerepel a beiskolázási tervben, az nem
taľthat igényt a részvételi díja és költségei ťedezetének támogatásáľa.

vII. Zárő ľendelkezések

A jelen továbbképzési program alapján azintézmény vezetoje a továbbképzési időszakban minđen
év március l5-éig készíti el a következó neve|ési évre szólo éves beiskolázási tervét az

intézménynek, amelyet a nevęlőtęstiilettel és a kĺjzalkalmazotti tanáccsal véleményeztet.

Jelen továbbképzési progľamban foglaltakľól a szakmai munkakozösségek véleményt
nyilvánítottak.

A progľam ťelülvizsgálatát az intézmény vezetqe vagy a nevelőtęsttilet bármely tagja

kezdeményezheti, ha a progľam lejárta ęlőtt új szempontok vagy feladatok merülnęk fel.

A programot módosítani kell, amennyiben a benne foglaltakat érintő jogszabźůy-váltazás

kĺjvetkezik be, vagy amennyiben a nevelőtestiilet legalább fele azt kezdeményezi.

A nevelési-oktatási itttézmény nevelĺitestiilete az ťlj továbbképzési pľogram elkészítése előtt jelen
programot, a továbbképzési progľamjának idoarányos végrehajtását Ż0Ż8-ban éťtékeli. AZ
értékelést megkĺildi a tbnntartónak legkésőbbŻa28. március 3l.-ig.

Jelen szabźllyzat 3 nrindenben megegyező példányban készült" aláirt egy eredeti pé|dányćĺt a
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fenntaľtónak továbbítaĺi kell, egy eredeti példánya az intézmény kattärában őrzend(5, eEY
p éldány źń p ed i g a pedagó gu sok számär a hozzáféthętó h el yen ke l l el h e lyezn i.

VIII. Legitimácĺós záradók

A továbbképzési progľamot a nevelőtestĺilet a Ż023. év március hónap 13. napján taľtott
nevelőtesttileti ĺilésén véleményezte és elfogadta.

Kelt: Budapest,2023 mfucius 13. llt

Ť
Ň

Ôlł.Ja.r ďto nn'ĺł*-""""t""""'
intéarlényvezeti|

\).

,t
hitelesítő hitelesÍtő

Áz elftgadós jegłzőIröľtyve és jelenlétĺ íve csatolva.

A Gyeľmeksziget Montessori lvoda munkaközösségeinek vezetői, a Közalkalmazotti Tanács
elnöke jelen Továbbképzési pľogramot megismerték, annak tafia|mát egybehangzőan elfogadták.

Kelt: Budapest,2023 március 13.

ę"*...Śú..... ll/o.'mn'
Közalka|mazatti Tanács e lnöke Munkaközösség_vezető

Munkaközösség_vezető
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Munkakiizös ség-vezető



Ix. Mellékletek

1. számú melléklet
KERELEM

T is zte k I nt ézmé ny v e ze tő As s zo ny !

A mai napon hivatalosan bejelentem, hogy következő nevelési évben a 2'7711997. (xl|.22.)
Koľmányrendelet aIapján ľészt kívánok venni a pedagógusok továbbképzési ľendszeľében. Egyben
kéľem ťelvételemet a következő nevelési év beiskolŁásitervébe aza\ábbiak szerint.

1. A pedagógus-továbbképzés választott formája (x jelölés a négyzetben);
B 30 órás továbbképzésen való részvétel az e\őírt tanulmányi követelmények teljesítésével,
El 60 órás továbbképzésen való résnétęl az eloírt tanulmányi kovetelmények teljesítésével,
a 120 óľás továbbképzésen való részvétel az előkt tanulmányi kĺivetelmények teljesítésével,
tl egyéb, harminc foglalkozási órénál ľövidebb, nem akkeditált képzésben' továbbképzésen,
szakmai konfęĺencián való ľészvétel, legalább 5 óra időtartamban,
E további felsőoktatási képzésben szerzett második vagy további oklevél megszeľzése (pl.
pedagógus-szakvizsgavagy azza| egyenértékiĺ vizsga lętétęlét igazolő oklevél),
D a pedagógus szakmai felkészültségét, képességeit, készségeit fejlesztő vagy új pedagógus
szakképzettség megszeľzését megalapoző,anemzeti felsőoktatásľól szóló 201 1. évi CCIV. ttirvény
(a továbbiakban: nemzeti fęlsőolđatasról szóló törvény) 4Ż. $ (2) bekezdése szeľinti ľészismeret
megszeľzésére irányuló, legalább haľm inc kľeditpontot eredményezó képzés,
B az információ-technológiai eszközök nyújtotta előnyök teljes körű kihasználása éľdękében
az informatikai íľástudást szolgáló Európai Számítógép-használói Jogosítvány: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Select megszeľzésével,
tr az idegennyelv-tudást igazolő államilag elismen nyelwizsgáztatásról és a kĺilftildön
kiállított. idegennyelv-tudást igazoló nyelwizsga-bizonyítványok Magyaľoľszágon történő
honosításáľól szóló kormányrendelet szerinti legalább B 1 szintii nyelvtudást igazolő okirat
ĺnegszerzésére iranyuló képzés (kétnyelvrí, vagy speciális pľogramot végzo óvoda esetén),

o a nemzetiség nyelve szęrinti országban, továbbá a nęmzetiségek nyelvén oktató,
kultúľájukat ápoló külňldi intézményekben nyelvi felkészítésben, valamint népismeľet,
országismeret oktatasával összefiiggó továbbképzés (nemzetiségi óvodai nevelésben részt vęvő
pedagógus esętén),
o a nevelő és oktató munkát segítő sza|d<épzettség megszerzése (}.IOKS esetén).

2. A terv ezett továbbképzés

A tew ezeĹ1 továbbképzés megnevezése :

A tervezett továbbképzés intézménye:
A továbbkćpzés v źłrható befejezése:
oraszálma várhatóan:
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Tudomĺźsul veszem, hogy a felvételről vagy elutasításról az intézrrrényvezető írásban fog éľtesíteni.
A beiskolrázasi teľvbe való felvétellel kapcsolatban munkaügyi jogvitának van helye. A
továbbképzési program az éves beiskolĺázási tervekre való lebontás soľán valósul meg, amelyet
minden évben azintézményvezetó készít el.

Tisztelettel:

Budapest,2023

pedagógus

t2



2. számú melléklet

ovodapedagógus
Gyeľľneksziget Montessoľi Óvoda

SzĹiletett:.

Anyja neve: ...... ...
Lakcim: Budapest,
|J gyintéző Steťan Maľiann intézményvezető

ERTESITES

TÍsztek ivodapedagógus!

.... év- . hónap nap dátummal on bejelentette, hogy a ktjvętkező nevelési
évben részt kíván venni a pedagógusok kötelező továbbképzési rendszerében, és kérte felvételét a
következő tanév beiskolŁási tervébę.

Hivatalosan értesítem, hogy a ..../....-es nevelési évben a beiskolázási teľvbe való jelentkezését
elfogadom. Az Ön által vá|asztofi, a beiskolźľĺási tewben jóvahagyott továbbképzés:

A válasaott továbbképzés megnevezése:
A továbbkép ző intézmény/szervezet neve:
A továbbké pzés v árható befej ezésén ek i dőpontj a :

Továbbképzésének ťlnanszítozétsát az intézmény nevelőtestĺilete által elfogadott továbbképzési
pľogramunkban leírtak szerint, ... %o-ban biĺosítom. Kéľem, hogy továbbképzésével kapcsolatos
lényeges eseményeket, esetleges változásokat mielőbb szíveskedjék bejelenteni!

Budapest, Ża23' ..

Stefán Maľiann óvodavezető

2)
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3- számú melléklet

Intézmény: Gyermeksziget Montessoľi ovoda
oM azonosítő:034281
|J gy intézó : Stef;ĺn Maľiann lntézmény v ezeto
Tárgy: Óvodapedagógus BeiskolŁásitervbe tĺirténo ťelvétel e|utasítása
ĺkt.sz: / év

HATÁRoZAT

TíszĺeIt ovodapetlagógus!

.... év. hónap ... nap dátummal on bejelentette, hogy a következő nevelési
évben részt kíván venni a pedagógusok ktitelező továbbképzési rendszerében, és kérte felvételét a
kcivetkező tanév beiskolázási tervéb e az altĺbbi pľogrammal:

A válasĺott továbbképzés nregnevezése:
A továbbképzó intézmény l szervezet neve;
A to vábbképzés várható be fej ezésének i dopontj a :

Hivatalosan éĺtesítem, hogy a ..../....-es nevelési évben a beiskolázási teľvbe való jelentkęzését
adott pľogramľa

elutasítom.

Indokolás:

A nemzeti köznevelésľől szóló 2all' évi CXC. törvény 62^ $ (2) bekezdése szerint:
,,Mentesül a tovóbbképzési kotelezeĺtság aĺóĺ az a pedtlgógus, aki betoltoĺte az 55' éĺetévéĺ. Nem
kelI tovóbbképzé,sben részt venni annąk a pedagógusnak, aki pedagógus-szax,aizsgĺź,ĺ ĺeĺt, a vizsgák
ĺetéłeĺe utóni hét évben. ''

Mivel Ön bettj]tötte az 55. életévét / 7 éven belül pedagógus-szakvizsgá* tett (a meýteĺő
kĺvóĺasztarudó), továbbképzésre jelenleg nem kötelezetť'

vagy

A nemzeti köznevelésről szóló 20l 1. évi CXC. törvény 62. $ (4) bekezdése szerint:
,,A továbblĺspzési kotelezetlség teljesítése szempon.Ęából az e töľvéĺry felhatalmazása aĺapján
kiadotÍ kormányľenđeĺetben meghaĺdrozottakon kívijl csak ołyĺłł'l továbbkćpzés vehető Jžgłelembe,
ałnełynek prograłnjót a hivataĺ jóváhag,,ĺa és a program aĺkaĺmazĺjsóľa engedéłyt adoĺt. "
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Mivel on olyan képzést választott, ameIy ilyen jóváhagyással nem rendelkezik' valamint nem felel
nleg jelen Továbbképzési program lII. fejezetében fbglaltaknak, ezéft nem támogatom.

vagy

A nevelési-oktatási intézmények miĺködéséľól és a kĺĺznevelési intézmények névhasmálatáról
szóIő2alŻa12' (VIII.3l.) EMMI ľendelet 15Żfrvĺ. $ cl"upian,,Áz intézményvezető az íntézkedési
tervben a ĺĺlłmpĺex eĺĺenőrzés során kesziilt szaĺaźrtői éľtékelés mególlapttásainak megfeĺelő
ko t e l e z ő p e cl u gĺł gu.s - ĺov db b ĺaź p zé s t írh a t e l ő a p e d a gĺi gu s s z ó m áľ ą. "

Mivęl az an számára pedagógus-továbbképzés lett előírva, amelyet még nem végzeł| e|, ezért
jelentkezés ét az előírt továbbképzési ktitelęzettség teljesítéséig elutasítom.

vagy:

Kéľelme a .'.. ovoda Továbbképzési Programjának l. mellékletében fogĺalt kérelem tartalmi és

formai követelményeinek nem felel meg'

Jogorvoslat:

Döntésem ellen a ktjzléstől, ennek hiányában a tudomásáľa jutástól számított 15 napon belĹil
felĺilvizsgálatĺ eljáľást indíthat. Az eljárást megindító kérelmet a Fenntaľtó Budapest Főváros
obuda-gekásmegyer Poĺgármesteľi Hivatala Köznevelési és Kulturális Főosaálya vezetĺíje részére
kell címezni és a 1033 Budapest' Fő tér 4. címľe kell eljuttatni.

Budapest,2023 ,t

Steflĺn Maľiann óvodavezető

Kapják
1.

2.

Pedagógus
Irattźlr
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4. számú melléklet

Beiskolázási terv 5 évre

A nevelőresttiĺet jeĺenĺegi tagjai, fekunteue, ki az, aki mentesüI, ki az, akí 7 lźves ciWus végér ér/
újaŕ kezd, ilĺetve meĺyik beiskoĺazási ütemben.
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Gyermeksziget Montessori lvoda Mosolyg Tag voda

Ványiné Szab Jrilia

T thné KovácsAĺexandra

Szvitekné Lengyel lbolya

Szab Alexandra

Nagy Vikt ria

Balogh Eszter

Véghné Tor Aliz x

Szénási Kata GYED x

R th Gabriella Anna x

oláh Tímea Andrea

KarmacsiNoémi

Juhász Brigita GYED x

!rimie Andrea
X

Hérány Eszter x
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Gyermeksziget Montessori Óvoda

Szab Helga

Szabados llona

Berta lldik

Vietorisz Szilvia

Kecskeméti Éva

VikidálZs fia

Varga Jánosné _ Ny. 23.09.

Szigligeti-Schwenzbeľger Kata Veronika

Stefán Mariann

Simon Nikolett

Potyi Ferencné - Ny.23.09.

Lukács M nika

Klementné Lipták Krisztina

Kalmár Zsuzsa

Gy riné BabaiTÍmea

Bors Sorina
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Apedagógus-továbbképzésről, apedagógus-szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben részt
vevők juttatásaiľól és kedvezményeiról szó|o 277ll997' (XII. 22.) Kotm. rendelet (a
továbbiakban: Rendelet) l. $ (2) bekezdésében foglaltak alapján - összhangban a nemzeti
kciznevelésről szóló 2011. évi CXC. t<jrvén1 62' $ (2) bekezdésével _ az intézmónyben
ťoglalkoztatott pedagógusok továbbképzési ľendjének szakgzerq és hatékony meg1ervezése és
megszervęzése céljából a k<jvetkező továbbképzési pľogramot adjuk ki:

I. Általános ľendelkezések

I.ĺ A szabályzat terüIeti, személyi hatálya
Jelen szabályzat az obudrt Atrráskerĺ ołoda alaptevékenységónek ellátásával összefiiggő.
pedagógus munkakörbe kinevęzett kłlza|kalmazottira terjed ki.

I.2 A szabńlyzat időbeli hatáIya
Je1en szabályzat2023. szeptember 1. napjától 2028. augusztus 31. napjáig terjedő időtaľtamľa
szől'

I.3 lľányadó jogszabályok
. anemzęti köznevelésről szóló 20|1. évi CXC' torvény (a továbbiakban: Nkt.)
o a kozalkalmazottak joglállásáról szóló |992. évi xxXII' törvény (a továbbiakban: Kjt.)
. a pedagógus{ovábbkepzésról, a peđagógus-szakvizsgfuől, valamint a továbbképzésben
részt vevők juttatásairól és kedvezményeiľől szóIő 27711997. (X1|.22.) Korm. ręndelet
. a nevelési-oktatási intézĺnények működéséről és a kömevelési intézmények
névhasználątźről szőlő 20/Żal2. (VIII. 31.) EMMI rendelet

I.ł Általĺnos elvek
I.4.1 A pedagógus-továbbképzés cé|jz
A pedagógusłovábbképzés azokłak az ismereteknęk és készségeknek a megújítására,
bővítéséĺe, fejlesztéséľe szolrgál, amelyekĺe szükség van a nevelő és oktató munka keľetében a
gyermekekkel való közvetlen foglalkozás megtartásához, aközĺevęlési irŃézmény
tevékenységének megszeÍvezéséhez, a pedagógiai szakszolgálatok és a pedagógiai-szakmai
szolgáltatások ellátásrához, amérési, énékelési ťeladatok, az inténnény irtnyítási, vezetési
feladatainak ellátásálloz. A továbbképzés felkészit a szalĺĺizsga kôvetelményeire és a szakmai
megujító képzés teljesítésére is.

I.4.2 A továbbképzésí kłitelezettség keletkezése, teljesítése
Az ágazati jogszabá,ly a pedagógusok számára hétévenként kĺjtelezővéteszi a szakmai
továbbképzésben való részyételt. Atovábbképzési program elkészítéséhez szĹikséges
helyzetelemzést és értékel ést az intézmény nęvęlőtesťulete elvégezte.

A továbbképzésben a pedagógus első ízben első minősítése előťt vęsz résńkötelezóen, azza\,
hogy a továbbképzési kötelezettsége a pedagógus munkakör betoltésére jogosító oklevél
megszerzését követő hetedik év szeptembeľ hónap ęlső munkanapjátó| azon ev auguszfusának
utolsó munkanapjáigtart', amelyben az 55. életévét bętölti.
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A köznęvelési intózmény vezetőjének olyan továbbképzésben kell részt vęnnie, amely

hozzźtjćlrul a vęzetői ismeretek megszerzés éhez. a vezetői jártasságok elsajátításához.

A pedagógus akkor is részt vehet e rendeletben foglaltak szeľint a továbbképzésben, ha

részóre nem kötelező,Lllęýe már teljesítette a hétévenkénti továbbképzés kövętelményeit.

Amenrryiben a pedagógus továbbképzésben va|ő részvétęléhez az ínténrlény támogatását

kívźnja igénybe venĺli' vagy atovábbképzésen való ľészvétel a munkaidejét érínti, ugy a
pedagógus írásban kéľheti felvételét az ,źves beiskollŁási tervbe. (Kérelem minta az Í. számil
mellékletben.) Azigényelt képzési íormáról, annak szükségességero| a peđagógus köteles az

intézmény vezetójével egyeztetni, amelynek keretében Íájékortaást nyújt a képzési

feltételekről is' Az intézményvezető ennek ismęĺetében đönti el, hogy azinténnéły a
továbbképzéshez milyen támogatást tud nýjtani. Az igények ismeretében kialakult
beiskolázási tervről a közalkalmazottitanźłcs véleményét ki kell kérni. A felvételr'ól az

intézrnény vezetóje írásban értesíti a pedagógust, elutasításaľól határozatat|laz. A peđagógus

köteles a képzés eređményes elvégzését igazolő okiľatot (tanúsítvaný , igazalźlst, oklevelet) az
intéznény vezetójének bemutatni.

A Nkt. 62. s Q) bekezdése alapján megszüntethető azon pedagógus kozalkalmazotti
jogviszonya, aki a kötelező továbbképzésben önhibájából nem vett ľészt, illetve tanulmányait

neki fęlróhatóan nem fejezte be sikeľesen.

A peđagógus továbbképzéssel kapcsolatos jogait és kötelezettségeit jogszabá|y állapítja meg.

MINDEN PEDAGoGUS KoTELESSÉGE És perBroSSÉGE A SAJÁT rÉpzÉst
KoTELEZETTSÉGÉT És relĺpsÍľÉsÉr NYoMoN KÖVETNI, VALAMINT IDoBEN
JELENTKEZNI!

il. A továbbképzési pľogľam és a beiskolázási teľv
elkészítésének szabályai

A nevelési-oktatási intézmény vezetője a kozalkalmazotti'tanács véIeményének kikérésével
késnti ę| az íntézmény kclzéptávú, öt éwe szóló továbbképzési programját' ameiy öt részből -
a továbbképzésľe, a szakmai megújító képzésre, a szakvizsgára, a frnanszirozźĺsra és a

helyettesítésľe vonatkozó alprogramból' - áll.A továbbképzési programot a nevelőtestiilet

v{leményének kikérését ktivetően a fenntartó fogađja el.

A továbbképzési program elfogadását kcjvetően azintézmény vezeÍője ĺľásban értesíti azakat a

pedagógusokat, akik részt vehetnek a továbbképzésben.

A továbbképzési program végľehajtásara azintézméty vezetoje a közalkalmazotti tanács és a

szakmai munkakĺizosségek véleményének kikérésével ér'ente egy-egy nevelési évre szóló
beiskolázásí tervet készít, amelyet a ťewtartó hagy jóvá. A beiskolázási tervbe a pedagógus

felvételét je\eĺ szabályzat 1. mellékletében csatolt kérelem benyújtásával kéri' Az ínÍénnény
vezetóje elfogadásáról írásban értesítést kiiid, elutasító döntéséró|batttrozatot bocsát ki.
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Azintézmény a továbbképzési pľogramľól, a beiskolázási tęrvekről és azok teljesülésérol
nyilvántartást vezet, és ez utóbbiről az éves beszámolóban aztĺténnényvezeto ręfetŕń.

nI. A továbbképzési alpľogľam

A hétévęnkénti továbbképzés egy vagy tĺjbb továbbképzés keĺetében, legalább I2a őra
taľtamú, az oktatásért fe1elős miniszteľ által akkĺ'editált foglalkozáson való részvétellel
teljesíthető. A továbbképzés eĺędményes elvégzését a pedagógusnak okirattal (tanúsítvany,

oklevél) igazolnia kell.

III.1 Jogszabályon alapuló előnyben ľészesítés
A hétévenkénti továbbképzéshezkészitex éves intézményi beiskoltlztsi terv elkészítésénél
előnyben kell részesíteni a^,
o akinek a hétévenkénti továbbképzés teljesítéséhezkevesebb iđeje van bátta;
. akinek a hétévenkénti továbbképzésben való részvétele jogszabály elrendelése által
kĺjtęlező vagy továbbképzésen való részvétele a munkáltató renđelkezése alapjětn kotelező;
. aki a szakilzsgźlbabeszámítható továbbképzésľe jelentkezik.
A beiskolŁási terv összeállitásántń az előbbi csoportba tartozó megelozl, az utźna kĺivetkezó
csoportba í.artazőt.

III.Ż Az előnyben részesítés intézményi szabáłlyai
Azintézĺ'nényben az aléhbi sorrendben előnyben kell részesíteni azon pedagógus
továbbkópzését, aki
o a Fenntartő éital szeÍvezett és finansźrozotźképzéseken kívárr részt venni,
. az oktatási Hivatal, vagy pedagógiai szakmai szervezet által szervęzett ingyenes képzésen
kivćtnrészt vęruri,
o sajátos nevelési igényii, vagy beilleszkedési, tanulási nehézséggel küldő gyermekek

fejlesztéséhez, đifferenciáló neveléshez kapcsolódó képzésben kíván ĺészl venni,
. esélyegyenlőséggel és gyermekvédelemmel kapcsolatos képzést kiván elvégezni,
o fenntarthatÓsággal és zolđ óvođa fejlesztéssel kapcsolatos képzésen szeretne részt venĺli.

Az lnténnényben a pedagógus személyében rejlő okok miatt előnyben kel1 rószęsíteni azon
pedagógus tov źbbképzését, aki
o a nevelő munka javítása, színvonalasabbá tétele éľdekébenképen magát.
. olyan jellegu továbbképzésen vęsz ĺészt, amely elősegíti a pedagógiai progľam teljes koni
megvalósítását,
o tobb minttíz éve szerezte pedagógus diplomáját,
. szakvizsga megszerzése éľđekében kívánja a tanulmányait megkezđeni'

III.3. Szakmai megújító kópzés
Azoknak a pedagÓgusoknak, akik nevelő munkájukat tobb mint hét éve ugyaĺazza|az iskolai
végzettséggel és szakképzettséggellátják ei, olyan továbbképzésben kell ľészt venniük' amely
hozzájárul aszakképzettségtikhöz kapcsolóđÓ a|apkepzésben męgszerzętt ismeľetek és
jártasság megújításáboz,kiegészítéséhez.Ugyanez vonatkozik afia az esetre is, ha a szakmai
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megújító képzésben való részvétel Óta legalább tiz év elte|t.

Szakmai megujító képzésnek minősülnek a 1ogszabtńyban meghatĺrozott képzések. Szakmai
megújító képzés lehęt a munkaköľ ellátásálroz szükséges iskolai végzettséghez és

szakképzettséghez kapcsolódó legalább hatvan órás felkészítés! biztosító minđen olyarr
képzés, alrrelyet pedagógusképzést folýató felsőoktatási intéznény szęryez, vagy a

pedagigusképzést folytató felsőoktatási intézmérrnyel kötött megállapodás alapján szewęzík.
A pedagógus teijesítményértéke1és alapjan a munkáltatő az e bekezdésben meghatáľozottakon
kívül más továbbképzést is elfogadhat szakmai megújító képzésnek.

A szakmai megújító képzésben részt vettek számát a fermtartóval, személyét a szakmai
munkaköztjsség-vezetokkel való egyeztetést követően kell meghatfuozxli az évęs beiskolázási
tervben.

III.4. Válas zthatĺ tová bbképzés ek típ uso k szeľin t
o 30 órás továbbképzésen való részvétel,
. 60 órás továbbképzésen való részvétel'
ł 720 órás továbbképzésen valĺi ľészvétel,
. egyéb, harminc foglalkozási őránál ľövidebb, nem akkreditált képzésben'
továbbképzésen, szakmai konferencián való ľészvétel' legalább 5 óra iđőtartamban,
o további felsőoktatási képzésbenszetzętlmásodik vagy további oklevél megszeľzése (p1'

pedagogus-szakvizsgavagy azzal egyenér1ékú vizsgaletételót igazoló oklevél),
. a pedagógus szakmai ťelkésztiltségét, képességeit' készségeit fejlesztő vagy tlj
peđagógus sza|<képzettség megszerzésétmegalapozó, anemzett felsőoktatásról szóló 20Il. évi
CCry. törvény (a továbbiakban: nemzeti felsőoktatásról szóló töľvény) 42. s Q) bekezdése
szerinti ľészismeľet megszerzéséľe irányulő, legalttbb harminc kĺeđiĘontot eredményező
képzés,
. az információ-technoligiai eszközĺjk nyújtotta elĺĺnyök teljes köní kihasználása
érdękébęn az informatikai írástudást szolgá1ó Európai Szćmitőgép-használói Jogosítvány:
ECDL, ECDL START vagy ECDL Select megszeľzésével,
. az idegerrnyelv-tudást igazolő államilag elismert nyelr,wizsgáú'atźsről és a kiilftildön
kiállított, idegennyelv-tudást igazoló nyelwizsga-bizonyítványok Magyaĺországon történő
honositásáről szô1ő kormányrendelet szerinti legalább B1 szintĺĺ nyelvtudást ígazoló okirat
megszerzésére irányrrló kepzés (kétnyelvű, vagy speciális programot végzo Óvoda esetén)'

III.5 A részfuevők száma
Az egyes szakmai tenileteken _ a pedagógusok által beadott kéręlmeket is Íigyelembe véve -
azintézmény nevelési évenként a bęiskolázási tervękkei összhangban a fenntartóval
egyezteteĺt létszámú pedagógus beiskolázását tervezi, ęgyęztetętt osszegben
A jelen terv ot éve alatt azintézmény több lépcsőben tervezi elémi a sztlmźttamegfeielő
ál1apotot.

A továbbképzések ĺitemezése az éves beiskolázási tervekkęl azonosan torténik.

III.6. Időkeľetek
Az intézmény a lehető legtöbb pedagógus szźlmára biztosítani kir'ánja a továbbképzésen való
ľészvétęl lehetóségét, ezért a továbbképzésekköasl a ľovídebb képzések elóný élveznek. A
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Ferľrtaftó á1tal finanszírozatt és ingyenes képzéseken va|ő részvétel kivételt képez.

IV. Szakvizsgáravonatkozó alpľogľam

A pedagógus-szakvizsg źra tortéĺó ťelkészítés hozzájáru\:
. a7' alapképzésben megszerzett ismeretek és jártasságok megújításához, elmélyítésébez
és kiegészítéséheą'
. a pedagógus_munkaköĺben ellátanđó feladatokhoz szĹikséges képességek

fejlesztéséhez;
. a felsőfokú alapképzéshez szoľosan nem kötődő új ismeľetek megszerzésébez:.

. amérés, értékeiés feladatainak el]rátásěthoz, valamint
o akoznevęlési iĺtézménybenmagasabbvezetői és vezetői fęladatok ellátáshoz szükséges

i smeretek els aj átításához.

A szakvizsgával ľendelkęzok szćmát a fenntartóval való egyeztetést követően az anyagi
feltételĺendszęr alak:ľ,irźtsától fi.lggően kell tervezni az egyes nevelési években.

Azinténnényben a betöltött munkakcjr alapjźn a szakvizsgératörténojelentkezésnél előnyben
kell részesíteni
o a tagintézmény-vezetőket,
. a munkaközösség-vezetoket;
r a minőségbiztosítási, értékelési feladatokat eilátó kollégttkatl'
. a g,yakornokot segítő peđagógust (mentort)"

Az intézményben a szakvizsgźvai szándékozók kĺjzĹil előnyben kell ĺészesíteni azon

pedagógust, aki legalább 3 éve anevelőtestiilet tągja, és hosszú távon' magas színvonalon
végzi szalĺłrlai munkáját. A szakvizsgás képzésen részľvevőkkel az intézmény tanulmiĺnyi
szerződést köt.

v. Helyettesítési alpľogľam

Az intézmény a ľenđelkezésre á11ó továbbképzési kínálatból tĺjrekszik azon képzések
kiválasztasáľa, amelyek olyan időszakban kerĹilnek megrendezésre, amikor azintézményben
nem folyik neve1ő munka. Ha a továbbképzésen, illeťve aszakvizsgára tĺjrténő felkészítésen

való részvételre csak a nevęléssel-oktatassal lekötotl munkaidőbęn van lehetóség, az

intézmény igyekszik az énĺftętt pedagógust úgy beosztani, hogy felszabadulj anak azok a

napok, amelyeken a pedagógusnak a továbbképzésen vagy afelkészítésben kell ľészt vennie'
Amennyiben a továbbképzésen, illetve a szakvizsgtratoĺténó felkészítésen való rószvétel

másként nem biztosíthati, űw azérintett peđagógus helyettesítéserę azinténnény a ťenntartó

előzetes engedélyével saját pedagógusait veszi igénybe, ügyelve arra, hogy a helyettesítés

sotán az intézmény betartsa a tulmunkara vonatkozó törvényi szabályozást'

A helyettesítésre történő beosztásnáir az intézmény a helyettesítés áltaianos szempontjait veszi
figyelembe (egyen1etes terhelés). A csoportban dolgozó tár.ollévő óvođapedagógust

elsősorban a r'áltótaľsa kell, hogy helyettesítse'
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A nevelő munka zavartalanságrának biztosítasa éľdekében:
e elsősorban olyan továbbképzések támogathatók' amelyek nem nevelési időben kerĺilnek
megrendezésre,
r elsősorban olyan továbbképzések támogathatók. amelyek nem tanulmźnyi szabadsággal
(vizsga) j áró továbbképzósek.
o aki nem Szerepel az éves beiskolázási telvben, a továbbképzésben csak a pedagógus
pótszabadságból e célra igénybe vęhető tizenöt nap terhére vehet részt a továbbképzésen;
. a nevelési ídőre eső továbbképzésen kizźrőlag a fenntartóvaI egyeztetett számú pedagógus
vehet ľészt;
. a bęisko|źzási tervben nem szęÍeplő továbbképzésenrészt vevo pedag,igusok munkaidő-
kerete nem csôkkenthetó a továbbképzósen való ĺészvétellel.

VI. Finanszíľozásialprogram

A továbbképzés koltségeinek támogatására ľende1kezésre á11ó cisszeg felhasználása az alábbí
sorrendben történik:

vI. 1 A hétéves továbbképzés hatáIya alá eső, helyettesítést nem igénylő pedagógusok
A továbbképzés költségeihez való femtartói hozzájárulás méĺékének megállapítása esetileg
történik, azitténnényvezető javaslata alapjáĺ, mértéke ataĺńijlténtési díj minimum 50 oÁ-a,

maximum l}ao/o-a.100 %-os támogatás elsősorban a szociális vetítési ďap hráľomszoľosát
meg nem haIadó értékii kepzések esetén adható. Az egyéb költségek k<iztil kizáľólag a
tanulmiínyokhoz szfüséges szakirodalom (konyvek, jegyzetek, CD, e-ktinyv)beszerzése
támogatható azzal a kikötéssel, hogy a tanfolyam elvégzése után azok azintézĺ.nény
tulajdonába kerülnek. Azutazás, szźilás, étkezés kĺiltsége nem téríthető.

Ha a pedagógus helyettesítéséľe nincs szükség, a szakvízsgfua tĺirlénő felkészítésben résŹ
vevők költségeihez a pedagógusnak akkor is kötęlezőenhozzá kell járulni. Ennęk a
hozzájarulásnak az összegét a ferntarlóval valő egyeńetés alapjan az intézmény vezetője
hatźrozzameg.

w 2, A hótéves továbbképzés hatĺĺlyz alá eső, helyettesítést igénylő pedagĺígusok
továb bképzés i kö lts égeihez valĺí hozzájár u|ás
A továbbképzés kĺlltségeíhezvaló fenĺrtartóihozzájáĺulás mértékének megállapítása esetileg
történik, azintézményvezetójavaslata alapjtn,mértéke atanđíjlténtési díj minimum 50Yo-a,
maximum 80Yo-a, az egyéb kĺiltségek kozúl kizáró|ag a tarrulmányokhoz szükséges
szakirodalom (konyvek, jegyzetek, CD, e-könyv) beszerzése támogathatő azza|a kikĺjtéssel,
hogy a tanfolyam elvégzése után azok az lntézmény tulajdonába kerĹilnek. Azutazás, szállás,
étkezés koltsége nem téríthető.

W.3 A hétéves továbbképzés hatálya alá nem eső, helyettesítést nem igénylő pedagógusok
tová b bképzés i kö ltségeih ez valĺó hozzájárulás
Ha olyan pedagógus vesz részt továbbképzésben, aki nem szerepel a beiskolázási tervben, az
nem tarthat igény.t a ľészvételi đíja és koltségei tbdezetének támogatásáľa.
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wI. Zárő rendelkezések

A jelen tovétbbkepzési progľam alapjźn az intézmény vezetője a továbbképzési idoszakban
minden év m:árcius i 5-éig készíti el a következo nevelési éwe szóló éves beiskolázási teľvét
az intézménynek, ameiyet a nevelÓtestrilettei és a kcjzalkalmazotti tanáccsal véleményeztet.

Jelen továbbképzési programban ťoglaitakról a szakmai munkaközosségek véleméný
nyi1vánítottak.

Aprogľam feltilvizsgálatát azintézmény vezeÍője vagy aneveIőtestĹilet bĺírmely tagja
kezdeményezheti, ha a program lejárta előtt uj szempontok vagy feladatok meriilnek fel'

A pľogľamot módosítani kell, amerľryiben a bennę fogialtakat érinto jogszabály-változás
kovetkezik be, vagy amennyiben a nevelotestĹilet legalább fe|ę azt kezdeményezi.

A nevelési-oktatási intézmény nevelőtestü|ete az új továbbképzési progľam elkészítése e1őtt
jelen pľogramot, a továbbképzési prograrnjának időaľányos végľehajtását2028-ban éľtékeli.
ĺ\z értékelést megkúlđi a feĺrrrtartónak legkésőbb 2a28. március 31.-ig.

Jelen szabá|yzat3 mindenben megegyezo példányban készÍ.ilt, aláítt egy eredeti pélóźnyát a
ferľrtartónak továbbítani keĺl, egy eredeti példánya az lntézmény itattátában otzeĺdő, egy
példarrytú pedig a pedagógusok száłnźlrahozzáťérheto belyen kell elhelyezni.
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vnl. Legitĺmációs záľadék

A továbbkepzésí programot a nevelőtestĺilet a 2023. év miáľcius hónap 13. napjĺín tartott

nevelőtesttileti tilésén véleményezte és elfogadta.

Kelt: Buđapest,2023 marcius 13.
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Az elfogadás jegłzőkônyve és jelenléti íve csatolva.

AzlbuduAlmĺáskert Óvoda munkakĺizösségeínek vezetőí, a jelenTovĺábbképzesí programot
megismerték, aĺurak taÍtalmát egybehaĺgzőan elfogađtrák.

Kelt: Budapest,2023 marcius 13
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IX. Mellékletek

t. számú melléklet
rÉnnr,Bĺu

Tisztelt Intězmé nyvex,ető Ás s 7o ny !

A mai napon hivatalosan bejelentem, hogy kovetkezĺj nevelési évben a Ż77lI997 . (xII.22.)
Kormányľendelet a|apjźn részt kívĺĺnok venni a pedagógusok továbbképzési ľendszeľében.
Egyben kérem felvételemet a következő nevelési év beiskolĺŁási ten'ébe az aĺtlbbiak szerint.

1. A pedagógus-továbbképzés választott formája (x jelĺilés a négyzetben):
a 30 órás továbbképzésen való részvétel az eloírt tanulmányi kovetelmények
teĘesítésével'
tr 60 óľás továbbképzésen való részvétel aZ ęLőírt taĺrulmányi kĺivetelmények
teljesítésével,
B IŻa órás továbbképzésen való ľészvétei az előírt tanulmányi követelmények
teljesítéséve1,
D egyéb, harminc foglalkozásí óránźů rtjvidebb, nem akkľeditált képzésben,
továbbkipzésen, szakĺnai konťerencián való részvétel, legalább 5 óra időtaľtamban,
tr további felsőoktatási képzésben szętzętt második vagy további oklevél megszeľzése (pl.
pedagógus-szakvizsga vagy azza| egyenértékű vizsga letételét igazalő oklevél),
E a pedagógus szakmai felkészültségét, kópességeít, készségeit fejlesztő vagy uj
pedagógus szak&épzettség megszerzését megalapoző, anemzeti felsőoktatásľól szóló 2011. évi
CCN. tĺirvény (a továbbiakban: nemzeti felsőoktatásról szóló torvény) 42. ę (Ż) bekezdése
szeľinti részismeret megszezésére iranyuló, legalább harminc krediĘontot eľedményező
képzés,
tr az információ-technológiai eszközok nyujtotta előnyök teljes könĺ kihasználása
érđekében az informatikai íľástudást szoigaió Európai Számítógép-használói Jogosíwány:
ECDL, ECDL START vagy ECDL Sęlęct megszerzésével'
a az idegernyelv-tudást igazo|o államilag elismert nyelwizsgáďatásrő| és a ktilfoidon
kiállított, idegennyelv-tudást igazolró nyelwizsga-bizonyítvźlnyok Magyarországon történő
honosításáról szó1ó koľmányľendelet szerinti legďább B 1 szinhĺ nye1vťuđást igazo|ó okirat
megszerzésére irányuió képzés (kétnyelvű, vagy speciális programot végzo óvoda esetérr),
B a nemzetiség nyelve szerinti otszägban, továbbá a nemzetiségek nyelvén oktató,
kulfurájukat ápoĺó kiilťolcli intézményekben nyelvi ťęlkészítésben, valamint népismeret,
országismeĺet oktatásával ôsszefiiggő továbbképzés {nemzetiségi ivodai nevelésben részt vevő
pedagógus esetén),
tr a nevelő és oktató munkát segítő szakképzettség megszerzése (NOKS esetén).

2. A' terv ezett továb bképzés

A tew ezętt továbbképzés megnevezése :

A tew ezeŁt továbbképzés intézménye :
A továbbké pzés v áfllató befej ezése :

l0



oľaszráma vĺírhatóan:

Tudomásuł veszem) hogy a felvételről vagy elutasítrásról azlntémlényvezető írásban fog
éĺesíteni. A beiskolázási tervbe való felvétellel kapcsolatban munkaiiryi jogvitának van
helye. A továbbképzési program az éves beiskolŁrĺsi tervekre va1ó lebontás során vďósul
meg amelyetminđen évben azintézményvezető készít el.

Tisztelettel:

Budapest,2023

ry pedagógus
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2. számú melléklet

XYZ ovodapedagógus
obudaĺ... ovoda

Született: xXXx.W.zz.
r\nyja neve: ...... ...
Lakcím: xxxx Budapest, . '. .....
Ugyintéző ; xy intézményvezető

ÉRTnsÍľÉs

Tis zte lt X. Y. ovo dap e ďagó g us !

hónap .'' nap dátummal on bejelentette, hogy a következő
neveIési évben résztkívźtnvenni a pedagógusok kĺjtelező továbbképzési ľendszeľében, és

kérte felvételét a következó tanév beiskolázási ten'ébe.

Hivatalosan értesítem, hogy a . ' ../. . ..-es nevelési évben a beiskolŁási tervbe való
jelentkezését elfogadom . Az on á|talvál,asztott, a beiskolrŁási tervben jóváhagyott
továbbképzés:

A választott tovabbkópzés megnev ezése''
A továbbkép ző intéznény lszenrezet neve :

A to vábbkep zés v źtrllatő b efej ezé s én ek i dőp ontj a :

Továbbképzésének frnanszirozásźú az intézĺrény nęvęlőtestiilęte źůtal elfogađott
źovábbképzési pľogramunkban leírtak szerint, ... Yo-ban biĺosítom. Kérem, hogy
tovćbbképzésével kapcsolatos iényeges eseményeket, esetleges változásokat mielőbb
szíveskedj ék bej elenteni !

Budapest,2023

xy óvodavezető
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3. számú melléklet

Intézmélry: .'. Óvoda
oM azonosító: xxx xxx
\J gy intézo : x' Y intózmé nyv ezető
TÍľgy X.Y. ovodapedagógus Beiskolázási tervbe történo felvétel elutasítása
Ikt.sz.: i év

HATÁRoZAT

Tisztek X.Y' ovodapedagó gus !

.ev .. hónap ...nap dátummal on bejelentette, hogy a következő
nevelési évben részt kíván veruri a pedagógusok kötelező továbbképzési ľendszerében, és

kéne felvételét a következo tanév bęiskolázási tervébe az a|źhbi pľogrammal:

A választott továbbképzés megnevezése:
A továbbké pző intézméĺy ĺ szerv ezet nev e''

A to vábbké pzés v trbató befej ezés ének i dopontj a:

Hivatalosan értesítem, hogy a
jelentkezését adott programra

elutasítom.

IndokoIás:

A nąnzeti koznevelésrői szóló 201 1. ór,i CXC. torvénv ó2 
's 

(2) bekezđése szerint:

,,Mentestil a tovĺźbbképzési koĺeĺezeĺtség ałól az a pedagóglłs, aki bercĺrcrc az 55. életévéĺ.

Nem keĺĺ továbbképzésben rĺtszt venni annak a pedagógĺłsrzak, aki peďagĺ5gus-szahłizsgcÍt tett,

a vizsgctk letétele utóni hét évben. ''

Mivel on betoltotte az 55. életévét l 7 évenbelüt peđagógus-szakvizsgtttett (a negfeĺeĺő
kiv d l a s z t an d ó ), tov ábbképzésre j elenl eg nem kötel ezett'

\. 
^o\l

./....-es nevelési évben a beiskolázási tervbe való

A nemzeti köznevelésral szőló 20Íl. éví CXC. törvény 62. s (4) bekezdése szeńnt:

,,A tovdbbkepzési koteĺezetĺség teljesítése szemponĺjábóĺ az e toľvéłly felhataĺmązcÍsa alapjón
kiadoťt korłnónyrendeĺeĺben nĺeghatarozottąkon kívül csak ołyan tovdbbképzés velleĺő

Jigyeĺembe, ameĺynek pľogľamját a hivataĺ jóvóhag7łta ĺźs a prograłn aĺkaĺmazósóľa engedéĺyt
adott. "

Mivel on olyan képzést válasäott' amely ilyen jóváhagyással nem rendęlkezik. vaiamint nem

ťelel meg jeien Továbbképzési program III. fejezetében foglaltaknak, ezért nem támogatom.

vagy

13



A nevelési-oktatási intézmények múkcjdéséről és a koznevelési intézmények névhasználatáról
szőIóŻ0/2012. (VIIi' 31.) EMMI ręndęlet t52lM. $ aĺapján,,Az intézm,ényvezető az
intézkedési tervben a kompĺex eĺlenőľzés soľón készüh szakértői éľtěkeĺés megóĺIapításąinak
meýłełő kotelező pedagógus-tovĺźbbképzésľ írhat elő a pedagógus szćłmóra. ''

Mivęl az on szźĺnĺrapedagógus-továbbképzés lett előírva, amelyet még nern végzettel, ezát
jelentkezés ét az előírt továbbképzési kotelezettség teljesítéséig elutasitom.

Vagy

Kérelme a . . .. ovoda Továbbképzósi Programjának i. mellékletében foglalt kérelem taľtalmi
és formai követelményeinek nem felel meg.

Jogoľvoslat:

Döntésem ellen a közléstőI, ennek hiányában a ťudomásáĺa jutástól számított 15 napon belül
feliilvizsgálati eĘárást indíthat. Az eljárást megindító kérelmet a Ferurtartó Budapest Főváros
Óbuda-n*ásmegyer Polgĺĺrmesteri Hivatala K<iznevelési és Kulturális Főosztálya vezetője
részéte kell címezni és a l033 Budapest' Fő tér 4. címre keli eljuttatní.

Budapest,2023

xy ĺóvodavezető

Pedagógus
pják:Ka

1.

2. Irattát
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obudai Almáskert ovoda Továbbképz si program zan -2028

4, számrĺ melléklet

Beiskolázási teľv 5 évľe

1. 5.

zon-2028

A képzeĺ típul
(lď ||eĺlXt'-cl)

líFca'
Ýĺtltrt

bflĺ.dt
o(!
R)

Felmentve

Felmenťvę

Fęlmęnfve

vąą

}'épzés

Ké!ťćŚ
vÄľbrt
LÚl.t ge
(e Fl)

słtkm
al

n.s JÍt

k p'éE

4.

2a?,Íi-?fr27

A képaéĺ ťpur
{el lje rXr'-cl)

Kép!él
v rhst

k ltrt
B(c
Ťt)

vąat

łépzĺł

rcpzat
váľhrt

k l..{
c(.
r0

S!8lsna
I

DggÍrl|t

Lépeér

3.

2025ą026

A lĺépzéĺ Ęuĺ
(iel |ie 

łXll-el)

Ké@
v .h!ŕ

BÜl$*
o (g Ilĺ)

Y@.r

[éDz s

K píćs
vlriat

kBltr g
e(.
rq

&ĺhul
I

mc8Üla

kév'&

x

2,

zau-zoŻs

Ä lĘĺćs tipus
(elłilJe |'X|l-el)

Ké!c&
Y{ŕbr(

k ltré8
e (e ll)

Ýąęni

képłć.

Képré!
yá]hrt

kdll5ég
o(e a)

Śrslcnr
I

na8 Jĺa

Lépzér

x

2023-2024

Ä kcpzes tipus éĺ vrĺr aÍ
lr lhége

fielÜfe ilXtr-el)

Kpzs
viľist

k lĺ!é8
o (e f't)

Vs

k ptć!

šŕr4aĺ
ÝtÍbĺl

r ĺ!aĺ
r(rtĐ

210ĺ100

lÍél éł

9ĺL
mĺl

mas
Jlr
kpr
él

x

MunkrkÜr
etgncľeéEe

( vodapodagĘus"
veäĚt , vgaęt

heĘcttes,
lag vodaveaet ,

.)

lvodaveaet
helyettes
10 t8.06.08"
vezetcii szakvizsga

vodavezet
2019.06.17.
vez.et i
;zakvizsga

vodapedag gus
2013. diploma
Ż02.2/23 YEs

vodapichollgus
2021. szakvizsga

gy gypedag gus
Ż0l5 diploma

gyrigypedag gus
20l0 łliplorua

Dolgoz
nGVe

Hajdun
Vitányi
Marianna

Kaľsa
Zsuzsanna

Kovács RenÁta

Labádi
M nika

Réti Boglárka

Székely
Zsuzsa

Ssz

1"

Ż.

3.

4.

5,

6.



luudai Almáskert ovoda

11.

obudai Almáskeľt ivoda Csicserg Tag voda 1033. Budapest Széríĺskert utca 4l.

Továbbképzési program 2023 -2028

fmfmfmfmfmfm tmfmfmfmfmfm

x

fm

fm

fm

fm

Felmentvę
X

fmťm

x

vodapedag gus
2020, diploma
Mester folyamatbaĺl

ĺvodapedag gus
2003. diploma
20]9./l20 ć>ra

gytĹgypcdag gus
?()l 5 sza}łr'izsga

vodapedag gus
2{} l5 diplorlrł

vodapedag gus

SzeľényĹ
Nemes
Kincs

Teľnován
Ren tł

Vattai
Gabľiellĺ

Véghné
T ľ k
Krisztinĺ

Füleki
Tĺmea

7

8.

9.

10.

5.

Żo27-2fr28

A képzéĺ Úĺpus
(fol se "XlŁel)

Kápzć3
r{rł.t

lÜlt3ćg
c(e
B1l)

V@t6

k lerb

KbvA
váľhaali
k lragc
(e ft)

Srrtl
đ

nca4llt

kéĺsél

4.

202&.2027

A kÉprźs Ęus
(l lSlio sxi-et)

KapĹä
YrrLđ

kl&g
o(s
Fr)

Vgrł

kaB.ás

IGFéI
v{ľlrt

ł rćc
(s

F.)

g8dfia
I

rerUt

ł !Ĺéc

3.

Ż02í2Ú26

Atĺéprćr típs
(płi[eilXD.el)

l á!uś
Y b.l

kiltr S
. (c Bt)

Yąct

Lépć!

I{ćprá
vđľbrr

lďlrét
c(e
R)

$dm
I

0.8{S

képeé.

2.

202+2t!rs

Ä képzés tlpc
Qcliilie ĺXr-el)

l({p'ćs
Yartď

k lt!ćg
c (e Rl)

Yset

ké!'6

X@4.
vffi.t

kÜłt!a!
. (e Dt)

SaImr
I

nct Jĺ
lćp!&

I
m23łu4

A képzés Ęus es vá at
lđ'bése

(td lje {X"d}

I Drć3
var' .t

Lt
c (c Bt)

Ím

Vs
t!Ĺ
r
ké
!E
łiś

fm

l(apćE
rllt

kđlt$8 o (.
n)

Felmetve
K30 rás/
140000 Ft

&.t
ral
Drtĺ
lĺ.
lrép

éś

Munkĺk ľ
negncľcĺése

(lvodapcdęigus'
vezot , vczrt

helyottcs,
tłglvoda vozet '

...)

lejleszt pedag gus
2017. szakvizsga

DoĘu
ncYe

Bajz kné
Asztalos
Réka

Ssz

I



Óuuoaĺ Almáskeľt lvoda Továbbképzési prograľn 2023 -2028

fm. fm.

elmentve

:mhtlmľm&nľrn&Í'lmfrnťm0nľm
fm

ľm

120 6t
rrś0o0tr'.

l?05{n'T

x

K

rvodapedagĘus
1011. diploma

vodapedagĘus
193. diploma

Ęleszt pedĺg gus
2014. vezet i
rzakvizsga

lvodĺpedagĘus
l0ä). szakvizsga

vodapedagĘus
201 . diploma
2021JGYľS
teg vodavezet
2ot2.vę i
szakvizsga

vodĺpedagĘus
2022. diploma

vodapedagĘus
2021. szakvizsga

vodapedag gus
2005. szakvizsga

Beres
Gabridla

Csoma Éve
Aglája

Jagoschitzĺé
Mag cs
Szilvia

Keľesztuľi
M nika

Ol h Anita
Nĺdiĺ

Szaut'ľné
Baunrann
M nika

Szentesi
Szilvir

Tímłr
Mikllnn

Voleĺtćľ
Gy ľgyné

1

3,

4.

5.

6.

1

8.

9.

10.



luuaaĺ Almáskert lvoda

obudai Almáskeľt Óvoda Gáľ:gyár TeĘhely lff}l. Budapest G zgyĺĺľ lak telcp t.

Továbbképzési progľam 2023-2028

5.

2027ąo28

Á }áprŕĺ Ęuĺ
(đđ{e nXtr-el)

l((!ić|
íĺľl$r

r ĺ!t
o(!
frt

Ýa

kép! g

tr1tp.it
virl[t!
k łrĺćĺł
Gnr

słrkn
!l

mo8{lI

,éĺí/r

ł.
2026-2.27

AkĘzéĺ lĺpł
(el lle Xr-ot)

líéF J
vĺ]htt

}ötré8
o(e
s.)

lm

VE.{

Lěp8aĹ

ĺÍ'l

B Éa5
vĺrbrt

k t!ás
(c

ľl)

ľm

lm

&m
I

nĘíłĺt

LéPtćs

fm

fm

3.

2025-2026

A k paér Ęus
0lU r?X(ot)

Kaĺ.ć3
va.lat

mltlćS
c (o Fl)

lľn

ľm

vą.t

rFr

ťm

I

I

I

I

i

ťÍn łťm

Kćľé'
vaahf

h.Ę
o(.
&)

ťm

&rlĺnr
I

rt3Sqft
r

Lć!o .

ťm

fm

2.

202á-2025

A}épdtfipl
(e5||e t'Xí-eI)

Iea!ĺć.

"ĺľärt
rdeé3
. (! Fr)

ľm

ľm

Yąe6

tlap.ć!

lm

ľm

&ĺPraĺ
Yarhtt

Ó
L0 rŕr
o (3 ír)

fm

ľm

$.btr
I

m33(tlt

kć0.a!

ľm

fm

1.

zozr2uu
A líáPÜ c pus ét
vtutrt Blefoe
(lel {c'iXil-d)

l(l!pĺ ĺ
va Lrt

r
kłlq
.(cFt)

fm

ľm

VB.

łrpás

fm

ľÍn

xśp(á
ťa.łrt

rđt
!(on)

48ĺn0
FT

ľm

60 ,l
ĺ40000
F'r

ľm

BÚł
arl
nrt

Ô

Jĺ
łáF.

(

x

[m

x

K

[m

Munlĺk0ľ
mepw zése

(Övďapedagogus'
vezrt , veľr6

bely'eltes, iag voda
veze6,...)

Ďvodĺpedag gus
X}t5. vezetłĺ
izakvizsga

vodapedagrĺus
2020. diploma
tejlesz
tanulmány

lvodavszt
hel.veĺtg;
2012. vezet i
szakvizssa
vodapedag gus

2014. diploma
2021-23/tart san
távol

szakvizsga

Dolgoz
neve

Bitt
lłkt ľĺa

ľ'ekete
Szilviĺ

Sági Adľienn

SzivaJen n

Váľadi
Lászl né

Ssz

1.

,

3.

4.



--'t,š

Iktató szÁm: L 1 41 4212023 .

,77

TOVABBKEPZ,E,SI
PROGRAM

2023-2028

Óbuaaĺ Gyermekvĺtág ovoda
oM azonosítőz034285

OTTHONUNK

C,BUDA
BEKASMEGYER



Thľtalomj egyzék

I.4.2 A továbbképzesi kötelezettség keletkezése, teĺjesítése 3

II. A továbbképzési pľogľam és a beÍskolázási terv elkészítésének szabályai....................4

III. A továbbképzési alprogram......... ..........5

tĺI.l Jogszabályon alapuló előnyben ľészesítés..,.. .........''...'....... 5

III.2 Azelonyben ľészesítés intéznényi szabályai ...'.............'....5

III.3. Szakmai megujító képzés .....'..'.6

III.4. Választható továbbképzések típusok szeľint .'..........'......'.'' 6

trI'5 A ľésztvevók szÁĺľra...'...... ..........7

Iv. Szakvizsgáľa vonatkozó alpľogľam .........................7

v. Helyettesítési alpľogľam............... ..........8

vI. Finanszíľozĺĺsi alpľogľam............. ..........8

VI. l A hétéves továbbképzés hatálya alá eso, helyettesítést nem igénylő pedagógusok 8

w 2. A hétéves továbbképzés hatráĺya alá eső, helyettesítést igényló pedagógusok továbbképzési
költségeihez valohozzĄaĺulás '.............. .'.............' 9

VI. 3 A hétéves továbbkép zés haźáÄya alá nem esĺi' helyettesítést nem igénylő pedagógusok továbbképzési
költségeihez valőhozzájánilás.........'....'. 

".'.'...'....'.9

vII. Záró rendelkezések ..............9

WII. Legĺtimációs záľadék .....10

Ix. Mellékletek .......11

1



l. sziímú m€lléklet

2. számú melléklet

4' számu melléklet

11

13

16

Ż



A pedagógus_továbbképzésrőI, a pedagógus-szakvizsgaľól, valamint a továbbképzésben ľészt

vevőkjuĺatásairól és kedvezményeiról szóló 277lL997.(XII.22) Koľm. ľendelet (atovábbiakban:

Rendelet) i. $ (2) bekezdésében foglaĺtak a|apján- összhangban a nemzęti közlevelésrőI szóló

2Oll. évi cXC. törvény 6Ż. $ (2) bekezdésével _ az intézményben foglalkoztatott pedagógusok

továbbképzési rendjének szakszeriĺ és hatékony megleľvezése és megszer\ĺezése céljából a

következő továbbképzési programot adjuk ki:

I. Ált"lános ľendelkezések

I.1 A szabályzat teľiiletĺ, személyi hatólya
Jelen szabá|yzat az Óuuoai Gyermekvilág Óvoda alaptevékenységének ellátásával összefiiggő,

peđagógus munkakörbe kinevezett kőzalka|mazottjaiľa terjed ki.

T.2 Aszabńlyzat időbeli hatálya
Jelen szabáIyzat2ll3.szeptember 1. napjától2028. augusztus 31. napjáigteľjedő időtartamraszól.

I.3 lľányadó jogszabályok
. a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi cXC. törvény (a továbbiakban: Nkt.)
o a közalkalmazotiak jogállásráľól szőIő 1992. évi X)oilII. törvény (a továbbiakban: Kjt.)
. a pedagógus-továbbképzésről" a peđagógus-szakvizsgaról, valamint a továbbképzésben ľészt

vevőkjuttatĺĺsđľól és kedvezményeiľől szőló277/|997. (xu. 22.)Korm. rendelet

o a nevelési-oktatasi intézmények miĺködéséről és a kilmevelési iĺtézmények névhasználaĺíról

sziló2012012. CWII. 31') EMMI rendelet

Í.4 Általános elvek
I.4.1 A pedagógus_tov:ĺbbképzés célja
A pedagógusłovábbképzés azoknak az ismeľeteknek és készségeknek a megújítasáľą bővítésére,

fejlesztéséľe szolgál' amelyekre szĹikség van a neveici és oktató munka keretében a gyeľmekekkel

való közvetlen foglalkozás meglartźsćthoz, a. közľrevelési intézmény tevékenységének

megszeľvezéséhez, a pedagógiai sz'akszolgźtlatok és a pedagógiai-szakmai szolgáltaĺĺsok

e||źúźsďhoz, a méľési, éľtékelési feladatok, az intézmény irányítrłsi, vezetési feladatainak

ellátásrĺhoz. A továbbképzés ťelkészít a szakvizsga követelményeiľe és a szakmai megújító képzés

teljesítéséľe is.

ĺ.4.2 A továbbképzesi kłitelezettség keletkezése' teliesítese
Az Ąazati jogszabéĺ|y a pedagógusok számára hétévenként kötelezővé teszi a szakmai

továbbképzésben való ľészvételt. A továbbképzési progľam elkészítéséhez szĹikséges

helyzetelemzést és éľtékelést az intéanény nevelőtestĺilete elvégezte.

A továbbképzésben apedagógus első ízben első minősítése előtt vesz ľészt kö'telezően, azzal,hogy

a továbbképzési kötelezettsége a pedagógus munkakö'r betöltésére jogositó oklevél megszeruését

3



követő hetedik év szeptember hónap első munkanapjétő! azon év augusztusĺĺnak utolsó
munkanapjáigtart, amelyben az 55. életévét betölti.

A közrevelési intézmény vezetőjének olyan továbbképzésben kęll részt vennie, amely hozzäjátrĺ:J

a vezetői ismeretek megszerzés éhez, a vezetí5i jártasságok elsajátítasrĺhoz.

A pedagógus akkoľ is részt vehet e ľendeletben foglaltak szeńnt a továbbképzésben, ha részére
nem kiltelező, illefve máľ teljesítette a hétévenkénti továbbképzés kö,vetelményeit.

Amennyiben a pedagógus továbbképzésben való részvételéhez az intézmény ĺĺmogatrĺsát kívánja
igénybe venni, vagy a továbbképzésen va|ő résnĺétel a munkaidejét érinti, úgy a pedagógus íľásban
kéľheti felvételét az éves beiskollŁási teľvbe. (Kéľelem minta az I. szělmű mellékletben.) Az
igényelt képzési formáról, annak szükségesség&ől a pedagógus köteles az intérenény vezetőjével
egyeztetni, amelynek keľetében ĺíjékoztatĺást nyújt a képzési feltételekľől is. Az inténrlényvezető
ennek ismeľetében dö'nti el, bagy azintézrrény atovábbképzéshez milyen támogatásttud nyújtani.
Az igények ismeretében kialakult beiskolrázási tervľől a közalkalmazottítanőcs véleményét ki kell
kéľni. A felvételről az inténnény vezetője íľásban éľtesíti a pedagógust, elutasításáról hatĺĺrozatot
hoz. A pedagógus köteles aképzés eľedményes elvégzésétigazoló okiratot (tanúsĺtványt, igazolást,
oklevelet) az intézmény vezetőj ének bemutatni.

A Nk1. 62. š (2) bekezdése alapjőn megszrintethető azon pedagógus közalkalmazotti jogviszonya,
aki a kötelező toválbbképzésben iinhibájából nem vett ľészt, illetve tanulmányait neki felróhatóan
nem ťejezte be sikeresen.

A pedagógus továbbképzéssel kapcsolatos jogait és kötelezettségeit jogszabály állapítja meg.

MINDEN PEDAGoGUS rorprpssÉcp, És FELELossÉGE A SAJÁT rÉpzÉsl
KÖTELEZETTSÉGÉT És ľEĺ-ĺpsÍľÉsÉľ NYoMoN KoVETNI, VALAMINT IDŐBEN
JELENTKEZNI!

II. Atovábbképzési pľogľam és a beisko|ázásiteľv elkószítésének
szabáÄyai

A nevelési-oktatási intézmény vezetője a közalkalmazotti tanács véleményének kikéľésével készíti
el az intéarlény középtávú, öt évre szóló továbbképzési programjźlt, amely öt részből _ a

továbbképzésľe, a szakmai megújÍtó képzésľe, a szakvizsgára,aťlnansziľozásľa és a helyettesítésľe
vonatkozó alprogľamból - áll. A továbbképzési progĺamot a nevelőtestĹilet véleményének kikérését
követően a fenntaĺtó fogadja el.

A továbbképzési program etfogadását követóen az intézmény vezetóje írásban éľtesíti azokat a

pedagógusokat, akik ľészt vehetnek a továbbképzésben.
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A továbbképzési program végrehajĺĺsáta az intézĺnény vezetője a közalkalmazotti tanäcs és a
szakmai munkaközösségek véleményének kikérésével éventę egy-egy nevelési éwe szóló
beiskolłŁási tęwet készít amelyet a fenntaľtó hagy jóvá. A beiskolázási tervbe a pedagógus
ťelvételét jelen szabályzat l. mellékletében csatolt kérelem benyújtásával kéri. Az intézmény
vezetője etfogadásáról írásban értesítést kĹild, elutasító dĺjntésérőlhatározatot bocsát ki.

Az intéanény a továbbképzési programról, a beiskolŁási tervekről és azok tedesüléséről
nyilvántaľtástvezet, és ęz utóbbirôl azéves beszámolóban azinténnényvezető referál.

IrI. A továbbképzésĺ alprogľam

A hétévenkénti továbbképzés egy vagy több továbbképzés keretében, legalább L20 óratartarnű,az
okta&isért felelős miniszteľ által akkrediĺílt foglalkozáson való ľészvétellel teljesíthető. A
továbbképzés eľedményes elvégzését a pedagógusnak okiľattal (tanúsíwány, oklevél) igazolnia
kell.

III.1 Jogszabályon alapuló előnyben ľészesítés
A hétévenkénti továbbképzéshez készített éves intézményi beiskoléu;ási terv elkészítésénél
előnyben kell részesíteni an,
o akinek a hétévenkénti továbbképzés teljesítéséhezkevesebb ideje van hátra;
o akinek a hétévenkénti továbbképzésben való ľészvételejogszabály elľendelése által kötelező
vagy továbbképzésen való részvétele a munkáltató rendelkezése alapján ktjtelez{i;
r aki a szakvizsgálba beszámítható továbbképzésľe jelentkezik.
A beiskolĺŁási terv összeállítĺísánäi az elĺĺbbi csopoĺba tartoző megelőzi az atána következő
csopoľtba tartozót.

I|l.2 Az elónyben részesítes intezményi szabályai
Az inténnényben az alělbbl soľrendben el<ĺnyben kell ľészesíteni azon pedagógus továbbképzését'
aki
o a Fenntartő áitalsaetvęzęttés ťrnanszíľozottképzéseken kíván részt venni,
. az oktatási Hivatal, vagy pedagógiai szakmai szervezet által szervezett ingyenes képzésen
kívrĺn ľészt venni,
o sajátos nevelési igényű, vagy beilleszkedési, tanulási nehézséggel kiildő gyeľmekek
fejlesztéséhez, diffeľenciáló neveléshez kapcsolódó képzésben kíván ľészt venni,
. esélyegyenlőséggel és gyermekvédelęmmel kapcsolatos képzést kiván elvégezni,
o fenntarthatősáągal és zöld óvoda fejlesztéssel kapcsolatos képzésen szeretne ľészt venni.

Az intéanényben a pedagógus személyében Ęlő okok miatt előnyben kell ľészesíteni azon
pedagógus továbbképzését, aki
. a nevelő munka javítiísa, színvonalasabbá tétele éľdokében képezi magáú,
. olyan jellegtĺ továbbképzésen vesz részt, amely elősegíti a pedagógiai pľogľam teljes k<iľiĺ
megvalósításłĺt,
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. több minttíz éve szererte pedagógus diplomáját,
o szakvizs ga megszęrzése éľdekében kívánja a tanulmányait megkezdeni

III.3. Szakmai męújító kópzés
Azoknak a pedagógusoknak, akik nevelő munkájukat több mint hét éve ugyanazzal az iskolai

végzettséggel és szakképzetÍséggel látjrĺk el, olyan továbbképzésben kell részt venniĺik, amely

|1gz.?źLJźg;ťil a szakképzettségiikh<iz kapcsoiódó alapképzésben megszeľzett ismeretek és jĺáľtasság

meglijításához'kiegészíĺéséhez. IJgyanez vonatkozik arťa az esetre is. ha a szakmai megújíto

képzésben való ľészvétel óta legalább tíz év eltelt.

Szakrnai megújító képzésnek minősĹilnek a jogszabáiyban meghatźtozatt képzések. Szakmai

meglijító képzés lehet a munkaköľ ę|látásához szükséges iskolai végzettségýez és

szakképzettséghez kapcsolódó tegalább hatvan óĺas ťelkészítést biztosító minden olyan képzés,

amelyet pedagógusképzést folytató felsőoktatasi intézmény szetvez, vaw a pedagóguske,pzést

folytató felsőoktatasi intézménnyel kötött megáIlapodás alapján szewęzik. A pedagógus

teljesítményértékelés alapjáĺ a munkáltatő az e bekezdésben meghatározottakon kívtil más

továhbképzést is elfogadhat szakmai megújíto képzésnek.

A szakmai megújító képzésben részt vettek szamät a fennanóval, személyét a szakmai

munkaközösség-vezetőkkel való egyeztetést kiivetően kell meghatérozni az éves beiskolŁási

tervben.

III.4. Válas ztbató továbbképzesek típusok szeľint
o 30 iľas továbbképzésen való részvétel,

o 60 órastovábbképzésen való részvétel,

e l20 óľás továbbképzésen való ľészvétel,

r egyéb, haľminc ťoglalkozási iĺíntllľövidebb, nem akkreditźńtképzésben, továbbképzésen,

szakmai konferencián való részvétel, legalább 5 óra időtartamban,

r további fęIsőoktatási képzésben szęrzett második vagy további oklevél megszerzése (pl.

pedagógus-szakvizsga vagy azzal egyenéľtékű vizsga letételét igazrlő oklevél),

. zpedagógus szakmai felkészĹiltségét, képességeit, készségeit fejlesztő vagy új pedagógus

sza!'képzettség megszerzésetmegďapozó ,anemzetifelsőoktaĺásról szóIó 20l l. évi CCry. tórvény

(a továbbiakban: nemzeti ťelsőoktatásľól szóló töľvény) 42. s Q) bekezdése szeľinti részismeret

megszerzésére irányuló, legalább harminc kľeditpontot eredménye ző képzés'

o azinfoľmáció-technológiai eszkĺjzök nyújtotta előnytik teljes köľií kihasználása éľdekében

az informatikai íľástudást szolgáló Európai Számitógép-használói Jogosíwany: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Select megszeľzésével,
. aZ idegennyelv-tudást igazolő államilag elismeľĺ nyelvvizsgtnÍatásról és a kiilťoldön

kiállított, idegennyelv-tudást igazoli nyelwizsga-bizonyítványok Magyaľországon történő

honosításáról szÓló koľmányrendelet szerinti legalább 81 szinttĺ nyetvtudast igazo(ó okiľat

megszeľzésére irányuló képzés (kétnyelvii, vagy speciális programotvégző óvoda esetén).
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III.5 A ľésztvevők szźtma
Az egyes szakmai teľĺileteken _ a pedagigusok által beadott kéľelmeket is figyelembe véve _ az
intézmény nevelési évenként a beiskoltŁási tervekkel összhangban a fenntartóval egyezťetett
tétszĺímú pedagógus beiskolázás źÉ terv ezi, egy erterctt összegben
A je|en terv ö't éve alatt az intézmény több lépcsőben tervęzi elérni a sztlmára megfelelő állapotot.
A továbbképzések ütemezése az évęs beiskolázási tervekkel źrzonosan történik.

ilI.ó.Időkeretek
Az intézmény a lehető legtöbb pedagógus szämáĺa biĺosítani kívánja a továbbképzésen valő
részvétel lehetóségét, ezért a továbbképzések közül a ľövidebb képzések előnyt élveznek. A
Ferrntartó által finanszírozott és ingyenes képzéseken való részvétel kivételt képez,

Iv. Szakvizs gńra Yonatkozĺi alpľogram

A pedagógus-szakvizsg fua történó felkészítés hozz{iárul:
r. az aiapképzésben megszęrzett ismeretek és jánasságok megújításához, elmélyítéséhez és
kiegészítéséhez;

a pedagógus-munkakłirben ellátandó feladatokhoz szükséges képességek fejlesztéséhez;

a felsőfokú alapképzéshez szorosan nem kötod<i új ismeretek megszetzéséhez;

a mérés, éľtékelés feladatainak e|7átźsához' valamint
a kö'znevelési intézményben magasabb vezetói és vezetói feladatok ellátáshoz szĹikséges

ismeľetek elsaj átításáho z'

A szakvizsgával rendelkezők számát a fenntaľtóval való egyeztetést követóen az anyagi
feltételľendszer alakulásától fuggően kell teľvemi az egyes nevelési években-
Azinté,nĺlényben a betöltött munkakĺjr alapján a szakvizsgáľa töľténő jelentkezésnél elĺínyben kell
részesíteni
o a taginténnény-vezetoket,
o amunkaközö'sség-vezetőkeu
o a minőségbiaosítási, éĺékelési ťeladatokat ellátó kollégákat;
. a gyakoľnokot segító pedagógust (mentoľt).

Azintézményben a szakvizsgázni szándékozók köztil előnyben kell részesítęni azon peđagógust,

aki legalább 3 éve a nevelőtestület tagja, és hosszri távon, magas színvonalon végzi szakmai
munkáját. A szakvizsgas képzésen résztvevőkkel az intézmény tanulmányi szerzođést köt.
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v. Helyettesítési alpľogľam
Äz intézmény a rendelkezésre álló továbbképzési kínálatból törekszik azon képzések

kiválasztásarą amelyek olyan időszakban kerülnek megrendezésľe, amikor azintézményben nem

ťolyik nevelő munka. Ha a továbbképzésen, illetve a szakvizsgára történő felkészítésen való

részvétęlľe csak a neveléssel_oktatással leköti'tt munkaidőben van lehetőség, az intézmény

igyekszik az éľinteft pedagógust úgy beosztani, hogy felszabaduljanak azok a napok, amelyeken a

pedagógusnak a továbbképzésen vagy a felkészítésben kell ľészt vennie. Amennyiben a

továbbképzésen. illętve a szakvizsgára tiiľténő felkészítésen való ľészvétel másként nem

biztosítható, ligy az érintett pedagógus helyettesítóséľę az intézmény a ťenntaľtó előzetes

engedélyével saját pedagógusait veszi igénybe, ügyelve arľa, hogy a helyettesítés soľan az

intézmény betartsa a túlmunkáľa vonatkozó törvényi szabályozást.

A helyettesítésre történő beosztásn ál az inténrlény a helyettesítés általános szempontjait veszi

figyelembe (egyen|etes terhelés). A csopoĺtban dolgozó távollévő óvodapedagógust elsősoľban a

váltótarsa kell, hogy helyettesítse.

A nevelő munka zavutalansttganak biztosĺĺása érdekében:

o elsősorban olyan továbbképzések támogathatók, amelyek nem nevelési időben kerülnek

megrendezésre'
o elsősorban olyan továbbképzések támogathatók. amelyek nem tanulmányi szabadsággal

(vizsga) jáľó továbbképzések.
e aki nęm szeľepel az éves beiskolázási tervben, a továbbképzésben csak a pedagógus

pótszabadságból e célra igénybe vehető tizenö't nap terhéľe vehet ľészt a továbbképzésen;

o a nevelési időre eső továbbképzésen kizuő|ag a fenntaľtóval egyeztetett sziĺmú pedagógus

vehet résa;
o a beiskolazási tervben nem szerepló továbbképzésen részt vevő pedagógusok munkaidő-keľete

nem csĺjkkenthető a továbbképzésen való részvétellęl'

VI. Finanszírozásialpľogľam

A továbbképzés költségeinek támogatásaľa ľendelkezésre álló összeg ťelhasmálása az alźlbbi

soľrendben történik:

YI. 1 A hétéves továbbképzés hatálya aIá esó, helyettesítést nem igénylő pedagógusok

A továbbképzés költségeihez való fenntartói hozzájärulás méľtékének megállapítása esetileg

töľténik, az ĺntézményvezeto javaslata alapján, méľtéke a tandíjltétítési díj minimum 50 Yo'a,

maximum fiOYo-a.l00 %_os támogatás ęlsősoľban a szociális vętítési alap háromszoľosát meg

nem haladó éľtékű képzések ęsętón adható. Azegyéb költségek kőzłđlkizárőlag atanulmányokhoz

szĹikséges szakirodalom (könyvek, jegyzetek, CD, e-könyv) beszeľzése támogatható azzal a

kikötéssel, hogy a tanfolyam elvégzése utźn azok az intézmény tulajdonába keľülnek. Azutazás,

szá|lás, étkezés koltsége nem téľíthető.
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Ha a pedagógus helyettesítéséľe nincs szükség, a szakvizsgáratöľténő ťelkészítésben részt vęvők
költségeihez a pedagógusnak akkor is kĺitelezően hozzá kell j:áľulni. Ennek a hozzájárulásnak az
összegét a ťenntartóval való egyeztetés alapjĺĺn azintézmény vezętőjehatározzameg.

vI- 2- A hétéves továbbkópzés hatálya aIá eső, helyettesítést igénylő pedagógusok
továbbképzési költségeihez való hozzájáru|ás
A továbbképzés költségeihez való fenntaľtóí hozzé|ám|źs mértékének megállapítĺísa esetileg
töľténik, az intézményvezetó javaslata alapjźn, méľtéke a tandíjltérítési díj minimum 5a %-ą
maximum &aYĺ-a, az egyéb kĺiltségek közül kizlíľólag a tanulmányokhoz szükséges szakiľodalom
(könyvek, jegyzetek, CD, e-könyv) beszerzése támogathatő azzal a kikotéssel, hogy a tanÍblyam
elvégzése utiĺn azok az intézmény tulajdonába kerülnek. Az utazás, szállás, étkezés költsége nem
téľíthető.

vI. 3 A hétéves továbbképzés hatálya alá nem eső, helyettesítést nem igénytó pedagógusok
tová b bképzési kłiltségeih ez való hozzáj áľu lás
Ha olyan pedagógus vesz résrttovábbképzésben, aki nem szerepel a beiskolŁási tervben, az nem
ta-ťthat igényt a részvételi díja és költségei fedezetének támogatásáľa.

YIl. Záró ľendelkezések

A jelen továbbképzési pľogľam atapján azintézmény vezetőjea továbbképzési időszakban minden
év március l5-éig készíti el a következo nevelési évľe szóló éves beiskolazási tewét az
intézménynek, amelyet a nevelótestülettel és a közalkalmazotti tanáccsal véleményeztet.

Jelen továbbképzési progľamban foglaltakľól a
nyilvánítottak.

szakmai munkakÔzö'sségek véleményt

A progľam ťelulvizsgálatźLt az intézmény vezetoje vagy a nevelőtestiilet báľmely tag|a
kezdeményezbeti,baa pľogľam lejártaelőtt új szempontok vagy feladatok meľĺilnek ťel.

A progľamot módosítani kell, amennyiben a benne foglaltakat éľintő jogszabály-változás
következik be, vagy amennyiben a nevelőtestület legalább ťele aztkezdeményezi.

A nevelési-oktatĺsi intózmény nevelótestülete az új továbbképzési program elkészítése elótt jelen
programot, a továbbképzési programjának időaľányos végľehajtástx. Ża2$-ban értékeli. Az
értékelést megküIdi a fenntaľtónak legkésőbb Ż028. március 3l._ig.

Jelen szabá|yzat 3 mindenben megegyezo példányban készljlt, alákt egy eredeti példányat a
fenntartónak továbbítani kell, egy eredeti példánya az inÍénnény irattárěhan őtzenđő, egy
példányětt pedig a pedagógusok szźtmárahozzźlťérhető helyen kell elhelyezní.
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VIII. Legĺtĺmácĺós záradék

A továbbképzési progľamot a nevelőtestiilet a 2023. év máľcius hónap 27. napján tartott

nevelőtestiilsti ĺilésén véleményezte és elfogadta.

Kelt: Budapest, 2023 máreius 27 . (,r'r: " iJ..
,r't JA'

j'fu
lě PH. . í"':

l. *. 
1

t.Đ]

ł.. ĺt
^.1 ful*...Đ-'*ą...bĺ--

Az elfogadós jegzőkôryve és jelenléti íve csatolya.

intéanényvezető jegyzőkiinywęzętő

{a

hitelesítő hitelesítő

Az Óbudai Gyermekvĺlźrylvodamunkaköztĺsségeinek vezetői, aKözalkalmaz-ottiTarlács elnöke
jelen Továbbképzési pľogramot megismeĺtéĘ annak tartalrmáú egybehangzóan elfogadták.

Kelt Budap est" 2023 málrcius 27 .

Sq-- \ U- rC
Közalk'almaz.ottiTanács Munkaközösség-vezető

il*w .,%rr./r..ą,4..:-....,.
Munkaközösség_vezető

a...
N
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[x. Mellékletek

1. számú melléklet
xnnnr-rľĺ

Tisztelt Intézményvezető Asszony !

A mai napon hivatalosan bejelentem. hogy következó nevelési évben aŻ77lI997.61L22.)
Koľmányľendelet alapján ľészt kívánok venni a pedagógusok továbbképzési rendszerében. Egyben

kéľem felvételemet a következő nevelési év beiskolázási tervébe az alábbiak szerint.

1. A pedagógus-továbbképzés választott formája (x jelötés a négyzetben):
n 30 órás továbbképzésen való részsléte| az elóí*tanulmányi követelmények teljesítésével,
a 60 óľás továbbképzésen való ľészvétel az elaí*tanulmĺinyi követelmények teljesítésével,
tr 120 órás tovźhbképzésen való részvéteĺ az elóírttanulmányi követelmények teljesítésével,
n egyéb, haľminc foglalkozási órt,ľLátl rövidebb, nem akkĺeditált képzésben, továbbképzésen,
szakmai konferencián való részvétel, legaiább 5 óra időtartamban'
tr további felsőoktatási képzésben szerzetÍ második vagy további oklevél megszeľzése (pl-

pedagógus-szakvizsgavagy azzalegyenértékiĺ vizsga letételét igazolő oklevél),
n a pedagógus szakrnai felkészültségét, képességeit, készségeit fejlesztóragy új pedagógus

szakképzettség megszerzését megalapoző, a nemzeti felsőoktatásról szóló 201 l ' évi ccN. törvény
(a továbbiakban: nemzęti felsőoktatásról szóló törvény) 4Ż. 5 Q> bekezdése szerintĺ részismeret
megszeľzésére irányuló, legalább harminc kreditpontot eredményezo képzés,
o az infoľmáció-tęchnológiai eszközÔk nyújtotta előnyök teljes könĺ kihasználása érdekében

az infoľmatikai íľástudást szolgáló EurÓpai Számítógép-használói Jogosíwrfuy: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Select megszerzésével,
o az idegennyelv-tudást igazo\ő államilag elismen nyelvvizsgánaĺźlsról és a ktilfiĺldön
kiállított, idegennyelv-tudást igazo\ó nyelĺwizsga-bizonyítványok Magyaľországon töľténő

honosításáľól szóló koľmányľendelet szeľinti legalább B l szintii nyelwudĺ{st igazollő okiľat
megszerzéséľe iľányuló képzés (kétnyelvű, vagy speciális pľogramot végzo óvoda esetén),
o a nemzetiség nyelve szerinti oľszágban' továbbá a nemzetiségek nyelvén oktató,

kultúrájukat ápoló külľoldi intézményekben nyelvi felkészítésben, valamint népismeret,

országismeľet oktatásával összefiiggő továbbképzés (nemzetiségi óvodai nevelésben ľészt vevő
pedąógus esetén)'
B a nevelő és oktató munkát segítő szakképzettség megszeľzése $rIoKS esetén).

2. A terv ezett továbbképzés

A tervezett továbbképzés megnevezése
A teľvezett továbbképzés intézménye:

A továbbképzés váľható befejezése:

oruszámaváľhatóan:
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Tudomósul veszem,hogy a felvételről vagy elutasítáľľól azintézľnényvezető írásban fog éľtesíteni.

A beiskolŁási tervbe való felvétellel kapcsolatban munkaügyi jogvitának van helye. A
továbbképzési progľam az éves beiskolázĺási tervekre való lebontás során valósul meg, amelyet

minden évben az intézményv ęzető készÍt el.

Tisztelettel:

Budapes! 2023

ry pedagĘus

lŻ



2. számr'i melléklet

XYZ ovodapedąógus
Óbudai Gyermekvilág ovoda

Született: xXXX-w.ZZ.
Anyja neve: ...... ...
Lakcím: xxxx Budapest,
Ugyintéző : intémlényv ezeto

ERTESITES

Tiszte lt X.Y. ivodap edagł1g us !

.... év' .. '.. . hónap nap dátummal on bejelentette, hogy a következő nevelési
évben ľészt kíván venni a pedagógusok kötelező továbbképzési rendszeľében' és kéľte felvételét a

kiivetkező tanév beiskoltŁási teľvébe-

Hivatalosan éľtesítem' hogy a ...'/....-es nevelési évben a beiskolŁási teľvbe való jelentkezését

elfogadom. Az on źitz! vá|asnaft, a beiskolŁási tervben jóvárłragyott továbbképzés:

A választott tov źbbképzés megnevezése :
A továbbkép zó inténnény / szew ezet nev e :

A továbbképzés várható beťej ezésének időpontja:

Továbbképzésének ťlnanszítozáłsátt az intézmény nevelőtestülete által elfogadott továbbképzési
pľogľamunkban leírtak szeľint' ... o/a-ban biztosítom. Kérem, hogy továbbképzésével kapcsolatos

Iényeges eseményeket, esetleges változásokat mielőbb szíveskedjék bejelenteni!

Budapest,2023.

ővodavezető

))
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3. számú melléklet

Intézmény : ibudaĺ Gyeľmekvilág Óvoda
oM azonosító: xxx xxx
Ugy intéző : Intézmény v ezetó
Tárgy: X.Y. ovodapedagógus BeiskollŁási tervbe történő felvételelutasítiása
Ikt.sz.: l év

HATÁRozAT

Tis zte It X Y ovo dap edagóg as !

..'. év. ... hónap nap dátummalÖn bejelentette, hogy a következő nevelési

évben részt kívrín venni a pedagógusok kötelező továbbképzési rendszeľében' és kérte felvételét a

következő tanév beiskolázási tervébe az alźtbbi progľammal:

A választott továbbképzés megnevezése:
A továbbké pző inténnény/szervezet neve :

A továbbképzés váľható befej ezésének időpontja:

Hivatalosan éľtesítem, hogy a ..../...._es nęvelési évben a beiskolŁĺási tervbe való jelentkezését

adott programra
elutasítom.

Indokolás:

A nemzeti komevelésről szóló 201l. évi CXC. törvény 62. $ (2) bekezdése szeľint:

,,Mentesĺ)I a tovóbbhźpzési kötelezettség alóI az a pedagógus, aki betöltotte az 55. éIetévét. Nem

łrell tovóbbkepzésben részt venni annąk a pedagógusnak, aki pedagógus-szal+vizsgát tett, ą vizsgźk
letétele utóni hét évben."

Mivel on betöltotte az 55. életévét / 7 éven belül pedagógus-szakvizsgát tett (a meg1felelő

kiváIasztandó)' továbbképzésre j elenleg nem kötelezett.

vagy

A nemzeti köznevelésről szÓló 2011. évi CXC. tĺjľvény 62. s (4)bekezdése szerint:

,,A tovóbbkepzési kötelezettség teljesítése szeupontjóból az e törvény felhatahnazósa ałapjłźn

kiadott karmónyrendeletben meghatározottaĺĺon kívĺłl csak olyan tovóbbképzés vehetőfiglelembe,

ameĺynek prograĄót a łzivatal jóváhagłta és a progľam alkalmazására engedélyt adott. ''

Mivel Ön olyan képzést vtńasztatĺ, amely ilyen jóváhagyással nem rendeikezik, valamint nem felel

meg jelen Továbbképzési program |ÍÍ. ťejezetében foglaltaknak, ęzért nem támogatom.
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vagy:

A nevelési-oktaĺási iĺtézmények míiködéséľől és a k<jznevelési intézrrrények névhasználatáról
szólő20/2012. (uil.31.) EMMI rendelet l52lM. $ alapján '.Az intézményvezető az intézĺłedési
tervben a ĺamplex ellenőrzés sorón készük szakértői értékeĺés megáĺlapítasainak meýlelő
kĺ)te lező pe dagó gus-tovób b lrepzés t írhat e Iő c pe dagógus szómóra'''

Mivel az on számźra pedagógus_továbbképzés lett előírva, amelyet még nem végzeu el, ezért
jelentkezését az eIoiĺtovábbképzési kötelezettség teljesítéséig elutasítom.

vagy:

Kérelme a .... ovoda Továbbképzési Pľogramjának 1. mellékletében foglalt kérelem tartalmi és

formai követelményeinek nem felel meg.

Jogoľvoslat:

Döntésem ellen a közléstől, ennek hiányában a tudomrására jutástól számított 15 napon beltil
ťelüIvizsgálati eljárást indíthat. Az eljfuást megindító kéľelmet a Fenntartó Budapest Fóváľos
Óbuda_gekesmegyer Polgáľmesteľi Hivatala Kömevelési és Kultuľális Főoszĺĺlya vezetoje ľészére
kell círnemi és a l033 Budapest, Fő tér 4. címre kell eljuttatni.

Budapest,2023

óvođavezető

Pedagógus
Kapjrák:

1.

2. Iľaťĺĺr
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4. Śzámű mellóklet

Beiskolázási terv 5 évľe

Továbbképzési peľiódusolĺ' képzések állapota 2023. márciusában

Név Születésĺ idő Diploma
eYe

Munka-
kezdés

Szalrvĺzsga
diploma

tev Továbbképzes
állaoota

Béľes
Bernadett

1997. O4.A7 2028 201,9 2019-2A26 l6 credit

Csákvaľi
Józsefné

1969.0s.14. I 1989 2009 2019 Ż01'9-Ż026 mentes

Dr. Csĺłnyi_
Vékesné

Tóth Judit
i

1

t968.06.27 1992 1986 2008 2008-20i5 mentes

Gacsné
Baĺdócry
Bettina

Í989.01.2z 2010 2024 2020-2427 37 cľedit

Molnrár
Gabľiella

1982.08.03 2AA3 2019 21A9-2A26 0 cređit

Nagy
Sĺáĺlomé

t976.
1Ż.24.

2009 2At7 Ż0l7-20Ż6 37 cređit

Sĺĺrkĺizi Sára 1987.12.Ż5 2011 Ż0I7 Ż0I7 2017-2024 mentes

Szabóné
Fónyad

Zsuzsuvna

l 988.04. 1 5

2010 Ż019 2019-2026 0 credit

Szakács
Zsolt

r9'74.09.41 2AA2 zat5 Ż02Ż-2029 0 cľedit

Szódy-G
Judit

1982.49.n 2016 Ż017 szakképzése
folyamatban

Szóke
Gabľiella

r975.t2.19 Ż002 2004 Ż0Í4 2014-2026 mentes

Takácsné
Ord<igfi
Bosláľka

1973.06.r7 l 998 2012 2019 Ż0l9-Ż026 mentes

Vaĺgáné
Telek Anita

I

ĺ
i
I

1975.06^15 1996 2018 Ż0)'6
2016-2023 mentes

2023-2430 ujraindula7év

Vaskó
Baĺbaĺa

1999.05.16. 20Ż| Ż021 gyakornok

Velemi
Kinga

Melinda
1967.08.09 2At5 2019 20l5-20Ż2 mentes

Vitéz Nóľa 1973'06.09 1997 l99Ż 2015-2022 120 cľedit
Ż0n-za30 úiraindula7év

Vituska
Ildikó

198 i.0s.24 2403 20?a Ż02a 20Ż0-2a27 mentes
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A pedagógus-tovĺíbbképzéstől, a pedagó'gus-szakvizsgaról, valamint a tovźbbkĘzésben részt
vevők juaatánirol es kedvezrnényeirôl szóló 27711997. CXII. 22.) Korm. rendelet (a

továbbiakban: Rendelet) t. $ (2) bekezdéseben foglaltak aĘjáÍl - összhangban a nemzeti

könevelésről szoló 20|l. évi CXC. törvény ó2. $ (2) bekezdesével _ az lntennényben

foglalkoztatott pedagóeusok továbbképzési rendjének szakszeľíĺ és hatékony megteľvezése és

megszeľvezese oíljából a következö továbbkęzési pĺogramot adjuk ki:

I. Altalános ľendelkezések

I.l A szabályzat teľiileti, szeméĘi hatáůya
Jelen szabáilyzat az óbudai Hétpettyes ovoda alaptevékenységének ellźúźsálval lsszefüggő,
pďagógus munkakörbe kinevezeĺt kőzalk'almazottaint€Íjed ki-

I.2 A'szabállyzat időbeli hatálya
Jelen szabáiyz^t 2023. l. napjától 2a28. avgas*ls 31. napjáíg ąďó, időtartamra

szól-

I.3 lrányadó jogszabályok
ł9 a nemzsti köaevelésrő l szćńő 2ol l - évl Cxc- tórvény (a tovabbiakban: Nkt.)
łę a közalkalm azottak jogáLlás{íról szńlćl l9ý2- évi )ooilI. tČirvény (a továbbiakban: Kjt.)
łs a@agógssasvábbképzśsröl, a pedagógus-szabńngáról' valamint atovźbbképzésbęn részt

vevők juttatĺĺsairól és kedveznényeirőI szóló277/1997- Cŕ.I|.22-) Korm- rendelet
łł. a nevelésioktatĺísiiÍtém&yek müködéséról és a köznevelési intézmények névhasználatáról

szóW2a/20t2. (VIJ.I- 31.) EMMI r€nd€łet

I.4 Általános elvek
I.4.1 A pedagógus-továbbképzés célja
A pedagógus_továbbk{pzes azoknak az ismeretęknek es készsegeknek a megújíĹásárą bővítésére,

fejlesztésĺre sz.olgďl,arnelyekne sziiksĘ van a nevelő és oktdó munka kereúében a gyermekekkel

való kő;avąIen foglalkozás meglmÍtźlstlhoz, a köznevelési lľltśzĺrl'arry tevékenységének

megszerxlezffihez, a pedagógiai szakszolgálďok és a pedagógiai-szakĺrrai szolgráltat{sok

ellátáńhoą a mérési, éľtékelési feladatoŁ az intéanéĺy inányításí' vezstesi feladatainak

elléúás/ý1oz- A tovrábbképze3 felkészít a szakvusga követelményeire és a szalanai megujító

kęzes teljesítesére is.

I,4.Ż A tová b b képzési köte lezettsĘ keletk ezése, te ljesítése

Az áĘazati jogszabály a pedagógusok szĺámára hétévenkent kötelezővé teszi a szakmai

tovĺábbképzésben vďó részvételĹ A tovrábbképzesi pÍogram ekeszitffihez szĺikséges

hely zetelemzést es éľtékelést az intszmény nevelótesttilete elvégęzte-
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A továbbképzesben a pedagógus első ízben elsö minősítese előtt vesz részt kötelezően, ATt|,
hogy a továbbképzési kötelezettsége a pedagógus munkakör betöltésére jogosító oklevél
megý.erzffit követő hetedik ał sznpterlbeľ hónap első munkanapjátol amn év augusztugĺnak
utolsó muikanapjáig taĺ amelyben az 55. életévét betölti.

A köznevelesi iľľtéaneny vezetőjének olyan továbbkepzesben kell reszt vennie, amely lľĺľlzrlajánJt
a v ezetői ismeretek mąszeľzéséh e4 a vezetői jeľtassĺgok elsajäúítÁsához

A pedąógus akkor is resź vehet e rendeletbełr foglattak szerint a tovńbbképzesbeą ha ĺ6zéte
nem kötelezó, íIletve márteljesítette akétévetlkéntitovábbképzek követelményeit.

Amennyiben a pedasógus továbbképzesben való rcsalďelébez az ntézľĺnény támogmísát kíváĺlja
igénybe vennio vw a tovlábbképzésen valő ĺ*z,łétel a munkaidejét érinti, úgy a pedagógus
írásban kérheti felv&elď az éves beiskolłázísi tervbe. (Kérelem mina az l'. szźnnű mettékletben.)
Az ígényelt képzísi formáról, annak szÍtkségesŚégéről a pedagógus kôteles az lntľ;nneny
vezďőjével ryyeďetĺli, amelynek keretében taj&onilást nyújt a képzésí feltételekĺöl is. Az
inténnényvezstő ennek ismeretében dönti el, hogy az nté.a'nény a wvźbbképzéshez milyen
támogđást tud nyújtani. AzĘenyek ismeretéb€n kiatakult beiskolĺáz-si tervröl a közalkalmazotti
tanács vělem,enyét ki kell kérni. A felvételĺőlaz intéanény vezetője ínáśban ért€síti a pedagógust,
elutasítĺísáról llááĺozatst hoz. A pedagógus köteles a kepzns ere&nényes elvégzÉsr igazolő
okiratot (tanúsŕtványt, igazolá4 oklevelet) azntezĺnény vezetőjénekbemutatni.

A NlĹ 62. s Q) bekezdése alapjánmegsáintethető azon podagĺígus közalkalmazotti jogviszonya,
aki a kötelező továbbkązésben ónhibájĺábol neĺn vett résĄ illetve tanulmrányait neki felľóhďoan
nem fejezte be sikeľesen.

A pedagóeus tovłbbképznssel kapcsołatos jogait es kötelezettsegeit jogszabäiy ĺíllapÍtja meg.

MINDEN PEDAGOGUS KÖTELEssÉGE És pnr,nrossÉcp A sAJÁT xľpzBsĺ
KÖTELEZETTSEGÉT És TELJEsÍTnsnr NYoMoN KovETNI, vALAMINT
TDOBEN JELENTKEZNI!

il. A továbbkópzési pľogram és
elkészítés én ek szab áůy ai

a beiskolázási teľv

A nevelési-oktmási ntézr.nény vezďője a közalkalmazolti tanárcs véleméĺryenek kikérésével
késáti el az iĺltfulfuy kőzśttáľľlĘ öt évre szćiló tovźbbképzesi programją amely Ôt részből _ a
tovi{bbképzésre, a szákmai megujító kĘzśsĺe, a szakľĺlzsigáttą a ťululszírozásĺa és a
helyettesítésĺe vonatkozó alprogľamból _ ált. A továbbkepzesi programot a nęvelőtestiila
véleményének kikéľését követően a fenntaľtó fogadja el.
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A továbbkęzési program elfogadását követően az inté nény vezetője ínásban éľtesíti azokat a
pedagógusokĄ akik részt vehetnek a továbbképzésben-

A tovĺábbképzési program végrehajtĺĺsáľa az lntsnnény vezstője a közalkďmamttl tanács és a
szakmai munkaközössegek véleményének kftéresevel évente ęg1ogy nevelési évre szóló
beiskolŁási tervet készÍt, amelyet a fenntartó hagy jóvá. A beiskolázĺási teľvbe a pedagógus
felvételét jelen szabályzat l. mellékletében csatolt kéręlem benyújtásĹval kéń- Az intéanény
vezstője elfogadásźlĺćll ínásban értesítést killd' elutasíto dôntéséről tntfuozatotbocsát ki.

Az intézrnény a továbbképzesi programről, a beiskolŁási tervekről és azok tefesüléséről
nyilvántaĺást vuą és ez utóbbiĺol az éves beszámolóban azntéanényvezető referál.

III. A továbbképzési alpľogľam

A hétćvenkénti továbbképzés ew vagy tôbb továbbképzels keretében, legalább l20 őra taľtamú,
az okztáséĺt felelős minisáer áłÍal ał&Í€ditĺált foglalkozáson vaIó rąmétellel teljesíthető. A
tovźiů,bkqzés erdméĺryes elvĘzését a pedagógusnak okiľaÍtal (tanúsífuány, oklevél) ígazolnia
kell.

III. 1 JogszabáIyon alapuló előnyben ľészesítes
A hétévenkenti továbbképzeshez keszített éves intézľnényi beiskolĺázásí terv elkészítésćnél
előnyben kell rcszssítsni aĄ
ł.ł akinek a hétévenkénti továbbkepzés Ęesŕtéséhez kevesebb ideje van hźfia;
łł akinek a hétévenkenti továbbképzesben való ĺésmétnle jąszabáúy elrendelése által kötelező
vagy továbbképzesen való résnétele a munkáltató rendelkezése alapjĺáĺl kötelező;
ł.. aki a szakvi zsgäba beszáĺnítható továbbképzesre jelentkezik.
A beiskolĺŁrási terv Ôsszerállítźrsánál az elóbbi csoportba taĺtoző mege|őzi az utźma következő
csoportba tartozőL

Ill.2 Az előnyben ľészesítés intézményi szabályai
Äz ntéaĺlényben az alábbi sorrendbeĺr előnyben keĺl részesíteni azon pďagógus továbbképzesét,
aki
ł.. a Fenntaľtó áital srsĺłezstt és finanszírozott képzéseken kíváĺr részt venni,
* az oktatasi Hivatal, vagy pedagógiai szalanai sz-ervezet íltal szer,łęzett. ingyenes képzésen
kíván részt venni,
* sajátos nevelesi igényu, vw beilleszkedesi' tanulasi nehézséggel kiildő gyeľmekek
fejlesztéséheą diffeĺenciáiő nęveléshez kapcsolódó képzésben kíván részt venni'
€9 esélyegyenlőseggel es gyermekvedelemmel kapcsolatos képzff kíváĺl elvégezni,
* fenntaĺhatócĺggal és zöld óvoda fejlesztéssel kapcsolatos képzeseĺl szeretne részt venni.
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Lz fułtéananyben a pedagĺígus szernéĺyében rejtő okok miatt előnyben kell Észesíteni azon
pedagógus továbbkepzését, aki
łę a nevelő muĺka javításą színvonalasabbá tétele érdekében képezimąát,
łę olyan jelląiĺ továbbképzésen vesz tesĄ amely elósegíđ a pedagógiai pľo$am teljes kiiriĺ
megvalósítĺĺsát,
+ több mint tíz éve szereztspedagógus diplomájĄ
ł-' szal<vizsgamegszeľzése érdekében kívĄia a tanulnányđt megkezdeni.

ĺII.3. Szakmai megújító képzés
Azoknak a pedagógusoknĄ akik nevelő munkíjukď több mint hét éve ugyane,'zal az iskolaí
végzatseggel es szakképzettsegget l&jál< el, olyan továbbkęzésben kell ĺészt vermiĺiĘ amely
honźýanil a szakképzettségĺikhöz kapcsolďó aĘkązésben megszerzett ismeľetek és jártassłĘ
megújításátroą klegeszÍt#hez.IJgyanez vonatkozik aÍfil a;z 6etre is, ha a szakmai megrijÍtó
kepzésbenvalő résnłétsl ótalegalább tíz év eltelt-

Szakmai megujító kepzésĺrek minősülnek a jogszaHlybn mąfiatározott kfuzések. Szakmai
me$ijító képzes lehet a munkakör ęlláŃálńtloz iskoĺai vĘzettśghez és
szatkqzettséghez kapcscitódó legalább hatvan ónás felkészítést biztośító minden olyan képzés,
amelyet pedagógusképzést folytató felsőolrtaeási iĺtéanérly słElgz, vagy a pedagógusképzĺást
folytató felsőoktat{si intézmeĺrnyel kôtött megállapodräs aląpj,ńĺ' srswg*- A pedagógus
teljesítnényértékelés alapjĺĺn a munkáható az e bekezđésbeĺr meghaározottakon kívĺil mĺás
továbbkepzsst is elfogadhď szakmai megújíto képzesnek.

A szakmai megujÍtó kqzésbľ,n részt vettek sńmáŃ, a feĺlĺtartóval, sreméĘét a szakmai
munkaközösség-vezetökkel való egyeztetést követően kell męhatírozni az éves beiskolŁási
tervben.

III.4. Y álasztb ató tová b b képzések típ u sok szerin tł.. 30 órás továbbképzssen való tésałétęl,ł3 60 óľás továtbbképzésen való rcsnlétel,łg l20 őrźlstovłbbképzésen való részrlétel,łs egyéb, harminc foglalkozási őťanalľövidebb, nem akkreditaltképzésben, továbbképzésen,
szakĺnai konferencián való résnetel,legaláŕJb 5 óra idótaľtamban,?ę további felsőoktatásikqzésben szętzett második vagy további oklevél męszerzése (pl.
pedagógus-s7aťvzsgavagy azal egyenertékű vizsgaletątĘlétiganló oklevél),łp a pedąógus szakmai felkészĺiltségĄ képessegeit' keszsegeit fejlesztő vagy új pedagógus
szal&epzett*g megszerzését megalapozó, a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi Ccry.
törvény (a tovrĺbbiakban: nenlzrti felsőoktaÍrásról szśÄól ttĺrvény) 42. E Q) bekezdése szerĺnti
reszismeret megszerzésére inĺnyulĄ Legalźhb haľminc laeditpontot eredményező képzés,łs az nfotmániGÚechnotógiai eszközöknyrljtotta előnyök teljes köľű kihasznĺáIrása érdekében
az informatikai ínástudrást szolgĺĺló Europai Számítógéphaszĺráůői Jogosítvfuy: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Select męszerzésevel,
'? az idegennyelv-fudást igazolő államilą elismert nyelvv'lzsgáztalásról és a kĺilftildôn
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kiállÍtott' idegennyelv-tudást igazolő nyelwizsga-bŁonyítvanyok Maryaroĺságon töľténő
honosítĺĺsáról szóló kormanyrendelet szerinti ląďább Bl szintü nyelvtudĺást igazolô okirat
megszerzésére inányuló képzés ftétnyelvű, vagy speci:ĺlis prograrnot végző óvodaesetén)

III.5 A ľészfvevők száma
Az egyes szakmđ teriileteken _ a pedagógusok által beadott kérelĺneket is Íigyelembe véve - az
intémlény nevelesi évenként a beiskollŁási tervełJ<el összlrangban a fenntaľtóval eweŤrętstt
létsz{mú pedagógus beiskolrázását teĺlezi, eg1ĺeúetďt összegben
A jelen terv iit éve alat az iĺŕénnény több lépcsőben tervezi elérni a számára megfelelő ĺállapotot.

A továbbképzések ĺitsmezése azévąbeiskolázĺási terve}kel azonosan történik.

III.6. Időkeľetek
Az ntézrńĺy a lehető legtöbb pedagógus szźĺnára biztosítani kíváąia a tovĺábbképzésen való
részvétel lehetőďlgé| ezért a tovź'ŕlbkéryzés€k kôzĺil a rövidebb képzesek előnyt élvemek- A
Fenntartó által finanszírozotr és ingyenes képzéseken vďó részvétel kivételtképez

Iv. Szakvízsgáravonatkoző alprogľam

Apedagógus-szakizsgátĺatörténőfelkészítéshozzajarul:
,:. az alaýépzć:sben megszazďÍ isnreretek és jĺártassĘok megujításáhoą elmélyítéséhez és

kieg&zítsséhez;
ł2 a pedagógus-munlĺakörben ellátandó feladatolüoz szfüséges képessegek fejlesztéséhez;
9ę a fetsöfokú alapkepzeshez szorosan nem kôtőđó új ismeretek megszcrzśsehez;
łł. a mérés, ertékeles feldataínak elláltÁs;źkoa valamint
łs a köznevelési iĺrtéznényben magasabb vezstői és vezetői feladatok ellátásboz szükséges
ismeretekelnjátításáúloz-

A szakvizsgával rendelkezők számát a fenntaĺóval valő qyezreÉst követöen u aryagl^

feltetelrendszęr alakulásától ft'ggően kell tervezriazegyesnevelesi évelcben.

Lz ntézĺnénybrĺl a betö'Itött munkakör aLqjáĺl a szalłłiz-sgára történő jelentkezesnél előnyben
kell reszesíteni
ł9 a tagfuténĺlény-vezetőket,
łs a munkaközösség-vezetőkď;
€4 a minősĘbinosítÄsi, értékelési feladatokat elláto kollégákat;
ł.. a gyakomokot segítő pedagógust (mentort).

Azintsnĺényben a szafuizsgámi szÁndékozőkközÍil előnyben kell részesíteni azon pedagógust'

aki legalĺább 3 éve a nevelótestĺilet t-ďą és hosszú távon, magas színvonalon végu szalffial
munkĺájĺáĹ A szal<vizsgas képzľlsen ĺésztvevókkel az'ntennény tanulmányi szeľzffifu köĺ
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V. Helyettesítési alpľogľam

Az intézrnény a rendelkezésre álló tovrábbképzesi kfuuílĺból törekszik aznn képzések
kiválasaĺísĺľą amelyek olyan időszakban kerülnek megreĺrdezésre, amikor azintéanénybeĺl nern
folyik nevelő munka Ha a továbbképzésen, illetve a szakvizsgára törÉnő felkészítésen való
részVáelre csak a neveléssęloktatĺással lekötött munkaidőben van lehaőség, az lntézrnény
igyekszik azffiĺtst'pedagógust úgy beosáani, hogy felszabaduljanak azok a napoŁ amelyeken a
pedagógusnak a továbbképzésen vagy a felkésa1ésbeĺr kelĺ részt vennie. Amennyibeĺr a
továbbképzésen, illetve a szatĺľizsgára törtfuő felkészítéseĺr valĺí részváel másként nern
bíztosŕtható' űgy az qiĺĺtďt helyettesítésére az inteanény a ferrntató előzetes
engedélyével ąiát pedagógusait veszi igényĘ ĺigyelve arrą hogy a helyettesítés soráĺr az
intean&ry betartsa a tulmunkráľa vonatkozó törveĺryi szabályozást.
A helyettesítésre tôrténő beosztásnál az iĺĺtfunény a helyettesítés általános szempon{iđt veszi
figyelembe (egyenletes tertretés). A csopoŕban dolgozś üĺvollévő óvodapďagógust elsősorban a
váhótársa kell, hogy helyettesítse.

A nevelő munka zavarlalansĘának biztosítrísa érdekébeĺr:
2.s elsősorban olyan továbbkĺĺpzések támogaÍhataĘ amelyek nęm nevelęsi időben keľĹilnek
megrendezésre,
ł2 elsösorban olyan továbbképzesek uímogďhatóĘ amelyek nemr tanuhnányi szabaÄsággal
(v izsga) jáľ ő tov ábbkepzssek.
ł.' aki nem szerąel az évex beiskolázási tervben, a továbbképzésbęn csak a pedagógus
pótszabadsrĘból e célra igenybę vehető tizenôtnap terłrére vehet reszt a tovĺłbbképzesen;
ł a nevelęsi időrc eső tovőhbkepzéĺr;n kjzárőlag a fenntartóval egyeztetett szímú pedagógus
vehet részt;
łs a beiskoláa{si teľvben neľn szeĺeplő továbbkęzésen reszt vevő pedagógusok munkaidő-
keretę nem csökkenthető a továbbképzésen való ręszvétellel.

vr. Finanszíľozásialpľogľam

A továbbképzes költségeinek támogúźrsáEa rendelkezésre álló összeg felhasználĺĺsa az alabbi
sorreĺrdben történik:

vI. 1 A hétéves továbbképzés hatálya alá eső, helyettesítest nem igénylő pedagógusok
A továbbkęzes költsćgeihez való feĺrntartói horuźljámlrás m&tékének megińlĘítása esetileg
történik, az inténrńnyvezető javaslata alapjőn, méĺtÉke a tandĺi/térítési đíj mĺnimum 50 o/o-ą

macímum loÚ/ala. lfi) 7o.os tĺímogatás elsősoĺban a szociális vętítesi aĘ tuáromszorosát ĺneg
nem haladó éÍtékĺĺ kęzesek esetén adható. Az egyéb költségek közĺil lrlzźrćiag a
tanulmiínyokhoz szĺikseg€s szakirodalom (könyvek, jegyzďek, cD, e_könyv) beszerz€se
tĺímogatható ezząl a kíkötéssęl, hogy a taĺlfolyam elvégzése vtful azok az nténrlény tulajdonába
keriilnek. Azutazás, szźÄlás, étkezľx' költsége nem tffihető.
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Ha a pedagógus heĺyettesítésere nincs szĺikség, a szakrĺizsgáratört€nö felkészítésben részt vevők
költségeihez a pedagógusnak a**or is kötelezően honÁ kell jĺĺrulni. Ennek ahoruá$fullasnak az

iisszegét a fenntaĺtóval való egyeństľx- alapjáĺl azntezłnény vezaőjehatźrozameg.

vI 2. A hétéves továbbképzés hatálya alá eső, helyettesítést igényló pedagĘusok
továbbképzésĺ ktiltségeihez való horzájálľulás
A továbbképzes költsegeihez való fenntaĺtói hozzájáÍalrás mértékének megiáltapítása esetileg

ti'rténiŁ az mttanényvez.etőjavaslara ďapj'ĺn, mértélĺe a tandiýtérítśsi d{ minimvn 50 o/va,

maxímum Wva, az ewéb kôltsegek kôfrlklzźEóĘ a tanulmányokÍroz szu*eges szakirodalom

ftönyveĘ jegy?r,tsĘ CĘ e'kônyv) trx7śÍzéaę támogatható ezzal akikôtéssel, bogy a tarrfolyam

elvégzé* után azok az ntézĺtĺĺy tuĘdonába keriilnek. Azvtazás, szőllás, étk€zés költsége neĺn

téríthďö.

vI. 3 A hétéves tovńbbképzés hatálya alá nem eső, helyettesítest nem igénylő pedagógusok

tová b bké pzési költsĘe ih ez v aló hozzáljár ulźls

Ha olyan pedagógt's veszńsú.toválbbkĘzśsben, aki nem szeĺepel a beiskolĺízási teľvben, az nem

taÍthat ieényta ľ6zvételi díja és költsegei fďezf,',tśnek tĺfunogaÍ.ísára

vtl. Zárő ľendelkezések

A jelen továbbképzesi program alapján az ntszĺnétry vezstője a továbbképzési időszakban

mínden év március t5-<:lg|<éĺl7iri el a követkęzö nevelési évre szóló éves beiskolźuási tewót az

mtsmlényneĘ amelyet a nevelótestĺilettel és a közalkďm azstfr tnfucsal vélemónyezüet.

Jelen továbbkepzési programban foglaltakról a
nyilvánítottak.

szakmai munkaközö'sségek véleméný

A pogram felĺilvi:zsgátatźÉ az ntszlnény vezntője vagy a nevelőtestĺilet bármely tagja

kezdemény eúetl,ha a program lejáĺtaelőü új szempontok vagy feladatok meriilnek fel_

A programot módosítani kell, amennyiben a benne foglďtakat érintó jogszabźúy'váútozás

kövstkezik be,vagy amennyiben anevelótesĺilet legďább feleaú.kezđeményezi-

A nevelésiolđátási intézmény nevelőtestülete azúj továbbképzesi program elkeszítése előtt jelen

programo! a továbbképzesi progľamjának idóaĺ:ányos vĘĺehajtásil. 2028'ban értékeli- Az
értékelést megklildi a fenntartónak legkesőbb 2v28- mráľcius 3l--ig-

leten szabéůyzat 3 mindenben megegyezń péld.ĺnyban készülĹ aláírt egy eÍedeti példányźn a

fenntaľtónak továbbítani kell, egy eredeti példaĺrya az ntemény irďtfuában őrzr,ndő' egy

példányátpedigapedagógusokszarĺaruhozzáféĺhelohelyenkellelhelyemi.
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vĺII. Legítimációs záľadék

A továbbképzési programot a ĺrevelőtesffilet a 2o23. év márcÍus hónap ...... napján taÍtott
nevelótestĺilei ulésén véleményezte es elfogađta.

Kelt: Budape.sĘ 2v23 máEclu#,...-

@ę'*\?eł*- M
legz-őkőnywezető

š
iíE
żts

se}ł'Ń..tL..$$}*ĺosđq łÝ',ł.Á L---+
Hítelesítő Hitelesĺtö

Az elÍogađlás iegzilĺőn}rye fo jelenlétĺ Íve csatolva-

Az lbuĺaĺ Hétpetíyes ovoda munkaköziisségem*' vąetffi, a Kőzzrll<almamtĘi Tanács elnö,ke
jelen Továbbképzesi pľogramot megismeĺélĺ' annak taĺtalmáúegybhangzful elfogadtźú*

Kelt: Budapesą 2023 március$n'.''

d'{-r- J-
Kózĺ.llĺalmazoffi Tanácse|nöke

Munlcaközösség_vezető Munkaközösśée_vezető

6
9
ą

,t,
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IX. Mellékletek

l. számúmelléklet
KERELEM

T i s d e h I nléultéttyve zető Ás s roE t

A mđ napon hivaÍalosan bejelentem, hogy köveĺkező nevelési évben a 277/1997. (ilI.22.)
Komáĺlyrendelet alapján rľr;ú. kÍváĺtok venni a pedagógusok tovĺłbbképzesi rendszerében.
Egyben kérem felvételemet a ktivetkező nevelési év beiskolŁĺási tervébe az alźbbiak szęrint

1. A pedagĘus_továbbképzés váůasztott foľmáia (x jelöIés a négľzetbenk
Đ 30 ónás tavábbképzssen való ĺész'létel azelőírttzrlulmányi követelmények teljesítésével,
tr 60 ónás tovĺĹbbképzesen való résnétsl az előírttanulmĺányi kôvetelmények teljesítésével,
0 120 órastovátbbképzésen való réswétęl az ęlôĺrttanulmáľlyi követelmények teljesítésével,
tr egyéb, haľmínc foglalkozási óÍánál ĺtiviđebb, nern alĺftreditrált kepzésben, továbbképzésen,
szakľnai konfereĺlciáĺl valő ĺésnlétel, lęaláůib 5 óra időtartarnban,
o tovĺábbi felsőolcatási képzesben szęrzsĺĺ młĺsodik vąy további oklevéI megszerzése @l.
pedagógus-szakvizsgavagy ąz,al eweneé|śírvizsgaletételétigam|ó oklevél)'
tr a pedagógus szakmai felkeszĺiltségĄ kép€ssegeiĹ kĺísasąeit fejlesztó vagy új pedagógus
szakképzsttség megszeĺzéśt megalapozó, a nemzeti felsőoktaíásrď szćiló 2oll- évi cclv.
tĆirvény (a továbbiakban: neffzetí felsőoktaĹásról szoló tôrvény) 42- s Q) bekezdése szerinti
részismeret megszelzesére inányuĘ legalr{bb harminc lĺrditpontot eredményezőképzss,
El az informĺĺcio-technológiai eszkoztik nyújtotta előnyök teljes körű kihasználása érdekében
az informatikai íftástudást smlgálő Európai Száffiítógéyhäsználói Jogosítuĺny: ECDL, ECDL
START v agy ECDL Select megszerzésével'
tr az idegennyelv-fudrłst igazolő źllarnilą elismert nyelvvlzsgáztatásĺól és a kĺilfi'ldön
kiállított' idegennyelv-tudást igazoló nyelwizsga-bizonyítványok MagyaroĺszĘan történő
honosíĺágáról szóló kormrányrendela sztinti legalább Bl szintű nyelvtudást igazoló okirat
megsznĺzÁśre inĺnyuló képzss ftétnyelvĘ vagy specirflis programot végző óvoda esetén),
E a nemzntiseg nyelve szerinti orszĄban, továbbá a nemzetisegek nyelvén oktató,
kultúnájukat ápoló kĺilft'ldi intézĺnényekben nyelvi felkeszítésben, valamint népismeľet,
oľszĘismeret ol<utásőval összefiiggő tovźbbkepzés (nemzetíségi óvodai nevelésben részt vevő
pedagógus esetén),
o aneveló és oktato munlcít segítő szakkéryzea^#:gmegsz.eĺzé* (NoKs esetén).

2. A tervezett továbbképzés

A tervezett tov ábbképzes megnevezése:
A trlĺĺ ezelt tov ábbképzss intéanénye :
A továbbképzés várható befejezése:
ÓraszÁmavĺĺrhatóan:
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rudoilrósul wwgm, bory a felv&elĺ6l vagy elutasítisľól az intfuľlényveretó írásbar fog
éťtesfteni. A bciskołáEási t€rvbe vďó fe}v6e1lel kapcsolďban mrmlraügĺi joryitónĺk van helye. A
bvábbkĘzési plCIÍ!ľm az éves b€iskolázási t€Ív€ke való lebont& soŕán valósul mą, amelyet
minden éYÜcn az ;mézményverető krfuzft el.

Tĺsztelettel:

BudapesĘ 2Ü23.

PcdagĘus
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Ż. számú melléklet

Óvodapedagógus
Óuuoai HétpeĘes ivoda

SzĹiletett:

Anyja neve:
LakcÍm:
Ügyintező: lnkarlényvezető

rnľE,sĺľÉs

Tlsdek ..........ivoďapedagĘrc!

hónap nap dĺáfummal Ôn bejelentette, hogy a következi nevelési
évben ľeszt kíván venni a pedagógusok kiitelezó továbbképzési rendszerében, és kérte felvételét a

következó taĺlév beiskolázĺ{si tervébe.

Hivatalosan éľtesítem, hogy a ..../.'.--es nevelesi évben u 6"i.kq|ázási tervbe való jelerrtkezését

elfogadom- Az Ôn ĺĺltal válasxott, abeiskolrázĺsi tervben jovłíłragyotrtovrĺbbképzes:

A választott továbbképzés męłevezése:
A oovábbképző intézmény/szerve&t neve:
A továbbkepzés víľható befejezesenek időpontja:

Továbbkópzésének finanszÍrozáút az'nténnerly nevelőtestĺilete :ĺltal elfogadott tovrłbbképzési

pľogramunkban leÍĺak szerinl, ... o/vban biĺosítom. Kéľem" hory továbbképzésével kapcsolatos

lenyeges eseményeke! esetleges változísokat mielőbb szíveskedjék bejelenteni!

Budapest 2023 t,

ovodavezető
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3. száműmelléklet

Inteznény : Óbuaai Héęeŕtyes Óvoaa
oM azonosító:
Í}gyntezt:Intśĺrelfuyverctől
Tárgy: lvoĺapeoagogusBeiskolázísitervbetört€nöfelvételelutasítása
Ikt.sz.: / év

HATÁRoZAT

Tüildt ..-lvaapeagąusl

hónap nap dĺĺtummal Ön bejelentette, hogy a kôvetkező nevelési
évben résztbván veĺlni a kötelezö továbbkęzesi ľendsz€réb€n, és kérte felváelét a
következő taĺrw beiskolázási tÚ-]ébe az alálbŕli programmď:

A válaszĺoü tovłábbkszes megnwezése:
A bv ábbkéĺpző inténnény l szew ezst nell e:
A továbbképzés váĺható beĘeaĺsének időpontja:

Füvđalosan érÚesfrsm, hogĺ a -_../...._es nevelési éYbm a beiskolĺázĺási teľvbe való jelentkezesét
adott progĺamĺa

elutasítom.

Indokolás:

Anemzďi kiianevelésről szőló2ol1. évi CXC. törveĺry 62. š Q) bekezđése szerint:
,,IVIentestil a tovźbbkepzési kötelezettség alól az a pedagógus, aki betôItôtte az 55. éIetłfoét- Nem
kell tovóbblrepzésben részt vełmi ałrnak a pdagígumak, aki pedagógus-szakvizsgát tett, a
vizsgźk leaźtele ufuźni kźt éyben-''

Mivet Ön betoltotte az 55- életśNét ĺ ? even betül pedagógus-szałlvizsgáú tet (o megfelelő
kłvólasłoúo), tał ábbkepznsre jelenĘ nem kötelezeĺ.

Yes:

A nemzeti köznwelesnĺl szoló2ol1. évi CXC. tönreny 62. s $) bekezdése szerint:
,,Á twóbbfuźpzési btelezettség teĘesítése szemponÍjóból az e tôrvény fellutalmazasa alapjón
kiadott karmányrendcletben meghatórozottakon kiviil csak oýol tovóbbkepzes vehetőfiglelembe,
ameĘnekprogramjáĺt a htvatal jőwźhagĺta és a program alkąImazźsma engeděIý adott."

Ĺ4



Mivel Ön olyan képzést vĺĺlasztoą amely ilyen jóvátragyással nem rendelkezilq vďamint nem

felel meg jelen Továbbképzési program trI- fejezetében foglaltalanlĹ ezért nem támogďom.

Vasv:

A nevelési+ktatłási intéznreĺryek műkôdeseról és a köznevelesi inteanények névhasznĺálďĺłról

szśió 20t2ol2. (wil- 31.) EMMI rendelet l52lW. E alapjón ,,Áz intézmén1lvezető az intézkedési

terllben a komplu ellenőrzés soruźn kcsziih szakértői érÍékelés mególlapításainak megfelelő

kotelező pedagógls-twóbbkcpzest írha elő a pedaýgus szómóra- "

Mivel az Ön számáĺa pedagógus_továbbkęzeis lett előírvą amelyet még nem végzstt el, ezért
jetentkezrsď' az előirttovábbl<epzśsi kötelezeüség teljesíteséig elutasítom.

Yagy;

Kérelme a .... Óvoda Továbbképzési Progľamjrának 1. mellékletében foglalt kérelem taľtalmi és

formai követelményeinek nem felel meg-

Jogorvmłat:

hntésem ellen a közlés6l, ennek hiĺínyában a tudomásĺĺra jutástól számítou. 15 napon beliil

feliilvizsgálati eljőrást indíthat. Az eljáĺľátst kérelmęt a Fenntartó Budapest Főváľos

Óuuoa.ľełĺsĺnegyer Polgĺłrmesteri Hivatala Köaevelési és Kulaná,lis Föosztálya vezsłője

reszfrekell címezni es a 1033 BudapesĘ Főtęr 4- cÍmre kell eljuĺatri-

BudapesĘ 2a23. -...

OvŃavĺrľíĺa

Kapják:
1. Pedagigus
2- Irďüĺ.r

,
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4. szám|i melléklet
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A pedagógus-továbbképzésról, a pedagógus-szakvizsgáľól, valamirrt a továbbképzésben ľésx
vevők juttaĺísaiľól és kedvezményeiről szóló 277 /1997 . Q{ÍI. 22.) Koľm' rendelet (a továbbiakban:
Rendelet) 1. $ (2) bekezdésében foglaltak alapjan _ összhangban anemzeti kömevelésről szóló
Zall. évi CXC. törvény 62. s Q) bekezdéséve| - az intémrényben foglalkoztatott pedagógusok
továbbképzési ľendjének szakszerű és hatékony megteľvezése és megszewezése céljából a
következő továbbképzési pľogramot adjuk ki:

I. ÁftaHnos ľendelkezések

I.1 A szabályzat terĺiletĺn szemĺélyi hatálya
Jelęn szabályzat az Óuaoĺ Meseerdő 6oda alaptevékenységének etlátźsávat iisszeffiggő,
pedagógus munkakörbe kinevezett közalkalmazottaiľa teľjed ki.

I.2 A. szabállyzat időbeli hatĺńlya
Jelen szabrílyzatAaL3. szeptembeľ 1. napjától2028. auguszh]s 31. napjáigĘedő időtatamľaszől.

I.3 Iľányadó jogszabályok
. anemzęti kiiznevelésről szólő 201I. évi CXC. tiirvény (a továbbiakball: Nkt.)
ł aközalkalmazottak jo gáLlasáről szól,ó 1992. évi )O(XIII. törvény (a továbbiakban: Ęt.)
o apedagógus_továbbképzésről, a pedagógus-szakvŁsgáról, valamint a továbbképzésbęnrészt
vevőkjuttatásairólés kedvezrnényeiről szćńó277/1997. (XII. 22.)Korm. rendelet
o a nevelésĹoktatási inténĺények miĺködéséľől és a köznevelési intezmények névhasználaľáľól
szőlő 2al20L2. (wIJ'. 3 1.) EMMI ľendelet

I.4 ÁItalános clvek
I.4.l A pedagĺi gus_ tov ábbképzés cólja
A pedagógus-továbbképzés azoknak az ismeľeteknek és készségeknek a megújítasfuąbóvítéserc,
fejlesztéséľe smlgál, amelyekre szfüség van a nevelő és oktató munka keretében a gyermekekkel
való közvetlen fog)alkozás megtafiźsához, a közrevelési intézrnény tevékenységének
me5szervezéséhez, a pedagógiai szakszolgálatok és a pedagógiai-szakmai szolgáltaĺĺsok
e|Látésőhoz, a méľési, éľtékelési ťeladatok, az intézntény irányltélsi, vezetési feladatainak
elláľźľláúloz. A továbbképzés felkészíta szďsĺizsga követelményeire és a szakmai megújító képzés
teljesítéséľe is.

I.4.2 A továbbkópzésí kłĺtelezettsĘ keletk ezése, teljesítése
Az ágazati jogszabźly a pedagógusok számĺíľa hétévenként kötelezővé teszi a szakmai
toválbbképzésben való résnételt. A továbbképzési program elkészitéséhez szĹikséges
hely zete\emzést és értékelést az lntézmény nevelőtestülete elvégezte.
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A továbbképzésben a pedagógus első ízben első minősítése előtt veszrésń.kötelezően, azzal,hogy
a továbbképzési kijteĺezettsége a pedagógus munkaköľ betö'ltésére jogosító oklevél megszeľzését
követó hetedik év szeptembeľ hónap első munkanapjától azon év augusztusának utolsó
munkanapjáigtart, amelyben az 55. élętévét betolti.

A köznevelési intézmény vezetĘének olyan továbbképzésben kellrészt vennie, amely hozzájára!
avezętoi ismeretek megszerzéséhez, avezetői jźlĺtasságok elsajátÍtasához.

A pedagógus akkor is részt vehet e ľendeletben foglaltak szerint a továbbképzésben, ha ńszére
nem kĺĺtelező, illetve már teljesítette a hétévenkénti továbbképzés követelményeit.

Amennyiben a pedagógus továbbképzésben való ľészvételéhez az lrlténnény támogatásátkivánja
igénybe venni, vaw atovábbképzésen valőrészvétel a munkaidejét érinti, tigy a pedagógus írásbaĺr
kérheti felvételét az éves beiskolázási tervbe' (Kéľelem minta az t' számű mellékletben') Az
ígényelt képzési ťormráľól, annak szükségesség&ől a pedagógus köteles az irxézmény vezetójével
egyedetní, amelynek keľetében tájékozta?Ást nyújt aképzési feltételekľől is. Azirúénĺényvezetó
ennek ismeľetében dönti el, hogy az tntézmény a továbbképzé,shez milyen ťámogatást tud nyĹljtani'
Azigények ismeľetében kialakult beiskolazási tervľől aközalkakĺazottitanács véleményét ki kell
kérni. A felvételľől az intéznéĺy vezetóje írásban énesíti a pedagőgust, elutasítĺísárőlhatfuozatot
hoz. Apedagógus kĺiteles aképzés eredményes eÍvégzésétigazolő okiratot (tanúsítvrĺný,igazolást,
oklevelet) az intézmény vezetőjének bemutatni.

A Nkt. 62. s Q) bekezdése alapján megsziintethetíó azon pedagógus közalkalmazotti jogviszonya,
aki a kötelező továbbképzésben önhibájából nem Vett részt, illetve tanulmányait neki felľóhatóan
nem fejezte be sikeresen.

A pedagógus továbbképzéssel kapcsolatos jogait és kĺjtelezeĺségeit jogszabály túlapítjameg.

MINDEN PEDAGÓGUS roľgrEssÉcp És FELEI,OSSÉGE A SAJÁT rÉpzÉsl
K)TELEZETTSÉGÉT És ľBrrgsÍľesÉr NYoMoN KoVETM, VALAMINT IDoBEN
JELENTKEZNI!

[L Atovábbképzési progľam és a beiskolázásiteľv elkészítésének
szabályai

A nevelési-oktauísi inténnény vezetóje akőzalkalmazottitanáęs véleményének kikérésével készíti
el az intézmény kizéptá"ľu, öt évre szóló továbbképzési progĺamját, amely öt részből - a
továbbképzésľe, a szal<rnai megűjíto képzésre, a szaklizsgára, a ťlnanszitozásra és a helyettesítésre
vonatkozó alpľogľamból _ áil. A továbbképzési progľamot a nevelĺítestrilet véleményének kikérését
követően a fenntartó fogadja el.
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A továbbképzési pľogram elfogadłísát követően az lntézmény vezető1e íľasban éľtesíti azokat a
pedagógusokat, akik részt vehetĺrek a továbbképzésben.

A továbbképzési pľogram végľehajtásáľa az intézlrlény vezetóje a közalkalmazotti tanács és a
szakmai munkaközösségek véleményénęk kikérésével évente egy-egy nevelési évľe szóló
beiskolazási tervet késait, amelyet a fenntartó hagy jóvá. A beiskolĺázási teľvbe a pedagógus
felvételét jelen szabályzat 1'' mellékletében csatolt kérelem benyĺjtásával kéri. Az ntezrlény
vezetője elfogadásaról írásban értesítest kĺiid, elutasító döntésért5|hatfuozatot bocsát ki.

Az íntézmény a továbbképzési programĺól, a beiskolázási tervekről és azok teljesiiléséľől
nyilvantaĺtást vezet, és ez utóbbirol az éves beszámolóban az intéurtényvezetłő ľeferál.

III. A továbbképzósĺ alpľogram

A hétévenkénti továbbképzés egy vagy több tovĺbbképzés keretében, legalább L2a &ataftamú,az
oküatĺíséń ťelelős miniszter által akkľediüált foglďkozĺĺson való ľészvétellel teljesíthető. A
továbbképzss eredményes elvégzését a pedagőgusnak okirattal (tanťlsítvány, oklevél) igazo|nia
kell.

IILl Jogszabályon alapuló előnyben rrészesítés
A hétévenkénti továbbképzéshez készitett éves intézrnényi beiskoLázźsi tew elkészítésénél
előnyben kell részesíteni azt,
o akinek a hétévenkénti továbbképzés teĘesítéséhez kevesebb ideje van hátra;

o akinek a hétévenkénti továbbképzésben való részvétele jogszabáúy elrendelése általkőtelező
vagy továbbképzésen való résnétele a munlĺáltató rendelkezése alapjan kotelező;
o aki a szakv izs gátb a beszálmitható tov źtbbképzésre j elentkezik.
A beiskolŁási terv összeállítĺsánő| az előbbi csoportba tartoző megelőzi az utźna kóvďkező
csopoľtba tartozőt.

lII.z Az előnyben ľészesítós ĺntézményi szabályai
Azinténĺĺénybenazalábbi sorrendben előnyben kell ľészesíteniazanpedagógus továbbképzését,

aki
r a Fenntaľtó áital szervezett és fĺnanszkozott képzéseken kiván részt venni,
. az oktaŁísi Íllvatal, vagy pedagógiai szakmai szervezęt őltal szeruezeĹt" ingyenes képzesen
kíván részt venni,
. sajátos nevelési igényu, vagy beilleszkedési, tanulási nehézséggel kiildő gyermekek
fejlesztéséhez, differenciáló neveléshez kapcsolódó képzésben kívĺín részt venni,
r esélyęgYenlőséggel és gyermekvédelemmel kapcsolatos képzést kíván e|végezni,
l fenntarthatósággal és zĺild óvoda fejlesztéssel kapcsolatos képzésen szeľetne ľészt venni.
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Az inténnényben a pedagógus személyében ľejlő okok miatt előnyben kell részesíteni azon
pedagógus továbbképzését, aki
. a nevelő munka javításą színvonalasabbá tétele érdekében képezi magát,
. olyan jellegiĺ továbbképzésen vesz részt, amely elősegíti a pedagógiai pľogľarn teljes köni
megvalósítását,
r több minttíz éve szerezte pedagógus điplomáját,
o szakvízs ga męgszerzése érdekében kívánj a a tanulmányait megkezdeni.

III.3. Szakmai megújító képzés
Azoknak a pedagógusoknak, akik nevelő munkájukat ttjbb mint hét éve ugyanazza| az iskolai
végzettséggel és szakképzettséggel látjĺík el' olyan továbbképzésben kell részt venniiik, amely
hozzájáru| a szaJ<képzettségiikhöz kapcsolódó alapképzésben megszerzett ismeľetek és jánasság
megújítlísához, kiegészítéséhęz. Ugyanez vonatkozik arTa aZ esetľe is, ha a szakmai megújĺtó
képzésben vaĺő rész:ĺéte| ota\egalább tíz év eltelt.

Szakmai megújító képzésnek minősülnek a jogszabályban meghatzrozott képzések. Szakmai
megújító képzés lehet a munkakör elĺátásához sziikséges iskolai végzettségfiez és
szakképzeĺtséghez kapcsolódó legalább hatvan órás felkészítést biaosító minden olyan képzés,
amelyet pedagógusképzést ťolytató felsőoktauísi intézmény szetvez' vagy a pedagógusképzést
ťolytató felsőoktauísi intézménnyel kötött megállapodás a|apján szewez1k. A pedagógus
teljesítményétékelés alapjarl a muĺkáltato az ę bekezdésben meghatározottakon kívül más
továłbbképzéstiselfogadhatszakmaimegújítóképzésnek.

A szakmai megújító képzésben részt vettek szźtmát a ťenntartóval' személyét a szakmai
munkaközĺjsség-vezetókkel való egyeztetést követően kell meghattronli az éves beiskolĺŁási
tervben.

III.4. Választhatő továbbképzések típusok szeľint
l 30 óľás továbbképzésen valő résnĺétel,
o 60 órás továbbképzésenvaló részvétel,
ł 12a óľás továbbképzésen valórészvetel,
. egyéb, harminc foglalkozási fuánái rövidebb, nem akkľeditált képzésben, továbbképzésen,
szakmai konfeľenciiĺn való részslétel, legalább 5 Óra időtartamban'
o további felsőoktatasi képzésben szerzett második vagy továbbí oklevél megszeľzése (pl.
pedagó gus- szakv izsga v agy ązzal e gyenérték Ĺi v izs ga l etéte l ét i gazoló okl e vé 1 ),
. a pedagógus szakmai felkészültségét, képességeit, készségeit fejlesztő vagy rij pedagógus
szaL<képzettség megszeľzésétmegalapoző, anemzeti felsőoktatasról szóló 20l|. évi CCIV. töľvény
(a továbbiakban: nemzeti felsőoktatasľól szóló törvény) 42. s Q) bekezdése szerintí ľészismeret
megszerzésére irányuló, legalább harminc kĺediĘontot eredményező képzés,
. az inťormáció-technológiai eszközök nyujtotta előnyök teljes köní kihasználása érdekében
az informatikai írástudást szolgálő Euľópai Számítógép-hasznalói Jogosíwány: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Select megszeľzésével,
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. az idegennyelv-tudást igazoĺô államilag elismert nyelwizsgáztatźłsről és a kiilftildĺin
kiálĺított, idegennyelv-tudást igazo|ő nyelwizsga-bizonyítványok Magyaľországon történő
honosításáról szóló koľmányrendelet szęľinti legalább 81 szintĹĺ nyelvtudást igazolő okiľat
megszerzéséľe irányuló képzés (kétnyelviĺ, vagy speciális progľamotvé,gzó óvoda esetén),

III.5 A ľésztvevők szama
Az egyes szakmaí tenileteken _ a pedagógusok által beadott kéľelmeket is figyelembe véve _ az
intézmény nevelési évenként a beískolázási tervekkel összhangban a fenntartóval egyeztetett
létszámú pedagógus beiskolázás át terv ezi, egyeztetett cisszegben
A jelen terv öt éve alatt azintézmény több lépcsőben tewezi elémi a szálmáramegfelelő állapotot'
A továbbképzések iitemezése az éves beiskolŁási tervekkel azonosan történik.

III.6. Időkeretek
Az intézmény a lehető legÍtibb pedagógus sztrnfua biaosítani kívaĺrja a továbbképzésen való
ľészvétel lehetőségét, ezért a továbbképzések közül a rövidebb képzések előný élveznek. A
Fenntartó áLtal finan:szírozott és ingyenes képzéseken va(ő ńszvétel kivételt képez.

Iv. Szalcvizsgára vonatkoző alprogram

A pedagógus-szakvizsgáľa tórténő felkészítés hozzájőlru|:
. az alapképzésben megszerzett ismeretek és jártasságok megújíttsáłloz, elmélyítéséhez és

lłegészítéséhez;
. a pedagógus-munkakörben ellátandó feladatokhoz szĹikséges képességek ťej|esztéséhez;
o a felsőfokú alapképzéshez szoľosan nem kötődő új ismeľetek megszerzéséhez;
. a mérés, énékelés ťeladatainak ellátásáłloz, valamint
. a kömevelési nténnényben magasabb vęzetói és vezetői feladatok ellátiíshoz szükséges
i smeľetek elsaj t.ĺításához.

A szakvizsgával rendelkezők számáń a fenntartóval való egyeżetést követĺjen az anyagi
fęltételľendszer alakulásától fi.iggően kell teľvezrri az egyes nevelési években.
Azinténnényben a betĺjltött munkakör aIapjtn a szabizsgélra töľténő jelentkezésnél előnyben kell
ĺészesíteni
. a taginténnény-vezetőket,
o amunkaköziisség-vezetőket;
o a minőségbiztosíťási, éĺtékelési ťeladatokat ellátó kollégákat;
. a gyakomokot segítő pedagógust (mentort).

Az intézłnényben a szakizsgámi szándékozók közĹil előnyben kell ľészesíteni azon pedagógusĺ,
aki legalább 3 éve a nevęlőtestĹilet tagja, és hosszú távon, magas színvonalon végzi szakmai
munkáját. A szakvizsgás képzésen részlvevőkkel az intézmény tanulmányi szeľződést köt'
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v. Helyettesítési alpľogľam

Az ntércrlény a rendelkezésľe áI|ó továbbképzési kínálatból töľekszik azon képzések
kiválasáásáľa, amelyek olyan időszakban keľülnek megrendezésľe, amikor azintézményben nem
folyik nevelő munka' Ha a továbbképzésen, illetve a szakvizsgrĺra töľténő felkészítésen való
ľészvételre csak a neveléssęl-oktatĺĺssal lekötott munkaidőben van lehetőség, az inténnény
igyekszik az érlntett pedagógust úgy beosztani, hogy felszabaduljanak azok a napok, amelyeken a
pedagógusnak a továbbképzésen vagy a felkészítésben kell ľészt vennie. Amennyiben a
továbbképzésen, illetve a szakizsgaľa tĺjrténo felkészítósen való részxétel másként nem
biztosítható, isgy az érintetź pedagógus helyettesítés ére az irtézmény a fenntartó előzetes
engedélyével saját pedagógusait veszi igénybe, iigyelve arra, hogy a helyettesítés során az
intéznény betaľtsa a tulmunkáľa vonatkozó tĺĺľvényi szabállyozást.

A helyettesítésľe töľténő beosztásnál az ínténĺény a helyettesítés általános szempontjait veszi
figyelembe (egyenletes terhelés)' A csoportban dolgozó távol\évó óvodapedagógust elsősorban a
váltótáľsa kell, hogy helyettesítse'

A nevelő m unka zav artalansálgának bizto s ítás a érdekében :
o elsősorban olyan továbbképzések támogathatók, amelyek nem nevelési időben kerülnek
megľendezésľe,
. elsősorban olyan tavábbképzések támogathatók, amelyek nem tanulmányi szabadsággaI
(vizsga) jálr ó továbbképzések.
e akí nem Szerepel az éves beiskolázási tervben, a továbbképzésben csak a pedagógus
pótszabadságból e célľa igénybe vehető tizenötnap teľhéľe vęhet részt a továbbképzésen;
r a nevelési idoľe eső továbbképzé,sen kjzźlrólag a fenntaĺtóval egyeztetett száľľrű pedagógus
vehet részt;
o a beiskolázási tervben nem szercplo tovźhbképzésen ľészt vevő pedagógusok munkaidő_kerete
nem csökkenthető a továbbképzésen vaIő ľészvétellel.

vr. Finanszíľozásialpľogľam

A továbbképzés kiiltségeinek tĺímogatásaľa rendelkezésre áIló összeg fe\hasznáIása az a|ábbi
sorrendben történik:

vI. 1 A hétéves továbbképzés hatálya alá eső, helyettesítést nem igénylő pedagógusok
A továbbképzés k<ĺltségeihez való fenntaľtói hozzćtjárulás mértékének megállapítása esetileg
történiĘ az intézményvezető javaslata alapján, mértéke a tandíj/térítési díj minimum 50 %o-a,
maximum l00oÁ-a. 100 %-os tĺímogatás elsősorban a szocíális vetítési alap haľomszoľosát meg
nem haladó értélflí képzések esetén adható. Az egyéb költségek közllklzátólag a tanulmányokhoz
sztikséges szakiľodalom (könyvek, jegyzetek, CD, e-könyv) beszerzése támogatłlatő ąz,al a
kfüötéssel, hogy a tanfolyam e|végzése után azok az intézmény tulajdonába kerülnek' Az utazás,
szá|Ićs, étkezés költsége nem téríthető'
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Ha a pedagógus helyettesítésére nincs szükség, a szak-ĺízsgára történő ťelkészítésben résrt vevők
költségeihez a pedagógusnak akkor is kötelezőenhozzá kelljárulni. Eĺľrek abozzáýárulásnak az

összegét a fenntartóval való egyeztetés alapjźln azintézmény vezetĺĺje haťtlrozzameg.

vI 2. A hétóves továbbképzés hatálya alá eső, helyettesítést igénylő pedagógusok
továbbképzési kłiltségeihez való hozzájárulás
A továbbképzés költségelhez való fenntartói hozzájárulás mértékének megállapítása esetíleg
töľténik, az ĺntézményvezető javaslata alapjźn, mértéke a tandíjlténtési díj minimum 50 o/o-a,

maximum 80Yo-a, az egyéb költségek kónjll<:zárőlag a tanulmányokhoz sziikséges szakiľodalom
(könyvek, jegyzetek, CD, e-kiinyv) beszerzése Lámogatható azzal a kikötéssel, hogy a tanfolyam
e|végzése után azok az inténnény tulajdonába kerĹilnek. Az utazás, szźúlźs, étkezés költsége nem

térithető.

vI. 3 A hétéves továbbképzés hatálya alá nem eső, helyettesítést nem igénylő pedagógusok
továbbképzési kiiltségeihez való horzőłjárulás
Ha olyan pedagógus veszrészt továbbképzésben, aki nem szeľepel a beiskolazási tervben, aznem
tatthatigéný a részvételi díja és költségei fedęzetének tiĺmogatásrára.

\ĄI. Zárő rendelkezések

A jelen továbbképzési program alapján azintézmény vezetője a továbbképzési idószakban minden
év máľcius i5-éig készítí el a következő nevelési évre szóló éves beiskolázasi tewét az
intézménynek, amelyet a nevelőtesnilettel és a kozalkalmazottitanáccsal véleményeztet.

Jelen továbbképzési pľogľamban
nyilvánítottak.

foglaltakľól a szakmai munkaközösségek véleményt

A progľam fehilvizsgálatat az intézmény vezelője vagy a nevelĺjtestület bármely łagsa

kezdeményezheti,ha a program lejárta előtt új szempontok vagy feladatok merülnek fel.

A pľogľamot módosítani kell, amennyiben a benne ťoglaltakat érintő jogszabtiy-vtútozás

következik be,vagy amennyiben a nevelőtestĺilet legalább fel'e ań.kezdeményezi^

A nevelési-oktatasi inténnény nevelőtestĹilete az új továbbképzési pľogĺaĺn elkészítése előtt jelen
pľogĺamot, a továbbképzési programjának időaľányos végrehajtaséú 20Ż8-ban értékell. Az
éľtékelést megkiildi a fenntartónak legkésőbb Ż028. máľcius 31.-ig'

Jelen szabályzat 3 mindenben megegyezó póldányban készĹilt, aléurt egy eredeti pé|dányět a

fenntartónak továbbítaní kell, egy eľedeti példánya az intéarlény iraÍtáĺréban őrzendó, egy

példányát pedi g a pe dagó gusok száĺnár a hozzáťérhető helyen kel 1 elhelyem i.
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VIIL Legitimácĺós záradék

A tovĺábbképzési pľogľamot a nevelőtesüilet a 2023. év április hónap 14. napján táťtott
nevelőtcstĺileti iilésén véleményeztb és elfogadta.

.yr O.,

Kelt Budapest,Z023 ápľilis 14. gP.'l ł
ża
15

o I'ü-l
'Ŕ-

intsnnényvezntő

hitelesítő

,Ł elftgadás jegľzőÄfu4nle es jelaléti íve csatołvą

Az Óbudai ľĺeseerdő Óvoda muĺlkakozosségeinek ve zľ;tői, aKözal]ĺalmazĺltfr,Tanács elnöke jelen
Toväbbképzśsi pľogľamot megismertéŁ annak t^Ítalmáú egybehangzćlan elfogadtĺák'

Kelĺ Budap est'- 2a23 átpńlis l 4.

-(*- * .

hitelesítő

y*e.'ĺr,,'^-

Munkaközösség.wstő

3,v , ŕ.ť/ą,.

k. r,:.-..&*.y .:.. Ř.....
Közalkalmazotti T aí{ps e lnöke

Munkaközi'sség_vezető
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Ix. Mellékletek

1. számú melléklet
xÉnľr,nľĺ

TiszÍelt Intéanényvezető As s zony !

A mai napon hivatalosan bejelentem, hogy következő nevelési évben a 27711997. (xII.22.)
Koľmányľendelet alapjĺĺn részt kívánok venni a pedagogusok továbbképzési rendszerében. Egyben
kérem ťelvételemet a következő nevelési év beiskolázási tervébe az alábbiak szeńnt.

1. A pedagógus_továbbké pzés vá|asztott foľmáj a (x jelölés a négyzetben)z
B 30 órás továbbképzésen való résmétel az eloírt tanulmányi követelmények teljesítésével,
B 60 órás továbbképzésen való résrĺéte! az elóiĺ tanulmányi követelmények teljesítésével,
El l20 őrás továbbképzésen való ľészvétel az e|ói*tanulmányi követelmények teljesítésével,
a egyéb, harminc foglalkozási őránálľĺjvidebb, nem akkreditlílt képzésben, továbbképzésen,
szakmai konferencián vaIő résmétel, legalább 5 őraidőtartannban,
u további felsőoktatási képzésben szerzett második vagy további oklevél megszerzése (pl.
pedagógus_szakvizsgavagy azzalegyenértékuvizsga letételét igazolő oklevél),
n a pedagógus szakmai felkészĹiltségét' képességeit, készségeit fejlesztő vagy új pedagógus
szaÝképzettség megszerzését megalapoző, anemzeti felsőoktatásról szóló 20lL évi CCIV. torvény
(a továbbiakban: nemzeti felsőokĺatłĺsről szó|ô törvény) 4Ż. s Q) bekezđése szerinti részismeret
megszerzéséľe iľányuló, legalább haľminc kľeditpontot eredményező képzés,
tr azinÍormáció-technológiai eszközók nyújtotta előnytik teljes kĺ!ľíi kihasználása éľdekében
az informatikai íľástudást szolgźúó Európai Szamítógép-használói Jogosítvány: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Select megszerzéséve!,
tr az idegerrnyelv-tudást igazoló államilag elismert nyelvvizsgáztatásľól és a kĹilftjldön
kiállított, idegennyelv-tudást igazaló nyelwizsga-bizonyíwányok Magyarországon történő
honosításráľól szóló kormĺĺnyľendelet szerinti legalább B l szinĺĺ nyelwudást igazoló okiľat
megszerzéséľe irányuló képzés (kétnyelvű, vagy speciális pĺogľamotvégzó óvoda esetén),
tr a nemzetiség nyelve szeľinti otszágban, továbbá a nemzetiségek nyelvén okJ.atő,

kulturájukat ápoló kĺilfř'ldí intézrnényekben nyelvi felkészítésben, valamint népismeĺet,
országismeľet oktatásával összefüggő továbbképzés (nemze.tiségi óvodai nevelésben résď vevo
pedagógus esetén),
ü a nevelő és oktató munkát segítő szd<képzettség megszeľzése (}troKS esetén).

Ż. A, tervezett továbbképzés

A tervezett továbbképzés megnevezése
A tervezett továbbképzés intézménye:
A továbbképzés várható beťej ezése:

oraszáma várhatóan:

T2



Tudomasul veszem, hogy a felvételről vagy elutasítástőIazlntnnr,éĺyvezetö ínásban fog éľtesíteni.

A beiskolĺŁísi teľvbe való felvétellel kapcsolatban munkaügyi jogvitrának van helye. A
továbbképzési pľogram az éves beiskolrázási tervekľe való lebontás során vďósul meg, amelyet

minden évbełr az inténnényvezstő k&zÍt e|.

Tisztelettel:

Budapest 2023

pedrgógus
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2. számű melléklet

ivodapedagógus
Ótuaaĺ Meseerdő Óvoda

Szĺiletett:
Anyja neve
Lakcím:...
Űgyntézó:HalasiErik<atntéanényvez.ető

ńnľĺsÍľÉs

Ttszlell lvodapeďagógus!

.... év. ... hónap nap dátummal Ön bejelentette, hogy a következő nevelési
évben résztkÍvánvenni apedagógusok kłjte|emtovábbkÚpzś:si ľendszereben, és kérte felvételét a
kiivetkező tanév beiskolrázási tervébe.

Hivatalosan éľtesítem, hogy a ..../....-es nevelési évben abrłiskolázási teľvbe vďó jelentkezését

elfogadom. Az ln áhta| váIasztott' a beiskolĺízási teľvben jóváhagyott továbbképzés:

A vĺílasztott tov éŕlbképzns megnevozése:
A továbbkepző intéméĺy / szsnł eznt neve:
Atnvőbbkqzésvĺáĺhatóbefejezesenekidőpontja:

Továbbkepzésének finanszlrozÁsát az ntsaĺrcny nevelőtestĺileae áIta!. elfogadott továbbképzési
progľamuľrkban leíľtak szerint, ... o/o-barl biaosítom. Kéreĺn, hory továbbkęzésével kapcsolatos
lényeges eseményeket, esetleges válkozásokatmielőbb szíveskedjék bejelenteĺri!

Budapes!2023
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Hałasi Eľika íntézményv ezełő



3. szńmlĺ mellókleÚ

Intémény: Óuuaai Meseerdő Óvoda
oM azonositńz 034282
tigylľrtéurl:HalasíEľika Intéméĺyverna

.... iuoaupudagógus Beiskotĺázłsi tervbe töľténö felvétel elutasítása

HATÁRoZAT

Trszte It X Y. lv odq e d ag óg us !

....... év. ....,.hőnap nap dĺítrrmmal onbe3elentette, hory akövetkezőnevelési
évbeĺr résztkivánvenní a pedagógusok kötelező továbbkqzési rendszerében, és kérte felvételét a
következő tanév beiskolázási tenŕébe az a|ábbi pľogrammal:

A választott roĺl áhbképzśls megnevezése:
Atsvábbképző|ntezrĺléĺy/szsvezstneve:
A továbbkązés várható befejezeseĺrek időpontja:

Hivatalosan ért'esítem, hog7 a ......ĺ . . ....-q nevelési évbeĺr a beiskolrázĺsi tervbe vďó jelentkezését

ađottprogramľa
elutasítom.

Indokolás:

A nemzeti ktiznęvęlésľől szś,tć,20lt. évi CXC. tiirvény 62.s ę) bekezdése szerint:

,,Mentesiil a továbbkźpzési kötelezettség alól az a pedagógus, aki betöltötte az 55. éIetevét. Nem
kell tovóbbkepzésben résztvenni annak a pedagógtłstuĺą ąkí pedągóglłs-szakvizsgtźt tett, avizsgók
laétele uaźní hét bben. "

Mivel Ön betł'lti'tt€ az 55. életévét / 7 wen, belĺil pedagógus-szakńzsg.őt tstt (a megfelelő
kivólasztandó), továbbképzésľe jelenleg nem kötelezett.

vagy:

A neĺnzeti kiiznevelésről szótó 20ll. évíCXC. tiirveny 62. s ę) bekezdése szerint:

,,A tovóbbképzést lĺotelezettség teljesítése szempontjóból az e töwérly felhanlnazósa alapjbl
kiadott kprmówyľendeletben meghatórozottakon kfuil csak olyan twábbképzés vehetőfi.gĺeletnbe,
amelyrck programjót a hivatal jówźhagłta és a pľogran allcąltnazasára mgedélyt adott."

15



ffiffi
Mivel Ön olyan képzest válaszcoą amely ilyenjóvĺáhagyĺĺssal nem ľendelkeziŁ valamint nem felel
meg jelen Továbbképzési program ltr. fejezeteben ťoglaltałnĄ ezÁrłnemü'ámogatom.

vagy:

A nevelésĹoktatási intézmények mfüö,déséľől és a köznevelési intézľrények névhasznĺĺlatźrć,|
szćńő 2aĺ2012. (Vru. 31.) EMMI rendelet l52ĺM. $ alqjón ,,Az inténnén1naető az intezkedésí
teryben a kołnplac ellenőrzés során késziilt szakértői értékelés megállapíaźsainak łnegfelelő
kôtelaő pedagógus-tovóbbkepzest írhat elő a számárą."

Mivel az Ön szźmáĺa pedagógus-továbbkqzśs lett előírvą amelyet még nem végzett eL, ezśrt
jelentkezését azelőírttovábbképzési ktitelezettség teljesítéséig elutasítom.

vagy:

Kérelme a .... ovoda Továbbképzésí Pľogramjának 1. mellékletében foglatt kérelem tartalmi és
fonnai követelnényeinek ne,m felel meg.

Jogorvoslat:

Döntésem ellen a kiizléstől" ennek hiĺńnyában a tudomĺására jutrástól szźmított 15 napon belül
ťelĺilvízsgálati eljĺánást indíthat. Az eljőrast megindító kéľehnet a Fenntartó Budapest Fővráros
Óbuda_nekĺsmąyeľ Polgrĺnnesteri Hivatala Kö,zlevelésí és Kultunális Főosáĺĺly avez.etíĺje részére
kell címeari és a 1033 Budapest' Ftitsr 4. símÍę kell eljuttahi'

Budapes! 2023. .

Ealasi Erika intézményv elntő

Kapják:
l.
1

Pedagógus
Irattźr

16



4. számú melléklet

Az 5 éves Q0B-2a28) továbbképzési teľv ľészletes ismeľtetése.

t7



Óguołt ĺMtstrRDó oVoDA _ arlsxoúzÁsI ĺĺRv

5 ńvEs TovÁBBr<ÉpzÉsr ľľnv
2023.ü9.o1-2t28.08.3 1.

Náv BesoľolaĹs Kötelezó 7 óvec clklus 2023t202/ 2024t2t25 2ł2sl2t26 2ý2ól2027 2027n02A szül.idő 55 éves leĺz

1. BáĘné Kôlcsey Erĺka Ped. l.

DlDl.! 1966.06.16,

Hmeĺrtľc 1966.0E.04 m21.B.ułl. dHs:'!'98JD.01-2ü'5.o831.

2. dHG 2005.Ct.01-2O12.0831.

3. dH6: A[2119.01-2019.083!,

2. Mnyalné MakóiJudlt Pedl.
SalS.: 1!165.01.15.

FelmcÍt'ra 1965.O1.15 20m.qL15
FEtJt'EÍÍTlrE

3. Dr. Bashírné Petőcz Kĺnga Ped. l.
Dipl.; 21D8.06.10.

l' dllus: 2015,09-01-2D2.o831. 30 30 30 30 1985.10.31 2ÍyB,':o.irt
2.clldus 2022.0!r.01.-2029.(X.31.

4. Bedjács Bettĺna Gyak.
Dapl.: 2016.06.12,

30 30 30 30 1!D3.m.25 2048.O8.26
l. dld6:20z}'ü',o1_2ü{'.o8.31-

5. Bertók sovák Anett Ped.ĺ
Dl!l.2011

1988.05.04 2o*l'o5.Íl4Ĺđĺ6| 2ol3.0!'J't-LÍl5J&3Ĺ

6, BUjtoÍ AdÍienn Ped. ll.

ÍXol.: 1999.06.21.

3oóra 1977.O7.29 2032.07.29

t. đkl6Ź006,o9'01-2ül3.6.31.

Z. dHs:20t3.09.01-2(D0.t18.31.

3'.ibu' 2020'@.0l._2027.0ĺ'.01.

7 Debreczeny Melinda Ped.l
DlDl.:2015

199|2.ú.26 2Ut?.06,26L. dkl6: 2(n2,(}}.ot-2o29.o8.31.

Farkas Krisztĺna Ped.l
Dipl.: 2001.06.13, F.lmentlc 71169.0r.16 20u.t.16

l. dłl6: 200t 09'0l-2015'083r

L da6'. 201s.o9.07-2Ü22.o8 3Ĺ

L

Ĺ



oeuonl ĺvlrsrrRDó ÓVoDA _ ettsxoLÁzÁsl ĺenvI

t8. Peĺchlné F. Nóra Ped.l.

5 ńvps TovÁBBffiľzÉsr tnnv
2023.Ü9.ol-2yŻ8.0831.

L20

Ĺ977,Lo,ot 2032,10.01

Ż

szül.idó 55 éves lesz20ut2v25 2025t2t26 2026nn21 2Vr7t202EBesoľolĺĺs Kötelezó 7 éYes ciklÚs 2023ĺ2024Nóv

3030 30 30
Ped.l

Dĺpl.:2015.
1. clĺdus: 2022'9'01-2029.0B.31.LO. Gerendási Réka

60 t974,tO.23 m29.ĺ:o,Ż330!1. Halasi Eŕika Ped.l.

Dipl.: 1998.01.211

Szakvizsga 2014.05.31.

l.ďk]Ug: 2021.09.01-2028'8.31.

Szäl: 1962.O1.12. t962.ALtz 20t7.02,12

30

Ped.1.
FETMET|TI'E

t2. Hallgató Valéria

Dipl.: 2006,06.21.
l- dkl6: 2oťl.(x}.01_2020.oB.31' 198{r.('ł.24 m35.A.U13, lĺlényiÁgnes Ped.l

Ż. t:ills| 2am.8'ol-zÜ27,oE'31'

Szill.:1956.03.21. Felmentve 1966,.Ot.22 2021.O?.22Ped.l
FEl"l,lEĺlTvE

Ĺ4. Kalmár llona

Dipl.: 2üH.06.11.
t' ciĺd6l 201LB'01-2018.{IE.31.

szákvizsPa 2010'12.(r.
1974.05.03 2029.05.03Labovsry Andrea Ped.l

l. cik|us: 2017-ü}.0l-2024.m31.

L5.

Dipl.: 2018.06.21.
t. ciklB: 2o25.09'01-2o32.0E.3Ĺ 198E.01.07 zut3,ot.o7Ped.l

l. ciklus: 2032.09.01-2039{&31- t20
16. oláhné Sz' Viktória

Dlol,;2020. 1979.0S.13 20v1.o5.t3!7 Paskóné V' KÍĺsztina Ped.l
L' dldÉ|2o27.ý9'oL-zo3/'@.31.

Dipl.:2019.06.
l.ciklusr 2026.09.01-2033.m.31.



I
5 Évns TovÁBBlđpzÉsr rnxv

2023.09.01-202E 0831.

oBUDAl MEsEERDŐ ovoDA - BElsKotÁzÁsl TERV

Név Bcĺorolás Kötelező 7 évcs clklus 2023t2024 20Ż4nLŻs 2uŻ5n026 2ý26nn1 2B27nO2A Szül.idő 55 éves lesz

19. 5ĺnka Ágnes Ped.l
Dipl.2lXl5.

1982.09.30 2037.ĺxl.:l0l'dld6:2012.{x}.0l-zoĺ'.(ts.31.

2..l*lus:2019.0lr.01._2026.08.3Ĺ

20, Schottner Orsolya
Ped.l

DiDl. 1!N16.06.14.

30 1974.03.05 2029.03.05

1.dkl612003.09.0l-20ĺo.m.31.

Szaloizsĺa 20É
2. cikl6:20rýoq'01.-2022.cB.31

3.<in B 2Đz2'B.o\-20a.8,3|.

21.
Szőke Csllla Ped.l 1965.0730 2024.07,!n

Felmentva

?2. Radnai Rita Ped.l
Diol.: 2018.0621.

Falmcntvc 197t,os.,x2 an6.os.22
! dh6: 2025.(B.3Ĺ-203z09.01

23. llszló Tünde Ped.l.

Dipl.:1994.11.(ľ,.

30 30 30
F€lmentve

1971.09.18 20.26.Ú9.l8

24. Na8y Annamárĺa Ped.l

txpl.: ĺD5'o9.15.

Fclmrntvr 197:t.06.14 2Íxra.É.14

l. cíldls: 2m3Íx'Jĺ-20üI08'31,

l. dldE: 2o1o.o9l'ĺ_2o'.o8-31'

Lęild62o17.B.or-zíľ2/r.u 31-

Ird.v&e: Al2oJ629

5.cĺHut2(n7.(ř)J'1_20B4.083t.

3



I
5 ÉYEs TovlĺBBIđPzńsI TERv

Ż023,09.0l-2o2E.0E.31.

oBUoAl MEsEERDó ÓVoDA_ BElsKoLÁzAsl ÍERV

Név Besorolís Kötelgz6 7 évcs cltluĺ 20Bno24 2t24nÜ23 2t25ntŻ6 2Ü26l2ýn 20Ż7nt28 szül.idő 55 ćĺ'es lesz

25. Tőlcsér Z3ta gyakomok 19ir6.0'-.29Dlol.;2021.01.
l' dkluś: 2o:lo.ü}.01.-2037.o8.3Ĺ

26. TuróczĘné Toboĺffy Rlta Ped.ll.

Dbl.:1!992.0625.

Félrncnüra 1!59.05.18 m24'É,'3l. dH6 ĺ'9!'.801_206'08.31.

Ł dld6: Ź006'09ĺ[_20ül'0B3ĺ.

l. đHG: 2{'13'09.o1-2üx'.08.3Ĺ

27 Turcsánné krakas Márta Ped. 1.

Diol.:2006.06.16.
30 30 30 1984.01.06 2039.01.06L clk'G 2oÍl'(x'.01-2020.0831.

L clH6: 2020.ü'-01-2027.0&31.

28. Vámosné Szeip Csĺlla Ped I
Abrzolutórium.320t5. 06.08.

1%'Il'ol.,Ża afillr.oL2A
LcitsBt 822.09,O1.-2029,6.

29. Vasĺcsekné l(oÍmos Edína Ped,ll.

Frlrn ntrc

1!166.Gt.01 ana.0!t.01
L dldal 2đEJg.o1-2l''l'IB3Ĺ
L d}lBl 2oÍul'í'1-2ol7.(lB3l.

L dawi mý G,oa-zg2a M.3L

30. Wald Anita Ped, 1.

Dlol.: 2üt1.06.16.

30 30 30 30 L979,&,.'Ż2 2034'ffi.x2
L dklus: 2008.09.01-2015.08.31.

l. cikllsr 2015.@.01-2022.8.31.

l. łJAug| 2022.t'.o1-2oĐ'0/N.?1.

4
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Óbuda-B"'kásnlcgver Ónkorrnáll)'zat
Székheĺy: Óbuĺlai Veser,ĺlág Óvoĺ]a
Tagintézlĺlén,v: ()scppke or oda
Tciephell.:
T'agintézmén1.: Vízior-oda
ol'ĺ azonosĺtĺ1: 034258

1039. Bp. Bárczi Géza u. I'
1039' Bp' Bárczi Géza u. 2.
l0-:9. Ilp. Viziorgrna Lr. l.
ĺ039. Bp. Vizioľgona u. 2.

Tel''Í'a'ĺ: 06- l -243- l j 08
Tel. 06-l-3J-1-05q8'
Tel. 06-l-454-05 13,

Tel,;fix: 0ó- } -24-i- l3ó0
,:{ffi;
. ?*;ä.

' ojaoĺĚ '

Thľtalomjegyzék

I. ÁItalános řendelkezések..............

I.1 A szabályzat teľületi, Szemé|yi hatálya

I.2 A szabáIyzat időbeli hatálya'........

...................... 3

I-4 -Ż A továbbképzési kĺjtelezettség keletkezése, teljesítése

il. A továbbképzési pľogľam és a beiskolázási terv elkészítésének szabályai....................5

ilI. A továbbképzési alpľogľa.m ......... 5

Ill. l JogszabáI-von alapuló elonyben részesítés 5

III.? Az eltinyben ľészesítés intézményi szabályai 5

III.3. Szakmai megújító képzés

IIĺ.4. Y álasńhaĺó továbbképzések típusok szerint 7

IIi.5 A résztvevők száma ..........7

III'6. Időkeľetek

Iv. Szakvĺzsgára vonatkozó alprogľam ............... ..........8

v. Helyettesítési alpľogľam............. ..'.......'.8

vI. Finanszíľozásĺ alprogľam............. ..........9

VI' l A hétéves továbbképzés hatálya alá eső, helyettesítést nem igénylő pedagógusok.........'......'....'...9

vl 2. A hétévęs továbbképzés hatálya aĺá eső, helyettesítést igénylĺĺ pedagógusok továbbképzési
költs é geihez v a|ó hozzáj árulás 10

V}' 3 A hétéves továbbképzés hatálya aliĺ nem eső. helyeftesítést nem igénylő pedagógusok továbbképzési

L

koltségei hez v aIó hozzáj árulás ... 10



Ób uda-Békásmegľeľ Önkormányzat
Sze khely: obudai Mesevilág Óvoda
Tagiĺtéznény: CseppkeÓvoda
Tclcphcly;
Tagintćz'rnény: ViziÓvoda
OM azonosítłĺ: 034258

1039' Bp. Bárczi Gézau. l.
l 039. Bp. Baĺczi céza u. 2.
1039. Bp. Viziorgonau. l.
1039. Bp. Viziorgona u. 2.

Tel/fa:i: 06- 1 -243- 1508 1

Tel. 0ó-l-243_059üi
Tel. 06-l-454-05 l3i
Tel/fax : A6 - l -243- 13 60

vn.

vIII.

Ix.

t.

Ż.

3.

4.

Záró rendelkezések ...........10

Legitimációs záľađék 11
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számú meiléklet

számú melléklet
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ob u ĺl a- B ci kás me g ver- o nkĺr nnánl zat
Szć^khcĺ-"_: obudai Mescr'ilág ol'oda
ragínĺćzrnćny-: Cseppkeol,oda
Telephely:
'laginĺezĺnén.v-: ViziÓvoda
(}]\ĺ azonosító: 034258

l0'l9. Bp. Bá'czi Céza u. 1.

l 039. Bp. Barczi Gćza u. 2.
l0-19. Bp. Viziorgona u, 1.

i0-;9. Bp. Viziĺlĺgona u_ 2.

TcIll-ĺrr: 06- 1-24.j- l508'[eI. 0ó- 1-2,l j-ĺ]59lt

Tel. 0ó- I-45.1-05 1 'j:'l'cliĺilr: 0ó- l -243- l-]ó0

*ť's
lłiTłl'

- -ł#i --''ř - ;'-
'''''đffii

A pedagógus{ovábbképzésĺől, a pedagógus-Szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben ľészt
vevőkjuttatásairól és kedvezményeiről szőlőŻ7?l1997. (Xtr. 2Ż.\Korm. ľendelet (atovábbiakban:
Rendelet) l.$ (2) bekezdésében foglaltak alapján -összhangban a nemzeti kĺjznevelésrol szóIó
Ż011. évi CXC. tĺjrvény 62. $ (2) bekezdésévęl - az intézményben foglalkoztatott pedagógusok
továbbképzési rendjének szakszerű ós hatékony megtervezéSe és megszervezése céljából a
következő továbbképzési programot adjuk ki:

I. Altalános ľendelkezések

I.1. A szabáIyzat teľĺileti, személyi hatálya
Jelen szabályzat az obrdrĺ Mesevilág ovođa alaptevékenységének ellátásával összeÍi}ggő,
pedagó gu s munkakörbe kínevezett kozalkalmazottai ra terj ed ki'

I.2. Aszłbállyzat időbeli hatálya
Jelen szabályzatŻ023. szeptember l . napjátÓl 2028. augusztus 3 l. napjáig tededő időtartamra szól

I.3. Irányadó jogszabáIyok
. a nemzeti köznevelésľől szóló 20l l. évi CXC. törv-ény (a továbbiakban: Nkt.)
o a kĺjzalkalmazottak jogállásáról sző|ő 1992' évi XXXIII. törvény (a továbbiakban: Kjĺ.)
. a pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus_szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben részt
vevök juttatásairól és kedvezményeiról sző\őŻ77l1997. (Xfi.22') Koľm' rendelet
. a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasznáLaráról
szőlő 2012012. (V[I. 3 l.) EMMI rendelet

ĺ.4. Áttalános elvek
I.4. 1. A pedagógus-továbbkópzés céIja
A pedagógus+ovábbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megújításáľa. bővítésóre.
ťejlesztéséľe szolgál. amelyekre sztikség van a nevelő és oktató munka keretében a gyeľmekekkel
való közvetlen foglalkozás megtartásához, a köznevelési intézmény tevékenységének
megszęrvęZéséhez, a pedagógiai szakszolgálatok és a pedagógiai_szakmai Szolgáltatások
el|átásához, a mérési, értékelési felada1ok, az intézmény irányitási, vezetési f-eladatainak
ellátásához. A továbbképzés ťelkészít a szakvizsga kĺĺvetelményeire és a szakmai megujító képzés
teljesítésére is.

ĺ.4.2. A tová bbképzési kötelezettség keletk ezése, teljesítése
Ąz ágazati "logszabály a pedagógusok számára héĺévenként kotęlezővé teszi a Szakmai

3



Óbuĺla_Bćkásmeg-r,er Ônkoĺnlán!'zaf
Székhcl.v: otluĺlai }lesel'ilág ovoĺlł
'I'agintéznrćn1.': CseppkcovoĺiLr
l elephell.:
Tagintćzlllénv: \iizi ť)r'oĺjs
O}'ĺ azonosíÍo: 03.1258

10'39. Bp. Bĺľczi Géztr u. ĺ
l039. Bp. Bárczi Cćza u. 2
l039- Bp. Vizior€ona lr' l.
l039. Bp- Vizitlľqona u. 2.

ďPdľ'ls..

T:l1''"'',łÍ.l.3];"l;ľľ ľ''ff'"
'l_cĺ. 

0ô- |_]i.t-llj l:ł - : Ł\ľ'"
rellla_x: 06-1-243-l_j60 :. iaľ]

továbbképzésben való ľészv'ételt. A továbbképzési program elkészítéséhez szükséges
he lyzete ĺemzést és értékel ést az intézmén;ĺ neve l őtestü lete el végeae.

A továbbképzésben a pedagógus első ízben első minősítése előtt veszrészÍ kötelezóen. azzal,hog.Y
a továbbképzési kcjtęlezettségę a pedagógus munkaköľ betĺiltésére jogosító oklevél megszerzését
követo hetedik év szeptember hónap elso munkanapjától azon év arigusztusának utolsó
munkanapjáig tart, amelvben az 55. életévét betölti'

A köznevelési intézmény vezetojének olyan továbbképzésben kell részt vęnnĺe' amely hozzźĺjárul
avezetoi ismeretek megszeľzéséhez, a vezetői.jártasságok elsajátításához.

A pedagógus akkoľ is részt vehet e ľendeletben foglaltak szerint a továbbképzésben, ha részére
nem kotelező, illetve máľ teljesítette a hétévenkénti továbbképzés kÖvetelményeit.

Amennyiben a pedagógtls továbbképzésben va\ő részvételéhez azintézmény támogatásátkívánja
igénybe venni, vagy atovábbképzésen való részvétęl a munkaidejét éľinti, úgy a pedagógus írásban
kérheti fęlvételét az éves beiskolŁási tervbe. (Kérelem minta az !. számu mellékletben.) Az
igényelt képzósi formáľól, annak sztikségességériíl a pedagógus köteles az intézmény vezetőjével
egyeztetni, amelynek keretében těljékońatást nyújt a képzési feltételekľől is. Az intézményvezető
ennek ismeretében dönti el, hogy azintézmény a továbbképzéshez milyen támogatást tud nyújtani.
Az igények isnreretében kialakult beiskolŁási teľvről a kozalkalmazotti tanács véleményét ki kell
kérni. A felvételról az intézmény vezetője írásban értesíti a pedagógust. elutasításáról határozatot
hoz. A pedagógus koteles a képzés eľedményes eWégzésétigazo|ő okiratot (tanúsítványt' igazolást,
okl evel et) az intézmény v ezetőj ének bem utatn i.

A Nkt. 62. $ (2) bekezdése alapján megszĺintethető azon pedagógus kĺjzalkalmazotti jogviszonya,
aki a kcitelezo továbbképzésben onhibájából nem vett ľészt, illetve tanuimányait neki ťelľóhatóan
nem fejezte be síkeresen.

A pedagógus továbbképzéssel kapcsolatos jogait és kötelezettségeit jogszabály áIlapítja meg'

MINDEN PEDAGoGUS KoTELESSÉGE És FELELoSSÉGE A SAJÁT rÉpzÉsĺ
KoTELEZETTSÉGÉT És rpr.lpsÍľÉsÉľ NYoMoN KoVETNI, VALAMINT IDoBEN
JELENTKEZNI!
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n. A továbbképzési program és a beiskolázási teľv elkészítésének
szabáIyai

A nevelési-oktatási intézmény vęzętóje a közalkalmazotti tanács véleményének kikéľésével készíti
ę1 az intézmény középtávú, ot évre szó\ő továbbképzési progĺamját, amely óĺ részből - a
továbbképzésre, a szakmai megújíÍó képzésre, a szakvizsgára' a finanszírozásraés a helyettesítésre
vonatkozó alprogramból- ál1. A továbbképzési programot a nevelőtestület véleményének kikérését
követően a fęnntaĺtó fogadja el.

A továbbképzési pľogram elfogadását ktjvetóen az intézmény vezetője íľásban értesíti azokat a
pedagógusokat, akik részt vehetnek a továbbképzésben.

A továbbképzési pľogram végrehajtására az intézmény Vezetője a közalkalmazotÍi tanács és a
szakmai munkakcizĺjsségek véleményének kikéľésével évente egy-egy nevelési évľe szóló
beiskolázási tervet készít, amelyet a fenntaľtó hagy jóvá. A beiskolázási teľvbe a peclagógus
felvételét jelen szabályzat 1. mellékletében csatolt kérelem benyújtásával kéri. Az intézmény
Vezetőję elfogadásáról íľásban éľtesítést küid, ęIutasító dĺjntésérólhatáľozatot bocsát ki.

Az intézmény a Íavábbképzési progľamľól, a beiskolázási tervekľől és azok teljesĹiléséľől
nyilvántartást Vezet' és ez utóbbiľól az éves beszámolóban az intézményvezető reťeľál.

ilt. A továbbkópzési alpľogľam

A hétévenkénti továbbképzés egy Vagy több továbbképzés keretében. legalább lŻ0 óratartamú,az
oktatásért felelős miniszter által akkreditált foglalkozáson valő résnĺétellel teljesíthető' A
továbbképzés eľedményes elvégzését a pedagógusnak okirattal (tanúsítvány, oklevéĺ) igazolnia
kell.

III.l. Jogszabályon alapuIó előnyben ľészesítés
A hétévęnkénti toYábbképzéshez készített éves intézményi beisko\ázási tęw eikészítésénél
előnyben kell ľészesíteni ań,
o akinęk a hétévenkénti továbbképzés teljesítéséhez kevesebb ideje van hátra;
r akinek a hétévenkénti továbbképzésben valő részvétele jogszabály elľendelése által kĺjtelezo
vagy továbbképzésen való részvétele a munkáltató rendelkezése alapján koteiező;
r aki a szakvizsgába bęszánrítható továbbképzésrejelentkezik.
A bęiskolázási teĺv ĺjsszeállításánál az előbbi csoportba tartozo megelózi az utána következo
csoportba ártozőt.
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III.2. Az előnyben részesítés intézményi szabá|yal
Azintézményben az alábbi sorręndben előnyben kell részesíteni azon pedagóguS továbbképzését,
aki
. a Fenntaľtő źńtal szewezett és finanszírozottképzesekeri kívál ľészt venni,
. az oktatási Hivatal, Vagy pedagógiai szakmai szerv-ezet által szervezett ingyenes képzésen
kíván ľészt venni,
. sajátos nevęléSi igényű, vagy beilleszkedési, tanulási nehézséggel küldo gyermekek
fejlesztéséhez, đifferenciáló neveléshez kapcsolódó képzésben kíván részt venni,
. esélyegYenlőséggel és gyermekvédelemmel kapcsolatos képzést kíván elvégezni,
. fenntaľthatósággal és zöld óvoda fejlesaéssel kapcsolatos képzésen szeretne részt venni.

Az intézményben a pedagógus Személyében rejici okok miaťt elónyben kell részesíteni azon
pedagógus továbbképzését' aki
. a neveló munka javĺtása, színvonalasabbá tétele érdekében képezi magát,
. olyan jellegű továbbképzésen vesz részt, amely elősegíti a pędagógiai program teljes korű
megvaIósítását,
. több minttíz éve szercúę pedagógus diplomáját,
o szakvizs ga megszerzése érdekében kívánja a tanulmányait megkezdeni.

III.3. Szakmai megújĺtó képzés
Azoknak a pedagógusoknak, akik nevelo munkájukat több mint hét éve ugyanazza| az iskolai
végzettséggel és szakképzettségge1 larják el, olyan továbbképzésben kell ľészt venniük, ameĺy
hozzájárul a szakképzettségükhoz kapcsolódó alapképzésben mogsueľzett ismeretek és jártasság

megújításához, kiegészítésébez. Ugyanez Vonatkozik art^ aZ esetre is' ha a szakmai megújitó
képzésben való részvétel óta legalább tíz év eltelt.

Szakmai megújító képzésnek minősĺilnek a jogszabályban meghatározott képzések. Szakmai
męgťljító képzés lehet a munkakcir ellátásához szÜkséges iskolai végzeftségbez és

szakképzettséghez kapcsolódó ĺegalább lratvan órás tblkészítést biĺosító minden olyan képzés,

amelyet pedagógusképzést folytató fęlsooktatási intézmény szęťvez. vagy a pedagógusképzést
folytató felsőoktatási intézménnyel kotott megállapodás alapján szervezik. A pedagógus

teljesítményértékelés aiapján a munkáltatĺ az e bekezdésben meghatáľozoťtakon kívĹil más
továbbképzést is elfogadhat szakmai megújító képzésnek.

A szaknrai megújító képzésben ľészt vettek számát a fenntartór,al, személ;'ét a Szakmäi
tnunkakozcisség-vezetőkkel való egyeztetést kĺjvetően kell meghatározni az éves beiskolázási
tervbęn'
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III.4. Vá las zthatő továb bképzések típ usok szerint
. 30 órás továbbképzésen való részvétel.
. 60 órás továbbképzésen vaió részvétel.
. l2a óľás továbbképzésen vało ľéSZVétel,

' egyéb, harminc ťoglalkozási óránál rĺjvidebb, nem akkleditált képzésben, továbbképzésen,
szakmai konlerencián vaĺó ľészvétel, legalább 5 óra időtaľtamban,
o további feĺsőoktatási képzésben szerzett második vagy további oklevél megszeľZésę (pi.
pedagógus-szakvizsgavagy azzal egyenéftékű vizsga letételét igazolő oklevél),

' a pedagógus szakmai ťelkésztltségét, képességeit. készségeit fejlesztő vagy új pedagógus
szakképzettség megszerzését megalapozó,a nernzeti fęlsőoktatásról szóló 201 1. évi CCIV. töľvény
(a továbbiakban: nemzeti felsőoktatásról szóló tĺiľvény) 42. g (2) bekezdése szeľinti ľészismeret
nregszeľzésére irányuló, legalább haľminc kľeditpontot eredményezőképzés,

' a7 inťormáció-technolÓgiai eszkĺjzök nyújtoĺa előnyök teljes kĺirű kihasználása érdekében
az informatikai írástudást szolgáIó Európai Számĺtógép -használói Jogosítvány: ECDL. ECDL
START vagy ECDL Select megszeľzésével,
o &Z idegennyelv-tudást igazoló államilag elismeft nyelwizsgáztatásről és a külftjldön
kiállított, idegennyelv-tudást igazoló nyelvvizsga_bizonyítvány'ok Magyarországon történő
honosításáról szóló konnányrendelet szerinĺi legalább B1 szintű nyelvtudást łgazolo okirat
megszetzéséľe irányuló képzés (kétnyelvű, vagy speciális pľogramotvégzo óvoda esetén)'

' a nemzetiség nyelve szerinti oľszágban, továbbá a nemzetiségek nyelvén oktató,
kuItúrájukat ápoló küiÍöIdi intézményekben nyelvi felkészítésbęlr, vaĺamint népismeret,
országismeľet oktatásáVal összefiiggő továbbképzés

ĺII.5. A ľészfvevĺĺk száma
Az egyes szakmai teľületeken - a pedagógusok által beadott kćľelmeket ís figyelemb e véve _ az
intézmény nevęlési évenként a beiskolázási tervekkel ĺisszhangban a fenntaľtóval egyeztetett
létszámű p edagógu s be i sko l ázás át terv ezi, egy eztetett ĺisszegben
A jeĺen terv öt évę alatt az intézmény tcibb lépcsőben tervezi elémi a számáramegťelelő állapotot.
A továbbképzések üĺemezése azévęs beiskoiázási teľvekkel azonosan történik.

III.6. Időkeretek
Az intézmény a lehető legtobb pedagógus számára biztosítani kíván"ia a továbbképzésen való
részvétel lehetőségét, ezélt a továbbképzések közül a rÖvidebb képzések előnyt élveznek. A
Fenntaľtó által finanszírozoĹt és iirgyenes képzéseken valő résmétel kivételt képez.
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Iv. Szakvizs gára vonatkozó alprogľam

A pedagógus-s Zakv izs gáľa történő ťe ikészítés hozzájátul :

. aZ alapképzćsben megszeľzett ismeretek és jártasságok megújításához, elmélyítéséhez és

kiegészítéséhez;
. a pedagógus-munkakÖrben ellátandó feladatokhoz sziikséges képességek fejtesaéséhez;
. a felsőfokú alapképzéshez Szorosan nem kötődő új ismeretek megszerzéséhez;
. a méľés' értékelés feladatainak ellátásához, Valamint
. a köznevelési intézményben magasabb vezetői és vezetői feladatok ellatáshoz szükséges
ismeretek elsaj átításához.

A szakvizsgával rendęlkezők számált a fenntartival való egyeztetést követoen az anyagi
feltételrendszeľ alakulásától fiiggoen kell teľvezniazegyes nevelési években.
Az lntézményben a betöltÓtt munkakör alapján a szakvizsgára ttirténő jelentkezésnél előnyben kell
részesíteni
. a Íagintézmény-vezetőket,
. a munkakôzĺisség-vezetóket;
. a minőségbiztosítási' értékelési feladatokat ellátó kollégákat:
. a gyakornokot segító pedagógust (mentoľt).

Az lntézményben a szakvizsgézni szándékozók közĹil előnyben kell részesíteni azon pedagógust'

aki legalább 3 éve a nevelótestĺiiet tagja, és hosszú távon, magas színvonalon végzi szakmai
munkáját. A szakvizsgás képzésen résztvevokkel azintézmény tanulmányi szerződést kĺjt.

V. Helyettesítési alpľogľam

Az intézmény a ľendelkezésľe álló továbbképzési kínálatból tĺjľekszik azon képzések
kivälasnására, amelyek olyan idószakban kerülnek megrendezésre, amikor azintézményben nem
folyik neveló munka. Ha a továbbképzésen, illetve a szakvizsgfua tő*énó felkészítésen való
ľészvéteire csak a neveléssel-oktatással lękottitt nrunkaidoben Van lehetőség, az íntézmény
igyekszik az éľintett pedagógust úgy beosaani, hogy felszabaduljanak azok a napok, amelyeken a
pedagógusnak a továbbképzésen vagy a feĺkészítésben kell ľészt vennie. Amennyiben a

továbbképzésen, illewe a szakvizsgfua torténő felkészítésen való részvéte| másként nem

biztosítható, úgy az érintett pedagógus helyeĺesítésére az intézmény a fenntaľtó előzetes
engedélyével saját pedagógusait veszi igénybe, iigyelve arľa. Irogy a helyettesítés során az
intézmény betaľtsa a tírlnrunkáľa vonatkozó törvényi szabźńyozást.
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A helyettesítésľe tcinénĺj beosztásnőtl az intézmény a helyettesítés általános Szempontjait veszi
figyelembe (egyenletes terhelés). A csopo*ban dolgozó távollévĺj óvodapedagógust elsosorban a
\'áltótársa kell, hogy helyettesítse.

A nevęlő munka zavartaIanságának biztosítása érdekében:
o elsosoľban olyan továbbképzések támogathatók, amelyęk nem nevelési időben kerijlnek
megrendezéSre,
r elsősorban olyan továbbképzések támogathatók, amelyek nem tanulmányi szabadsággal
(vízsga) járó továbbképzések.
. akí nem szerepel az éves beiskoĺázási tervben, a továbbképzéSben csak a podagógus
pótszabadságból e céIĺa igénybe Vehetó tizenöt nap teľhére veheÍ részt a továbbképzésen;
. a nevelési időre ęso továbbképzésen kizáľólag a fenntaĺtóvall egyezteteťt számú pedagógus
vehet ľészt;
. a beiskolázásitervbęI1 nem szeľepló továbbképzésęn résztvevő pedagógusok munkaidő-keľete
nęm csökkenthetó a továbbképzésen való részvétellel.

vI. Finanszírozásialpľogľam

A továbbképzés költségeinek támogatásáľa ľendęlkęZésre á1Ió ĺisszeg felhasználása az a|ábbi
sorrendben történik:

vI. 1. A hétéves továbbképzés hatáIya alá eső, helyettesÍtést nem igénylő pedagógusok
A továbbképzés költségeihez való fennta*ői hozzájáľulás mértékének megállapítása esetileg
töľténik, az intézményvezeto javaslata alapján, méľtéke a tandijltéľitési díj minimum 5a %o-a,

maximum 100'/o-a. l00 %-os támogatás elsősorban a szociális vetítési alap háromszoľosát meg
nem haladó éľtékű képzések esętén adható. Az egyéb koltségek kcizül kizárólag a tanulmányokhoz
szükséges szakiľodalom (könyvek, jegyzetek' cD, e-konyv) beszerzése támogatható azzal, a
kikotéssel, hogy a tanfolyam elvégzése után azok az inÍézméay tulajdonába kerülnek. Az ulazäs.
szállás, étkezés költsége nem téĺíthető.

Ha a pedagógus helyettesítésére nincs sziikség, a szakvizsgára történo felkészítésben ľészt vevők
koltségeihez apedagógusnak akkoľ is kotelezőęnhozzákell jáľulni. Ennek ahozzájárulásnakaz
o s s ze gét a fenntartóv al v al ő e gy ezteté s alapj án az intézmény v e z et őj e határ o zza me g.
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Óbuda_Bekasmegver Önkotmánvzat
Szélĺhcl}': obĺlĺlai }ĺeser'ilág ovodn
frginteznlcny: (iseppke ()r rrcJa

Telephely:
-., . 1ĺ'ilginlc/lnen\: Vĺzioroda

0l{ azonosító: 0'1ł258

1 tl39' Bp. Bttczi Géz'a u. l '
I 0'l9. Bp. Biĺrczí Géz'a u. 2.

1039. Bp. Vizioľgona u. l.
1039- Bp. Vizioľgona u. 2-

JÖÍű 
wnib'

'l ľI. lllr:Oó-l-]l]-]j08 
*í{ 

'ľ
i.i'-' .-io i :+r-,i;.li 'tit,,
]-el Üó-l-454-05li -i&ĺit'...
l-elĺ'1är: 06-l-243-1360 .].Ť -.' =-:'' óvńi-

vI. 2. A hétéves továbbképzés hatálya a,lź eső' helyettesíŕést igénylő pedagógusok
tová bb ké pzési kii ltségei hez va ló h azzájár ulás
A továbbképzés költségelhez való fenntaftői hozzájélrulás méftékének megállapítása esetileg

történik. az íntézÍnén>lvezętő javaslata alapján, mértéke a tandíj/térítési díj minimum 50 Yo'a,

nlaximum 80Yo-a, az egyéb kĺiltségek közül kizáľólag a tanulmányokhoz sziikséqes szakirodalom
(könyvek, jegyzetek, CD, e-konyv) beszeľzéSe támogathatő azzala kikötéssel' hogy a tanfolyanr
elvégzése után azok azintézmény tulajdonába kerülnek' Azutazás,szállás, étkezés költsége nem

téľíthető.

vI. 3. A hétéves továbbképzés hatátya alá nem eső, helyettesítést nem igénylő pedagógusok
tov á b b ké pzósi kö ltségeih ez va ló hozzájár ulás
Ha olyan pedagógus vesz ľészt továbbképzésben, aki nem Szerepel a beiskolázási teľvben, aznem
tafthat igényt a ľészvételi dija és költségei fędęzęténęk Íámogatásära'

VII. Zárő ľendelkezések

A jelen továbbképzési program alapján az lntézmé,ny vezetóje a továbbképzési időszakban minden
év március 15_éig készíti el a követkęzó nevelési ér,re szóló éves bęiskolázasi tervét az
irltézménynek, amelyet a nevelőtęstülettel és a közalkaImazotti tanáccsalvé|eményeztet.

Jelen továbbképzési pľogramban
nyilvánítottak.

fogialtakról a szakmai munkaközösségek véiernényt

A program felülvizsgálatát az intézmény vezetője vagy a nevelótestrilet bármeiy tagja

kezdeményezheti, ha a pľogram lejárta előtt új Szempontok vagy feladatok merülnek fęl.

A programot módositani kell, amennyiben a benne foglaltakat éríntő jogszabály-vźitozźłs
kovetkezik be,vagy amennviben a nevelőtestület legalább fele aa kezdeményezi.

A nevelési-oktatási intézmény nevelőtestülete az új továbbképzési program elkészítése elott jelen

programot, a továbbképzési progľamjának idoarányos végľehajtását 20Ż8-ban értékeli. Az
ér1ékelést męgküidi a fenntaľtónak legkésobb ŻaŻ8. március 31-ig.

Jelen szabályzat 3 mindenben megegyező példányban készült, aláírt egy eredeti példányát a
ťenntafiónak továbbítani kell, egy eľedeti péidánya az inÍézmény iraftáľában oľzendó, egy

példányát pedig a pedagógusok számárahozzáťérhető he}yen kell elhelyezni.
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Óbuda_Békĺĺsmegyer Önkormiĺnyzat
Székhely: Óbudai Mesevilág Óvoda
Tagintézrnény: CseppkeÓvoda
Telephely:
Tagintéanény; ViziÓvoda
oM azonĺlsító: 034258

l039' Bp. BárcziGézav l.
1039' Bp. tstlĺczi Gézat 2-

1039. Bp. Viziorgona u. l.
1039. Bp. VŁioĺgona u. 2'

Tel/fax: 06-l-243- 1508
Tel. 0ó-i-243-ĺ)si}lt'
Tel. 06-l-454-051i

oi;t*
);''i'ť'

_ Hs._
Tel/fax: 06-l-243-1360 - tř.ł,..

dmĺ

VIII. Legĺtimációs záradék

A továbbképzési pľogramot a nevelőtesttilet a 2a23. év máľcius hónap t7. napjén tartott
nevel őtestületi üIésén v él emény ezte és el fogadta.

Kelt: Budapest,2023 március l7.

ď
ĺŁł

intézményvezeto
Zsembeľi Veronika
jegyzokönyv vezeto

1wp,ŕ {aĺn a'

ł,.
'ęĹ"

"l-,

Ĺłr..ti+^*u' a**í, l )8Ĺ'ĺ,n 7
Ôo l /ane Kaszás Erzsébet

'; l , iĘ.-'l ; I I -\-.-
!r-'. 1\ 4ÍłVäl ''u"',^.Ł\---.-

Seľes

-Í
{'' .-' \ . -

'""'1"""""" """'
GábbméFehér Lívia

hitelesítő hitelesítő

Az elfugadás jegłzőkonyve és jelenłéti íve csatolva.

Az Óbudai Mesevilág ivoda munkak<izĺjsségeinek vezetői,a Kiizalkalm azottiTanáes elnöke jelen
Továbbképzési programot megismeľték, annak tartalmát egybehangzóan elfogadtĺík.

Kelt: Budapest,Ż023. március 17.

L!"J'*ń'*ły. .+ :B,., h*k-:.... ..

/-)

-iláLŁ-Ĺ',J,, aa-ą
Wustingerné M. Baľbaľa

Közalkalmazoťti Tanács elnöke
Kubinszki Mária

Munkaközösség-vezető

'ťs!r,i. .T.,?,.4li*.... . ...

Kaló Valéľia
Munkaközösség-vezető

"t:
c anosne

Munkaközosség-vezető
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(lbuda_Békĺisnlc91,cr on korlnfur1,zat

Szókhcl1'': ohudłi Iĺcscr'ilág ovoĺla
'l'agintéznrćn1.': CseppkeOr,oda

1'rgilttczltlénr : Vizi oľoca
o}ĺ azonosító: 034258

l039. Bp. Bar'czi Gćza u. I.
1039. Bp. Bározi Géza u. 2.

l039' Bp. Vízit-lľgona u. 1.

l0'l9' Bp. Vizitlľgona u. 2.

Teliĺ'łr: 0ó- l-243- 1 508
Tel. 06-1-243-0598i
Tel.
Tel/ťax:

0ó_l-454_0--;Ij
0ó_l-243-l3r0 .'_

\.
t*-*j
.-ffiL

IX. Mellékletek

1. számú melléklet
xBnnr,nľĺ

Tiszte lt I nĺ é zmény vezető Ass zo ny !

A mai napon hivatalosan bejelentem. hogy következo nevelési évben a 27711997. {ĺJI.Ż2')
Kormányľendelet alapján részt kívánok venni a pedagógusok továbbképzési ľenđszerében. Egyben

kéľem felvételemet a kő'vetkező nevelési év beiskolazási teľvébe az alábbiak szerint.

1. A pedagógus-továbbképzés választott foľmája (x jelĺilés a négyzetben):
3 30 óľás továbbképzésen való ľészvétel az eIoírt tanulmányi követelmények teljesítéSével,

tl ó0 óľás továbbképzésen való részvétel a2 előíÍt tanulmányi követelmények teljesítésével,
B l20 óras továbbképzésen való részvétel az eloíťttanulmányi követelmények teljęsítésével,
D egyéb, harminc foglalkozási oľánál rĺĺvidebb, nem akkreditált képzésben, továbbképzésen,

szakmai konťerencián való részvétel, legalább 5 óľa időtartamban,
3 további felsőoktatási képzésben szerzellmásodík vagy további okĺevél megszerzése (pl.

pedagógus-szakvizsga vagy azzal egyenéľtékű vizsga letételét igazolo oklevél).
tr a pedagógrrs szakmai felkésziiltségét, képességeit, készségeit fejlesxó vagy új pedagógus

szakképzettség megszeľzésétmegalapozo, a nemzęti felsőoktatásľól szóló 201 1. évi CCIV. törvény
(a továbbiakban: nemzeti felsőoktatásľól szóló tĺirvény) 42. s Q) bękezdése szeľinti részismeret
megszerzésére irányuló, legalább haľminc kreditpontot eredménye zo képzés,
tr az információ-technológiai eszközök nyrijtotta előnyök teljes kĺirű kihasználása éľdekében

az informatikai írástudást szolgáló Európai Számítógép-használói Jogosítvány: ECDL, ECDI
START vagy ECDL Select megszeľzésével'
Ü az idegennyelv-tudást igazolő áĺlamilag elismert nyelvvizsgáztatásről és a kĹilťoldön

kiállítoĺ, idegennyeiv-tudást igazoló nyelWizsga-bizonyítványok Magyaľországon tcjľténő

honosításáról szótó kormányrendelet szerinti legalább Bl szintű nyelvtudást igazolő okiľat

megszerzésére irányuló képzés (kétnyelvű. Vagy speciális programotvégzo óvoda esetén),

B a nemzetiség nyelve szerinti oľszágban, továbbá a nemzetiségek nyelvén oktató,

kultúrájukat ápoló kĺilňldi intézményekben nyelr'i felkészítésben. valamint népismeret,

országismeret oktatásával összefüggő továbbképzés (nemzetiségi óvodai nevelésben részt vevó

pedagogus esetén),
B a nevelő és oktató munkát segítő szakképzetÍség megszeľzése (it{oKS esetén).

12



Óbuda-aókĺłsmeg;.er Ônkoĺmányzat
Szókbely: obudai Mesevilág ovoda
Taginĺézmény: Cseppke ovoda
Telephely':
Tagintézmény: Viziovoda
o}ĺ azonosító: 034258

1039. Bp^ Baľczi Gézau. l'
1039. Bp. Bźxczi Céza u. 2.

1039. Bp. Viziorgona u. 1.

1039, Bp. Viziorgona u. 2-

'Ielit'ai: 06- 1 -243- 1508
Tel. 06-1-243-ťJ598ĺ
Tel. 06-l-454-05131
TeVfai: 06-1 -243-1360'

2. A terv enett továbbképzés

A teľvezett továbbképzés megnevezése:
A tervezett továbbképzés intézménye:
A továbbkép zé,s v áthatő befej ezése :

Óraszáma varhatóan:

Tuđomósul veszem) hogy a felvételről vagy elutasításről az intéanényvezető írásban fog értesíteni.

A beiskolrízási tervbe való felvételĺel kapcsolatban munkaiigyi jogvitának van helye. A
továbbképzési progľam az éves beiskolázási tervekre való lebontás során valósul meg, amelyet
minden évben azintézményYezeto készít el.

Tisztelettel

Budapest,2023.

pedagógus
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ÓbL,cJĺ- Bćkĺ,sn''egr'ĺr Önkortnáł1'zut
Székhcl.v: ()llu,l"i }lcĺcľilág ovoda
Tagintćzmény: Cscppkeovoda

1039. Bp. Rárczi Géza u. 1.

10'?9" ĺ]p. T)źlĺczi Géza u. 2'

1039. llp. Viziorgonau. l.
1039. Bp. Vizioľgona u. 2-

TcllÍ'ol: 06- l -213_ l508'
Tel' 06-l-2'13_05í]8i'l'el 06-1 -454-0i l3r

Tcletrrĺle1..":

Taginĺćzménv: Viziovoda
oi'ĺ azonosító: 034258

Tcllŕax: 0ó- 1 -24-1 - 1 3ó0

2. számri melléklet

... Óvodapedagógus

Óuuaai Mesevilág ovoda

Született: ...
Anyja neve:

Lakcím: ....
Ügyintéző: ' intézményvezetó

Énľnsĺrrs

Tísztelt . óvodapedagł}gus!

.... év' .. hónap "' nap dátummal on bejelentette' hogy a következő neveléSi

évben résztkívánvenni a pedagógusok kötelezo továbbképzési ľendszerében, és kérte felvételét a

kö,vetkező tanév beiskolázási teľvébe'

Hivatalosan értesítem, hogy a Ż0Ż..ĺ202..-es nęvelési évben a beiskolázásitervbe való jelentkezését

;lf"g"il. Az on ált;a|váiasztott, a beiskolazási tervben jóváhagyott továbbképzés:

A választott továbbképzés tnegnevezése:

A továbbké pző intézmény l szew ezet nevę :

A továbbképzés várható befej ezésének időpontja:

Továbbképzésének ťĺnanszírozásái az intézmény nevelótestülete által elfogadott továbbképzési

pľĺ:gramunkban leírtak szeľint, '.. %-ban bizosítom. Kérem' hogy továbbképzésével kapcsolatos

ien|"g., eseményeket, esetleges változásokat mielőbb szíveskedjék bejelenteni!

Budapest.202

ővodavezető
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íjbuda_Bcká_.nleg1''er Önkoľnliin] zat
Sĺ*khel1,': C}huĺlai }ĺcsel'ilág ovoda
Tagintézn-rén1': Cseppkc ovoda
1'clephely':
Tagintézrnénv: Viz'i ovoda
Ol ĺ azonosíŕíl: 03.ĺ258

l039- Bp. Rźľczi Géza tl. l.
10']9. Bp' Báľczi Ĺ]ézt u- 2.

l039' Bp. Vizioĺgonau. 1'

1039. Bp. Vizioľgona u. 2.

'lelr'tax: 06- l-243- I 508,
TeI. 0ó-l-2'+3-0'98i
Tcl' 0ó-l-154-0513l :;
'felifłrx: 06- 1-243- l3ó0''i\

3. számú melléklet

Intézmény: Óbuda; Mesevilág ovoda

.. . . . .Intézményv ezetó

. Óvodapedagó gus Beisko lázási tervbe tĺjrténő felvétel elutasítása

HATÁRoZAT

Tisztek ovodapedagógus!

.... év. hónap ... naP dátummal Ön bejelentette, hogy a következő nevęléSi

évben ľészt kíván venni a pedagógusok kötelezó továbbképzési rendszeľében, és kérte felvételét a

kĺjvetkező tanév beiskolázási tervéb e aZ alźlbbi progľammal:

A választott továbbképzés megnevezése:

A továbbké pzó intézméily l szerv ezet neve:

A továbbképzés várlrató betbj ezé sének i dőpontj a :

Hivatalosan értesítem, hogy a ŻaŻ..lŻOŻ..-es nevelési évben a beiskolázásitervbe való jelentkezését

adott programra

elutasítom

Indokolás:

A nemzeti köznevelésrőĺszóló 201l. évicXC. törvény 6Ż. $ (2) bekezdése szeľint:

,,MentesĹjl a tovóbbképzési köteĺezettsěg aĺóĺ az a peclagógus, aki betÖlnue az 55' éĺetévét' Nem

keĺĺ ĺovábbképzésben)észtvenni annakapedagógusnak. akipedagógłs-szaĺałizsgát tett, avizsgak

ĺetétełe utánĺ hét évben."

Mivel on betöltĺjtte az 55. életévét ĺ 7 évęn belĹil pedagógus-szakvizsgät tett (a megfeĺelő

kivóĺaszĺandĺ5)' továbbképzésre jelenleg nem kötelezett'

vagy:
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0buila-Békasrlleg.vcľ Önkorm:in;'zut

Sz.ćkhely: Óbuĺloi lĺcscr'ilÁg Ovoda

Tagintézrnén}': Cseppke ovoiJa
1'elcphcl-v:
Tłgintćzmen1': Viziol'oda

1039' Bp. Baĺczi Céztr u. l-
1039. Bp. Baĺczi Cćza u. 2'

1039. Bp. Viziorgona u. l-
l039. Bp' Viziorgonau- Ż.

l el/ĺar: 06-1-243_l508
Teĺ- 06-1-243'{}j98l
1_r:J. 0Ô-l-454-05l31
'lel,li'aĺ: 06- 1 -243' 1 3 60

ľ?*.ĺerĺ_oktatási íntézmények míiködésérol és a kozneve1ési intézmények névhasmtl|atáről

szó'iJŻałÜl2.(uil.3l.)EMMIrendelet152/ľVI.$cĺapján,,Azinĺézmé1ryvez'eťőazinĺézIcedési
tervbeĺz a konlplex eĺlenőľzés s,ráfi kźsziłlt szakźrtői lźrtékełés megállapíĺásainak megfeĺeIő

ko t e ĺ e ző p e da gĺi gzł s - t ov ób b ĺłź pz é s t ír h at e ĺ ő a p e da gó gu s s z ám ár a' "

Mivel aZ Ön száínáta pedagógus-továbbképzés lett előíwa, amelyet még nem végzeÍt eĺ' ezéÍź

jelentkezését az eloírttovábúkepzósi kötelezeĺség teljesítéséig elutasítom'

ff,:i,.'," a .... Óvoda Továbbképzési Programjának l. mellékletében foglalt kéľelęm tartalmi és

formai követelményeinek nem felel meg'

Jogorvoslat:

Döntésem ellen a közléstól, ęnnek hianyában a tudomásáľa jutástól számított 15 napon beltil

felĺilvizsgálati eljárást indíthat. Az e|járŕ,.t megindító kéľelmet a Fenntaľtó Budapest Főváľos

Óbuda-Bekásmegyeľ Polgármesteľi Hivatala Koznevelési és Ku|tuľális Főosztalya vezetője ľészéľe

kellcímezniésal033Budapest,Főtér4.címrękelleljuttatni.

oM azonosíti: 034258

Anemzetiköznevelésĺotszóló20ll.éviCXC.torvény63"š(4)bekezdéseszeľint:
,,Á" tov(źbbĺúpz'ćsi kŕitetezełtség ĺeljesíté.'e szeľnpontjábot az e Ían'éłry felhata[mazđsa alapján

kiaĺloĺt koľnzúnyrencĺeletben meghatározottakon'kĺvi,i'| csak al1,an továbbképzés vehető fig:elenbe,

ameĺynek programját c hivarut jóváhagłta és a program aĺka1n'lazasáľa engedéIyt adott'"

Mível on olyan képzést választott, amely ilyen jóváhagyással nem rętrdelkezik' valamint nęm fęlel

meg jelen Továbbképzési program III. fejezetében foglaltaknak, ezéľt nem támogatom'

Budapest,202

óvodavezettĺ

Kapják:
l. Pedagógus
2. Irattźr
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Óbuĺia-Ĺłckáslncĺjvcľ 0n](orĺnánl,Zal
Szókbcl1,: Obudai }leser-ilág 0voĺla
T:tgintćz:nénr : C'.cĺpkc Ól t'.1lr

lclephei_r,:
la_uintó;z'lnén;': ViziOvorJa
oM azonosító: 0.}d258

1039. Bp. Barczi Gćza u. l.
l039. Bp. Beĺczi Géza u' 2.

l039. Bp. Vizioĺgonau. l.
1039. Bp. Viziĺ-lľgona u. ].

"oťľ"1n'^
l'el,'lax: 06_ |-2.l]-l5ĺ)ĺi "$#ś "
l'ct. 0c_ l -2.ĺ3-0 j98, a.,Tt'.,
Icl. 0ŕt-l-'ĺ5'ł-05I.i .- - süiĺ'-;--
'l'ęllfar: 0ó-l-243-lj60' "' ł - l'a:ř+''

' ońo}

4. számú ľnelléklet

Beiskolázási teľv 5 évre

2027lŻ8

Felm

Felm.

2026/272023t24 Ż024/25 20Ż5l26Név Szĺil. idő
Fel-

menteff

1 Anťalné Szakálos Irén r968.08.04. X
2. Arany'os Terézia 1964.14.23 X

Ment.) Baárné Fodoľ Eva I97Ż.06.30

GYES4. Bacsa-Sáros Nikolett 1989.08. r 7

1986.02.02. GYES5 Barta-Kovács Nóra
X6 Bodáné Mihucz Erika 1966.12.16

1968.01.Ż2 X7 Bralrda Beáta

Cserép Jánosné 1966.1 1.05 XI
Felm1970.45.079 Csizmás Kľisztina

10. Fehér Lívia 197Ż.lŻ.03 Ment
UK11. Freivolt Katalin 198a.07 'Ż9
VE12 Gombos Eľika Í984.07.|1

13 Gólyáné Kaszás Erzsébet 19s9.0 1.28 X
UKMent14. Hodorogné Kállai Anna r976.04.04

1997.01.04. CYES15 HollĺisiTímea
19?4.r0.15. VE1r) Jebudenszki Eľika
1964.11.30 X1'flt Kali Valéria
1993.1 1.20 GYES18 Kardonné Utasi Anna

l9 Karđos Istvánné 196 8.10.02 X
Ża Kristóné Kiss oľsolya 1977 .4t.23
21. KubinszkiMária 1967 _A9_07 X
2Ż Kál]ai Máľia Rozália 1964.47,0r X
23. Kovács Gyózoné 1974.07.It Męnt

X24 l,etava Andrea 1968.09.1 1

VE25 Ludmánvi-K. Annamana 1973.06.22.
X26 Madarász ArpáĺJné 1965.A7 .15

1991.a4.Ż3 ÜYEs27 Makai-Fiser Kata
1965.aŻ.Ż0 X28 Mayeľ Adrien
1985.09.06 GYES29 Moldován E'szter
|993'0Ż.l5 GYES30 Pál-Takács Barbara
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Óbuda- Bék:rslncgrvcr Onkonnán1, zat
Székhel1.': Óbuĺiai }ĺesevilág Óvoda
1'ugilrlézlnérlr,: (':cppkcUvoda
'l-r.lephel,v:

'.. :Tagintézln,}n1': Vizior,oda
ol\{ azonosító: 034258

l039. Bp. l]ĺĺrczi Gćza u. l.
1039' Bp' Biárczi Géza u. 2.

l039. Bp. Vizioľgolrau' ĺ.
1039' Bp. Viziĺx3ona u. 2.

#'n 
Eěu:'

l'el; ĺĺ.r: 06- l -]{ j- l 5,]s } ŕf .i.T
Teĺ' 0ó-l-2'1]-()59ĺi l.iit;
Tel' 0ó-|-45-ł-U5l.i' ..-iffi'.-
'ĺ-elllax: 0ŕi-l-243-l3ó0 ']rĺ _ ;;l'

O!rm|-

31 Pálfiné Wink|er Andrea 1969.12.42. Felm
3Ż Peck RóbernéK. Zita 19?5.B.aŻ.
-t -t Pinke Gabriella 199t.t2.t2. CYES
34 SalánkiEdina 1980.1 1.14

Sólyom Ildikó 1971'06.lŻ Felm.35

36. Szabó Gabriella 1970.0s.01 Felm.
37. Szabó-Udvary orsolya 1980.02.04. CYES
38 Székelyné H. Andľea 1978.09.Ż7

39 Szimethné Galaczi Judit 1959.t2.13 X
40 Sziva Gyöngyvér 1974.03.06 VE
41 Tenki Alexandra 1989.09.10
42 Terjékné Tuľai Gabriella 1969.As.28. Felm.

43 Tóthné Belme Kinga D77.44.17 Ment.
44 Udvardiné Málik Csilla t969.0r.17. Felm.
45 Vigh Petľa Erika 2000.05.17. Ment.
46. Winczheimné F. Edit 1975.05.13. Ment.

47. Wustingemé M' Barbara 1977 .05.03. VE
48
49.
50

X/Felm.

Męnt.

VÉ

UK

- kora miatt felmentett

_ diploma szeľzést követő 7 éven belül van, vagy szakvizsgát tett

_ ciklus vége

_ újat kezd
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A pedagógusłovábbképzésľől, a pedagógtrs-szakvizsgáľól, valamint a továbbképzésben ľészt
vevĺik juttatásaiľól és kedvezményeiľől sz'olő277llgg7 ']XU.22.) Korm. renĺĺelet (a továbbiakban;
Rendelet) l" {i (2) bekezdésében fogla|tak alapján _ összhangban a nemzeti kĺjznevelésľől szóló20ll' évi CXC' toľvény 62. $ (2) bekezdésével - azintézményben fbglalkoztatott pedagógusok
továbbképzési ľendjének szakszeľű és hatékony megtervezése és męgszervezése céljából a
következő továbbképzési pľogľamot adjuk ki:

I. Általános rendelkezések

I.1 A szabályzat teľĺileti, személyi hatálya
Jelen szabályzat az obue]ai Százszorszép ovoĺla alaptevékenységének ellátásával összefiiggő,
pedagógus m unkakörbe k i nevezett közal kalma zottair aieľj ed ki.

L2 A sztbályzat időbeli hatálya
Jelen szabályzat2023 - szeptember l . napjától 2028. augusztus 3 l . napjéligteľjedő időtartamľa szól

I.3 tľányadr5 jogszabályok

' a nemzeti köznevelésről szóló Ż0ll. évi CXC' töľvény (a továbbiakban: Nkt.)r a kozalkalmazattakjogállásáról szóló I99Ż. évi XXXIIt. törvény (a továbbiakban: Kjt.)
' a pedagógus-továbbképzésrol, a pedagógus-szakvizsgáľól, valamint a továbbképzésben ľészt
vevők juttatásaiľól és kedvezményeiľől szóló277ll9g7.(ýil.ŻŻ.)Kotm.ręndęlęt
' a nevelési_oktatási intézmények működésérol és a köznevelési intézmények névhasználatáľól
szőló Ż0lŻal2. (VIII. 3 l.) EMMI ľendelet

ĺ.4 Általános elvek
I.4.ĺ A pedagógus_továbbképzés célja
A pedagógus{ovábbképzés azoknakaz ismereteknek és készségeknek a megújítására, bővítéséľe,
fejĺesztéséľe szolgál, amelyekre sztikség van a nevelő és oktató munka keľetęben a gyermekekkel
valÓ közvetlen foglalkozás megtaľtźłsához, a közneveĺési intézmény tevókenységének
megszeľVezéséhez, a pedagógiai szakszolgálatok és a pedagógiai-szakmai szolgáltatások
ellátásálroz, a mérési, éľtékeléSi ťeladatok, az íntézmény irányítási, vęzetési feladatainak
ęlléttásához. A továbbképzés ľelkészítaszakvizsga követelményeiľe és a szakmai megĹljító képzés
teljesítéséľe is'

l.4.2 A tová bbképzési ktitelezettség ketetkezéseo teljesítése
Az ágaz'ati jogszabály a pedagógusok számára hétévenként kĺjtęlezővé tesz.i a szakmai
továbbképzésben való részvételt. A továbbképzési pľogram elkészítéséhez szükséges
hel yzete l emzést és értéke l ést az intézmény neve l ótestĹi lete e lvégeae'

A továbbképzésben a pedagógus elsó ízbęn első minősítésę előtt vesz ľészt kĺjtelezoen, azza!,hogy
a bvábbképzési kötelezettsége a pedagógus munkakör betöltéséľe jogosító oklevél megszerzését
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koveto lretedik év szeptembeľ hónap első munkanapjától azon év augusztusának utolsó

munkanapjáig tar't' amelyben az55' életévét bettilti.

A köznevelési intézmény vezetojének olyan továbbképzésben kell ľészt vennie, amely hozztrjárul

a vezętoi ismęrętek megszeľzéséhez, a vezetőijáľtasságok elsajátitásáltoz.

A peĺlagógus akkor is részt vehet e rendeletben foglaltak szeľint a továbbképzésben, ha ľészére

nem kötelezo, illetve máľ teljesítette a hétévenkénti továbbképzés kovetelményeit.

Amennyiben a pedagógus továbbképzésben való ľészvéteĺéhez azinté'zmény tárnogatását kívánja

igénybe venni, vagy atovábbképzésen való részvétel a munkaidejét érinti, úgy a pedagógus írásban

kérheti felvételét az éves beiskolázási tervbe. (Kéľelem minta az l. szám(s mellékletbęn.) Az
igényelt képzési fbrmáľól, annak sziikségességérőt a pedagógus kĺjteles az.intézmény Vezetójével

egyeztetni, amelynek keretében tźĺjékoztatźst nyťrjt a képzési fettételekľĺil is. Az intézményvezetó

ennek ismeľetében dcinti el. hogy azintézmény a továbbképzéshez. milyen támogatást tud nyújtani.

Az igények ismeretébęn kialakult beiskolázási teľvľőt a közalkalmazottitanács véleményét ki kell

kérni' A felvételľĺil azintézmény vezetoje írásban éľtesíti a pedagógust, elutasításáról hatáľozatot

hoz. A pedagÓgus köteles a képzés eredményes elvégzését igazoló okiratot (tanúsítványt, igazolást,

o k l eve l et) az intézmény vezetój ének bęm utatn i .

A Nkt. 62. s Q) bekezĺtése alapján megsz.Ĺintetheto azon pedagógus ktjzalkaĺmazotti.iogviszonya,

aki a kötęlező továbbképzésben iĺnhibájából nem vętt részÍ, illetve tanulmányait neki felľóhatóan

nem fejezte be sikeresen.

A peclagógus továbbképzéssel kapcsolatos jogait és kötelezęttségeit jogszabäly állapítja meg.

MINDEN PEDAGoGUS rÖľpI'EssÉc;g És FELELoSSÉGE A SAJÁT rÉpzÉsl
ŕÖľe,lpzETTSÉGÉT És rplLpsÍr'ÉsÉľ NYoMoN KoVETNI, VALAMIN]- lDoBEN
.IELENTKEZNI!

il. Atovr{bbképzési pľogľam és a beisko|ázásiterv elkészítésének

szabályai

A nevelési-oktatási intézmény vezetőjea kĺjzalkalmazottitanács véleményénęk kikéľéséve1 készíti

el az intézmény középtávťr, öt évľe szóló továbbképzési programját, amely ot részből _ a

továbbképzésre, a szakmaĺ megújító képzésre, a szakvizsgáľa, a finanszírozźsraés a helyettesítésre

Vonatkozó alprogrambóĺ _ áll' A továbbképzési programot a nevelőtęstület vé[eményének kikérését

kovetoen a f'enntartó fbgadja el.

A továbbképzési progľam eltbgadását követően azintézmény vezeÍóje írásban éľtesíti azokat a

peclagógLrsokat, akik részt vehetnek a továbbképzésben.
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A továbbképzési pľogľam végľehajtásáľa az intézmény vezetóje a közalkalmazotti Íanźrcs és a

szakmai munkaközösségek véleményének kikéľésével évente egy-egy nevelési évľe szoló

beiskolázási teľvet készít, amelyet a fenntaľtó hagy jÓvá. A beiskolázási tervbe a pedagógus

fęlvételét jelen szabályzat l. mellékletében csatolt kérelem benyújtásával kéri' Az intézmény

vezetóje elfogadásáról ĺrásban éľtesítést kiild, ęlutasító döntésérőlhatärozatot bocsát ki.

Az intézmény a továbbképzési programról' a beiskolázási teľvekľől és azok teljesiiléséről

nyilvántaľtást vezet, és ez utóbbirol az éves bęszámolóban azintézményvezető referál.

Iil. A továbbképzési alpľogľam

A hétévenkénti továbbképzés egy vagy ttibb továbbképzés keretében, legalább |Ża őratartamu,az

oktatásért felelős miniszter által akkreditált foglalkozáson való részvétellel teljesítheto. A

továbbképzés eľedményes elvégzését a pedagógusnak okirattal (tanúsítvány, oklevél) igazolnia

kell.

III.1 Jogszabályon alapuló előnyben részesítés

A hétévenkénti továbbképzéshez készített éves intézményi beiskolázási teľv elkészítésénél

elonyben kell részesítenz azt,

o akinek a hétévenkénti továbbképzés teljesítéséhez kevesebb ideje van hátľa;

o akinek a hétévęnkénti továbbképzésben való részvétele jogszabály elľendelése által kötelezĺj

vagy ĺovábbképzésen valÓ részvétele a munkáltató rendelkezése alapján kötelező;

o aki a szakvizsg élbabeszámítható továbbképzésre jelentkezik'

A beiskolázási terv összeállításánál az elobbi csopoľtba tartozó megelőzi az utźna kĺivetkezo

csoportba tartozot.

II|.Ż Az előnyben ľészes ítés intézményi szabályai
Azintézményben azalábbi sorľendbęn elonyben kell részesítęni azon pedagógus továbbképzését.

aki
o a Fenntaftó által szęrvęzettés finanszírozottképzéseken kíván ľészt venni,

. aZ oktatási Hivatal, vagy pedagógiai szakmai szęrvezet által szęrvezętt ingyenes képzésen

kíván ľészt venni'
. sajátos nevelési igényű, vagy bęiĺleszkedési, tanulási nehézséggel küldő gyermekek

Ęlesztéséhez, diťfęrenciáló nevęléshez kapcsolódó képzésben kíván részt venni,

o esélyegYenlőséggel és gyermekvédelemmel kapcsolatos képzést kíván elvégezni,

o fenntarthatósággal és zcild óvoda fejlesztéssel kapcsolatos képzésen Szęretne részt venni'

Az intézményben a pedagógus személyében rejló okok miatt elonyben kell részesíteni azon

pedagógus továbbképzéSét, aki
o a nevelo munka javítása, színvonalasabbá tétele éľdekében képezi magáÍ,
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. olyan jellegĹi továbbképzésen vesz részt, amely elosegíti a pedagógiai pľogľam teljes körĹi

megvalósítását,
o több mint tíz éve szeľezte pedagógus diplomáját'

. szakvizsga megszeľZésę éľdekében kívánja a tanulmányait megkezdeni'

III.3. Szakmai megújĺtó képzés
Azoknak a pedagógusoknak, akik nevelo munkájukat tĺjbb mint hét éve ugyanazzal az iskolai

végzettséggel és-szakképzettséggel látják el, olyan továbbképzésben kell ľészt venniük, amely

ho:zztljárul a szakképzettségükhöZ kapcsolódó alapképzésben megszęrzett ismęľetek és jártasság

nregújĺtĺsáh oz, kiegészítéséhez' Ugyanez vonatkozik arťa aZ esętľe is, ha a szakmai megŕljító

képzésben való részvétel óta legalább tíz év eltelt.

Szakmai megújító képzéstlek minosĹilnek a jogszabályban meghatärozott képzések' Szakmai

megújító képzés lehet a munkakör ellátásához szĺ'ikséges iskolai végzeÍtséghez és

szaŔképzettséghez kapcsolócló legalább hatvan óľás ťęlkészítést biztosító mínden olyan képzés,

amelyet pedagógusk épzést folytató Í-elsőoktatási intézmény szeťvęz, vagy a pedagógusképzést

ťolytató felsooktatási intézménnyel kötött megállapodás alapján szervęzik' A pedagógus

teljesítményéľtékelés alapjźln a munkáltato az e bekezdésbęn meghatáľozottakon kívĹil más

továbbképzést is eltbgadhat szakmai megújító képzésnek'

A szakmai megújító képzésben részt vettek sztlmtĺ a f-enntartóval, személyét a szakmai

rnrrnkaközosség-vezetokkeĺ való egyeztetést követően kell meghatźrozni az éves beiskolázási

teľvben.

tII.4. Válas zthatő továbbképzések típusok szeľint
r 30 órás továbbképzésen való részvétel,

e 60 órás továbbképzésen való részvétel.

o lŻ0 órás továbbképzésen való ľészvétel.

o egýéb, harminc foglatkozási óľánáI rĺjvidebb, nem akkľęditált képzésben, továbbképzésen'

szakmai konľeľencián való tészvétel,legalább 5 óľa idotartamban,

o további felsőoktatási képzésben szeľzett második vagy továbbĺ oklevél megszeľzése (pl'

pedagógus_szakvizsga vagy az7alegyenértékíi vi'ĺ3ga tętételét igazolő oklevél),

. apedagógus szakmai telkészültségét, képességeit' készségeit Ęlesztó vagy új pedagógus

szakképzettség megszerzését megal apozó, anęmzeti Í'elsooktatásról szóló Ż0l | ' évi CCIV' törvény

(a továbbiakban: nemzęti Í'etsooktatásľól szóló tĺirvény) 4Ż. g (2) bekezdése szeľinti ľészismeľet

megszerzésére iľányuló, legalább haľminc kreclitpontot eľedményezőképzés,

. azinfoľmáció-technológiai eszközök nyűjtotta elonyok teljes korti kihasználása éľdekében

az informatikai íľástudást szoigáló Euľópai Számítógép-használói .logosítvány: ECDL' ECDL

START vagy ECDL Select megszeľzésével,

. a7. idegennyelv-tLldást igazolő államilag elismeľt nyelvvizsgázÍatásrol és a kiilföldÖn

kiállított, idegennyelv-tudást igaz.olo nyelvvizsga-bizonyítvárryok Magyaľoľszágon töfténo

honosításáróĺ szóĺó kormányľendelet szerinti legalább B l szintu nyelvtrrdást igazoló okirat
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megszerzéSére irányuló képzés (kétnyelvĹi, vagy speciális programotvégző óvoda esetén)'

III.5 A ľésztvevők száma

Az egyes szakmai teľületeken - a pedagógusok által beaclott kéľelmeket is figyelembe véve _ az

intézmény nęvelési évęnként a beiskolázási tervekket összhangban a ťenntartóval egyeztetett

létszám ú pedagó gus bei sko tázás tń terv ezi, egyeztetett összegben

A jeten teľv öt éve alatt azintézmény tÖbb lépcsoben tewęzi eléľni a számáramegfelelő állapotot'

A iovábbképzések ĺitemezése az éves beiskolázási teľvekkel azonosan tĺĺrténik'

IIt.6. Időkeľetek
Ä.z intézmeny a lehető legtöbb pedagógus sztlmćra biztosítani kívánja a továbbképzésen való

részvétel lehetoségét, ezért a továbbképzések közül a ľövidebb képzések előnyt élveznek' A

Fenntartó által finanszíľozott és ingyenes képzéseken való ľészvéteĺ kivételt képez'

Iv. Szakvizs gära vonatkozó alpľogľam

A pedagó gus-szakv i zs gára töľténo fe lké szítés hozzáját ul :

C AZalapképzésben megszeľzett ismeretek és jártasságok megújításához' elmélyítéséhez és

kiegész
a

a

a

a

ítéséhez;

a pedagógus-munkakörbęn ellátandÓ feladatokhoz szĺikséges képességek ťejlesztéséhez;

a felsofokú alapképzéshez szoľosan nem kötődó új ismeretek megszerzéséhez;

a mérés' éľtékeĺés feladatainak ęllźltźxźlhaz, valamint

a köznevelési intézményben magasabb vęzętói és vezetői feladatok ellátáshoz szĹikséges

ismeretek elsaj átításához'

A szakvizsgával ľendelkezők számź* a ľenntaľtóval va]ló egyeztętést követoen az anyagi

ĺ.eltétęlręndszeľ alakulásától fiiggoen kell tervezni az egyes nevelési években'

Azintézményben a betöltött l-nuňrutol. alapján a szakvusgára tÓrténo jelentkezésnél előnyben kell

ľészesíteni
o a tagintézmény-vezetoket,
. amunkakozösség-vezetőket;
o a minóségbiztosítási, éľtékelési fęĺadatokat ellátó kollégákat;

. a gyakornokot segíto pedagógust (mentort)'

AzinÍézméĺryben a szakvizsg á'zni szándékozók köziil előnyben kell ľészęsíteni azon pedagógust'

aki legalább 3 éve a nęvelo1estĹilet tagia, és hosszú távon, magas szĺnvonalon végzi szakmai

munkáját. A szakvizsgás képzésen résztvęvokk ęl azintézmény tanulmányi sz'erződést kcit'
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v. Helyettesítési alprogľam

Az intézmény a rendęlkezésrę álló továbbképzési kínálatból tĺjrekszik azon képzések

kiválasztásáľa, amelyek olyan idoszakban kerülnęk megľenclezésre, amikor azintézménybęn nem

folyik nevelő munka. Ha a továbbképzésen, illetve a szakvizsgáľa torténo felkészítésen való

részvételľę csak a neveléssel-oktatással lękötiitt munkaidĺjbęn vatl lehetőség, az inÍéz.mény

igyekszik az érintett pedagógust úgy beosztani, hogy felszabaduljanak azok a napok, amelyeken a

pedagógusnak a továbbképzésen vagy a felkészítésben kell részt vęnnie. Amennyiben a

iovábbképzésen, illetve a szakvizsgáľa tö'ľténo ťelkészítésen való részvétel másként nem

biztosíthatÓ, úgy az. érintett pedagógus helyettesítéséĺę az intézmény a fenntaľtó elozetes

engedéĺyével saját pedagógusait veszi igénybe, Ĺigyelve arra, hogy a helyettesítés soľán az

intézmény betartsa a túlmunkáľa vonatkozó tĺĺľvényi szabályozást.

A helyettesítésľe töľtérlo beosztásllćú az intézmény a helyettesítés általános szempontjait veszi

figyelembe (egyenletes teľhelés). A csoportban dolgozó távollévő óvodapedagógust elsosorban a

váltótáľsa kell' hogy helyettesítse'

A nevelo munka zavaľtalanságának biztosítása érdekében:

o elsosorban olyan továbbképzések támogathatók, amelyek nem neveĺési idoben kerĹilnek

megrendezésre,
. elsősoľban olyan továbbképzések támogathatók, amelyek nem tanulmányi szabadsággal

(vizsga) járó továbbképzések.
. aki nem Szeľepel az éves beiskolázási tervben, a továbbképzésben csak a pedagógus

pótszabadságból e célra igénybe vehetĺi tizenöt nap teľhére vehet ľészt a továbbképzésen;

r a nevęlési idoľe eső továbbképzésen kizárólag a Íbnntaľtóval egyeztetett számÚ pedagógus

vehet ľészt:

r a beiskolázási teľvben nęm szereplő továbbképzésen részt vevo pedagógusok munkaidő-kęrete

nem csökkenthető a továbbképzésen való ľészvétęllel.

vl. Finanszíľozásialpľogľam

A mvábbképzés kĺiltségeinek támogatására rendelkezésre álló osszeg feĺhasználása az alábbi

soľľendben torténik:

vI. 1 A hétéves továbbképzés hatálya alá esłĺ, helyettesítést nem igénylő pedagógusok

A továbbképzés költség"ih"r' való f-enntartői hozzáĄźtrulás méľtékének megállapítáSa esetiieg

töľténik, az. inÍézményiez'eto javaslata alapján, méľtéke a tandíjltérítési díj minimum 50 oÁ-a'

maximum l00oÁ-a. tóo x-os támogatás ęlsősoľban a szociális vetítési alap háromszoľosát meg

nem halacló értékii képzések esetén adható. Az. egyéb k<iltségek közlj| kizárőĺag a tanulmányokhoz

szükséges szakirodalom (kĺinyvek, jegyz,etek, CD, e_könyv) beszerzésę támogatható azzal a

kikötéssel, hogy a tanĺolyam elvégzése után azok azintézmé,ny tulajdonába kerülnek' A'ztúa'zźJs,
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szállás, étkęzés ktĺltsége nem térítheto.

Ha a pedagógus helyettesítéséľe nincs szĺikség, a szakvizsgára töľténő felkészítésben részt vevők

koltségeihez a pedagógusnak akkoľ is kotelezően hozzćt kell járulni. Ennęk ahozzźýárulásnak az

ĺisszegét a ťenntar1óval való egyeztetés alapján azintézmé'ny vezetóje hatźrozza meg'

VI 2. A hétéves továbbképzés hatálya alá esó, helyettesĺtést igénylő pedagógusok

továbbképzési kłĺttségeihez va ló hozzájá ru lás

A továbbképzés koltségeihez való fenntaľtoi hozzájáľulás mértékének megállapĺtása esetileg

tĺĺľténik, az intézményiezeto javaslata alapján, méftéke a tandíj/téľítési dÜ minimum 50 Vo-a'

maximum 80o/o-a, azěgyéb ktĺitségek kőzíjlkizźltólag a tanulmányokhoz szĹikséges szakiľodalonr

(kĺinyvek, jegyzetek, cD, 
"-konyv) 

beszerzése támogathatő azzal a kikötéssel, hogy a tanfolyam

elvégzése után urok azintézmény tulajclonába keľülnek. Az utaztĺs, sztlLlźls, étkezés költsége nem

téľíthető.

VI. 3 A hétéves továbbképzés hatálya atá nem esőo helyettesítést nem igénylő pedagógusok

továbbképzési költségeihez való hozzájáľulás
ř{a olyan pedagógus vesz részt továbbképzésben, aki nem szerepel a beiskolázási tervben, aZ nem

tarthat igényt a részvételi díja és költségei fedezetének támogatásáľa'

VIL Zárő ľendelkezések

A jelen továbbképzési pľogľam alapjźn az lntézmény vezetoje a továbbképzési idoszakban minden

év március l s-éig tószĺii el a következő nevelési évľe szóló éves beiskolázási tervét az

intézménynek, amelyet a nevelőtestiitetteĺ és a kĺjzalkalmaz.otti tanáccsal véleményeztet'

programban foglaltakľól a szakmai munkakĺjzösségek véleménytJelen továbbképzési
nyilvánítoľak.

A pľogram l'elülvizsgálatát aZ intézmény vezetoje vagy a nevelotestület bármely Íagsa

kezdeményezheti,hau=p.ogru. lejtrtaelott új szempontok vagy feladatok meľülnęk fel'

A pľogramot módosítani kell, amennyiben a bennę foglaĺtakat érintĺ1 'jogszabźĺ|y'vá|tozás

következik be' vagy amennyiben a nevelőtestĹilet legalább fęle azt kezdeményezi'

A ĺrevelési-oktatási intézmény nęvelotęstülete aZ új továbbképzési pľogľam ęlkészítése elott jelen

pľogľamot, a továbbképzési pľogľamjának iclőarányos végľehajtásźń Ż028-ban értékeli' Az

ertet<elest megkiildi a Í-enntartinak legkésőbb Ż028. máľcius 3 l.-ig'

Jelen szabá lyzat 3 mindenben megegyező példányban készült, aláíľt egy eredeti példányát a

Íbnntaľtónak továbbítani kell, egý eľedeti példánya az intézmény irattárában óľzendó' egy

példányát pedig a peclagógusok számáľa hozzáférheto helyen kell elhelyezni'
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vul. LegÍtimációs záľadék

A továbbképzési progľamot a nevelőtestiilęt a 2023. év március hónap 14. napján tartott

nevelőtestiileti iilésén véleményezte és eltbgadta.

Kelt: Budapest,2023. március l4.

Q-^ (

hitelesítő bitelesítő

Az elftgadós jegłzőlônyve és jelenléti íve csatolva.

łz Óbudai Szźlzszorszép Óvoda munkaközösségeinek vezetoi, a KözalkalmazoÍtiTanźrcs elnöke

jelen Továbbképzési progľamot megismeľték, annak taľtalmát egybehangzóan elfogadták.

Kelt: Budapest,2a23. március l4.

ťĐ
*łtł_eł*; LK

L

jegyzókönyvvezető

vezetó

Munkaközösség-vezető

Közal kal ma zotti T anács el nökę

-vezeto
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Ix. Mellékletek

1' számú melléklet

A tęľvezett továbbképzés megnevezése:

A teľvezett továbbképzés intézménye:

A továbbképzés várható befejezése:

oraszáma váľhatóan:

T i szt e It I nt é zmé ny vezető As s zo ny !

A mai napon hivatalosan bejelentem, hogy következő nevelési évben a Ż77ll997' (x||'ŻŻ')

Koľmányrendelet alapján ľészt kívánot u.nňi a pedagógusok továbbképzési rendszerében' Egyben

kérem ťelvételemet a Ĺövetkező nęvelési év beiskotázási tęľvébę az altlbbiak szerint'

1.Apedagógus.továbbképzésválasztottfoľmája(xjelÓlés.anégyzetben):
,J 30 órás továbbĹépzésen való rész.vétel u, 

"irí*tänulmányi 
követęlmények teljesítésével,

tl 60 óľás továbbképzésen való részvétel az' elóírttanulmánýi követelmények.teliesĺtésével'

B ĺ20 óľás továbbképzésen való ľészvétel az ęlaírttanulmányi kiivetelmények teljesítésével,

a egyéb, harminc ľoglalkozási őránál rouid"bb, nem akkľeditált képzésben, továbbképzéserr'

szakmaiř-onferencián való részvétel, legalább 5 óľa idotaľtamban,

B további felsooktatási képzésben szęĺzętt második Vagy további oklevél megszerzése (pl'

pedagógus-s ,uurĺrrgu iigy urrL| 
"gy"nértékű 

vizsga letételét igazo1ó^oklevél)'

tl a pedagógus szakříai ťeltéJzriltségét, képes'ségeit, készśégeit fejleszto.v?g'y: pedagógus

szakképzett eg 
'"grr.rzését 

megal uporój uńem)eti fJlsőoktatásról sz'óló 20l l' évi CCIV' törvény

(a továbbiakban: nemzeti felsiĺottatisrol száto törvény) 4Ż' s Q) bekezdése szerinti részismeľęt

megszerzéséľe iranyuló, legalább harminc kľeditpontot eľedm.ényezo képzés,

lJ az infoľmáció_technológiai eszt<tĺzo[ nyĺj,o,,u e1őnyök téljes körťr kihasználasa érdekében

az infoľmatikai írástudást szolgáló g"ropui ś'ámĺtógép-Ĺaszntlioi Jogosítvány: ECDL, ECDL

START vagy ECDL Select megszerzésével,

!azidegennyelv-tudástigazolóállamiĺagelismertnyelvvizsgázÍatásrólésakülľoldön
kiállított, idegennyelv-tudást igazo|ő 

^';1;Ĺ'g1_bizonyíiványok 
Magyaľországon töľténo

honosításáľil szóti koľmányľenclęlęt szerinti tegätĺuu ľt szintiĺ nyelvtudást igazolo okiľat

megszeľzéséľe iľányuló képzés(kétnyelvti, vagy sp-eciáIis.pľogľamotvégzo óvoda esetén)'

Ü a nemzetiség nyelve szerinti ii"łłgv^i, továbbá- a nemzetiségek nyelvén oktató'

kultúrájukat ápoto tiiíftilcĺi intezmenyetuän nyelvi felkészítésbęn, valamint népismeľet,

oľszágismeret oktatásával összefuggo touĺuĹr.e prés 1n"mzetiségi óvodai nevelésben részt vevő

pedagógus esetén),
o a nevelo és oktató munkát segítő szakképzettség megszerzése (NOKS esetén)'

Ż. A, tewezett továbbképzés

rnnnlonĺ
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Tudomásul ýeszem, hogy a felvételľól vagy elutasítćľľól az intézményvezętó írásban fog éľtesíteni.

A beiskolázási teľvbe való felvétellel kapcsolatban munkaügyi jogvitának van helye. A
továbbképzési progľam az éves beiskolázási tervekre való lebontás során valósul meg, amelyet

minden évben azintézményvezető készít el.

Tisztelettęl:

Budapest, Ż023. .

xy pedagógus
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Ż. számú melléklet

XYZ ÓvodapedagÓgus
Óbudai ... ovoda

Szü lętett : XXXX.y y .zz.

Anyja neve: .

Lakcím: xxxx Budapest,

Ügyintéző: xy intézményvezeto

Tiszĺelt X. Y. ovodapedagóg us !

hónap

évben ľészt kíván venni a pedagógusok

következó tanév beisk o|ttzéłsi tervébe.

ÉnľnsÍľÉs

nap dátummal on bejelentette, hogy a következő nevelési

kötetező továbbképzési rendszeľében, és kérte felvételét a

Hivatalosan értesítem, hogy a ..../.'..-es nęvelési évben a beiskolázási tęrvbe való jelentkezését

elfogadom. Az Ön éłtal välasztott, a beiskolázási tervben jóváhagyott továbbképzés:

A választott továbbképzés megnevezése:

A továbbké pző intézmény l szew ezet neve :

A továbbké pzés v trhatő befej ezésének idő pontj a:

Továbbképzésének ťlnanszírozáséú az intézmény nevelőtestülęte által elfogadott továbbképzési

progru*unkban teírtak szeľint, '.. Vo-ban biztosítom. Kérem, hogy továbbképzésével kapcsolatos

iený"g"' eseményeket, esetleges változásokat mielóbb szíveskedjék bejelenteni!

Budapest, Ż0Ż3. .

xy óvodavezető
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3. számú melléklet

Intézmény: ... ovoda
oM azonosító: xxx xxx
Ü gyintéző: x.Y Intézményvezető
Tárgy: X.Y. Óvodapedagógus Bęiskolázási tervbe történő ťelvétel elutasítása

Ikt.sz.: / év

HATÁRozAT

Ti szÍ e tt X.Y. lvo dapedagó g u s !

,.,,év,..hónap.'.napdátummalonbejelentette,hogyakövetkezónevelési
évben részt kíván venni a pedagógusok kiĺtelezo továbbképzési rendszerében, és kéfte ťelvételét a

kovętkezó tanév beiskolázási teľvébe az altbbí progľammal:

A választott továbbképzés megnevezése:

A továbbké pző intézmény l szerv ezet neve :

A továbbké pzés v fuhatő befej ezésének időpontja :

Hivatalosan értesítem, hogy a '.'./....-es nevelési évben a beiskolázási teľvbe való jelentkezését

adott pľogľamľa 
elutasítom.

Indokolás:

A nemzęti köznevelésľől szóló 20ll. évicxc. töľVény 6Ż. $ (2) bekezdése szeľint:

,,Mentesül a ĺovábbképzé.si ki)ĺelezettség alól az a pedagógus, aki betöltötte ąz 55. életévéĺ' Nem

keĺl tovóbbképzésben iészt venni ąnnąk a pedagógusnak, aki pedagógus-szalcvizsgćłt tett' ą vizsgák

letéteIe utáni hét évben.''

Mivel Ön betöltötte az 55. életévét l 7 éven beliil pedagógus-szakvizsgát tett (a negfelel'ő

kiv ćĺĺas zt andó ), továbbképzésľe jelen leg nem köte lezett'

vag)

A nemzetiköznevęlésről szóló 20l l. éviCxC. ti'ľvény 62. $ (4) bekezdése szerint:

,,A továbbtrĺłpzési köĺelezetĺ'ség teĘesítéSe szempontjáb(jt az e ĺôrvény felhatalmazósa alapión

kiadou kormányrendeletben meghatórozottakan kíviil csąk olyan tovóbbképzés vehető Jigyelembe,

amelynek programjat a hivatal jóvóhagłĺa és a program ąlkalmazćlsóra engedélyt adott' "
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Mivel on olyan képzést választott, amely ilyen jÓváhagyással nem ľendelkezik' valamint nem felel

meg jelen Továbbképzési pľogram ĺlI' fejezetében foglaltaknak,e'zért nem támogatom.

vłłgv

A nevelési_oktatási intézmények műkiidéséľől és a köznevelési intézmények névhasználatáľól

szólő2012012'(VIII.3l.)EMMĺrendelet lsŻlľ/l.$alapjón,,Azintézményvezetőazintézlredési
ĺervben a knmplex ellenőrz,ls sorón készült sząlłértői értékelés mególlapításainak meýlelő
kötelező pedagógus'továbbképzést írhat elő a pedagógu-s számóra"'

Mivęl az on számáľa pedagógus-továbbképzés lett előírva, amelyet még nem végzett ęl' ezért

jelentkezését az eloírttovábbképzési kiitelezettség teljesítéséig elutasítom'

vng\':

Kéľelme a .... Óvoda Továbbképzésĺ Pľogramjának l' mellékletében foglalt kéľelem tartalmi és

foľmai kĺĺvete|ményeinek nem felel meg.

Jogoľvoslat:

Döntésem ellen a közléstől, ennek hiányában a tudomásáľa jutástól szétmítatt 15 napon beliil

feliilvizsgálati eljárást indíthat. Az eljáľást megindító kéľelmet a Fenntartó Budapest Főváľos

óruou-g?kásmeiyer PolgármesteriHivatala Kiiznevelésiés Kultuľális Fóosztályavezetojerész&e

kell címezni és a l033 Budapest, Fő téľ 4. címre kell eljuttatni.

Budapest,2023.

xy óvodavezető

Kapják:
l. Pedagógus
Ż' Irattát
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4. számú melléklet

Beiskolázási terv 5 évľe

Pedagógus
neve

továbbképz
ési ciklus

teljesĺtve továbbképz
ési ciklus

teljesít
ve

Megiegyzés:

Bęľnát
Aranka
logopédus

továbbfoglalkoztat
ott, t.k.
ktitelezettsógét
máshol tęliesíti
55 év
mentęsül

feletti,Bonczné
Gál
Veronika
iv.ped.

TARTOSAN
TÁVoL

Beľghold
Katalin
óv.oed.

Íffi*."ffił..

TARTOSAN
TÁVoL

Bielik-Pus
Dorina,
óv.ped.
Breuer-
Lttbady
Miľiam
óv.ped.
Faľsang
György
óv.ped.

2W"1*trS' .:,. .

Futaki
Enikő
óv.ped'

2ą2i6.-Žffia.Hetényiné
Balog
Orsolya
syóĺłyped.
Kovácsné
Bęcskeręki
Anita
Óv'ped. 55 év ťeletti,

mentesĺjl
[,encsés
Anikó
óv.ped.
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Magyaľláp
osi Judit,
óv'ped.

55 év feletti,
mentęsül

20ŻŻ,-Ż0Ż7-ig
męntęsiil

Pap Katalin
óv.ped.

2027.łü34

Peszlen
Tünde
óv'ped.

ŻvŻ8.a027. vaŻT.ą034.

PereraZita
óv.pęd.
Potyók
Lilla
óv'ped.

20Ż7.ąÜ34.

RádliGréta
óv.pęd.
Szabó
Eniko
óv'ped.

feletti,5) ęV

mentestil
Tripsánszki
Ľva
óv.ped.
Vernyik-
l-[unyadi
Annamáľia
óv.ped'

Ża20.łvŻ7

Weitzinger
né T'akács
Mónika
óv.ped.

MAGYARÁzAT

A 2a?3łaŻ8 iđógzelĹban továbbk$zésľek6telesEtt
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I. Továbbképzési terv 5 évre

Név Ż023 Ż0Ż4 Ża25 2026 Ż0Ż7 Ża28

1 Bemát Aľanka
losooédus

., Bonczné
óv'ped'

Gál Veľonika,

3. Bershold Katalin, óv.ped. T!
4 Bielik-Pus Dorina,

TT
óv.ped.

5. Breueľ-Lábady
óv.ped'

Miriam,

6. Faľsang GyörgY' óv.ped.

7

I
Futaki Enikő, óv.ped.
Hetényiné Balog
evósvped.

Orsolya,

9. Kovácsné Becskereki Anita,
óv.ped.

10. Lencsés Anikó, óv
11. Jud ov
|Ż. Pap Katalin, óv'ped
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Peszlen Ttjnde. óv'ped13.
Perera Zita. óv.ped.14.
PotvÓk Lilla. óv.ped.15.

1ó. Rádli Gľéta. óv.pęd.
17. Szabó Enikő. óv.ped.
18. Tripsánszki Éva, óv.ped.

19. Vernyik-Hunyadi Annamária
óv.ped.

20. Weitzĺngerné Takács Mónika
óv.ped'

Magyarázatz

TT: tartósan távol lévő
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A pedagÓgus_továbbképzésľol, a pedagógus_szakvizsgáľól, valamint a továbbképzésben ľészt

vevőkjuttatásairóléskedvezményeiľoĺ szolo271llq97'(Xll.22.)Koľln.ľendelet(atovábbiakban:
Rendelet) l . $ (2) bekezdésében foglaltak alapján _ összhangbaIl a nemzeti köznevelésľől szĺlló
20ll. évi CXC. töľvény 62. $ (2) bekezdésével - azintézményben fbglalkoztatott pedagógusok

továbbképzési ľendjének szakszeľĺi és hatékony megteľvezése és megszervezése céljából a

kcivętkező továbbképzési pľĺlgľamot adjuk ki:

I. Altalános ľendelkezések

I.1 A szabályzat teriiletio szcmélyi hatálya
Jelen szabtúyzat az otudai Vĺlckoľ ovoĺta alaptevékenységének ellátásával ĺisszeÍiiggő,
pedagógu s rn u n kakĺjrbe kinevezett kĺjza l ka l m a zottair a teľj ed k i.

l.2 A szabáłlyzat időbeli hatálya
Jelen szabályzatŻ0Ż3. szeptembeľ l. napjától Ż0Ż8. augusztus 3l. napjáig teľjedő időtartamra szól'

I.3 lľányadó jogsza bályok
. a nemzeti köznevelésľol szóló 20l l. évi CXC' toľvény (a továbbiakban: Nkt.)
o a kĺjzalkalmazottak jogállásáľól szőlő l99Ż. évi XXXIIl. törvény (a továbbiakban: Kjt.)
. a pedagógus+ovábbképzésľől, a pedagógus-szakvizsgáról, valamint a továbbképzésben ľészt

vevok juttatásaiľólés kedvezményeiľol szóló277/1997.(Xll.2Ż.)Korm. rendelet
o a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a koznevelési intézmények névhasználatáról
szóló 20l20l2. (VIII' 3 l .) EMMI ľenclelet

I.4 Általános elvek
I.4.1 A peĺlagógus-továbbképzés célja
A pedagógus_továbbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megújítására, bovítéséľe'
fejlesztésére szolgál, amelyekre szükség van a nevelő és oktató munka keretében a gyermekekkel
való közvetlen foglaIkozás megÍarÍástlhoz, a kĺlznevelési ilttézmény tevékenységének

megszeÍvezéséhez, a pedagógiai szakszolgálatok és a pedagógiai-szakmai szolgáltatások
ellátźlsához, a méľési, értékelési f'eladatok, az intézmény iľányítási, vezętési feladatainak
ellátásálloz. A továbbképzés ťelkészít a szakvizsga kĺivetelményeiľe és a szakmai megŕÚító képzés
teljesítésére is.

I.4.2 A továbbképzési kłitelezettség keletkezése, teljesítése
Az ágazati jogszabály a pedagógusok számára hétévenként kĺitelezővé teszi a szakmai
továbbképzésben való részvételt. A továbbképzési progľam elkészítéséhez szĹikséges
he l yzete l em zést és énéke l ést az intéznérly n eve l őtestü l ete e l végezte.

A továbbképzésben a pedagógus elso ízben elso minosítése elott vesz részt kötelezően, azzal,Ilogy
a továbbképzési ktjtelezettsége a pedagógus mLlnkakör betöltéséľe jogosító oklevél megszeľzését
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kovetó hetedik év szeptembeľ hónap első munkanapjától azon év augusztusának utolsó

rnunkanapjáig taľt, amelyben az 55. életévét betölti.

A köznevelési intézmény vezetójének olyan továbbképzésben kell részt vennie, ame[y hozzájárvl

a vezető i i smeľetek megszeľzés éhez, a v ezetoi j áľtasságok e l saj át ításához.

A pedagógus akkor is részt velret e ľendeletben foglaltak szerint a továbbképzésben, ha ľészéľe

nem kötelező, ilIetve már teljesítette a hétévenkénti továbbképzés kĺĺvetelményeit.

Amennyiben a pedagógus továbbképzésben való ľészvételéhez az intéznény támogatását kívánja

igénybe venni, vagy atovábbképzésen való ľészvétel a munkaidejét érĺnti, úgy a pedagógus írásban

kérheti Íblvéte|ét az évęs beiskolázási teľvbe. (Kéľelenr ninta az l. számú mellékletben.) Az
igényelt képzési ťoľmáľól, annak szĹikségességéľol a pedagógus kĺjteles azintézmény vezetójével

egyezÍetni, amelynek keretében tájékoztatást nyújt a képzési feltételękről is. Az intézményvezető

ennek ismeľetében dönti el, hogy az intézmény a továbbképzéshez milyen támogatást tud nyújtani.

Az igények ismeretében kialakult beiskolázási tervról a kö'zalkalm azotti tanács véleményét ki kęll

kéľni' A felvételről azintézmény vezetoje íľásban éľtesíti a pedagógust, elutasításáľól hatáľozatot

hoz' A pedagógus köteles a képzés eredményes elvégzésétigazolő okiľatot (tanúsítványt' igazolást'

ok 1evelet) az intézmény vezetój ének bemutatn i.

A Nkt. 6Ż. E Q) bekezdése alapján megszünteth eto azan pedagógus kozalkalmazotti jogviszonya,

aki a kiitelező továbbképzésben önhibájából nem Vett részt' illetve tanulmányait neki felľóhatóan

nem fejezte be sikeresen.

A pedagógus továbbképzésselkapcsoIatos jogait és kötelezettségeit jogszabály állapítja meg'

MINDEN PEDAGÓGUS rÖrEĺ-EssÉce És FELELÓSSÉGE A SAJÁT rÉpzÉsl
KÖTELEZETTSÉGÉT És rpĺ-ĺEsÍľÉsÉľ NYoMoN KÖVETNI, VALAMINT lDoBEN
JELENTKEZNI!

[I. A továbbképzési progľam és a beiskolázásiterv elkészítésének
szabályai

A neveIési_oktatási intézmény vezetóje a kozatkalmazotti tanács véleményének kikérésével készíti

el az intézmény középtávú, öt évľe szóló továbbképzési programját, amely cit részbol _ a

továbbképzésre, a szakmai megújító képzésre, a szakvizsgźłľa, a ľlnanszírozĺxra és a helyettesítésre

vorlatkozó alprogľamból _ áll. A továbbképzési pľogramot a neveIotestület véleményének kikéľését

kĺĺvetóen a fenntaľtó fogadja el.

A továbbképzési pľogram elfogadását kovetően az intézmény vezetője írásban értesíti azokat a

pedagógusokat, akik ľészt vehetnek a továbbképzésben'
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A továbbképzćsi pľogľarll végrelrajtásáľa az irltézmélly vezetóje a kozalkalmazotti tanács és a

szakmai nitlltkakozĺisségek véleményénęk kikćľésével évęnte egy-egy nevelési évľe szóló

beiskolázási tervet készít, amelyet a ĺ'enntartó hagy jóvá. A beiskolázási tervbe a pedagógus

ľelvételét jelen szabályzat l. męllékletében csato[t kéľelem benyújtásával kéľi. Äz illtézmény

vezetője elfogadásáról íľásban éľtesítést küld. elutasító d<jntéséľőlhatározatot bocsát ki.

Az inténnény a továbbképzési pľogľamľil, a beiskolázási teľvekről és azok teljesüléséľől

nyilvántaľtáSt vezet, és ez utóbbiról az éves beszámolóban azintézményvezető referáI.

III. A továbbképzési alprogľam

A hétévenkénti továbbké pzés egy vagy tôbb továbbképzés kęľetében' legalább lŻ0 ora taľtamťl, az

oktatásért felelős miniszter által akkľęditált foglalkozáson való részvétellel teljesíthetö. A

továbbképzés eredményes elvégzését a pedagógusnak okirattal (tanťlsítvány, oklevél) igazolnia

kell.

III.l Jogszabályon alapuló előnyben ľészesĺtés

A hétévenkénti továbbképzéshez készített éves intézméllyi beiskolázási terv elkészítésénél

elonyben kell részesíteni azt,

o akinek a hétévenkénti továbbképzés teĘesítéséhez kevesebb ideje van hátľa;

. akinek a hétévenkénti továbbképzésben vaIó ľészvétele jogszabály elrendelése által kijtelező

vagy továbbképzésen való részvétele a munkáltató rendelkezése alapjtln kötelező;

r aki a szakvizsgába beszámítható továbbképzésľe jelentkezik.

A beiskolázási terv összeállításánźtl az elobbi csopoftba tartoző megelőzi az utana következő

csoportba artozőt.

IIl.2 Az előnyben ľészesĺtés intézményi szabályai
Äzil"ftézĺnényben azalábbi sorrendben előnyben kell részesíteni azon pedagógus továbbképzését,

aki
o a Fenntaľtó által szervezettés finanszírozottképzéseken kíván részt venni,

. az oktatási Hivatal, vagy pedagógiai szakmai szewezet által szervezett ingyenes képzésen

kíván részt venni,
o sajátos nevelési igényű, vagy beĺlleszkedési, tanulási nehézséggel küldő gyeľmekek

Ęlesztéséhez, diffeľenciáló neveléslrez kapcsolódó képzésben kíván részt venni,

o esélyegyenloséggel és gyermekvédelemmel kapcsolatos képzést kíván elvégezni,

o fenntarthatósággal és zöld óvoda fe.jlesztéssel kapcsolatos képzésen szeretne ľészt venni.

Az illtézményben a pedagógus személyében ľejlő okok miatt előnyben kell részesítelri azol-l

pedagógus továbbképzését, aki
o a nevelő munka javítása, színvollalasabbá téte le érdekében képezi magát,
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. olyaĺr jellegii továbbképzésen vesz részt, aIrrely elĹisegíti a pedagógiai pľograrrr teljes köľű

megvalÓsítását.
. több mint tíz éve szeľezte peclagógus diplclnráját,

o szakvĺzs ga n1egszęrzése éľdekében kívánja a tanulnrányait megkezdeni'

III.3. Szakmai megújĺtó képzés

Azoknak a pedagÓgusoknak, akik neveló rnunkájukat több mint hét éve ugyanazzal az iskolai

végzettséggel és szakképzettséggel látják el, olyan továbbképzésben kell részt venniük, amely

hozztĄárul a szakképzettségĹikhoz kapcsolódó alapképzésben megszęľzętt ismeľetek és jártasság

megújításához, kiegészítéséhez' Ugyanez vonatkozik arťa aZ esetľe is, ha a szakmai megújító

képzésben való ľészvétel óta legalább tíz év eltelt.

Szakmai megťljító képzésnek minősĹilnek a jogszabályban meghatáÍozott képzések. Szaklnai

megújító képzés lehet a munkakor ęllźtásához szükséges iskolaí végzettséghez és

szakképzettséghez kapcsolódó legalább hatvan óľás ťelkészítést biztosító minden olyan képzés,

amelyet peĺlagógusképzést folytató felsőoktatási intézmény szervez, vagy a pedagógusképzést

folytató felsooktatási intézménnyeI kötott rnegátlapodás alapján szeľvezik. A pedagógus

teljesítményéĺ1ékelés alapján a munkáltato az e bekezdésben meghatáľozottakon kívĹil más

továbbképzést is elťogadhat szakmai megújító képzésnek.

A szakmai megújító képzésben részt vęttek számtt a fenntanóval, személyét a szakmai

munkaközösség-vezetőkkel való egyeztetést követően kell meghatározni az éves beiskolázási

teľvben.

III.4. Vá las zthatő tová b bképzések típusok szeľint
. 30 órás továbbképzésen való részvétel,
o 60 óľás továbbképzésen való részvétel,
o l Ż0 órás továbbképzésen val,ó részvétel,

o egyéb, harminc ťoglalkozási őránćú ľövidębb, nem akkreditált képzésben, továbbképzésen,

szakmai konferencián való részvétel' legalább 5 óra idotartamban,

o további felsőoktatási képzésben szeľzett második vagy további oklevél megszerzése (pl.

pedagógus_szakvizsga vagy azzal egyenéľtékű vizsga letételét igazolo oklevél),

. a pedagógus szakmai felkésztjltségét, képességeit, készségeit fejleszto vagy új pedagógus

szakképzettség megszerzését megalapozo,a nemzeti felsooktatásról szóló 20l l. évi CCIV. törvény

(a továbbiakban: nemzetí felsőoktatásról szóló törvény) 42. s Q) bekezdése szeľinti ľészismeret

megszeľzéséľe iľányutó, legalább haľm i nc kľed itpontot eredménye ző képzés,

. aZ infonrráció-technológiai eszközok nyújtotta előnyök teljes kiiľű kihasználása éľdekében

az infbľmatikai íľástudást szolgálÓ Euľópai Számítógép-használói Jogosítvány: ECDL, ECDL
START vagy ECDL Select megszeľzésével,
o a/.' iclegennyelv_tudást igazolő államiĺag elismeĺ1 nyelvvizsgáztatásľól és a kütföldön

kiállított, idegennyelv_tudást igazolo nyelvvizsga-bizonyítványok Magyarországotl tofténő

honosításáról szóló korĺnányľendelet szeľinti Iegalább B l szintĺi nyeĺvtudást igazolo okirat
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'negszeľZéséľe 
iľánytrló képzés (kétnyelvű. vagy speciális pľogľarnoÍvégzo óvoda esetén)'

II1.5 A ľésztvevők száma

Az egyes szakmai tęriileteken _ a pedagógusok által beadott kéľelmcket is figyelembe véve - az

intézmény nevęlési évenként a beiskolázási teľvekkel iĺsszhangban a fenntaľtóval egyeztetett

létszámú peclagógus beiskolázását tervezi, egyeztetett összegben

A jelen teľV öt éve alatt azintézmény tĺibb lJicsőben teľvezi eléľni a szánáramegfelelo állapotot'

A továbbképzések Ĺitemezése az éves bęiskolázásiteľvekkel azonosan ttirténik'

ItI.ó. Idŕĺkeľetek
Äz intézméHy a lehetó legtöbb pedagógus számfua biztosítani kívánja a továbbképzésen való

ľészvétel lehetoségét, ezért a továbbképzések kĺjzĹil a ľovidebb képzések elönyt élveznek' A

Fenntattó által finansz írozottés ingyenes képzéseken való ľészvétel kivételt képez'

Iv. Szakvizs gáravonatkozó alpľogľam

A ped agó g rt s-szakv i zs gára tortén ó t'e l ké sz ítés hozzźýár u| :

o äZalapképzésben megszerzett islneretek és jártasságok megŕljításához' elmélyítéséhez és

kiegészítéséhez;
oapedagógus-munkakiľbenellátandófeladatokhozszĹikségesképességekfejlesztéséhez;
) aťelsofokú alapképzéshez Szoľosan nem kötődó ťlj ismeretek megszerzéséhez;

. amérés,értékelésfeladatainak ellźĺ'ćlstĺhoz'valamint

. akoznevelési intézményben magasabb vezetői és vezetői feladatok ellátáshoz sziikséges

i sm eľetek elsaj átítástthoz.

A szakvizsgćxal rendelkezok számát a ťęnntartóval val(: egyeztetést követóen az anyagi

Í'eltételľendszer alakulásától Íiiggően ke1l teľvezni az egyes nevelési években'

Azintézményben a betöltött munkakör alapján aszakvízsgáľa történo jelęntkezésnélelonyben kell

ľészesíteni
o a tagintézmény-vezetoket,
. a munkaközosség_vezeÍoket:
. a minoségbiztosítási, éľtékelési feladatokat ellátó kollégákat;

. a gyakornokot segító pedagógust (mentort)'

AzintézméHyben aszakvizsgźnníszándékozók kozül előnyben kell ľészesíteni azon pedagógust'

aki legalább 3 éve a nevelđtestület tagja, és lrosszú távon, magas színvonalon végzi szakmai

nrunkáját. A szakvizsgás képzésen résztvevokkel azinténnény tanulmányi szerződést köt'

.,



Helyettesítési alpľogľam

Az intézrnény a ľendelkezésľe álló továbbképzési kínálatbil toľekszik azon képz-ések

kiválasztásáľa, anrelyek olyan idoszakban keľĹilnek megľendezésre, amikoľ azintéznénYbęn nem

folyik nevelo lnunka. Ha a továbbképzésen, illetve a szakvizsgáľa történo felkészítésen való

részvételľe csak a rreveléssel_oktatással lekötött munkaidĺiben val1 lehetoség, az intézmény

igyekszik az érintett pedagógust úgy beosztani, hogy felszabaduljanak azok a napok' amelyeken a

pedagógusnak a továbbképzésen Vagy a f'elkészítésben keĺl részt vęnnie' Amennyiben a

iouĺňbřepzosen, illetve a szakvizsgáľa töfténo felkészítésen való ľészvétel másként nem

biztosítható' úgy az érintetÍ peĺlagógus helyettesítésérę az intézmény a fenntaľtó elozetęs

engedélyével saját pedagógusait vesz'i igénybe, Ĺigyelve arľa, hogy a helyettesítés során az

intezmény betartsa a túlmunkára vonatkozó torvényi szabá|yoz-ást.

A helyettesĺtésľe torténo beosztásn ál az intézlĺény a helyettesítés áttatános szempontjait veszi

figyelembe (egyenletes teľhelés). A csoportban c|olgozó távollévő óvodapedagógust elsősorban a

váltótáľsa kel[, hogy helyettesítse'

A nevelo munka zavartalanságának biztosítása éľdekében:

o elsosoľban otyan továbbképzések támogathatók' aĺnelyek nem nevelési időben keľülnek

megretldezésľe,
. elsósorban olyan továbbképzések támogathatók, arnelyek nem tanulmányi szabadsággal

(vizsga) j áró továbbképzések.
o aki nem Szeľepel az éves beiskolázási tervben, a továbbképzésben csak a pedagógus

pótszabadságból e célľa igénybe vehető tizencit nap terhére vehet részt a továbbképzésen;

o a nevelési idóľe eső továbbképzésen kizélrolag a fenntaľtóval egyeztetętt szálnú pedagógus

vęhet részt;
o a beiskolázási teľvben nem szereplo továbbképzésen részt vevő pedagógusok munkaido-keľete

nem csokkentheto a továbbképzésen való ľészvétellel'

V. Finanszíľozási alpľogľam

A továbbképzés koltségeinek támogatására ľendelkezésľe álló összeg felhasználása az alábbi

soľľendben toľténik:

vI. 1 A hétéves toválrbképzés hatálya alá eső, helyettesĺtóst nem igénylő pedagógusok

A továbbkćpzés költség"ih", való fenntartoi hozzájćĺľulás mćľtékének megállapítása esetileg

toľténik, az irltéznęl'lyíezeto javaslata alapjáll, météke a talldíjltéľítési díj minimum 50 oÁ-a'

nraximum l}OoÁ-a' lóo x-os támogatás elsosoľban a szociális vetítési alap hárornszorosát meg
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nem lraladó éľtékű képzések esetén adható. Az egyćb költségek közĹil kizáľólag a tanulmárlyokhoz

szĹikséges szakiľodalom (konyvek, jegyzetek, CD, e-konyv) beszeľzése támogatluto azzal a

kikotéssel, hogy a tanfolyam elvégrése után azok azintézmérly tulajdonába keľtilllek' Az utazás'

szállás, étkezés költsége nem téľítlretó.

Ha a pedagógus helyettesítésére nincs szi.iks ég, a szakvizsgáľa tcĺľténő felkészítésbęn részt vevok

költségeihez a pedagógusnak akkoľ is kotelezőenhozzá kelljárulni. Ennek ahozzájárulásnak az-

összegżt a fenntaftóval való egyeztetés alapján azintéznény vezetője határozza meg'

\Ą Ż. A hétéves továbbképzés hatálya alá eső, helyettesítést igénylő pedagógusok

tová b b képzési kii ltsé ge i h ez va ló hozzájár úás
A továbbĹépzés kiiltJégeihez való fenntaftói hozzźýźlľulás mémékének megállapítása esetileg

töľténik, az intézményčezetó javaslata alapjárr, méľtéke a tandíjĺtétítési díj minimum 50 oÁ-a,

maximum ilOo/o-a, az ágyéb koltségek kozłi kizárólag a tanulmányokhoz sztikséges szakiľodalom

(kĺinyvek, jegyzetek,cD, ._k,ĺnyv) beszeľzése támogathatő azzal a kikötéssel, hogy a tanfolyam

.luegre.. utćln azok az intézmény tulajdonába keľiilnek. Äz uÍazás, szźúlts, étkezés kĺiĺtsége nem

téľítheto.

vI. 3 A hétéves továbbképzés hatálya alá nem cső, helyettesítóst nem igénylő pedagógusok

továbbképzési kłiltségeihez való hozzájáruláls

Ha olyan pedagÓgus vesz ľészt továbbképzésben, aki nem szerepel abęiskolázási teľvben, aznęm

tarthaÍigényt a ľészvételi díja és költségei fedezetének támogatására'

vI. Zárő ľendelkezések

A jelen továbbképzési program alapjtn azinténnény vezeĹóje a továbbképzési időszakban minden

év március 15-éig készíti el a kilvetkezo nevęlési évre szóló éves beĺskolázási tervét az

intézménynek, amelyet a nevelótestülettel és a közalkaImazotti tanáccsal véĺeményeztet'

Jelen továbbképzési
nyilvánítottak'

pľogramban foglaltakľól a szakmai munkaközcĺsségek véleményt

A prograĺn feltilvizsgálatát az intézmény vezeÍője vagy a nevelotestťrlet bármely tagia

kezdeményezhęti,hau prog.u* lejárta elott új szempontok vagy feladatok merĹilnek fel'

A pľogľamot módosítani kell, amennyiben a benne foglaltakat érintő jogszabály-válĺozás

kovetkezik be, vagy amennyiben a nęvelotesti.ilet legalább fele azt kezdemérlyezi'

A nevelési_oktatási intézmény nevelotesttjlete az új továbbképzési pľogľam elkészítése elott jelen

programot, a továbbképzési progľamjának idoarányos végrehajtását Ż0Ż8-ban éľtékeli' Az

értékelést megkĺildi a ťenntartónak legkésobb 2aŻ8. máľoius 3l ._ig.
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Jelen szabályzat 3 mindenben megegyezo példányban készĺilt, aláíń egy eľedęti példányát a

Í'enntaľtinak továbbítani kell' egy eredeti példánya az inténnény iľattárában oľzendő' egy

példányát pedig a pedagógusok szárrráľa hozzáťéthető helyen kell elhelyezni.

vII. Legitĺmációs záľadék

A továbbképzési programot a nevelőtestĺilet a 2023. év március hónap 28- napjén tartott

nevelotestü leti ĺj lésén vé l eményezte és el fogadta.

Kelt: Budapest,Ż0Ż3 március 21
ackos

{łŁil:... y.ł*ł-\... ł*.*.r*
intézményvezetó

.ffi
W áĺĺ\o

o s-s
* t jegyzőkiinywezeÍő

1ę-l

oH munkakĺĺzösség-vezeto

{ŕ

hitelęsítő hitelesítő

Az elfugadós jegłzőkonyve és jelenléti íve csatoĺva'

Az Óbudai Vackor Óvoda munkaközösségeinek vezetői, a Közalkalmazotti Tanźtcs elnöke jelen

Továbbképzési progľamot megismeľték' annak tańalmát egybehangzóan elfogadták.

Kelt: Budapest,2a23 máľcius 2l.

.:''!i:.h.ĺ,.,utr.).*.t.5. ,*C'ĺ-.*.n*'..

*rrr-;#M^mrn
-4aź2 źJ.{-"t-
'.,........',,,.'r

gyeľmekvédďm í m unkaközĺisség-vezető

ł,ď*.**: łrl..k+'l-t-'
m
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vIII. Mellékletek

1. számú melléklet

A tervezett továbbképzés megnevezése:

A tervezett továbbképzés intézménye:

A továbbképzés váľható befejezése:

oľaszáma várhatóan:

Tisztelí I nĺézméą,yęzeĺő Asszony !

A nrai napon hivatalosan bejelentem, hogy következó nevęlési évben a Ż77l1997' (Xll'ŻŻ')

KormányľendeIet alapján ľészt kívánoL u"ni'i a peclagógusok továbbképzési ľendszerében' Egyben

kérem felvételemet a kovetkezó nevetési év beiskolázási tervébe azalźhbiak szeľint'

1.Apeĺtagógus-továbbkćpzésválasztottfoľmája(xjelĺi'lés-anégyzetben):
Ü 30 óľás továbbképzésen való részvétel u."írírttänulmárlyi követelmények tel.|esítésével'

B 60 óľás touauĹĹeprésen való ľészvétel az eloírttanulmányi követelmények.teliesítésével'

ü l20 óľás to.,raĹĹL'lprésen való ľészvétel az eloírttanulmányi kovetelmények teljesítésével,

t] egyéb, harminc foglalkozási óránál rĺĺvidebb, nem akkľecĺitált képzésben, továbbképzésen'

szakmaiiionfeľencián való ľészvétel, legalább 5 óra időtartamban,

n további felsioktatási képzésben szerzett második vagy további oklevél megszerzése (pl'

pedagógus- szakvizs[a v|u,gy ur.'ulegyenéľtékii vizsga letételét igazo|óoklevél)'

tf a pedagógus szakřiai feltésztiItsegét, képességeit, készségeit fejleszt: 
":qy^"J 

pedagógus

szakképzettség megszeľzését megal aporoj ań"*).ti fłsőoktatásľól szĺiló 20l l . évi cCĺV' ttirvény

(a továbbiakban: nemzeti felsoo*ktatäsról szóló toľvérry) 4Ż. s Q) bekezdése szerinti részismeľet

*"grr"r'éséľe irányulá, legalább haľminc kľeditpontot eredm.ényezóképzés,

D az információ-technológiai eszközok nyĺjtotta előnyök tetjes körű kihasználása éľdekében

az inľormatikai íľásiujast szJĘelo Európai śzämítógép -hasznáilői Jogosítvány: ECDL' ECDL

START vagy ECDL Select megszerzésével,

D az idegennyelv-tudást igazolő államilag elismeľt nyelvvizsgázÍatásról és a külÍöldön

kiállítoĺ, idegennyelv-tudást igazolo nyeluvĹsga-bizonyítványok Magyarországon torténő

honosításáról szóló kormányrendelet szeľinti leg;lább Bl szintű nyelvtudást igazoló okiľat

megszerzéséľe irenyuió képzés(kétnyelvĹi, vagy speciális-p.rogramotvégzo óvoda esetén)'

o a nemzetisog ný.lu" ir"rińti ,rrrłgauÁ, tovabbá- a nemzetiségek nyelvén oktató,

kultúrájukat ápoló kĹiíftildi intézményekbJn nyelvi fetkészítésben, valamint népismeľet'

oľszágismeret oktatásával osszefuggő továbbképzes 1nemzetiségi óvodai nevelésben részt vevő

pedagógus esetén),
u a nevęló és oktató munkát segítő szakképzettség megszer'zése (NOKS esetérr)'

2. A tewezett továbbképzés

rrRnlpnł
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Tudontá'sul veszem)hogy a felvételľöl vagy elutasításľól az intézményvezető íľásban fog éľtesíteni'

A beiskolázási teľvbe való felvétellel kapcsolatban munkaiigyi jogvitának van helye' A

továbbképzési pľogľam az éves beiskolázási teľvekľę való lebontás soľán valósul meg, amelyet

minden évben azintézményvezető készít el'

Tisztelettel:

Budapest,2023. .,....

xy pedagógus
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2. számú melléklet

XYZ ovodapedagógils
Óuudai ... ovoda

Szü lętett: XXXX.yy'z7.

Anyja neve: .

Lakcím: xxxx Budapest, ...... '.
Ü gyintézó : xy i ntézm ény vezető

Budapest,2023

TiszĺeIt X.Y. ivoĺIapedagógus !

.''' év. '' hónap "' nap dátummal on bejelentette' hogy a kovetkező nevelési

évben ľészt kíván vęnni a pedagógusok kötelezo tovtbbképzési rendszerében, és kérte felvételét a

kĺjvetkező tanév beiskolázási teľvébe'

Hivatalosan éľtesítem, hogy a..../.''.-es nevelési évben a beiskolázási teľvbe való jelentkezését

;if"ä;' ł, on tńtal vł{asztott, a beiskolázási tervben jóváhagyott továbbképzés:

A választott továbbképzés megnevezése:

A továbbké pzo intézmény ĺ szerv ezet neve :

A továbbképzés várható befejezésének időpontj a:

Továbbképzésének f3nanszírozását az intézmény nevelotestülete által elfogadott továbbképzési

pľogramunkban leírtak szerint, ... o/o-ban biĺosíiom' Kérem, hogy továbbképzésével kapcsolatos

ien|"g.. eseményeket, esetleges változásokat mięlőbb szíveskedjék bejelenteni!

ÉnľBsÍľÉs

xy óvodavezető

,)
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3. számú melléklet

Intézmény: .'. Óvoda

oM azonosíti: xxx xxx
Ügyintéző : x.Y l ntézményvezeto
ľř.gy' X.Y. Óvodapedagógus Beiskolázási teľvbe töľténő felvétel elutasítása

Ikt.sz.: / év

HATÁRoZAT

Tísztelĺ X.Y. ivodapeĺIagógus!

....év...hónap..'napdátummalonbejelentette,hogyakövetkezőnevelési
évben részt kíván venni a pe,dagógusok kötelező továbbképzési rendszerében, és kéľte felvételét a

kiĺvetkező tan év be i sko l ázási terv éb e az altłbbi pľo gram m a l :

A nemzeti köznevelésrőlszóló 20l l. évi CXC. törvény 6?' $ (4) bekezdése szeľint:

,,A továbbképzési koĺelezeĺtség ĺeljesíĺé,ĺe szenlpon$ćłból az e torvény 'felhalalnazá'sa alapjún

kiaclott kormťłnyrencleleĺben mighaĺáľozottąkon kíviłI csak olyan továbbképzés vehet(Í figłelenlbe,

ałne lynek prog:ľantjúĺ a hivaĺaĺ jóváhag;ĺa ćs a prog,ram alkalłnclzására engeĺléĺyĺ adott' ''

A válasĺott továbbképzés megnevezése:

A továbbké pzó intézmény l szew ezet neve:

A továbbké pzés v árható befej ezésén ek i dőpontj a:

Hivatalosan éľtesítem, hogy a '.'./....-es nevelési évben a beiskolázási tęrvbe való jelentkezését

adott pľogľamra 
elutasĺtom.

Indokolás:

A nemzeti kĺjznevelésľőlszóló 20tl' éviCXC' ti}rvény 62' 5s (2) bekezdése szerint:

,,Mentesiil a tovóbbképzési kötelezettség aĺót az a pedagógus, aki betoltotte az 55. életćvét' Nen

kell ĺovćlbbképzé,sben iészt venni annak a pedagógtl.snak, aki pedagógus-szalwizsgćlĺ teĺt, a vizsgák

ĺetétele utćlni héĺ évben."

Mivel Ön betölttittę az 55. életévét / 7 éven belĹil pedagógus-szakvizsgćlt tett (a megfelelő

ki v ála szt ancĺó)' továbbképzésľe j elen leg nem kö'tel ezett'

\ ag)'
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Mivel on olyan képzést választott' amely ilyen jóváhagyással nem ľendelkezik, valamint nem felel

nreg jelen l'ovábbképzési pľogram lII. fejezetében foglaltaknak,ezérÍ nem támogatom'

vag) :

A nevelési-oktatási intézmények mrĺkĺjdéséľól és a koznevelési intézmények névhasználatáről

szőlóŻ0lŻ0l2' (VIll' 3l.) EMMI ręndelet |52lM. $ alapiĺ)n,,Az inléznłénsruezeĺő ąz inÍĺizkedési

lervben a konplex ellenriľzés .yorćłn késziilĺ sząkértői lźrtékeĺés megćłllapíĺĺisainak negfeleĺ(i

koĺelez(i pedagógus-ĺovúbbképzést íľhaĺ eĺő a pedagógtls szćlnlćlra. "

Mivel az on számára pedagógus-továbbképzés lett előírva, amelyet még nem végzett el' ezért

jelentkezéséÍ az eloirttovźbbképzési kötelezettség teljesítéséig elutasítom'

vag\::

Kéľelme a ''.. ovoda Továbbképzési Pľogramjának l. mellékletében ťoglalt kéľelem tartalmi és

formai kĺjvetelményeinek nem ťelel meg'

Jogorvoslat:

Döntésem ellen a kĺjzléstől, ennek hiányában a tudomásáľa jutástól számított l5 napon belül

feliilvizsgálati eljárást indíthat. Az eljáľást megindító kérelmet a FenntaľtÓ Budapest Főváľos

Óuuou-gźkásmegyeľ Polgáľmesteri Hivatala Kö,znevelési és Kultuľális Főosztályavezetoje ľészéľe

kellcímezni és a l033 Budapest' Fő téľ 4' címre kelleljuttatni.

Budapest,2023

xy óvodavezető

Kapják:
l. Pedagógus
Ż. Irattár

,,
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4. számú melléklet

Beiskolázási teľv 5 évľe

Név Továbbképzésľe
köteleZett,
Továbbképzési
ciklusának ideje

Megjegyzés Taľtós távollét
miatt nem

Íervezzuk a
képzését

Mentesül a

továbbképzési
kötelezettség
alól, betöltötte az
55. életévét

Aba Judit Ż0B-Żala
mentesül
Ż0l0-2017
2017-20Ż4
kötelezett

Második
továbbképzési
cikIusát
teljesítette

Agárdi Fľuzsina Ż02l-Ża28
mentesĺjl

Ża20 minősĹilés
ped.ll.

Bernát Aranka Ża|4-Ż0Żl
mentestil
zau-Ż0Ż8
kötelezett

Ż0l4 szakvizsga

DecsiEva 2016-2023
mentesĹil

20!6. minősiilés
ped.ll.

MentesĹil

Esztocsákné
Bede Klaudia

20l9-20Ż6
kötelezett

Első
továbbképzési
ciklusa

GaálGábor Ż006-2011
mentesül
Ż0ll-Ż018
20|8-20Ż5
kĺ1telezett

Második
továbbképzési
ciklusa

Gacsályiné
Frányó
Zsuzsanna

2009-2016
mentestil
Ż0l6-20Ż3
kötelezett

Első
továbbképzési
ciklusát
teljesítette

Gadácsi
Doľottya

2020-2027
mentesĹil

2020.
ped. I

minősülés Tartós távollét

Gulyás-Keľekes
Fľuzsina

Tartós távollét
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Kaľdosné
Keľtész
Zsuzsanna

20l3-Ż020
mentesĹil

2019
vezetóképzés
Ż020 minosülés
ped.ll.

Mentesül

Limbay Csenge 20Ż1-2028
mentesĹil

Ż0Żl
ped.l.

minósĹilés

Molnár-Kövéľ
Krisztina

Ż0l8-2025
menteSĹil

20l8 minősülés
ped.l.

Tartós távollét

Nagyné
Szilvia

Jávor 2022-Ż0z9
mentesĹll

20ŻŻ minősi.ilés
ped.l.

Neudeckeľ Nóra Żu7-2a24
mentesĹil

2024-2031
kötelezett

20l6. minősüIés
ped. I.

Ráczné
Anita

Feith Ż0a7-Ż0l4
20l4-Ż02l
2a2l-Ż028

Harmadik
továbbképzési
ciklusát
teliesítette

Rácz-Vágner
Réka

2021-2028
męntesĺil

2020 minősülés
ped t.

Sándoľ Máľia mentesĺil Ż019
vezetőképzés
Ż0Ż0 minősĹilés
ped.ll.

MentesĹil

Stumm Agnes mentesül 20l9. minősülés
ped ll.

Mentesül

Szabóné Horváth
Szilvia

Żazl-2028
mentesül

202l ' minősĺilés
ped. II.

Széles-Csányi
Réka

Taľtós távollét

Tordai Réka Ż0Ż2-Ża29
mentesül

202l. minősülés

Toľnóczkyné
Tamás Doľottya

2al6-20Ż3
mentesül

2016. mesterszak Taľtós távollét

Tóthné Vízkert
Judit

mentesiil Nyugdíj
2023 november

Męntesĺil

Vlasits cézáné mentesül Nyugdíj
2023 december

Mentesül
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A pedagógus-továbbképzésről' a pedagógus-szakvizsgláĺól' valamint a továbbképzésben részt

vevők juttaĺĺsaiľól és kedveznényeiľől szóló 277 /1997 . Q{tI. 22.) Korm. renđelet (a továbbiakban:

Reĺđelet) 1. $ (2) bękezdésében foglďtak alapjan - összhangban a neľ}zeti komevelésról szóló

2011. évi CXC" törvény 62. $ (2) bekezdésévęI _ azintérméĺyben foglalkoztatott pedagógusok

továbbképzési ĺendjénęk szakszeľů és hatékony męgÍervezése és megszervezese céljábói a

kovetkező továbbképzési progľamot adjuk ki:

I. Altalános ľendelkezések

I.1 A szabályzat teriileti, szeméĘi hatálya
Jelen szabalyzat a Pifypang Művészetĺ Óvoda alaptevékenységének ellátásával osszefüggő,

pedagógus munkaköľbe kinevezett közalkalmazottaiĺa tełed ki.

I.2 A szabályzat időbeli hatálya
Jelen szabályzat2a23 . szeptember 1 . napjátil Ż028. augtlstcus 31 . napjáig te{edó időtartamra szól'

I.3 lrányadó jogszabályok 
:

. a nemzeti koznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény (a továbbiakban: Nkt.)
e a közalkalmazottak jogźtllásaról szőlő I99Ż. éví )oC(Iľ. tĺirvény (a továbbiakban: Kjt.)
. a pedagÓgus-továbbképzésről, a pedagógus-szakvizsgiĺról' valamint a továbbképzésben részt

vevők juttatasairól és kedvezményeřől szóli Ż'1'7lL997 . (XII.ŻŻ.) Korm. ĺendelet

r a nevelési-oktatási intéanéĺyek műkÖdéséről és á koarevelési intézrrények névhaszrĺłlataról

szóLő Ż012012. (vttr. 31.) EMMI rendęlet

I.4 ÁJtalános elvek
I.4. 1 A pedagĺógus_továbbképzés célja
A pedagógus-továbbképzés azoknak az ismęreteknek és készségeknek a megujítísiłľa' bóvítéséľe'

fejlesztésere szolgĺĺł, amelyekre sziikség van a nevelő és oktatÓ munka kerętében a gyermekekkel

vďó kozvetlen foglďkozas megtartĺisĺĺhoz, a kömevelési intezmény tevékenységének

megszen,ĺezésébęz, a pedagógiai szakszolgálaĺok és a pedagógiai-szalonai szolgáltaĺások .
ęLLätasźůloz, a mérési, értékelési feladatok' az ntézĺnéĺy iránýtasi, vezetési feladatainak

elĺátasahoz' A továbbképzés felkészít a szakvizsga koveteJményeire és a szalonai megujító képzés

teljesítéséľe is'

I.4.2 
^továbbképzési 

kötelezettsĘ keletkezáse' teĘesĺtése
Az źryazatl jogszabaly a pedagógusok számiłra hétévenként kotelezővé tesá a szakmai

továbbképzésben való ľészvételt. A továbbképzési prograÍn elkészĺtéséhez szĹikséges

he|yzeteIemzést és értékelést az intéanény nevelótestĺilete eivégezte.

A továbbképzésben a pedagÓgus első ízbęn ęlső minősítése elótt vesz ľészt kotelęzően' a.rú,hogy
a továbbképzesi kotelezettsége a pedagógrrs munkakĺir betoltésére.jogosítÓ oklevél megszerzését
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kÖvető hetedik év szeptember hónap első munkanapjától azon év augusztusának utolsó

munkanapjáig tart, amelyben az 55. életévét bętölti.

A ktianevelési intéaĺrény vezetőjének olyan továbbképzésben keĽ ľészt vennie, amely hozzźĄźrul

a vezetói ismeretek megszeĺzés éhez, a vezetői jáľtasságok elsajátításríhoz.

A pedagógus akkor is ľészt vehet e ręndeletben foglaltak szeńnt a továbbképzésben, ha részére

nem kötelezó, illetve már teljesítette a hétévenkénti tovabbképzes kovetelrnényeit.

Amennyiben a pedagógus továbbképzésben való részvételéhez az inténrlény taĺnogatását kívánja
igénybe venni, vagy a továbbképzésen vďó részvétęl a munkaidejét éľinti, úgy a pedagógus íľásban

kérheti felvételét az éves beiskolázĺsí tervbe. (Kérelem minta az l. száĺnű mellékletbeĺ.) Az
igényelt képzési formáľÓl, anĺak sziikségességéről a pedagógus kĺiteles az intémény vezetőjével

egyeztetlł, aĺrel1łrek keretében tźĄékoztztźst nyújt a képzési feltételekről is. Az intémlényvezető
ennek ismeľetében donti el' hogy az intémény a továbbképzéshezmilyen táĺnogatást tud nyujtani.
Az igények ismeľetében kĺďakult bęiskol&ási tervľől a közalkalmazottí tanács véleményét ki kell
kéľni. A felvétęlről azíĺ:ŕénnény vezetője írásban értesĺti a pedagÓgust, elutasĺtásárólhatiírozatot
hoz' A pedagógus koteles a képzés eređményes elvégzését igazoló okíratot (tanúsĺtvanyt, igazolást"

okievelet) az intér.m éĺy vezetőj ének bemutahi.

A Nkt. 62. $ (2) bekezdése alapjan megsztintethetó azon pedagógus kozalkalnazottí jogviszonya'

aki a kötelező továbbképzésben önhibájábol nem vettŕészt" illetve tanuImányait neki felróhatóan

nem fejezte be sikeresen 
;

A pedagógus továbbképzéssel kapcsolatos jogait és kotelęzettségeit jogszabaly állapítja meg.

MINDEN PEDAGÓGUS KoTELESSÉGE És FELELoSSÉGE A SAJÁT rÉpzÉst
KÔTELEZETTSÉGÉT És ľBrĺBsĺľÉsÉr NYoMoN KÖVETt.u" vALAMINT IDoBEN
JELENTKEZNI!

il. Atovábbképzésĺ pľogľam és a beiskoláłzásiterv elkészítésének
szabályai

A nevelési-oktatási intéanény vezetője a kozaĺkalmazotti tanács vélernényének kikéľésével késáti
e| u iÍ|tę7.11lény kozéptávú' öt éwe szóló tpvábbképzési progĺamját, amely ot részbĺĺl _ a

továbbkópzésre' a szakmai megujító képzésre" a szakvizsgárą a finaĺrszśĺozźĺsra és a helyettesítésre

vonatkozó alprogramból _ áll. A továbbképzési progľamot a nevelőtestiilet véleményének kikérését
kovetően a fenrrtartl fogadja el.

A továbbképzési progľam elfogadasát kovetőeĺ az iĺténĺény vezetője íľásban értesíti azokat a
pedagógusokat, akik részt vehetnek a továbbképzésben.
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A továbbképzési progľan végľehajüisiłra az iĺténnény vezetóje a kdzďkalmazotti tanács és a

szakrnai munkakozĺisségek véleményének kikérésével évente ęgy-ęw nevelési évre szóló
beiskolazási tervet készít, amelyet a fenntartó hagy jóvá. A beiskolŁási tervbe a pedagógus

felvételét jelen szabályzat !. mellékletében csatolt kérelem benyújtísával kéri. Az iĺtéanóny
vezetojeelfogadasáľól írásban értesítést kiild" ęlutasító dĺĺntéséről hatĺáľozatot bocsát ki.

Az íĺtézĺrrény a továbbképzési progľamľól, a beiskoláźsi tervekről és azok teljesüléséről

nyilvántartástvezet,és ez utóbbirÓl az éves beszámolÓban azinténnényvezető ľeferiál.

ilI. A továbbképzésĺ alpľogram

A hétévenkénti továbbképzés egy vąy tobb továbbképzes keretében, legďább 120 óľa tartamú, az

oktatásért felęlős minisĺeľ altat aklaęditalt foglalkozáson vďó részvétellel teljesíthető. A
továbbképzés eredményes elvégzését a peđagógusnak okiĺattal (tanťrsíwany, oklevél) igazolnia

kell.

III.1' Jogszabályon alapuló előnyben ľészesítés !

A hétévenkénti továbbképzésbęz készített éves inté'ményi beiskolŁási teľv elkészítésénél

előnyben kell részęsítęni azt,

. akinek a hétévenkénti továbbképzes teljesítéséhez kevesebb ideje van hátra;

. akinek a hétévenkénti továbbképzésben vďó résaĺétele jogszabaly elľendelése alta1 kÖtelező

vagy továbbképzésen való részvétęle a muĺIĺáltató reńdelkezése alapjan kötelezo;

. aki a szakvizsgába beszłĺnítható továbbképzésre jelentkezik"

A beiskoláási terv osszeállítasánźů, az e|őbbi csopoľtba tartoző megelőzi az attma kovetkező

csopoľtba taĺtazit.

|lĺ.Ż Az előnyben részesítés intézméný szabályai
Az iĺtéményben az al/ŕibi sorrendben előnyben kell részesíteni azon pedagógus továbbképzését'

aki
o a Fenntartó źlta7 szervezett és finansnrozottképzeseken kívián részt venni'
. aZ oktatasi Hivatď, vagy pedagógiai szakmat szewęzet altal szervezett ingyenes képzesen

kivĺán részt venni,
o sajátos nevelési igényii' vagy beílleszkedési, tanulĺłsi nehézséggel kiildő gyerrnekek

Í'ejlesztéséhez, đifferenci'alÓ nevęléshez kapcso}ódó képzésben kívaĺl részt venni,

o esélyegyenlőséggel és gyermekvédelemme1kapcsolatos képzést kíván elvégeani,

l fenntarthatósággal és zold óvoda fejlesaéssel kapcsolatos képzésen szeľefue ĺészt venni-

Az btémlenyben a peđagógus személyében Ęlő okok miatt előnyben kell részesítęni azon

p edagó gus tovabbképzését, aki
r a nevelő munka javítĺsa, színvonalasabbá tétele érdekébenképeń magát,
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. olyan jellegű továbbképzésen vęsz résĄ amely elősegíti a pedagógiai progÉm teljes korii
megvďósításáĘ
o tobb miĺttiz éve szeĺezte pedagógus diplomĺíját,
o szakvizs 8a megszerzése érdekében kívánja a tanulmĺányait megkezdeni.

III.3. Szakmai megújító képzes
Azoknak a pedagigusoknak, akík nevelő muĺkájukat tobb mint hét éve agyaĺaza| az iskolai
végzetźséggel és szakképzettseggel látjak el, olyan továbbképzesben kell részt vennitik, amely
hoz.zájárul a szakképzettségĺikhÔz kapcsolódi ďapképzésben megszeľzett ismeretek és jártasság

megújításaŁoz, kiegésziléséhez. Ugyanez vonatkozik arra aZ eseke is, ha a szalanai megujítÓ

képzésben vali részvétel italegalább tíz éveltelt.

Szalanai megujító képzésnek minősĹilnek a jogszabályban meghatározott képzések. Szakmai
negujító képzés lehet a muĺkakor ellátásźúLoz sztikséges iskoiai végzettséglez és

szakképzettséghez kapcsolóđó legďább hatvaĺ óras felkészítést biztosító minden olyan képzés,
amelyet pedagógusképzést ťolytató felsőoktatiĺsi intémrény szeľvez' vagy a pedagógusképzést

folytató felsőoktatási intéanénnyel kötott megrĺllapodas ďapjan szervezik. A pedagógus

teljesítményértékelés alapjan a mrrnkaltati az e bekézdésben megbatáľozottakon kíwl más
továbbképzést is elfogadhat szakmai megujíti képzésnek.

A szalanai megrijíti képzésben résż vettek szźaĺćlt a fęnntartóval, személyét a szalľnai
muĺkaköz<isség-vezetők]<el való egyeztetést követően kell meghataroxli az évęs beiskolazási
tervben. ,'

III.4. Yálasztható továbbképzések típusok szerint
. 30 órás továbbképzesen vali részvetel,
r ó0 ónĺs továbbképzésen való részvétel,
ł IŻa órás továbbképzésen vďó részvétel,
. egyéb, harminc foglďkozási órźntů ľÓvidębb' nem a]d<ľeđiĺĺlt képzésben, továbbképzésen'
szalcnai konferenciián vďó részvétel, legalább 5 óľa időtartamban,
r további felsooktatasí képzésben szęÍaett masodik vagy további oklevél megszerzése (p1.

pedagógus_szakvizsga vagy azzaL egyenértékii vĺzsga letételét igazo|ő oklevél),
. a pedagogus szakmai felkésztĺltségét, képességeit' készségeit fejlesxő vagy új pedagógus

szakképzettség megszerzését megďapozo,anemzeti felsőoktatasról szóló 201l. évi CCIV. tĺirvény
(a továbbiakban: nemzeti felsóoktatásról szóló torvény) 42. * (2) bekezdése szerinti részismęret
megszerzésére iľanyuló, le gďább h arminc kĺediĘontot eredm ényező képzes,
. az ínfoľmáció-techĺológiai eszkozok nyujtotta előnyÖk teljes korĹi kihasználása érdekében
az informatikai irástuđást szolgáló Európai számítógép-hasmálói Jogosítvány: ECDL' ECDL
START vagy ECDL Select megszerzésével,
. az idegennyelv-tudiĺst igazoló rĺllaĺrílag elismeľt nyelwizsgáztaťásriĺ és a kiilföldĺin
kialiítoĺ, idegennyelv-tu&ĺst igazol'o nyelwizsga-bizonyítványok Magyarorságon történő

honosíťásáról szóló kormányrenđelet szerinti legďább Bi sántii nyelvtudást igazolo okiĺat
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megszerzésére iĺanyuló képzés (kétnyelvů, vagy speciiĺlis prograrrot végza óvoda esetén)'

III.5 A ľésztvevők száma
Az egyes szakmai tertileteken _ a pedagogusok ĺĺltal beadott kéľęlmęket is figyelembe véve - az

intézĺény nevelési évenként a beiskolŁási tervekkel ĺisszhangban a fenntartóval egyeztetett

létszámú pedagógus beiskolĺŁás źú tęwęzi' egyeztetett összegben

Ajelen terv ot éve alatt azíĺtézmény több lépcsőben tervezi elénri a számaramęgfelelő állapotot'

A tovĺĺbbképzések ti{emezése az éves beiskolŁasi tervękkel azonosan toĺténik.

III.6. ĺdőkeretek
Az ntézľĺtény a leheti legtobb pedagógus srÁmźra bixositani kívánja a továbbképzésen való

részvétel lehetőségét, ezérĹ a továbbképzések kozĺiLl a rÖvidebb képzések előnyl élvemek. A
Fenntartó által ťnanszírozott és ingyenes képzéseken vali ĺészvétel kivételt képez.

fv. Szalĺvizsgáravonatkozó alpľogľam

A pedagógus-szakvizsgára történő felkészítés hozzĺjárul;
. az alapképzésben megszerzett ismeľetek és jiĺrtasságok megujításához, elmélýtéséhez és

kiegészítéséhez;
) apedagógus-munkakorben ęllátandó feladato}üoz sztikséges képességek fejlesztéséhez;

. a fetsőfokri ďapképzéshez szorosan nem kotödó rij ismeretek megszerzéséhez;

. amérés, értékeiés felađatainak ellátásához, valämint

. a kömevelési intézményben magasabb vezetói és vezďöi feladatok ellátashoz szükséges

ismereüek elsajátíüĺsahoz.

A szakvizsgával rendelkezők széĺľĺlźý a fenntaĺtóval való egyeztetest kivętően az arry?d

feltételrendszer a]a]olásától fiiggően kell tervemi az eryes nevelési években.

Az intémlényben a bętiltött munkakor alapj'án a szakvizsgára toĺténó jelentkezésnél előnyben kell
részęsíteni
o a tagintéanény-vezetoket,
o amunkakozosség-vezetőket;
o a minőségbiĺosítísi, éľtékelési feladatokat ellátó kollégakat:
. a gyakornokot segítő pedagógust (mentort).

Az iĺtéményben a szakvizsgámi szandékozók ktizul előnybeĺ kell részesíteni azon pedagógust"

aki legďább 3 éve a nęvelőtesttilet tagią és hosszú távon, magas színvonalon végzi szakĺai
munkáját. A szakvizsgás képzésen résztvevőkkel azintézĺtlény tanulmaný szerzŐdést kot'
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v. Helyettesítésĺ alprogľam

Az intémrény a ĺendelkezésre alló továbbképzésí kínalatból törekszik azon képzések

kiválaszĺĺsĺłra, amelyek olyan időszakban kerülnek megrendezésre, amikor azi*éanényben nem

folyik nevelő munka. Ha a továbbképzésen' illetvę a szakvizsgára tcirtenó felkésźtésen való
részvételre csak a nevęléssel_oktatássat lekÖtÖtt munkaidőben van lebetŐség, u intéznény
igyeksák az érintett pedagógust úgy beosztani" hogy felszabaduljanak azok a napok, amelyeken a

pedagógusnak a továbbképzésen vegy a felkésźtésben kell ľészt vęnnie. Amennyiben a

továbbképzésen" illetve a szakvizsgáľa torténő felkészítésen vali részvétel másként nem

biaosítható, ílgy az énĺtett pedagógus helyettesítésére az intémény a fonntartÓ elózetes
engedélyével saját pedagigusait vesá igénybe' tĺgyelve aľľą bogy a helyettesítés során az
irrtézmény betaĺtsa a tulmunkaĺa vonatkozi tÖrvényi szabalyozást.

A helyettesítésre torténö beosĺásnźi az intézĺĺlény a helyettesĺtés általános szempontjait vesá
ťrgyelembe (egyenletes terhelés). A csoportban dolgozó tiávollévő óvodapeđagÓgust elsősorban a

váltótarsa kell' hogy helyettesítse.

A nevelĺĺ munka zavartalanságlĺnak biztosítĺísa éľdekében:

r elsősorban olyan továbbképzések támogathatók, amelyek nem nevelési idóben keriilnek
megrendezésľe,
o elsósoľban olyan továbbképzések támogathatókr'amelyek nem tarrulmĺĺnyi szabadsĘgď
(vizsga) jaró továbbképzések'
. akí nem szerepel az éves beiskolazási tervbeir, a továbbképzésben csak a pedagigus
pitszabadságból e célĺa igénybe vęhetŐ tízenot nap terlrére vehet részt a tovabbképzésen;

r a nevelési időre eső továbbképzésen kłzźĺrolag a fenntartóval egyeztetett számú pedagigus
vehet részt;
r a beiskolŁási tervben nem szereplő továbbképzésen részt vevŐ pedagógusok munkaidő-kęrete
nem csikkentlrető a továbbképzésen való részvétellel'

vI. Fĺnanszĺľozásĺalprogram

A továbbképzés koltségeinek tiáĺnogatásĺra rendęlkęzésre iáłló osszeg foĺhasználása az a|źlbbi

sorrenđbęn torténik:

vI. 1 A hétéves továbbképzés hatálya alá esđ, helyettesítest nem igénylő pedagógusok
A továbbképzés koltségeihez való ťenntaĺtói hozzĺjárulas mértékének megĺĺllapítasa esetileg
torténik, az latémlényvezetó javaslata alapjan, méľtéke a tandl/térltési díj minimum 5a o/o-a,

maximum 7a}Yo-a. 100 %-os tĺmogatás elsósorban a szocialis vetítési ďap haromszorosát meg
nem haladi értékíĺ képzések esetén adható. Az egyéb koltségek kĺzĺlklzár,ólag a taĺrulmányokhoz
szĺikséges szakĺrorĺalom (konyvek, jegyzetek, CD, e-kĺinyv) beszęrzése tánogathatÓ azzal a

kikotéssel" hogv a tanfolyam elvégzese után azok az ntézmény tulajdonába kertilnek. Az atazás,
8



szá{lás, étkezés koltsége nem téríthető.

Ha a pedagógus helyettesítésére nincs szĹikség' a szakvizsgźratorténő felkészítésben részt vevők

koltségeihez a pedagogusnak akkor íś kotelezően hazeákell jáľulni. Ennek ahoz'ziĄćĺrulásnak az

osszegď a t'enĺtartóval való egyeztetés alapjan azilltézméĺy vezetójehatározra'meg'

\Ą 2. A hétéves továbbképzés hatĺĹlya alá eső, helyettesítest igénylő peđagógusok

továbbképzési költsógeibg való hozzájáľulás
A továbbĹépzes kĺitšegeihez vďó ťenntaľtói bozzájźmlźls mértékének megállapítása esetileg

tÔrténik, az intézményvezető javaslata alapjáĺ, méĺtéke a tandíjltérítési díj minimum 5a oń'a'

maximrľn 807o-a, azágyébkeiltsegek t<ozui tłłolag a tanulnányokÍroz szĺikséges szakiľodalom

(kĺinyvek, jegyzetek' cĎ, e-konyv) beszerzése uĺmogatható azza| akikotéssel, hory a tanfolyaĺl

*t ,eÁ"e.e utan *ok az intézméĺy tulajdonába kerĺilnek. Az vtazás, száLläs, étkezés költsége nem

téríthető'

vI. 3 A hétéves továbbképzés hatĺĹlya alá nem eső, helyettesítést nem igénytő peđagógusok

továbbképzési kłiltségeihez való hozzáj árulás
Ha olyaĺl pedagógus veszréstttovábbképzésben, aki nsm szerepel a beiskolrŁási tervben" az nem

tarthat igényt a részvéte1i díja és kiltségei fedezetének támogatasáľa.

vII. Zárőľendelkezések

A jelen továbbképzesi progrĺm alapjan azíĺté réľry Ýezetnje a továbbképzési időszakban miĺden

éi miárcius i5-éig r.3oĺtĺ el a kovetkęző nevęlési éłĺe szóló éves beiskolázásí tervét az

intézĺĺrénynek' amelyet a nevelőtestiilęttel és a kozalkaimazotti tanáccsal véleményeztet'

Jelen tovĺĺbbképzési
nyilvanítottak.

programban ťoglaltakĺól a szakmai munkakozĺjsségek véleményt

A progÍam felůlvizsgĺĺlatát az iŃézmény vezeto)e vagy a nęvelótestiilet bráĺmely tagla

t."ä"*eoyezheti, ha a=program lejárta előtt új szempontok vagy feladatokmerĹilnek fel'

A pľogľaĺrot módosítani kell' amennyiben a benne foglďtakat érintő jogszabaly-váitozás

kovetkezik be, vagy amennyiben a nevelőtestÍilet legďább Íęlę aztkezdeményezj'

A nevelési_oktatási intérolény nevelőtestiil etę äzúj tovabbkepzési program elkésźtése előtt jelen

programot, a továbbképzési progľamjaĺak idóarányos végrehajtását 2028-ban értékeli' Az

éĺtékęlést megktilđi a fenntartónak legkésőbb 2a78. mźlĺcius 3l.-ig.

Jęlen szabál yzat 3 mindenben megegyezó példaĺyban készült' aláĺĺ egy eređeti példanyát a

Í'enntartónak továbbítani kell, egy eľedeti példánya az inténnény irattáĺában arzenďő, egy

példanyát pedig a pedagógusok számtĺabozzźlférbet'Ő helyen kellelhelyezni'
9
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VIII. Legitimációs záľadék

A továbbképzesí programot a nevelőtest'lilet a 2023. év maľcíus hónap 8 napján tďtott

nevęlőtestĺileti tilésén véleményezte és elfogadta.

Kelt Budry est" 2023 mĺírcius .8.

'**#- đhíq'
jegyzÍ.lrröĺywezďő

hitelesítö hitelesító

Az elfogadĺźs jegĺzőIröryne és jelenléti íve csatolva.

;ĺ

APíffpangMúvészeti lvodamunkakozössegeinekvÉýetőí, aKÖzalkatmamttiTaĺáoselnokejelen
Tovabbképzesi programot megismerteĘ ąnnak taĺtakińt egybehangzóan elfogadták.

Kelt: Budape st, 2023 máĺcius.8'

PH.

.ĺ'ĺł*'tu--

#ł$-"ĺ-ĺ..&*"Ł}"*:=
\o""tLĺ- azotti T anács elnöke

xlrłu!J'.'ĺ.tnd*rae. .,ĺ:ri*a
Munkaközösség-vezető

MunkakÔzösség-vezetŐ

llowdł.M:' 6;fu'{ą
Munkaközrsľég-vezetö
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4. számli melléklet

MentesÍilnek a továbbképzési ktitelezettségtől életkoruk mĺatt
(5 Jő óvodap

.$oľ-

szúm

Pedagógus SzÍjl. év IskglaÍ

végzettség

oklevéI
szómg

(jtemezés

1 Bohóné Gál Mariann 1958.

t2.ot.

felsőfokú
óvóképző

Szakvizsga

ĹoLlL98o

LO$OlzOO7

mentestil

2 Dorogi Katalin 1964.

07.03

főiskola LlBĺzoo8 mentesül

3 Mosonyi Zsuzsanna 1963.

L2.29.

felsófokú
óvőképző

Szalĺvizsga

tslL992

ŕElPlt4Llaooo

mentesül

4 RikkerTiborné 1965.

10.05.

főiskola

ffi
88/1s87

PSZ-s9l2m!

mentesül

5 Soháné
Zsuzsanna

Horváth L962.

05.18.

felsőfokú
óvőkégző

87ĺL983 mentesül
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* Továbbképzésen való részvételľe köteles óvodapeđagógusainak
nyilvántartása -2023. máľcius -2028. augusztus ktiziitt

5oľ_

szdm

Pedagógus szĺi[. év IskolaÍ
uégzettség

oktevéI
szóma

Ütemezés

I Boros Anna 1998.09.05. főiskola ELTE.TOK.
t494ĺ2o2L

2 Csikós Aliz 1999.07.21. főiskola ELTE.TOK.
L128ĺ2oŻ3

3 F€keténé
Máđa

Mésaíros l;97.1..

12.05.

főisko!aw 83/1!193

PED.1ť2004

1.

ą Jurlsitsné
Zsuzsanm

Paulicska tg:74,

0t.ut.

trIskola

1.Szalo/ízs€F
I

2. sielnÍĺussa

868311997

.ELTE.TIFK.

a9í'/7ĺŻafi'

EtTEjľoK_
I43AIzAí'5

3.

5 Kerélĺgľáitó Mólrĺka ĺÍl81.

01,18.

í6ĺskola

1.sakv'Íĺ$a

2.sąkľ'tn

478lzoÍ'ls

EtTE-T.'óH(-

a3o2lzÍr11

ELTE-TóK-

tgr?ĺBI7

5.

6 Kovács Adrienn Beatríx 1970.

06.26.

főiskola t219LlŻoLL

7 lťómerZsuzsańne t98s.

ĺ}B2:l.

fđĺskola EITE.TIK.
117t'ĺza77

!.

8 Ligetfalvi olívia 1978.

09.28.

főiskola

GY főiskola

o-ąllzooĺ

GYĺt88lzoa6

L7



Szakvizsga 88p.l2O2O

9 Maiorné Győri lvett 1972.

05.20.

főiskgla

$ä&ffi
l.-ząĺlzaao

Ĺ7L3,lzoL3 t.

1o Németi Sarolta L996,L2.12. főiskola 2L2|2OL9|BTK

11 Pékné Pentelényi Eszter 1984.0s.06. főiskola ELTE.TOK.
L47612A2A

L2 Pócsi Andrea 1ĺ'69.

03.25.

főiskola 84-PK!|ŻoĹ7 Ż.

13 oszlánszki Dóra 2000.01.13. főiskola EITE.TIK-
LĹsz|2a23

L4 Sásdi - Bana Judit 1982.

ĺl7.31.

főiskola ELTE.TIFK

030/2011

1.2.

15 Selmeci Eszter L972.

04.21.

főiskola

ffi
291L994

Ĺo57ĺzoto

EITE_TóK-
zt42l2O2O

16 Tóth lldikó Ĺ972.

08.30.

főiskola

ffi

l-zzĺłzwĺ

sz-:,p.ĺzms

1"2.

t7 Váradiné
lmola

Giilöncsér 1969.

03.18.

főiskola

ffi
83331t597

LOT6IZOLO

1. íitem - 2o23ĺ2024-es nevelési év
2. ütem _ 2024lzo25- łis nevelési év
3. ĺitem - 2o2sĺ2o26- os nevelésiév
4. ütem - 2a26ĺ2o27- es nevelésl év
5. ütem - 2027l2o28-as nevelési év
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Tartósan távollévő kolléga:

t. Kopácsi
Dorka

Péter 1987,

a4.L7
főiskola GYl2SSlzOOe GYED

19




