6. melléklet

Tudnivaldk a tamogatas elszamolasarol szolé pénziigyi beszamolo
(tovabbiakban: pénziigyi beszamold) elkészitéséhez:

A pénzigyi beszamoldé az el6irt formaban, minden adat feltiintetésével

fogadhato el.

A pénzugyi beszamolod hitelesitését (4. pont) csak alairasra jogosult személy

végezheti, aki a szervezet bejegyzett képviseldje.

Az elszamolas bizonylatainak és hianypdtlasanak hitelesitését irasos

dokumentummal igazolt, meghatalmazott személy is elvégezheti. A

meghatalmazast minden egyes elszamolashoz, palyazathoz egy eredeti

peldanyban mellékelendd, melyen a meghatalmazdé és a meghatalmazott alairasa
is kell, hogy szerepeljen.

Az elszamolas, illetve az esetleges hianypoétlias hataridejét be kell tartani! A
hatarid6 elmulasztasa esetén a tamogatasi 6sszeg visszafizetésére, illetve tovabbi
tamogatas felflggesztésére kertlhet sor.

A hianypotlasra vald felszolitas f6 szabalyként e-mail formajaban torténik. A

hianypétlas elvégzésére 1 alkalommal van lehetéség és maximum 15 nap all

rendelkezésre.

Amennyiben a szervezet AFA levonasi joggal rendelkezik, a szamlak netté

értéke szamolhato el a tamogatas terhére.

A pénzigyi beszamold készitésekor a szerz6dés szerinti tamogatas teljes

osszegével és az elvart onrésszel is (ha a tamogatasi szerz6dés elbirja az onrész

igazolasat) el kell szamolni.

Amennyiben a tamogatott a szamara odaitélt tamogatast egészben vagy részben

nem kivanja felhasznalni, ugy ezt a szandékat koételes a tamogatonak irott

kérelem formajaban bejelenteni és a tamogatasi szerz6dés modositasat
kezdeményezni. Ebben az esetben a tamogatott a fel nem hasznalt tdamogatas

Osszegét a tamogatasi szerz6dés modositasat kovetdé 15 napon beldl, de

legkés6bb a tamogatas elszamolasanak eldirt hataridejéig koteles visszafizetni az

Onkormanyzat Raiffeisen Bank Zrt-nél vezetett 12001008-00131713-00100007 sz.

szamlajara. A visszafizetést igazolé dokumentum hitelesitett masolatat a pénzigyi

elszamolashoz szukséges csatolni.

Minden beklldott szamlat szerepeltetni és sorszamozni (ennek alapjan sorba

tennil!) kell a 2. pont szerinti tablazatban.

Tamogatast csak a szerz6désben megjelolt célokra lehet felhasznalni. A

szamla (kiadas) teljesitésének és a kiallitas idépontjanak a tamogatasi

szerzodésben megjelolt, tamogatasi idoszakon beliil kell lennie.

Az elszamolashoz benyujtott, zaradékolt szamlak mellé, minden esetben csatolni

szlkséges a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett

masolatat, melyek lehetnek

atutalas esetén:

o bankszamlakivonat, vagy internetes szamlatorténet, ahol fel kell tintetni a
kifizetett szamla szamat (datum, alairas, bélyegzd), amennyiben azt el6zbleg
az atutalasnal nem adtdk meg a kézlemény rovatban

készpénzes szamla esetén:

o kiadasi pénztarbizonylat a szamla kiallitasat /targyhé- t/ kdvetd ho 15-ig ki kell
allitani,
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/Kérem, a kapcsolddo szamla szamat sziveskedjenek feltuntetni a bizonylaton,
valamint fontos, hogy a készpénzt felvevd/ atvevé személy a szervezet egy
tagja, vagy megbizottja legyen!/, vagy

o id8szaki pénztarjelentés, vagy pénztarnaplo, vagy

o naplofékonyv érintett oldala
Naplofékonyv és a pénztarjelentés csak a vonatkozd jogszabalyokban eldirt
formatumban fogadhato el!
Az Excel tablaban vezetett napléfékonyv és pénztarjelentés nem megfeleld!

- A bizonylatok zaradékolasa: Az eredeti szamlara, bizonylatra ra kell irni:
,Budapest Févaros Ill. Keriilet Obuda- Békasmegyer Onkormanyzat &ltal
adomanyozott 20...... BVl tamogatas
terhére................... Ft elszamolva” szbveget.

Fontos, hogy a zaradék szévege pontosan Kkeriiljon feltiintetésre /révidités
megengedett/ és az elszamolt 6sszeget is tiintessék fel benne!

A bizonylatok hitelesitése: a szamlat, bizonylatot, szerz6dést fénymasolni, majd
,az eredetivel mindenben megegyezd” fordulattal hitelesiteni (datum, pecsét,
alairas) kell. Amennyiben t6bb oldalas a masolt dokumentum, minden oldala
hitelesitendd!

- A hitelesitést és a zaradékolast is a bizonylaton és nem mellette kell
feltiintetni!

- Abizonylatok minden oldalat fontos lemasolni, tigyelve arra, hogy semmilyen adat
ne maradjon le rola. Az elszamolas soran hianyosan kitoltott, olvashatatlan, nem
eredeti alairassal vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat
masolat nem fogadhato el.

Minden egyes bizonylatot kulon kell hitelesiteni, akkor is, ha egy oldalra tobb
fénymasolt bizonylat kerul.

- Koltségvetési szerveknél 100.000 Ft, civil szervezeteknél 200.000 Ft feletti
dologi és felhalmozasi kiadas esetén mellékelni kell a vonatkozd szerz6dés,
megallapodas, megrendelés hitelesitett masolatat

- Uzemanyag szamlak elszamolasahoz a NAV honlapon kdzzétett Utnyilvantartast
és a fénymasolt forgalmi engedélyt sziikséges csatolni, valamint felttintetni, hogy
a gépjarmi tulajdonosa milyen kapcsolatban all a szervezettel.

Munkabérek elszamolasanal a kovetkez6k csatolandok:
o a munkaszerzddés hitelesitett masolata,
o bérjegyzék hitelesitett masolata /rajta a zaradék szdvegében feltlintetve,
hogy melyik jarulékbol mennyit szamolnak el/
o a bérek - és amennyiben bruttd bért szamolnak el a jarulékok - pénzugyi
teljesitését igazolé dokumentumok masolata

- Ajandékcsomagok, eételcsomagok, vagy utalvanyok adomanyozasanal annak
értékét feltlintetve az atvevok alairasat tartalmazo lista hitelesitett masolatat kell
benyuijtani.

- Szamitastechnikai uton eldéallitott és nyomtatott szamla esetén a szamla
kibocsatojanak olyan dokumentacioval kell rendelkeznie, amely tartalmazza a
program mikddésére, hasznalatara vonatkozd részletes leirast, valamint a
program készitéje (vagy jogutddja) altal, a szamla kibocsatojanak (a program
hasznaléjanak) cimzett irasos nyilatkozatat arrél, hogy a program maradéktalanul
megfelel a vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak.
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Ha az ellen6rzésre jogosult ugy itéli meg, akkor a jelen tajékoztatdban leirt
ellen6rzésen tul az eredeti bizonylatot és annak eredeti konyvelésben vald
szerepeltetését, valamint a fizikai teljesitést akar a helyszinen is megtekintheti (2011.
évi CXCV torvény 54.§8.)



A Tamogatott neve:
Cime:

A Kapcsolattartd neve:
Telefonszama:

E- mail cime:

1. Szamviteli bizonylatok osszesit6je:

A tamogatas pénziigyi elszamolasa

5 . . o . Pénztarbizonylat
P A szamla Téamogatasra Sajat forras (F't) . Y
- . (o . ) . e Szamlén - ) ; PR szdma/
Sorszam Kibocsit6 neve | Bizonylat sorszama Kifizetés jogcime P végosszege elszamolt 6sszeg (zaradékolas , .
szerepl0 diatum o, Bankszamla kivonat
(Ft) (Ft) nem sziikséges) .
szama

1. 0
2. 0
3. 0
4. (8]
5. 0
6. (8]
7. 0
8. 0
9. 0
10. 0
11. 0
12. vissza utalt 9sszeg (ha van ) 0

Osszesen 0 0 0

(a sorok bévithetbek. A cellakba fraskor a miiveleteket(osszesitéseket, szdmolasokat kérjukNE

*: A sorszdmot a szamlakon is fel kell tiintetni!

ebbe az oszlopba nem kell/szabad irni. Ez szamolédik, ha nem irod feliil!




2. NYILATKOZAT:

2.1. Kijelentem, hogy AFA levonasi joggal
/a megfeleld rész alahtzandé/

Rendelkezem Nem rendelkezem
2.2.
Teljességi Nyilatkozat Alulirott
.............................. (képvisel6 neve) a/z/ ... (szervezet neve) torvényes képvisel§je biintet8jogi felel§sségem teljes tudatéban kijelentem, hogy a Budapest Févaros I11. Keriilet, Obuda-
Békasmegyer Onkormanyzattdl a ......évi " " célra kapott bruttd dsszeg U tdmogatds felhasznaldsa a timogatési szerz6désben

foglaltaknak megfelel6en tértént, ennek sordn minden adatot a Tdmogat6 rendelkezésére bocsétottam. Igazolom tovabba, hogy a megkiildott bizonylatok valddiak, hitelesek, mésolatuk az eredetivel megegyezik,
azok a hatalyos jogszabélyoknak megfelelGen keriitek kiédllitdsra, elfogaddsra és ellen6rzésre, valamint azok a Tdmogatott elszamolasi nyilvantartasdban megtaldlhatéak, és a beszdmol6hoz csatolt szamldkat mas
intézménytdl, pénziigyi forrasbdl kapott pénzeszkoz elszdmoldsara nem haszndlom fel. A felhasznalds sordan a mindenkori hatalyos jogszabélyok rendelkezései szerint jérok el.

Budapest, 202...

Cégszerll alairas, pecsét
(Az alair6 neve nyomtatott bettivel is)



