Az eléterjesztés targyalasa a Motv. 46. § (1) bekezdése alapjan nyilvanos itlésen torténik.
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban
Motv.) 119. § (5) bekezdése értelmében a helyi 6nkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési munkatervet
a Képviselo-testiilet a targyévet megelz6 év december 31-éig hagyja jova.

A Motv. 119. §. (3-4) bekezdése, az dllamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény 70. §-a,
valamint a koltségvetési szervek bels kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérdl szoldé 370/2011.
(XII. 31.) Korméanyrendelet 32.§ értelmében a mellékelt belséd ellendrzési munkaterv késziilt el 2025.
évre vonatkozodan.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az alabbi hatérozati javaslatot elfogadni
sziveskedjen!

HataArozati javaslat

A Képviselé-testiilet tigy hataroz, hogy elfogadja a Bels6 Ellendrzési Iroda 2025.évre §sszeallitott
munkatervét az eléterjesztés 1. szam( melléklet szerinti tartalommal.

A Polgarmesteri Hivatalban a hatarozat végrehajtasaért felelds: a Bels6 Ellenérzési Iroda vezetdje
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1. A Belsd Ellenorzési Iroda 2025. évre vonatkozé munkaterve






BUDAPEST FOVAROS 111, Keriilet OBUDA — BEKASMEGYER ONKORMANYZAT
Budapest Fovaros I11. keriileti Polgarmesteri Hivatal

Belsé Ellenérzési lroda
1033 Budapest, Fo tér 2. BEL/36-1/2024.

Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. §. (3)-(5)
bekezdésében foglaltak, tovabba az allamhaztartisrél szolé 2011. évi CXCV. Toérvény 70. §
foglaltak figyelembe vételével 2025. évben az alabbiakban részletezett belsé ellendrzési
munkakra keriil sor.

Az éves ellenérzési munkaterv Osszeallitasanal figyelembe vételre keriilt a a korabbi évek
ellendrzéseinek tapasztalatai és a 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 31.§ - 32.§ el6irasai.

I. A Polgarmesteri Hivatal 2025. évi belsé ellenérzési munkatervének elkészitésének alapjait a
kockazatelemzés soran felallitott prioritasok és a rendelkezésre allo eréforrasok képzik.

A bels6 ellendrzés fliggetlen, bizonyossagot add és tanicsadd tevékenysége keretében vizsgalja a
Jjogszabalyoknak és bels6 szabalyzatoknak vald megfelelést. Az ellendrzések tapasztalatait 5sszegezve
megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a jegyzd, a polgarmester ¢s az 5nkormanyzati vezetk
részére.

Az ellendrzési feladatnak az elvart végeredményt tekintve olyannak kell lennie, hogy az ellendrzott
szervezet szamara hasznos tdmogatdst nytjtson, tovabba a kozpénzek felhasznalasiaban varhatd
megtakaritisokat és a gazdalkodas javitasat eredményezze.

A belso ellendrzés vizsgalja: a tervezést, kozfeladatok ellatasat, a miikddés sordn a tevékenységek
szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes végrehajtdsat, az elszamolasi kotelezettségek
teljesitését. Célja tovabba a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére all6 eréforrasok megvédése a
veszteségektol, karoktdl és nem rendeltetésszer(i hasznalattol.

II. A 2025. évi bels6é ellendérzési munkatervben megfogalmazott ellenérzési feladatokhoz az
alabbi ellenérzési modszerek allnak rendelkezésre:

a) Szabalyszeriiségi ellenérzés: arra iranyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység
miikodése, tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e és érvényesiilnek-e a hatilyos jogszabalyok,
belso szabalyzatok €s vezetdi rendelkezések elbirasai.

Az ellen6rzés médszere az eljarasok szabalyzatainak elemzése, értékelése, kozvetlen megfigyelésen
alapulo ellen6rzés.

b) Pénziigyi ellenérzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszamolasainak, valamint az ezek
alapjaul szolgald szamviteli nyilvantartasok ellendrzése.

¢) Rendszerellendrzés; rendszerek (iranyitasi, végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitasi, beszamolasi, és
cllendrzési) kialakitasanak, mitkodésének atfogo vizsgalata.

Az ellen6rzés moédszere a dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, a folyamat miikodésének
elemzése, a belsd kontroll rendszer miikddésének és szabalyozottsaganak vizsgalata.

d) Teljesitmény ellenérzés: az adott szervezet altal végzett tevékenységek, programok egy jol
koriilhatarolhatd teriiletén a mikodés, a forrasfelhasznalas gazdasigosan, hatékonyan és
eredményesen valdsul-e meg.

¢) Informatikai ellenérzés: a koltségvetési szervnél miikodé informatikai rendszerek
megfeleloségének, megbizhatosaganak, biztonsaganak vizsgalata, valamint a rendszerben tarolt
adatok teljességére, megfeleloségére, szabalyossagara és védelmére iranyul.

f) A belsd ellenérzési jelentések megallapitasai és javaslatai alapjan megtett intézkedések
realizalodasanak nyomon kdvetése utéellendrzés keretében valdsul meg.
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II1. Tervezett ellenérzési feladatok részletezése

IT1./1. Rendszer ellendrzés

1.) A Gyermeksziget Montessori Ovoda (1039 Budapest, Zipernowsky Karoly u. 2.) 2024. évi
mik6désének vizsgalata

Hatarido: 2025. 1. negyedév Ellenérzési munkanap: 25 nap
2.) Az Obudai Almaskert Ovoda (1033 Budapest, Szériiskert u. 37.) a 2024. évi miikdés vizsgalata
Hatarido: 2025. II. negyedév Ellenérzési munkanap: 21 nap

3.) Az Obudai Hétpettyes Ovoda (1033 Budapest, Harrer Pal u. 7.) 2024. évi miikodésének
vizsgalata

Hatarid6: 2025. II. negyedév Ellenérzési munkanap: 25 nap
4.) Az Obudai Gyermekvilag Ovoda (1031 Budapest, Vitorla u. 6.) 2024. évi miikddésének
vizsgalata.

Hatarido: 2025. IT1. negyedév Ellenérzési munkanap: 25 nap
5.) A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2024. évi miikodésének vizsgalata

Hatiridé: 202S. II1. negyedév Ellenérzési munkanap: 20 nap

6.) A Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2024. évi miikodésének vizsgalata
Hatiaridé: 2025. I11. negyedév Ellenérzési munkanap: 20 nap

I11./2. Szabalyszeriiségi ellendrzés

1.) Az Obudai Tarsaskér Nonprofit Kft. miikddését megalapozd dokumentumok vizsgalata
Hatarido: 2025. IV. negyedév Ellenérzési munkanap: 25 nap

2.) Az Obuda- Békismegyer Kozteriilet Feliigyelet kozlekedésrendészeti feladatainak ellatasa,
intézkedések dokumentalasa, kiszabott birsagok nyilvantartasa, elszamolasa.

Hataridé: 2025. II. negyedév
Felelos: Kecskeméty Andrea belso ellenér Ellen6rzési munkanap: 30 nap

3.) Az alapellatason tili szolgaltatasok dokumentacidja, bevételek nyilvantartasa. A személyi téritési
dij megfizetésének, elmaradasanak nyilvantartasa, a fenntart6 negyedéves tajékoztatasanak ellendrzése
az Obudai Egyesitett Bolesédékben (1035 Budapest, Szél u. 23-25.).

Hataridé: 2025. IV. negyedév Ellenérzési munkanap: 25 nap
4.) A hazi segitségnyujtas szolgaltatas esetében az ellatott-segitd kozotti pénzmozgas szabalyozasa,
nyilvantartisa, elszamoldasa. A személyi téritési dij megfizetésének nyilvantartisa, a fenntarto
negyedéves tajékoztatasanak ellendrzése az Obudai Szocialis Szolgaltaté Intézménynél (1036

Budapest, Kiskorona u. 3.).

Hataridé: 202S5. III. negyedév Ellenérzési munkanap: 25 nap
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3.) A személyi teéritési dij megfizetésének nyilvantartasa, a fenntarté negyedéves tdjékoztatisanak
ellendrzése az Obudai Rehabiliticios és Foglalkoztatasi Kézpontnal (1033 Budapest, Benedek Elek
u. 1-3.)

Hataridé: 2025. 1. negyedéy Ellendrzési munkanap: 25 nap
6.) Jovedelem vizsgilat, a személyi téritési dij megallapitisa, megfizetésének nyilvantartasa, a
fenntarté negyedéves tdjékoztatisanak ellenérzése az az Obudai Csalidi Tanacsadé és

Gyermekvédelmi Kézpontnal (1035 Budapest, Varadi Sandor u. 9-11.)

Hataridé: 2025. 1. negyedév Ellendrzési munkanap: 22 nap

II1./3. Szabdlyszeriiségi és teljesitmény ellenorzés

1.) A 2024. évi iizemeltetési allami tdmogatasok igénylését és felhasznalasat megalapoz6
dokumentumok, az intézményi gyermekétkeztetés tdmogatasinak vizsgalata az Obudai Egyesitett
Bolesddékben (1035 Budapest, Szél u. 23-25.).

Hataridé: 2025. 1. negyedév Ellenérzési munkanap: 25 nap
2.) A 2024, évi iizemeltetési allami tamogatasok igénylését és felhasznalasat megalapozd
dokumentumok vizsgalata az Obudai Csaladi Tanicsadé és Gyermekvédelmi Koézpontnél (1035
Budapest, Varadi Sandor u. 9-11.)

Hataridé: 2025. 1. negyedév Ellenérzési munkanap: 25 nap

3.) A 2024. évi iizemeltetési allami tamogatasok igénylését és felhasznalasat megalapozo
dokumentumok vizsgalata az Obudai Szocilis Szolgaltaté Intézménynél (1036 Budapest, Kiskorona
u. 3.).

Hataridé: 2025. 1. negyedév Ellendérzési munkanap: 25 nap
4.) Az Obudai Rehabiliticiés és F oglalkoztatasi Kézpont (1033 Budapest, Benedek Elek u. 1-3.) a
2024. évben a pszichiatriai betegek részére nyujtott kozdsségi alapellatds allami tamogatasok

igénylését és felhasznalasat megalapoz6 dokumentumok vizsgélata.

Hataridé: 2025. 1. negyedév Ellendrzési munkanap: 25 nap

II1./4. Pénziigyi ellendrzés

1.) Az Esernyés Nonprofit Kft. 2023 -2024. évi beszamolok, bevallasok teljesitésének ellendrzése

Hataridé: 2025. III. negyedév Ellen6rzési munkanap: 30 nap

IIL./5. Uté ellendrzés

1.) Az Esernyés Nonprofit Kft. BEL/8/2023. szamu ellendrzési jelentésre készitett intézkedési terv
végrehajtasanak ellendrzése.

Hataridé: 2025. I11. negyedév Ellenérzési munkanap: 22 nap
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111./6. Beszamolo készitése
Osszefoglalo jelentés készitése a 2024. évi belsd ellendrzési munkakrol.

Hatarido: 2025. I. negyedév Ellenérzési munkanap:15 nap

II1./7. Munkaterv készitése

A 2026. évi Belsé Ellenorzési Munkaterv Osszeallitisa a hatdlyos jogszabalyok és
kockazatértékelés alapjan.

Hataridé: 2025. IV. negyedév Ellenérzési munkanap: 15 nap

Budapest, 2024. november 20.

Készitette: ]

) L Mo e ErC
Petzné Pocsai Eva

Belsé Ellen6rzési Irodavezetd
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Kapacitas szamitasa 2025. évre

munkanapok | létszam ellendri napok szima
Megnevezés szama/fo (f6) osszesen
(atlagos munkanapok szama
szorozva a létszammal)
Brutté munkaidé 366 3,0 1098
Kiesé6 munkaidé 157 3,0 471
Munkasziineti napok, fizetett tinnepek 116 3,0 348
Fizetett szabadsag 36 3,0 108
Atlagos betegszabadsag 5 3,0 15
Netté munkaidé 209 3,0 627
Tervezett ellendrzések végrehajtasa 470
Tanéacsadoi tevékenység 10 3.0 30
Egyéb tevékenységek
(kockazatelemzés, Kézikonyv aktualizalasa) 40 1.0 40
Toval?bkepzesek, vizsgak 1 1.0 21
szakvizsga
Munkaterven kiviili ellenérzés  (~10 %) 22 3,0 66
Osszes tevékenység kapacitas igénye 3,0 627
Engedélyezett belsd ellendri  Iétszdm
kozszolgélati jogviszonyban 3,0
2025. évi ellenérzések munkaidd réaforditas adatai
Szabalyszer(iségi Teljesitmény Rendszer Pénziigyi Uto Ellenorzések
Ellenérzott ellendrzés ellendrzés ellendrzés ellenbrzés ellendrzés Osszesen
‘% szervek
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6. | dsszesen 6 152 4 100 6 | 136 1 30 1 22 20 470
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Petzné







Létszam és eroforras

2025. évre

1. szamu melléklet

Belsd ellenér : Klls6
) " Sajat eréforras Kilsé i, 5forra ini i
_ kézszolgalati J A laaltato® eréforras Froforras Admlnlsztrat;v
- o c . osszesen szolgaltato " osszesen <
Onkormapygat neve: jogviszonyban' g dsszesen’ személyzet
Obuda-Békasmegyer
Onkormanyzat................ccccceevee. | tery tény | terv | tény | terv tény terv tény terv tény terv tény | terv | tény | terv | tény
betoltott N betdltétt
- 216 k f . P
o statusz (f6) | statusz (f6)” munkanap 6 munkanap munkanap statusz (f6) statusz (f6)
Helyi ankominymt(lﬂi_) i | 30/ 00 30/ 0,0 6270 0,0 0.0 0,0 0,0 0,01 627,0 0,00 00/ 00/ 00/ 0,0
l.|Polgarmesteri hivatal 6sszesen 3,0 0,0 3.0 0,0 627.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 627.0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0
Il.|Iranyitott szervek dsszesen 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0.0 0.0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
1.|[Irdnyitott kéltségvetési szerv neve] 0,0 0,0
2.|[Irdnyitott koltségvetési szerv neve] 0,0 0,0
3.|[iranyitott kbitségvetési szerv neve] 0,0 0,0
n.|[iranyitolt kéltségvetési szerv neve] 0,0 0,0

Bu}dupcsl. 2024 november 19.
| (22':_:__.' .
Petzné Pocsai Eva

! Bels6 ellendrzési vezetdi, belso ellendrzési feladalot ellatd személy kozszolgalati, kozalkalmazotti,
szolgalati, igazsapigyi alkalmazotti jogviszonyban (a tovabbiakban egyuttesen: kozszolgalati jogviszony).

* Kézszolgalati jogviszonyban allo belsd ellendrék munkanapjainak szama osszesen. A BEK minta 13, sz
iratmintdja szerinti osszes nettd munkaidod

' Kulso szolgaltato megbizasa: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis szakértelem vagy a belsd ellenorzési
tevékenység teljeskorl ellatasa
Részmunkaidds megbizas esetén tortszammal, illetve tizedessel kérjik megadni (pl. egy négyoras
foglalkoztatott 0,5 £0)

! Kilsd szolgaltaté munkanapjainak szama osszesen, A BEK minta 13. sz iratmintaja szerinti osszes netté
munkaidd

> PI. titkarnd

¢ Engedélyezett foglalkoztatasi jogviszonyok szama. Részmunkaidés foglalkoztatas esetén tort szammal,
illetve tizedesse! kérjilk megadni (pl. egy négyoras foglalkoztatott 0,5 o)
Terv statusz: adott év janudr [-jén varhatoan hany statusz fog rendelkezésre allni
Tény statusz: a beszamolas événck utolso napjan, december 31-¢én hany statusz allt rendelkezésre

7 Terv betoltott statusz: adott év januar |-jén varhatéan hany 8 belsé ellenor fog dolgozni a szervezetnél.
Teny betoltott statusz: a beszamolas évének utolso napjan, december 31-én hany 8 bels ellenér dolgozott a
szervezetnél







Ellen6rzések

2. szamu melléklet
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3. szamu melléklet
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Petené Pocsai Eva

1 2. sz. mellékletrdl hivatkozva

2 Egyéb tevékenyseg pl. a belsé ellendrzési vezetd nem ellendrzesi feladatai,
teliesitményéertékelés, Gnértekelés, éves ellendrzési jelentés elkészitése, egyéb

adminisztrativ feladatok

3 Ellendrzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevekenységre forditott sajat kapacitas

osszesen.

4 Ellenérzésre, tandcsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott killsé kapacitas

osszesen.

> Sajat embernapok szama. Az embernap a belsé ellendrzési tevékenység ellatasahoz
kapcsolodo, azonban nem ellendrzésre forditott kapacitas

¢ Kilsé embernapok szama kiilsé szolgaltatd megbizasa esetén a belsd ellendrzési
tevékenyseg elldtasahoz kapcsolodd, azonban nem ellenérzésre forditott kapacitas

7 Amennyiben a belsd ellendrzési tevékenységet teljeskériien kilsé szolgaltatd latja el,
akkor az altala elvégzett képzést itt szilkséges megjeleniteni




