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ALLASPALYAZAT
BUDAPEST FOVAROS I1I. KERULET OBUDA-BEKASMEGYERI POLGARMESTERI HIVATAL
Munkatigyi Iroda

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Munkaiigyi- és személyzeti iigyintézod /referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Teljes korli munkaiigyi ligyintézés a Polgarmesteri
Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi tekintetében: kdzszolgalati jogviszony és munkaviszony
létesitésével, mdédositasaval, megsziintetésével kapcsolatos okiratok készitése, egyéb adatok
valtozdsdnak rogzitése, tovabba tavollétek, egyéb juttatdsok rogzitése, szadmfejtése a KIRA
rendszerben. Megbizasi szerzddések és azok teljesitésigazolasanak Kkészitése, szamfejtése.
Kapcsolattartds a Magyar Allamkincstarral, valamint a Pénziigyi és Gazdalkodasi Féosztaly
munkatarsaival, kimutatasok készitése, egyeztetés végzése. Személyi anyagok 0Osszedllitasa,
nyilvantartasanak vezetése. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos ligyintézés.
Egyéb, a munkakorhoz kapcsolodé feladatok ellatasa vezet6i utasitas alapjan.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Beto6ltend6 allas munkakérének  szakteriilete (munkakércsalad): Emberi
er6forrasi/oktatasi, képzési

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1033 Budapest, F6 tér 3. I. em. 34. iroda

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Budapest Févaros III. Keriilet, Obuda-Békasmegyeri
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) székhelye, a F§ téren talalhatd,
ezen kivil tobb telephellyel is rendelkezik. A kozigazgatasi szerv a feladatait, koztisztvisel6k
alkalmazasaval 1atja el. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése az alabbi linken érhet6 el:
https://obuda.hu/szervezeti-felepites/ Részletesebb leirast az 6nall6 szervezeti egységekrol az
alabbi linken olvashat: https://obuda.hu/szervezeti-felepites/

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol
sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a Kozszolgalati Szabalyzat, a 2026. évi
koltségvetésrdl szolé 22/2025. (XII. 19.) Ok. rendeletben szerepld 2026. marcius 1. napjatol
hatalyos 78 000,- Ft-os illetményalap alapjan, tovabba a koztisztvisel6ket megilletd juttatasokrol
és tamogatasokrol sz6l6 21/2012. (IV. 27.) Ok. rendeletben j6vahagyott megallapitd
rendelkezések az irdnyadok. Probaid6é 6 honap. Cafetéria keret 6sszege brutté 370 000,- Ft/év.
Munkaidd: hétf6, kedd, csiitortok 8:00-16:30, szerda 8:00-18:30, péntek 8:00-12:00. Kérjiik, hogy
a palyazati kifrasban megjelolt "Kttv-s" 6néletrajzot sziveskedjen benytjtani.
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Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozszolgalati, kozgazdasagi, szakképesités.

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairol sz6l6 29/2012. (I11. 7.)
Korm. rendelet 1. melléklet 11. Foglalkoztataspolitikai, munkavédelmi és munkaiigyi
feladatkor.

- A 11. besorolasi osztalyban:

- Kozszolgalati kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és
kozszolgalati vagy kozgazdasagi szakmacsoportba tartozé szakképesités. Kozépfoku
személyiigyi, kozépfoku tarsadalombiztositasi, munkaer-piaci menedzser, munkaero-
piaci ligyintéz6, munkaerd-piaci instruktor szakképesités.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Jogi, kdzszolgalati, gazdasagtudomanyi.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Kozigazgatasi alap- és/vagy szakvizsga megléte.
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- ASP Iktat6 és Iratkezel6 Szakrendszer ismerete.

- MS Office alkalmazasok magas szint{ ismerete.

- KIRA rendszer ismerete.

- Személyligyi, tdrsadalombiztositasi- és bériligyintéz6 OK]J-s szakképesités.

- Azonos munkakorben szerzett, legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Dontési képesség (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alitamaszté dokumentumok:
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.08.31. 23:55

Palyazat benyudjtasanak mdédja: A palyazatok benyujtasanak mddja: postai Uton vagy
elektronikus tton

1. Postai tton, a palyazat a Budapest Févaros III. Keriilet, Obuda-Békasmegyeri Polgarmesteri
Hivatal cimére torténé megkiildésével (1033 Budapest, F6 tér 3.) lehetséges. Kérjiik a boritékon
feltiintetni a I/B/300/2026 iktatészamot, valamint a munkakor megnevezését: Munkatigyi- és
személyzeti ligyintéz6 /referens.

2. Elektronikus dton Szabd Anikéd részére az allaspalyazat@obuda.hu e-mail cimen keresztiil.
3. KOZSZOLGALLAS portalon keresztiil.

A palyazat elbiralasanak maddja: A beérkezett palyazatok formai és tartalmi attekintését
kovetben, dontés a palyazok meghallgatasarol. Ertesités a személyes interju idépontjarol. A
személyes interju alkalmaval a jelentkezdk ratermettségét és szakmai felkésziiltségét vizsgaljuk.
A palyazatok elbiralasi hatarideje 11 nap.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.09.11. 12:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye:
https://obuda.hu/playazatok/kategoria/palyazatok-munkakor-betoltesere/

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.09.15.
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Publikalas tervezett id6pontja: 2026.08.17.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

bf 3| Kézszolgallas



