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ALLASPALYAZAT
BUDAPEST FOVAROS I1I. KERULET OBUDA-BEKASMEGYERI POLGARMESTERI HIVATAL
Szervezési F6osztaly Testiileti, Képvisel6i és Bizottsagi Osztaly

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Osztalyvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Szervezési FGosztaly Testiileti, Képvisel6i és
Bizottsagi Osztaly osztalyvezetd feladatainak ellatisa a Budapest Févaros III. Keriilet, Obuda-
Békasmegyer Onkormanyzat polgarmesterének és jegyzéjének a Budapest Févaros III. Keriilet,
Obuda-Békasmegyeri Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatarél sz616 3/2024.
(XII. 23.) egyiittes utasitasa alapjan.

A munkakor célja: a Képviseld-testiilet, valamint a Képvisel6-testiilet allandé és ideiglenes
bizottsagai munkajanak teljes kor(i szervezési, adminisztrativ és torvényességi el6készitd
tdmogatasa.

A képviselS-testiileti és bizottsagi tilések el6készitése, valamint technikai, szervezési és logisztikai
lebonyolitasa. A Képvisel4-testiilet éves munkatervének dsszeallitasa.

Az 0nalloé szervezeti egységek, dnkormanyzati- koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok
vezetdi altal készitett elGterjesztések ellendrzése, a hataridék szigora betartatasa, a meghivéok
Osszeallitasa, anyagok egyiitt torténd kikiildése, honlapra feltoltése. Az osztaly feladatkoréhez
kapcsolodé elbterjesztések elkészitése, mint pl.: névhaszndlati kérelem, polgarmesteri hivatal
éves beszamoldja, tajékoztatd polgarmesteri dontésekrdl.

Az iilésekrdl Kkésziilt hangfelvételek és jegyzokonyvek torvényi hataridén belili (Motv.,
onkormanyzati rendelet) elkészittetése, hitelesittetése és archivalasa.

A képvisel6-testiileti és bizottsagi hatarozatok, nyilvantartasa, a lejart hataridejli hatarozatok
végrehajtasanak nyomon kovetése. Tovabbi nyilvantartasok vezetése, mint jelenléti, frakcio,
képvisel6i és nem képvisel6i bizottsagi tagok, atruhdzott, nem hatdsagi dontések, valamint
polgdrmesteri  dontések  el6készitése kormdnyhivatali felterjesztéshez.  Kozérdekl
adatigényléshez vagy bejelentéshez adatszolgaltatas. Képvisel6i nyilvantartas ellenérzésérol a
VAKIR-on keresztiil jelentés kiildése, esetleges valtozasok atvezetése a valasztasi rendszerben. A
Helyi Valasztasi Bizottsag és Orszaggyiilési Egyéni Valasztokeriileti Valasztasi Bizottsag tagjainak
nyilvantartasa. A valasztasi rendszer hasznalatdhoz sziikséges Smart Cardok karbantartdsa a
valasztasi rendszerben, valamint kiaddasa, visszavétel, illetve nyilvantartasa.

Kormanyhivatali adatszolgaltatas: a meghozott dontések és jegyz6konyvek mellékleteivel egyiitt
el6készitése elektronikus felterjesztéshez a Kormanyhivatal felé torvényességi feliigyeleti célbdl.

Képvisel6i munka tdmogatdsa: kapcsolattartds az Onkormdanyzati képvisel6kkel, bizottsagi
elnokokkel.

Az osztaly feladatainak tervezése, elosztasa, a koztisztvisel6k szakmai iranyitasa, folyamatos
motivaldsa. Az osztdly feladatkoréhez tartézd6an megrendelések, szerzédések elkészitése, a
megrendelés lebonyolitasa.



KOZSZOLGALLAS sorszam: 171411
Intézményi iktatdszam: 1/B/329/2026

Tovabbi feladatok: képvisel6i, lakossagi kérdések fogaddsa és az azokra adott valaszok
adminisztracidja, valasz kikiildésének el6készitése.

Valasztasok, népszavazas, lakossagi forumok: aktiv részvétel a Helyi Valasztasi Iroda (HVI)
munkajaban, Osszedllitia a jegyzOkonyvvezet6k beosztasat szavazdkorokbe, szervezi a
szavazatszamlalo bizottsagok (SZSZB) toborzasat, el6késziti testiileti dontéshozatalra. Szervezi az
SZSZB tagok felkészitését, eskiitételét az alakulé tilések lebonyolitasat. Kapcsolattartas a Helyi
Valasztasi Bizottsaggal.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 1123 Helyi onkormanyzat kinevezett vezetéje

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1033 Budapest, F6 tér 2. I. em.

Allashirdet6é szervezet bemutatisa: Budapest Févaros III. Keriilet, Obuda-Békasmegyeri
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) székhelye, a F6 téren taldlhatd,
ezen kivil tobb telephellyel is rendelkezik. A kozigazgatasi szerv a feladatait, koztisztvisel6k
alkalmazasaval latja el. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése az alabbi linken érhetd el:
https://obuda.hu/szervezeti-felepites/ Részletesebb leirast az 6nall6 szervezeti egységekrol az
alabbi linken olvashat: https://obuda.hu/szervezeti-felepites/

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel 6krdél
sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a Kozszolgalati Szabdalyzat, a 2026. évi
koltségvetésrdl szolé 22/2025. (XIL 19.) Ok. rendeletben szerepld 2026. marcius 1. napjatol
hatalyos 78 000,- Ft-os illetményalap alapjan, tovabba a koztisztvisel6ket megilletd juttatasokrol
és tadmogatasokrdl szolé 21/2012. (IV. 27.) Ok. rendeletben jévahagyott megéllapitd
rendelkezések az iranyaddk. Probaidé 6 hdnap. Cafetéria keret 6sszege brutté 370 000,- Ft/év.
Munkaidd: hétfs, kedd, csiitortok 8:00-16:30, szerda 8:00-18:30, péntek 8:00-12:00. Kérjiik, hogy
a palyazati kifrasban megjelolt "Kttv-s" 6néletrajzot sziveskedjen benytjtani.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Altalanos programok és képzések, m.n.s., Felséfoku
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Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3

Elvart vezetdi tapasztalat id6tartama (év): 2

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési el6irasairol sz6l6 29/2012. (III. 7.)

Korm. rendelet 1. melléklet 27. Titkarsagi feladatkér Az 1. besoroldsi osztalyban:
Fels6oktatasban szerzett szakképzettség.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),

Egyéb végzettség, kozszolgalati, jogi szakképzettség;

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen

Egyéb palyazati el6nyok:

Kozigazgatasi alap/ és vagy szakvizsga megléte.

Azonos munkakorben szerzett szakmai és vezetdi tapasztalat.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:

Dontési képesség (alap)

Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
Kreativitas, innovacio (vezetdi)
Rendszerszemlélet, Iényeglatas (vezetdi)

Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- motivacios levél

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.25. 23:55
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Palyazat benyudjtasanak modja: A palyazatok benyujtasinak modja: postai uton vagy
elektronikus titon 1. Postai titon, a palyazat a Budapest Févaros III. Keriilet, Obuda-Békasmegyeri
Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megkiildésével (1033 Budapest, F6 tér 3.) lehetséges.
Kérjik a boritékon feltliintetni a 1/B/329/2026 iktatészamot, valamint a munkakor
megnevezését:  osztdlyvezetd. 2. Elektronikus Uton Szabé Aniké részére az
allaspalyazat@obuda.hu e-mail cimen keresztiil. 3. KOZSZOLGALLAS portalon keresztiil.

A palyazat elbiralasanak mddja: A beérkezett palyazatok formai és tartalmi attekintését
kovetSen, dontés a palyazok meghallgatasarol. Ertesités a személyes interju idépontjarél. A
személyes interju alkalmaval a jelentkezdk ratermettségét és szakmai felkésziiltségét vizsgaljuk.
A palyazatok elbiralasi hatarideje 16 nap. A kiiré a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak
jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.11.10. 16:30

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: https://obuda.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2027.01.04.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.03.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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