BUDAPEST FOVAROS III. KERULET
OBUDA-BEKASMEGYER ONKORMANYZAT

Alpolgarmester
1033 Budapest, F6 tér 3.

Az eldterjesztés targyaldsa az Motv. 46. § (1) bekezdése és
48. § (1) bekezdése alapjan nyilvdnos iilésen torténik.
Déntéshozatal modja: mindsitett tobbség

ELOTERJESZTES
A Pénziigyi, Tulajdonosi és Vagyonnyilatkozat-kezel6 Bizottsag
2026. oktoberi iilésére

Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet szervezeti

Targy: atalakulasaval kapcsolatos déntések

El6terjeszt6: Burjan Ferenc Alpolgarmester

Eléterjesztést Sziksz6 Sandor igazgatd, Obuda-Békasmegyer Kdzteriilet-
készitette: felugyelet

Az el6terjesztés belsé  dr. Dallos Andrea aljegyzd
egyeztetésében részt Flizes Marta féosztalyvezetd, Pénziigyi és Gazdalkodasi
vett: Féosztaly vezetbje

Tisztelt Bizottsag!
Mellékelten megkiildom a Képviselé-testiilet altal a 2026. oktéberi rendes Ulésén targyalandd
el6terjesztést.
Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az Onkormanyzat Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarél
sz0616 23/2024. (XI. 7.) onkormanyzati rendelet 64. § (1) bekezdés b) pontjara figyelemmel a

2. szamu melléklet 3.1.7., 3.1.25., 3.1.32. 3.1.33. és 3.1.34. alpontjai alapjan az el6terjesztést
véleményezni sziveskedjen.

Hatarozati javasliat:

A Bizottsag ugy hataroz, hogy javasolia a Képviselé-testiiletnek a ,Obuda-Békasmegyer
Kozteriilet-feliigyelet szervezeti atalakulasaval kapcsolatos déntések” cimu elbterjesztés
megtargyalasat és a képviselé-testlleti eldterjesztés szerinti tartalommal térténd elfogadasat.

Melléklet:
eléterjesztd altal alairt képviseld-testileti eléterjesztés masolata

Budapest, 2026. oktober .79 -

Tisztelettel
Alpolgarmester
burjan.ferenc@obuda.hu Telefon: 437-8509
Internet: www.obuda.hu
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BUDAPEST FOVAROS 111 KERULET
OBUDA-BEKASMEGYER ONKORMANYZAT

Alpolgarmester
1033 Budapest, Fo tér 3.

Az elbterjesztés targyalasa az Moty 46. § (1) bekezdése és

48. § (1) bekezdése alapjan nyilvanos iilésen torténik.
Déntéshozatal modja: mindsitett tobbség

ELOTERJESZTES
A Képviselc’S-testﬁlet 2026. oktoberi lilésére

Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feligyelet szervezeti

Targy: atalakulasaval kapcsolatos déntések
El6terjesztd: Burjan Ferenc Alpolgarmester
El6terjesztést Sziksz6 Sandor igazgato, Obuda-Békasmegyer
készitette: Koztertlet-feligyelet

dr. Dallos Andrea aljegyzd
Fiizes Marta foosztalyvezetd, pPénzlgyi és Gazdalkodasi
Foosztaly vezetdje

Az el6terjesztés bels6
egyeztetésében részt
vett:

ElSterjesztést Pénzugyi, Tulajdonosi és Vagyonnyilatkozat-kezel6
targyalo Bizottsag: Bizottsag

Tisztelt Képvise|6-testﬁ|et!

Tajékoztatom a Tisztelt Képviselé-testijletet, hogy a Felugyelet altal ellatott altalanos
kbzter&let—feiugye!eti feladatok az egyes rendészeti feladatokat ellato személyek
tevékenységerol, valamint egyes torvényeknek az iskolakeriles elleni fellépést
biztositd modositasarol szolo 2012. évi CXX. torvény (a tovabbiakban: Torvény)
hatalyba lépése ota rendészeti feladatoknak mindsiinek. A rendészeti
tevékenységeket ollatd személyek egy gy(ijtéfogalom ala kerultek, hataskoruk,

jogosultségaik egylttesen keriiltek rogzitésre es letisztazasra.

Mivel a ko zterillet-feliigyeletrol 57616 1999. évi LXIIL. torvény (a tovabbiakban: Kftv.)
parhuzamosan hatalyban maradt és a Fellgyelet szempontjabol tovabbra is az
alapveto jogosultsagok meghatérozésénak f& jogszabalya, igy a névvaltoztatas a
Torveny hatalybalépéesekor nem merlilt fel. Azota azonban a budapesti keriletek
tobbségében mar rendészeti elnevezéssel mikodnek e szervezetek, vagy
szervezetrészek, ezért idoszerl, hogy Kerilletink is € jogszabalyi terminologiahoz
igazodjon, kifejezve a feladatkor fontossagat, sulyossagat.

Bar az atnevezest jogszabaly kozvetlenil nem teszi kotelezéve, a Torveny
strukturalisan s fogalmilag is Uj alapokra helyezte a helyi szintl rendfenntartast. A
Torvéeny a kdztertlet-felugyeletet gyfjjté‘)fogaiomként‘ deklaraltan _onkormanyzati
rendészeti szervkent’ hatarozza meg, €s a koztertlet-feliigyelok szamara olyan

burjan.ferenc@obuda.hu Telefon: 437-8509
Internet: www.obuda.bu
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intézkedési jogkéroket, valamint kényszerité eszkdzok alkalmazasanak lehetéségét
biztositja, amelyek messze tulmutatnak g korabbi kdzter[iiet-fe!@gyefeti
tevékenységen. A Szervezet nevének ,Budapest Féviros lll. Keriilet Obuda-
Békasmegyer Onkorményzat Rendészeti lgazgatésaga” elnevezésre torteng
megvaltoztatasa azért indokolt, mert 2 jelenlegi ,,kézterﬂlet—felijgyelet” megnevezés

mar nem tikrézi hijen az intézmény valgs, torvényben rogzitett feladat- és hataskorét,

onkormanyzati természetvédelmi or statusszal, egy a kerlletiikben Uj tipusq,
rendészeti feladatokat ellato személy is helyet kapna. A segédfelligyel, érszolgalati
munkatars statuszokhoz tartozo 13 fés létszambo| jelenleg 6 6 a segedfelligyels, mely
létszam az Uj SZMSZ-ben megbontasra- és a segédfelligyeldi létszam 6 fovel
bévitésre keriilne, Emellett operatori munkakér is megnevezésre keriiine 12 fés
létszammal, ahol esetlegesen csOkkentett munkaképességi szemeélyeket s
foglalkoztatng az intézmény. Az operatori munkakér kiemelését és ahhoz létszam

hogy osztalyvezets helyett szakmai igazgatéhelyettes, Rendészeti igazgatéhelyettes
néven vezesse g megndvekedett Iétszamuy osztalyt.

burjan.ferenc@obuda.hu Telefon: 437.8509
Internet: www.obuda.hy
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A javaslat alapjan az intézmény Alapitd Okirat szerinti teljes neve Budapest Févaros
lll. Kertilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Rendészeti Igazgatésaga lenne,
mig a révid elnevezése Obuda-Békasmegyer Rendészeti lgazgatosag.

A természetvédelmi Or statusz bevezetése okan pedig egy plusz kormanyzati
funkciészam kerulne rogzitésre az alapitd okiratban a kormanyzati funkciék és
allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérél 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet
alapjan.

Az intézmény elnevezésének a megvaltozasa magaval hozza a teljes arculatvaltast.
Ez az intézmény szamara tobblet kiadasokat general, és tdbbek kozott érinti a
rendészeti allomany ruhazatat, az altaluk hasznalt jarm(veket, a honlap megjelenését,
bélyegzdket, a belsd nyomtatvanyokat, egyéb kllsé megjelenést. Mindezekre a
fedezet az idei évben rendelkezésre all, az koltségvetés-mddositast nem igényel. A
ruhazattal 6sszeflggd kiadasok nem emelkednek szamottevéen, mivel az allomany
szamara folyamatos utanpoétlas ellatast egyébként is biztositani kell jogszabaly szerint,
az Uuj belépbknek pedig a probaidé lejartat kdvetden a teljes alapellatast kell biztositani
arculatvaltastdl fluggetlendl is.

Az intézmény Szervezeti és Mlkddési Szabalyzatanak médositasa, valamint az
Alapité Okiratanak a modositasa 2027. januar 1. napjan lépne hatalyba. Az
arculatvaltas kapcsan az intézmény 2027. marcius 1. napjaig terjedé atmenti idé alatt
végezneé el a szilkséges modositasokat, cseréket. Ennek keretében kerlilne sor egy U]
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megszerzéseére is.

Az intézmény atszervezése, nevvaltozasa és létszamanak a bdvitése a jogallasat,
jogfolytonossagat nem érinti, ami az alapdokumentumokban is nyomon kdévethet6.

Az intézmény nevének modositdsa kapcsan tdbb dnkormanyzati rendelet médositasa
valik szukségessé — kllondsen: ] )

- Budapest Févaros lll. Kerllet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisel6-
testiiletének 23/2024. (XI. 7.) dnkormanyzati rendelete az Onkormanyzat
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatardl,

- Budapest Foévaros Ill. Kerilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
Képviseldtestlletének 51/2018(XII.17.) 6nkormanyzati rendelete a kdzosségi
egyuttélés alapvetd szabalyairdl,

- Budapest Févaros Ill. Keriilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisels-
testliletének 18/2024. (IX. 26.) bnkormanyzati rendelete a kerllet kdztertletein
a jarmivel torténé varakozas rendjérél,

- Budapest Févaros Ill. Kerillet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
Keépviseldtestlletenek  21/2012(1V.27.)  6nkormanyzati rendelete a
Polgarmesteri Hivatalban és Obuda-Békasmegyer Kozterillet-feliigyeletnél
foglalkoztatott kdztisztviselbket megilletd juttatasokrdl €s tamogatasokrol,

- Budapest Févaros IlI. Kertilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisels-
testiletenek 10/2014. (ll. 28.) 6nkormanyzati rendelete az 6nkormanyzat
tulajdonaban lévd kdztertletek hasznalatarol és rendjérdl.

burjan.ferenc@obuda.hu Telefon: 437-8509
Internet: www.obuda.hu
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Az onkormanyzati rendeletek modositasan tal szikségessé valik a Polgarmesteri
Hivatal, valamint az érintett Snkormanyzati intézmények miikbdését szabalyozd egyes
normativ utasitdsok és belsé szabalyzatok felllvizsgalata, tovabba azoknak a
szervezeti atalakulassal és az intézmény névvaltozasaval 6sszefliggdé modositasa is.

A leirtak megvaldsitdsa érdekében kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az
Obuda-Békasmegyer  Kozterilet- -felugyelet  atszervezésével, névvaltozasaval,
munkajanak racionalizalasaval, korszer(isitésével kapcsolatos dontéseket tamogatni,
jovahagyni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat

Budapest Févaros Ill. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képviselo-
testilete Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet atszervezéséhez kapcsol6doan a
nevvaltoztatassal és az alapdokumentumival 6sszefliggésben az alabbi dontéseket
hozza.

Budapest Févaros lll. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisel6-
testulete ugy hataroz, hogy az Obuda-Békasmegyer Kozterilet- fellgyelet
koltsegvetési szerv megnevezéseét 2027. januar 1. napjatol ,Budapest Févaros Il.
Keriilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Rendészeti Igazgatésaga’
megnevezésre modositja, és a koéltségvetesi szerv roviditett neveként ugyanezen
idéponttdl az ,Obuda- -Békasmegyer Rendészeti Igazgatésag” megnevezést
hatarozza meg, mely médositas az intézmény jogalladsat és jogfolytonossagat nem
érinti.

Felelés: Polgarmester
Hatarid6: 2026. december 31.

2. Budapest Févaros Ill. Kerilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képviselé-
testlilete 2027. januar 1-jei hatallyal elfogadja az Obuda-Békasmegyer Kozterilet-
fellgyelet Alapité Okiratanak moédosito okiratat a jelen eléteriesztés 1. melléklete
szerinti tartalommal, valamint a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapitd
Okiratat az el6terjesztés 2. meliéklete szerinti tartalommal, egyben felhatalmazza a
Polgarmestert

e az Alapitd Okirat modosité okiratanak és moddositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt Alapitd Okiratnak az alairasara, tovabba felkéri a szikséges
torzskonyvi nyilvantartasi eljaras kezdeményezésére é€s a névvaltozassal
0sszefuggd egyeb szlkséges intézkedések megtételére.

e arra, hogy a hatarozati javaslatban megjeldlt alapité okiratok a Magyar
Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasba vételére vonatkozo
véltozasbejegyzési eljarasaban, a Magyar Allamkincstar esetleges hianypétlasi
felhivasa esetén a hianypdtlassal érintett targykdrben 6nalld dontést hozzon

Felelés: Polgarmester
Hataridé: valtozasbejegyzési kérelem benyljtasara a képviseld-testiileti ddntést
kovetd 15 nap, egyebekben a hidnypétlasban meghatarozott hataridé

burjan.ferenc@obuda.hu Telefon: 437-8509
Internet: www.obuda.hu
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3. Budapest Févaros Ill. Kerillet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete Ggy hataroz, hogy Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet — Uj nevén:
Obuda-Békasmegyer Rendészeti lgazgatdsag — névvaltoztatasa és létszambévilése
okan a jelen el6terjesztés 3. mellékleteként csatolt egységes szerkezetl Szervezeti és
M(ikodési Szabalyzatat jovahagyja 2027. januar 1-jei hatalyba |épéssel.

Felelds: Polgarmester
Hatarid6: 2026. december 31.

4. Budapest Févaros lIl. Kerilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisels-
testllete agy hataroz, hogy Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-felligyelet Iétszamat az
eléterjesztés szerinti 126 fében allapitja meg 2027. januar 1. napi hatallyal azzal, hogy
az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4b) bekezdésére
figyelemmel a gazdasagi feladatai ellatasat tovabbra is Budapest Févaros Ill. Kerllet,
Obuda-Békasmegyer Onkormanyzata Kéltségvetési Szerveket Kiszolgalo Intézménye
(KSZKI) latja el.

Felelés: Polgarmester
Hatarido: folyamatos

5. Budapest Févaros lll. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisels-
testllete ugy hataroz, hogy a létszambdvitéshez kapcsolddd tdbblet fedezet 2027. évi
koltségvetési rendeletbe tervezését fedezet fliggvényében engedélyezi.

Felelés: Polgarmester
Hatarid6: a 2027. évi koltségvetési rendelet targyalasa

6. Budapest Févaros lIl. Kerilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képvisels-
testilete felkéri Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet — Gj nevén: Obuda-
Békasmegyer Rendészeti Igazgatésag - igazgatojat, hogy az intézmény
névvaltozasahoz kapcsolodd arculatvaltashoz szikséges intézkedéseket legkésébb
2027. marcius 1. napjaig elvégezze.

Felels: Igazgato, Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet — Gj nevén: Obuda-
Békasmegyer Rendészeti Igazgatosag —
Hatarid6: 2027. marcius 1.

7. A Képviseld-testillet felkéri az Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feligyelet — 2027.
januar 1. napjatél Obuda-Békasmegyer Rendészeti Igazgatosag — igazgatojat, hogy
az intézmény névvaltoztatasaval és szervezeti atalakulasaval 6sszefiggésben érintett
onkormanyzati rendeleteket vizsgalja fellil, és az azok moédositasara vonatkozd,
javaslatait a sziikséges rendeletmddositasok érdekében kildje meg a Jegyzd részére,
figyelemmel a modosité rendeletek 2027. januar 1. napjaval térténé hatalybalépésére.

Felelés: az Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-felligyelet igazgatoja
Hataridé: felllvizsgalat 30 napon belll, rendelet mddositasok elbterjesztése
legkésdbb a 2026. év utolsd képviseld-testlileti Glésére

8.. Budapest Févaros lIl. Kerllet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képviseld-

testilete felkéri Obuda-Békasmegyer Kozterilet-feliigyelet — Gj nevén: Obuda-

burjan.ferenc@obuda.hu Telefon: 437-8509
Internet: www.obuda hu
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a0 &b, 2026-o. 03

Békasmegyer Rendészeti Igazgatosag — Igazgatdjat, hogy az intézmény névvaltozasa
okan, a vonatkoz6 hatalyos jogszabalyoknak valo megfelelés érdekében szikséges
belsé szabalyozok, szabalyzatok és utasitdsok 2027. januar 1-jei hatalyba Iépéssel
torténé mddositasa irant intézkedjen.

Felelds: Igazgato, Obuda-Békésmegyer Kozterilet-fellgyelet — 0j nevén: Obuda-
Békasmegyer Rendészeti Igazgatésag —
Hatarid6: 2026. december 31.

9. Budapest Févaros lIl. Kerilet, Obuda- -Békasmegyer Onkormanyzat Képvisel6-
testilete felkeri a Polgarmestert és a Jegyzét, hogy Obuda-Békasmegyer Kozterilet-
felligyelet — 0j nevén: Obuda-Békasmegyer Rendészeti Igazgatdsag — névvaltozasa
okan, a vonatkozé hatalyos jogszabalyoknak valdo megfelelés érdekében sziikséges
belsé szabalyozok, szabalyzatok és utasitdsok 2027. januar 1-jei hatalyba lépéssel
tértend modositasa irant intézkedjen.

Felelés: Polgarmester, Jegyz6
Hatarid6: 2026. december 31.

Melléklet:
1. melléklet: Obuda-Békasmegyer Kozterilet- feligyelet — 0j nevén: Obuda-
Bekasmegyer Rendészeti Igazgatésag — Alapité Okirata modosito irata
2. melléklet: Obuda- -Békasmegyer Kozterilet-feliigyelet — Gj nevén: Obuda-
Békasmegyer Rendészeti Igazgatdsag — egységes szerkezeti Alapité Okirata
3. melléklet: Obuda- -Békasmegyer Kozterilet-felugyelet — Gj nevén: Obuda-
Bekasmegyer Rendészeti Igazgatosag — Szervezeti és Miikédési Szabalyzata
4. melleklet: arculatvaltashoz kapcsoldédo latvanytervek

Tisztelettel wiil D

Burjan Ferenc
Alpolgarmester

Budapest, 2026. oktdber (4.

burjan.ferenc@obuda.hu Telefon: 437-8509
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Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet
szervezeti atalakuldsaval kapcsolatos déntések
képvisel6-testiileti elGterjesztés
1. melléklete
Okirat szama: 24/24-2/2026

Modosito okirat

A Budapest Févaros IIL Keriileti Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Obuda-Békasmegyer
Kozteriilet-feliigyelet a Budapest Févaros 1L Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
altal 2026. julius 07. napjan kiadott, 24/15-4/2026 szamu alapité okiratat az
allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - a Budapest Févaros III.
Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Képviselé-testiiletének ../2026. (X. ...
hatarozatara figyelemmel -a kévetkezo6k szerint médositom:

1. Az alapité okirat 1.1.1. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,1.1.1. megnevezése: Budapest Févaros I1I. Keriilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
Rendészeti Igazgatosaga”

2. Az alapité okirat 1.1.2. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,1.1.2. roviditett neve: Obuda-Békasmegyer Rendészeti Igazgatosag”
3. Az alapité okirat 1.2. pontja elhagyasra keriil a tovabbi szerkezeti egységek
szamozasanak értelemszerii megvaltozasaval.
4. Az alapité okirat 1.3.2. alpontjaban foglalt tablazat helyébe a kévetkezd rendelkezés
lép:
»1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 1031 Budapest, Pk utca 1.

g

Az alapit6 okirat 4.1. pontja a kovetkezd 1) alponttal egésziil ki:

1) atermészet védelmérdl szold 1996. évi LIII torvény 59. §-aban meghatarozott jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése, termeészeti értckek és tertiletek, kiilondsen a
védett természeti €rtékek és teriiletek Orzése, megdvasa, kéarositdsanak megelézése,
helyszini birsag kiszabasara jogosultsag meghatarozott esetekben.,,

o

Az alapito okirat 4.4. pontjaban foglalt tablazat a kévetkezd 4. sorral egésziil ki:

9

4 | 054020 Védett természeti teriiletek és természeti értékek
bemutatasa, megdrzése és fenntartisa

»

Jelen modositd okiratot 2027, januar 1. napjatol kell alkalmazni.
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Kelt: Budapest, ,id6bélyegz6 szerint”

P.H.

Dr. Kiss Laszl6
polgarmester



Obuda-Békasmegyer Kézteriilet-feliigyelet
szervezeti atalakuldsaval kapcsolatos déntések
képviseld-testiileti el6terjesztés

2. melléklete

Okirat szama: 24/24-3/2026

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Obuda-Békasmegyer
Onkormanyzatanak Rendészeti Igazgatésaga alapité okiratat a kovetkezék szerint adom Ki:

1.1.

1.2.

2.1.

3.1.

4.1.

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Budapest Févaros 11l Keriilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
Rendészeti Igazgatésaga

1.1.2. roviditett neve: Obuda-Békasmegyer Rendészeti Igazgat6sag

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 1033 Budapest, Mozaik utca 7.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése | telephely cime
1 1031 Budapest, P6k utca 1.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggé rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2007. november 1.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv irdnyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Budapest Févaros IIl. Keriilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
Képviseld-testiilete

3.1.2. székhelye: 1033 Budapest, Fo tér 3.

4. A Kkoltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata:



1o _n

a) az 6nkormdanyzat kezelésében 1év( utak, ut tartozékok, kozteriiletek jogszer(i hasznalatanak, a
kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve ttkezel6i hozzdjaruldshoz kotott tevékenység
szabalyszeriiségének ellenérzése;

b) akoztertilet rendjére és tisztasagara vonatkoz6 jogszabdly dltal tiltott tevékenység megel§zése,
megakaddlyozdsa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionaldsa;

c) kdzremikédés a koztertilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében;

d) kézremiikodés a tarsadalmi biin- és baleset- megel6zési feladatok elldtdsaban;

e) koézremlikédés az 6nkormanyzati vagyon védelmében;

f) kézremiikodés a kdztisztasdgra vonatkozo jogszabdlyok végrehajtasianak ellendrzésében;

g) koézremiikodés allat-egészségligyi és ebrendészeti feladatok elldtadsban;

h) a mozgasdban korlatozott személy parkoldsi igazolvdny jogszerli hasznalatidnak és
birtoklasanak az ellenGrzése;

i) atérfigyel kamera rendszer lizemeltetése;

j) ajogszabalyokban meghatarozott esetekben a jadrmiivek elszallitdsa;

k) ajogszabdlyokban meghatarozott esetekben a jarmiivek régzitése kerékbilincs alkalmazasaval;

1) atermészet védelmérdl sz6ld 1996. évi LIIL. torvény 59. §-dban meghatarozott jogok gyakorldsa
és kotelezettségek teljesitése, természeti értékek és teriiletek, kiilondsen a védett természeti
értékek és teriiletek drzése, megévasa, karositdsanak megel6zése, helyszini birsag kiszabdsara
jogosultsag meghatdrozott esetekben.

A koltségvetési szerv jogallasat meghatarozé jogszabaly a kozteriilet-feltigyeletrsl sz616 1999. évi
LXIIL. térvény

4.2. Akoltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szdma szakdgazat megnevezése
1 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatdsi
tevékenysége

4.3. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége: A koztertileti rend és tisztasag védelme, dnkormdanyzati
vagyon védelme.

4.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcio szerinti megjelélése:

kormadnyzati funkciészam kormdnyzati funkcié megnevezése
1 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa
2 1031060 Blinmegel6zés
3 031070 Baleset-megel§zés
4 | 054020 Védett természeti teriiletek és természeti értékek
bemutatdsa, megdrzése és fenntartdsa

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Budapest Févaros I11. keriilet Obuda-
Békasmegyer

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. AKkoltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:
A koltségvetési szerv vezetSjét Budapest Févaros III. Keriilet Obuda-Békismegyer
Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete palydzat utjdn nevezik ki. A kinevezés hatdrozatlan
id6tartamu kozszolgalati jogviszony. A képvisel§-testilet gyakorolja az igazgatd felett a
munkaltatdi jogkort a felmentés, a fegyelmi eljdrds és a vezet6i megbizds visszavondsa
tekintetében. Az egyéb munkdltatdi jogokat az igazgatd felett a Polgarmester gyakorolja, 4t nem
ruhdzhaté hatdskérben.
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5.2. AKkoéltségvetési szervnél alkalmazdsban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1 | kozszolgdlati jogviszony A Kkozszolgdlati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX.
torvény
2 | munkaviszony A munka térvénykényvérdl szél6 2012. évi I. térvény




Obuda-Békasmegyer Koztertilet-feltigyelet
szervezeti atalakulasaval kapcsolatos dontések
képvisefd—testiiieﬁ eléterjesztés

3. melléklete

OBUDA-BEKASMEGYER
RENDESZETI IGAZGATOSAG

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Budapest Févaros 111 Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkorményzatanak K épviselo-testiilete
a 84/2007. (1I. 27.) szamu hatdrozataval létrehozott s tobbszor modositott — 24/24-3/2026
‘ktatoszamd, .../2026. (X....) képviselo-testiileti hatarozattal jovahagyott, egységes szerkezetl
— Alapité Okirata alapjan — korabban Budapest Fovaros I1L Keriilet Obuda-Békasmegyer
Onkormanyzat Obuda-Békasmegyer Kozteriilet-feliigyelet — Budapest Foévaros 111 Kertilet
Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Rendészeti Igazgatosaga (a tovabbiakban: Rendészeti
[gazgatdsag vagy [gazgatOsag vagy OBRI) részére az alabbi 4j, egységes szerkezetii Szervezeti
&s Miikodési Szabalyzatot (a tovabbiakban: SZMSZ) adja ki.

1. fejezet
A Rendészeti Igazgatésag alapadatai, jogallasa és szervezete

L.1. A Rendészeti Igazgatosag

a) teljes neve: Budapest Fovaros IIL Keriilet Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Rendészeti
Igazgatosaga

b) roviditett neve: Obuda-Békasmegyer Rendészeti Igazgatosag

¢) székhelye: 1033 Budapest, Mozaik utca 7.

d) telephely: 1033 Budapest Pok u. 1. (23152/45 hrsz)

¢) alapitoja: Budapest Fovaros III. Kerilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat vagy Onkorményzat)

f) iranyito szerve: Budapest Fovaros L Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat
Képviselo-testiilete, 1033 Budapest, Fo tér 3.

g) az alapité hatdrozat szama: 84/2007. (1L.27.), alapitasanak datuma 2007. november 1.

h) illetékessége €s miikodési teriilete: Budapest Fovaros 111, keriilet Obuda-Békasmegyer

i) jogallasa: onallé jogi személy, 5nallo adoszammal €s folyoszamlaval rendelkezo
koltségvetési szerv

j) fo bankszamlaszama: 12001008-00335520-00100009

k) Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag: gazdasagi szervezettel nem rendelkezod, a
gazdasagi fel adatokat a q) pontban megjeldlt szerv latja el

1) adoszama: 15503626-2-41

m)torzskonyvi azonositd szama: 503622

n) KSH statisztikai szamjele: 15503626-8411-322-01

0) akoltségvetesi szerv bélyegzojének hivatalos szovege ¢s lenyomata: kozépen Magyarorszag
cimerével ellatott, sorszamozott, 3 cm atméroji korbélyegzd, a kor ivét kovetd _Obuda-
Békasmegyer Rendészeti Igazgatosag” felirattal.

P) tevékenységének  a forrasai: Onkorményzat éves  koltségvetésében meghatarozott
pénzeszk6zok,
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q) gazdasagi feladatot ell4ts szerv:
Obuda—Békésmegyer Onkormzinyzata
tovabbiakban: KSZK] vagy gazdasagi

1) véllalkozasi teveékenységet nem l4t el

gazdélkodo szervezet teki ntetéb
gyakorol.

Kéltségvetési Szerveket
feladatot ellato szerv),

L2. A Rendészeti I
besorolisa:

gazgatésag szakagazati besorolisa és korm

a) Szakdgazat szama és megnevezése:
841105

b) Alaptevékenység kormanyzati funkcié szerinti besorol4sa:

031030 Kozteriilet rendjének fenntartisa
031060 Blinmegel6zés

031070 Baleset-megelzés

054020 Védett természeti teriiletek €s termész

megorzése €s fenntartisa

L.3. A Rendészeti Igazgatésiag szervezeti felépitése:

m
Igazgaté

f6osztalyvezets

Titkarsagi és tigyfélkapcsolati referens
Ugyintézé

Kommunikéciés referens
Altalinos igazgatohelyettes

f6osztalyvezets-
helyettes

Ugyintézs
Rendészeti Osztily
Rendészeti igazgatéhelyettes, mint a
Rendészeti Osztély vezetsje

fSosztalyvezets-
helyettes

Osztal yvezetd-helyettes
Csoportvezet

Rendészeti szakreferens
Rendészeti tigyintézs

K('Szteriilet-fcliigyelé, természetvédelmi r
Segédfeliigyels

Diszpécser

Operitor

Kerékbilincs kezels
Jarmiiszallito

Rendészeti ugyfélkapcsolati munkatérs

az alapit altal kijelslt Budap

en alapitoi, vagy tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat nem

anyzati funkciok szerinti

Helyi onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

1 f6foglalkozasn

1 f6foglalkozast
1 féfoglalkozasn
| féfoglalkozast
I féfoglalkozasy

1 18foglalkozasu

1 t6foglalkozasy

1 fofoglalkozast
3 féfoglalkozasu

1 f6foglalkozasu
2 fofoglalkozast

42 féfoglalkozash

12 munkavallalé

6 téfoglalkozast

12 fofoglalkozast vagy
munkavallalo

5 munkavallalg
2 munkavillald

2 téfoglalkozasn

est Fovaros IIL. Keriilet,
Kiszolgal Intézmény (a

eti értékek bemutatisa,




[ Jogi Osztaly ]
Osztalyvezetd osztalyvezetd 1 f6foglalkozasu
Jogi eldado 2 fofoglalkozasu
Ugyintéz6 3 fofoglalkozast
Gazdasagi és Munkaiigyi Osztaly
Osztalyvezetd osztalyvezetd 1 fofoglalkozast
Gazdasagi elemz0 1 féfoglalkozast
Gazdasagi igyintéz0 2 fofoglalkozash
Munkaiigyi iigyintez6 2 fofoglalkozast
Ugyviteli és Szervezési Osztaly
Osztalyvezetd osztalyvezetd 1 féfoglalkozasi
Osztalyvezetd-helyettes 1 fofoglalkozast
ngintézé 1 fotoglalkozasu
Ugyviteli ligyintézo 5 fofoglalkozasn
Recepcios 3 munkavallald
TelepOr 5 munkavallalo
Takarito 2 munkavallalo
Karbantarto 1 munkavallalo
osszesen | 126 f6
I1. fejezet

A Rendészeti Igazgatosag feladatai

I1.1. A Rendészeti Igazgat6sig rendeltetése: A Rendészeti Igazgatdsag k6zremiikodik az
Onkormanyzatnak a Magyarorszag helyi snkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvényben (a tovabbiakban: Motv.) meghatarozott helyi koziigyek, valamint a helyben
biztosithato kozfeladatok korében ellatando helyi snkormanyzati feladatok korébe tartozo, a
keriilet kozrendjének €s Kk&zbiztonsaganak védelme érdekében ellatand6 feladataiban, ellatja az
Onkormanyzat altalanos kozterillet-feliigyeleti hatdskorét, valamint biztositja az egyes
rendészeti feladatokat ellato személyek tevékenységérol, valamint egyes torvényeknek az
iskolakeriilés elleni fellépést biztosité modositasardl 57616 2012. évi CXX. torvényben (a
tovibbiakban: Rendészeti tv.) €s a Kkozteriilet-feliigyeletrol szol6 1999. évi LXIIL torvényben
(a tovabbiakban: Kftv.) meghatarozoft feladatait. Onkormanyzati természetvédelmi  Or

vonatkozasaban a termeszet védelmeérol sz616 1996. évi LIIL torvényben (a tovabbiakban: Tvt.)
meghatarozott tovabbi feladatokat 14t el a Rendészeti Igazgatosag.

I1.2. A Rendészeti Igazgatosag kozteriiletek rendjével, valamint az épitett és természeti
kornyezettel kapcsolatos feladatai kiillonosen:

a) a kozteriiletek jogszerl hasznalatanak, a kozteriileten folytatott, engedélyhez, illetve

Gtkezelsi hozzajarulashoz kotott tevékenyseg szabalyszertiségének ellendrzése,

b) a kozterillet rendjére és tisztasdgara vonatkozo jogszabalyok éltal tiltott tevékenyseg
megelozése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionaldsa,

c) a jogellenes dllapot jelzése, intézkedes kezdeményezése, ha a sziikséges eljaras mas hatosag
(szerv) hataskorebe tartozik (kozteriileten jogosulatlanul, jogszabdlyellenesen elhelyezett
épitmények, targyak eltavolitasanak kezdeményezése),

d) kdzremiikodés a kozteriilet, az épitett €s természeti kornyezet védelmeben,

e) kozremikodés a kdztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében,
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f) az ingatlantulajdonosokra, illetve ingatlan hasznalokra vonatkozo koztisztasagi szabalyok
betartasanak az ellenérzése, sziikség szerint intézkedés jogsértd mulasztas esetén,

g) kozremikoddés a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvalOsitasaban, a kozbiztonsag és a
kozrend védelmében.

I1.3. A Rendészeti Igazgatosag kozlekedésrendészeti feladatai kiilondsen:

a) a kozutak hasznalataval kapcsolatos eldirasok betartatasanak az ellendrzése, felhatalmazas
alapjan szankciondlasa, eljaras kezdeményezése (kiemelten: megallasi-, varakozasi és
behajtasi tilalom, sulykorlatozas, illetve engedélyek megléte),

b) kozlekedési szabalysertés esetén helyszini birsag kiszabédsa, kozlekedési szabalyszegés
esetén kozigazgatasi helyszini birsag alkalmazasa, ezek beszedésére intézkedés, egyéb
(szabalysértési vagy kozigazgatasi) eljaras kezdeményezése,

¢) jarmiielszallitas és kerékbilincs alkalmazasa a jogszabalyokban eldirt jogsértés észlelése
esetén,

d) a mozgasdban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszerli hasznalatinak és
birtoklasanak az ellendrzése,

¢) szikség szerint ideiglenes forgalomtechnikai rend kialakitasdban kozremiikodés.

I1.4. A Rendészeti Igazgatiosag allategészségiigyi feladatai kiilonosen:

a) a gazdatlan, kobor ebek bejelentésének fogaddsa, tovabbitasa a Févarosi Onkormanyzati
Rendészeti Igazgatosag (a tovabbiakban: FORI) Allategészségiigyi Telepe felé,

b) kdzremikodés allat-egészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban,

¢) kapcsolodd tligyekben jogszabalyi felhatalmazas alapjan az elirtak betartdsanak az
ellenorzése, jogsértések szankcionalasa, a kiszabott birsag beszedésére intézkedés, eljarasok
kezdeményezése,

d) intézkedés kezdeményezése a kozteriileten taldlhatd allattetemek begytijtésére és
artalmatlanitasara.

ILS. A Rendészeti Igazgatosag kornyezetvédelmi feladatai kiilondsen:

a) intézkedést kezdeményez a kdztertileten tortént szennyezés, illetve az egészségre egyébként
artalmas tevékenység, allapot megsziintetése érdekében,

b) a keriilet belteriiletén a gyomirtas és parlagfii elleni kotelezd védekezés ellendrzése, a
kotelezettség megszegbivel szemben eljaras kezdeményezése,

¢) felderiti, és Iehetoség szerint megakadalyozza a kozteriileten torténd
- illegdlis hulladéklerakast,
- kornyezetszennyez6 és engedély nélkiili jarmiibontast,
- ajogszabalyokban eldirtaktol eltér6 égetést.

d) lizemképtelen jarmivek ellenérzése, jogszabalyi feltételek fennalldsa esetén kozteriiletrol
eltavolitasa,

e) forgalomképtelen jarmivek ellendrzése, helyi kozigazgatasi eljaras kezdeményezése,
hatarozat alapjan kozteriiletrdl eltavolitasa,

f) illetéktelen, valamint engedély nélkiili fakivagasok megakadalyozasa, illetve az elkdvetdk
ellen eljaras kezdeményezése.

IL6. A Rendészeti Igazgatésag vagyonvédelmi feladatai kiilondsen: A Rendészeti

Igazgatosag csak az Onkormanyzat tulajdondban, kezelésében 16v6 teriiletén lathat el
vagyonvédelmi feladatokat.
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a) az Onkormanyzat eldzetes felkérése alapjan a tulajdonaban, kezelésében 16vo teriilet,
vagyontargy rendszeres ellendrzése, védelme,

b) az Onkormanyzati intézményekben mikodé vagyonvédelmi tavfeliigyeleti rendszer
figyelemmel kisérése, riasztas esetén kapcsolattartd felé jelzése, sziikség esetén helyszini
ellendrzés,

¢) az Onkormanyzat szervezésében megrendezésre keriilé rendezvények — felkérés és elézetes
jelzés alapjan torténd — biztositdsa, sziikség szerint a tertilet kitiritésében kozremikodés,
ideiglenes forgalmi rend kialakitasaban kézremiikodés.

I1.7. A Rendészeti Igazgatosag kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatai kiilonosen:

a) az Onkormanyzat tulajdondban, kezelésében 1évé teriileteken a kozteriilet-hasznélati
hozzéjarulasok (hatdsdgi szerzédések) meglétének ellendrzése.

I1.8. A Rendészeti Igazgatésag egyiittmiikodései:

a) a rendorség szerveivel jarOrszolgalat ellatasaban, térfigyeld rendszer miikodtetésében és
egyedi esetekben feladat fliggvényében, egyeztetés szerint,

b) egyéb allami ellenérzd szervekkel, kiilonésen a Nemzeti Ad6- és Vamhivatallal és a
fogyasztovédelmi szervekkel, kormanyhivatalokkal eseti jelleggel,

¢) akatasztrofavédelem (tizoltdsag) szerveivel eseti jelleggel,

d) a polgarérséggel eseti jelleggel, visszatérden €s rendszeresen,

e) a keriileti polgarmesteri hivatallal folyamatosan, érintett szervezeti egység felkérése- és
jelzése alapjan,

f) a FORI-vel eseti jelleggel, lomtalanitas alkalmaval pedig rendszeresen,

g) intézményekkel és tarsulasokkal, rendészeti egylittmiikodokkel eseti jelleggel,

h) feladatai ellatasdhoz segitséget nyujto egyéb szervezetekkel, egyesiiletekkel eseti jelleggel,

1) Magyar Maltai Szeretetszolgalattal és mas segitd szervezettel folyamatosan.

I1.9. A Rendészeti Igazgatosag 6nkormanyzati természetvédelmi érszolgalat keretében
ellatott feladatai:

a) ahelyi jelentdségli védett természeti teriilet védelme érdekében a kiilon térvényben és a Tvt.
59. §-ban meghatarozott jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése,

b) a Tvt. 59. §-4ban meghatarozottak szerint természeti értékek €s teriiletek, kiilondsen a védett
természeti értékek és terliletek 6rzése, megdvasa, karositasanak megeldzése, helyszini birsag
kiszabasara jogosultsag meghatarozott esetekben.

I1.10. A Rendészeti Igazgatésag egyéb feladatai:

a) A Rendészeti Igazgatosag €s kozterlilet-feliigyeldje részére tovabbi feladatokat allapithat
meg torvény, kormanyrendelet és 6nkormanyzati rendelet. Ezek olyan feladatok lehetnek,
melyeket torvény vagy kormanyrendelet nem utal mas szerv hataskorébe.

b) Kiemelt feladatként, szezonalisan (targyév majus eleje és szeptember vége kozotti
id6szakban) 14t el tgynevezett hajos szolgalatot a Duna III. keriileti szakaszan sajat
kisgéphajoval. A hajos szolgalatban kiilon megallapodas alapjan részt vesz a Dunai
Vizirendészeti Rend6rkapitinysag e feladatra vezényelt rendére (1 fo/szolgalat). A
szolgalatban résztvevok fo tevékenysége a tiltott firdés szabélyainak ellendrzése, valamint
kiemelten élet- és vagyonvédelmi feladatok ellatasa.
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I1I. fejezet
A Rendészeti Igazgatosag vezeté megbizasa koztisztviseloi

A Rendészeti [gazgatosag Igazgatioja

IIL1. A Rendészeti Igazgatosag Igazgatoja a koltségvetési szerv élén 4116, féosztalyvezetd
besorolasii, egyszemélyi felelds vezetd. Az Igazgatot az Onkorméanyzat Képviselo-testiilete
nevezi ki. A képviseld-testiilet gyakorolja az Igazgato felett a munkaltatoi jogkort a felmentés,
a fegyelmi eljaras és a vezetdi megbizas visszavonasa tekintetében. Az egyéb munkaltatoi
Jogokat az Igazgato felett a Polgarmester gyakorolja, 4t nem ruhazhat6 hataskérben.

IIL.2. A Rendészeti Igazgatdsag Igazgatdjanak tavolléte esetén, vagy abban az esetben, ha az
igazgatéi munkakdr nincs betdltve, az Igazgaté feladatait teljes jogkorben az Altalanos
igazgatohelyettes latja el. A Rendészeti Igazgatdsag Igazgatdjanak és  Altalanos
igazgatOhelyettesének egyiittes tavolléte esetén, vagy abban az esetben, ha az igazgatéi és az
altalanos igazgatohelyettesi munkakér nincs betdltve az Igazgatd feladatait a Rendészeti
igazgatOhelyettes (Rendészeti Osztaly vezetoje) teljes jogkorben latja el.

II1.3. Feladata:

a) a Rendészeti [gazgatosag vezetése, a kozvetlen alarendeltségébe tartozé szervezeti egységek
vezetdinek szakmai iranyitasa,

b) a Rendészeti Igazgatosag képviselete az Onkormanyzat, annak testiiletei, szervezeti egységei
€s mas szervezetek, illetve hatdsagok, tovabba a birosagok eldtt, tarsadalmi, szakmai
szervezetekben,

¢) a Rendészeti Igazgatosag miikodoképességének fenntartdsa, tevékenységének rendszeres
elemzése, értékelése, szabalyozasa, arr6l évente egy alkalommal szakmai beszamold
eldterjesztése,

d) az egészséget nem veszélyeztetod és biztonsagos munkavégzés feltételeinek megteremtése és
fenntartdsa, a munka-, tiiz- és kornyezetvédelmi feladatok kdzvetlen iranyitasa,

e) a szakmai egyiittmikddési kapcsolatok kialakitasa és fenntartasa,

f) kozremtkodés a Rendészeti Igazgatosdg feladatkorét érintd keriileti &nkorményzati
dontések eldkészitésében és megvaldsitasaban,

g) a Rendészeti [gazgatésdg szabalysértési lgyviteli, jogi és igazgatdsi tevékenységének
irdnyitasa,

h) a Rendészeti Igazgatésag miikodését érintd belsd szabalyozasok, jogszabaly-tervezetek,
mddszertani segédletek, mas szakanyagok kidolgozasara, aktualizaldséra iranyulé feladatok
Osszehangolasa,

1) aszemélyi allomany tovabbképzésének tervezése, szervezése és irdnyitasa,

J) a Rendészeti Igazgatosag informatikai rendszereinek miikodtetését, a szamitastechnikai
eszkozpark karbantartasat és korszerisitését érint6 feladatok feliigyelete,

k) a Rendészeti Igazgatosag feladatkorébe tartozd kozigazgatdsi és szabélysértési
tgyfeldolgozas folyamatainak kialakitasa, szabalyozasa, aktualizalasa, fejlesztése,

1) vezetd beosztasu foglalkoztatottal kapcsolatban a vezetdi megbizas és visszavonds, fegyelmi
és kartéritési eljaras elrendelése at nem ruhazhaté igazgat6i hataskér,

m) a polgarmester hataskorébe utalt polgari- és lakossagvédelmi feladatok ellatasahoz
szlikséges eszk6zok folyamatos alkalmazhatosdganak és a feladatokat végrehajté allomany
felkészitésének biztositasa,

n) vagyonvédelmi, térfeliigyeleti és kapcsolédd technikai eszkdz0k —fejlesztésének
szitkségességének a jelzése, e targykdrben javaslattétel az Onkormanyzat felé,

0) biztositja a kotelezd kozzétételi és atlathatosagi kovetelmények teljesiilését,

6
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p) feligyeli a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
intéz€sét, szignalassal kijeloli az adott tigyben illetékes vezetot,

q) biztositja a jogszabalyoknak megfelel$ intézményi adatvédelmi folyamatok kialakitasat és
ellenOrzését,

r) biztositja az intézményi adat- és informaciobiztonsagi kovetelmények teljesiilését

s) biztositja a visszaélés-bejelentési rendszer mukodését és az eljarasra jogosult személy vagy
szervezet kijel6lését.

I11.4. Hataskore:

a) munkadltatoi jogok gyakorlasa a Rendészeti Igazgatosag koztisztviseldi, munkavallaloi és
mas jogallasu foglalkoztatottjai (a tovabbiakban egyiittesen: dolgozo vagy dolgozdk) felett,

b) a Rendészeti Igazgatdsdg mukodésére, a munkavégzés rendjére, tartalmara vonatkozo
altalanos érvényi utasitasok, szabalyzatok kiadasa,

c) munkatervek, programok jovahagyésa,

d) a Rendészeti Igazgatésag miikodésére vonatkozd bels6 ellenérzés elrendelése, az
ellendrzést, vizsgalatot végzok kijeldlése, az ellendrzési terv jovahagyasa,

e) a Rendészeti Igazgatdsdg miikodésével kapcsolatban érkezett kozérdekli kérelem,
bejelentés, panasz elbirdldsa, amennyiben az nem tartozik mas — kiilondsen birosagi,
kozigazgatasi, szabalysértési stb. — eljaras ala,

f) a kozteriilet-feliigyelok intézkedései miatt benyujtott jogorvoslati kérelem attétele a
hataskorrel €s illetékességgel rendelkezd szabalysértési vagy kdzigazgatasi hatosag részére,
amennyiben az adott igyben szabalysértési, vagy kozigazgatasi eljaras indult,

g) a kozterilet-feliigyel6 intézkedése vagy kényszeritd eszkoz alkalmazasa miatt benyujtott
panasz kivizsgalasa és tovabbitasa az illetékes rendérkapitanysdghoz,

h) hatosagi (szabalysértési vagy kodzigazgatasi) eljarasok kezdeményezése az arra hataskorrel
és illetékességgel rendelkezd dllami vagy dnkormanyzati szervezetnél,

1) dicséret, pénz- és targyjutalom megallapitasa, adomanyozasa sajat dontés alapjan vagy mas
vezetd javaslatira a Rendészeti Igazgatésag allomanyaba tartozo koztisztviseld,
munkavallalo, vagy egylittmiikodo szerv tagja részére,

j) a Rendészeti Igazgatosdg allomanyaba tartozé dolgozd felterjesztése kiilsé szerv altal
adomanyozhat6 elismerésre,

k) szolgaltatasok igénybevételére vonatkozé megbizasi, vallalkozasi szerz6dések megkdtése,

1) egylittmikodési megallapodasok, szerzodések megkdtése allami, Onkormanyzati és
tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel,

m)a kozponti képzések, tovabbképzések ¢ves programjanak jovahagydsa, eseti képzések, to-
vabbképzések, szakmai konferencidk lebonyolitasanak engedélyezése,

n) a Rendészeti Igazgatosag gazdalkodasara vonatkozé tervek (beszerzés, beruhazas) jova-
hagyasa, a végrehajtas ellendrzése,

0) a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa, illetve szabalyozasa,

p) a koOzigazgatasi ¢€s szabalysértési ligyekben az adatrégzitésre, okmanyolasra,
ugyfeldolgozasra, a statisztikai adatszolgaltatasra vonatkozd szakmai tajékoztatok kiadasa a
szervezeti egységek részére,

q) a Rendészeti Igazgatosag feladatkorét érint6 iigyekben kapcsolattartas a kdzigazgatasi és
szabalysértési hatosagokkal,

r) egy személyben jogosult az irott €s elektronikus média fel€ nyilatkozni, kézleményt kiadni,
illetve nyilatkozasi jogat esetenként atruhdzni.
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IIL.5. Felelos:

a) a Rendészeti Igazgatosdg tervszerd, jog- ¢s  szakszerli mikodéséért, annak
folyamatossagaért, az echhez sziikséges személyi, szervezési és technikai feltételek
biztositottsagaért,

b) a Rendészeti Igazgatésag munkaer6-, bér-, pénz- és anyaggazdalkodasdnak
szabdlyozottsagaért,

¢) a jogszabalyokban és az Obuda—Békésmegyer Onkormanyzat Keépviseld-testiiletének
hatdrozataiban a Rendészeti Igazgatdsag szdmara meghatérozott feladatok pontos,
hatdridében torténd végrehajtasaért.

Altalinos igazgatéhelyettes

IL.6. Az Altaldnos igazgatohelyettes az Igazgaté kozvetlen iranyitdsa alad tartozo,
f6osztélyvezetd-helyettes besorolasn vezet. Az Altaldnos [gazgatohelyettest tavolléte esetén —
az lgazgatit helyettesité jogkorében ellatott feladatok kivetelével, kivéve tartds, egyiittes
tavollétiik esetén — a Rendészeti igazgatohelyettes helyettesiti, illetve a munkakéri leirasaban
erre kijel6lt mas vezeto.

II1.7. Feladata:

a) iranyitja és ellenérzi a kdzvetlen alarendeltségébe tartozé dolgozot,

b) javaslattételi jog a kozvetlen irdnyitasi korébe tartozo tigyeiben,

c) a kiadményozasi jogkor gyakorldsa a hataskorébe rendelt ligyekben,

d) az iranyitasi korébe tartozo dolgozé képzési, tovabbképzési kévetelményeinck
meghatarozasa,

e) az alarendeltségébe tartozd eligazitasa, beszdmoltatasa, teljesitménykovetelményének
meghatdrozasa és a teljesitményértékelésének meghatdrozasa, valamint tevékenységének
értekelése, mindsitése,

f) fegyelmi és/vagy Kartéritési eljards meginditdsara javaslat, Jutalmazasi, kitiintetési
Javaslatok felterjesztése az igazgatohoz az irdnyitasa alé tartozo tekintetében,

g) a teljesitett szolgalatok és a megtett intézkedések jelentésére, okmanyolasara,
nyilvantartasira, elemzésére és értékelésére vonatkozd eljarasi rend meghatirozasa,

h) elkésziti az aldrendeltségébe tartozd szabadsagolasi titemtervét és gondoskodik a szabadsag
utemezés szerinti kiad4sarol,

1) szakmai irdnymutatast ad, konzulticiot, munkaértekezletet tart az alarendeltségébe tartozo
szamara, figyelemmel kiséri napi tevékenységét,

1) figyelemmel kiséri az aldrendeltségébe tartozét érintd jogszabélyok valtozasait,
gondoskodik arrél, hogy a munkéjahoz sziikséges mértékben megismerje és alkalmazza a
hatalyos joganyagot; biztositja a feladat- és hatdskorére vonatkozé kézponti jogszabalyok,
onkormdnyzati rendeletek, a Rendészeti Igazgatosagnal érvényben 1évo igazgatdi utasitisok
es egyéb belsd normék betartasat, illetve alkalmazasit,

k) javaslatot tesz az alarendeltségébe tartozé dolgozo munkajit tamogatd és érintd
szabélyzatok, igazgatéi utasitasok médositasara vagy elkészitésére,

1) az informaciobiztonsaggal kapcsolatos belsé teendok, segiti a Rendészeti [gazgatosag 4ltal
megbizott informéciébiztonsag felelés munkdjit, e targyban egyiittmiikodik a KSZKI erre
kijelolt foglalkoztatottjgval.

II1.8. Hatdskore: Az alarendeltségébe tartozo dolgozé iranyitésa, ellendrzése.
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111.9. Felelos:

a) az alarendeltsége tartozo dolgozo feladatainak jog- €s szakszerti ellatasert, a munkarend €s
a fegyelem fenntartasaért,

b) a feladatkorébe tartozo igyekben hozott dontések jogszerﬁségéért, azok pontos, hataridében
torténd végrehajtasaert,

c) az alarendeltségébe tartozé tevékenységehez szukseges muszaki, technikai ©s
biztonsagtechnikai eszkoz0k ellendrzéséett.

A Rendészeti igazgatohelyettes

I11.10. A Rendészeti igazgatohelyettes a Rendészeti Osztaly vezetoje a Rendészeti Igazgatosag
[gazgatojanak Kkdzvetlen iranyitasa ala tartozo, f(")osztélyvezeté—helyettesi besorolast vezetd. A
Rendészeti igazgatohelyettes t}évolléte esetén — az igazgatot helyettesito jogkoreben ellatott
feladatok kivételével — az Altalanos igazgatohelyettes helyettesiti, illetve a munkakdri
leirasiban erre kijelolt mas vezeto.

111.11. Feladata:

a) iranyitja €s ellendrzi az alarendeltségébe tartozo dolgozok munkajat,

b) javaslattétell jog a kozvetlen iranyitasi korébe tartozod koztisztviseldk es munkavallalok
iigyeiben,

c)a kiadmanyozési jogkor gyakorlasa a hataskorébe rendelt {igyekben,

d) a Rendészeti Igazgatosag biin- és balesetmegelozeési feladatainak tervezeése, koordinalasa,

¢) a kozteriileti szolgalatokat érint6 egytittmikddési megéllapodésokb()l fakado feladatok
meghatarozasa, koordinalasa,

f) az iranyitasi korébe tartozo dolgozok képzési, tovabbképzési kovetelményeinek
meghatérozésa,

g) az alarendeltségébe tartozOk eligazitasa, beszamoltatéasa, teljesitménykﬁveteiményeik
meghatérozasa €s a teljesitményértékelésﬁk meghatarozasa, valamint tevékenységiik
értékelése, minositése,

h) a feladatkdrét érintd  iigyekben kapcsolattartas a szolgalati feladatok ellatasdban
Kkozremikodo, illetve azt tamogato rendvédelmi és mas rendészeti egyﬁttmﬂkﬁd(')kkcl,
allami, onkormanyzati szervekkel,

i) fegyelmi és/vagy Kkartéritési eljaras meginditasara javaslat, jutalmazasi, kitiintetési
javaslatok felterjesztése az igazgatohoz az iranyitasa ala tartozo dolgozok tekinteteben,

j) ellendrzi az alarendeltségébe tartozo dolgozok tekintetében eldirt munkaalkalmassagot,

k) a teljesitett szolgalatok €s a megtett intézkedések jelentésere, okmanyolasara,
nyilvantartasara, clemzésére és értékelésere vonatkozé eljarasi rend meghatdrozasa,

1) elkészitiaz alarendeltségébe tartozok szabadsagolasi {itemtervét és gondo skodik a szabadsag
{itemezés szerinti kiadasarol,

m)naprakészen tartja az alarendeltségébe tartozok munkakori leirasait,

n) szakmai irAnymutatast ad, ko nzultaciot, munkaértekezletet tart az alarendeltségébe tartozok
szamara, figyelemmel Kiséri a szervezeti egyseg napi tevékenységet,

o) figyelemmel kiséri az alarendeltségébe tartozo szervezeti egységet érintd jogszabalyok
valtozasait, gondoskodik arrol, hogy a ki’)zteriilet-feliigyelék, és a fizikai munkatarsak
munkajukhoz szitkséges mértékben megismerjék ¢s alkalmazzak a hatélyos joganyagot;
biztositja a feladat- és hataskorere vonatkozé kdzponti jogszabalyok, dnkormanyzati
rendeletek, a Rendészeti [gazgatosagnal érvényben 1€vo igazgatoi utasitasok és egyéb belso
normak betartasat, illetve alkalmazasat,

p) javaslatot tesz a Kkozterillet-feliigyeldk munkajat timogato €s fizikai munkatdrsak feladatait-

'

&s hataskorét érintd szabalyzatok, igazgatoi utasitasok modositasara vagy elkészitésére,
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q) a kozteriileti, objektumérzési, tgyeleti, készenléti szolgalati feladatok tartalmara,
tervezésére, szervezésére, ¢és a végrehajtas rendjére vonatkozo utasitisok el6készitése,

r) gondoskodik a Rendészeti [gazgatdsag tigyfélszolgalatanak megfeleld miikodésérol

s) szolgalattervezet elokészitése, tervezése.

IIL.12. Hataskore: A Rendészeti Osztalyhoz tartozé dolgozdk irdnyitdsa, ellendrzése. Az
altalanos kozteriilet-feltigyeleti feladatok szakszerl és jogszer(i ellatasa.

I11.13. Felelds:

a) az alarendeltsége tartozo dolgozo feladatainak jog- és szakszer(i ellatasért, a munkarend és
a fegyelem fenntartasaért,

b) a feladatkorébe tartozo tigyekben hozott dontések jogszerliségéért, azok pontos, hataridében
torténd végrehajtasaért,

c) az aldrendeltségébe tartozd tevékenységéhez sziikséges miiszaki, technikai és
biztonsagtechnikai eszk6zok ellendrzéséért.

A Jogi osztalyvezetd

III.14. A Jogi osztalyvezetd a Rendészeti Igazgatosag Igazgatdjanak kozvetlen iranyitasa ala
tartozo, osztalyvezetd besorolasu vezeto.

II1.15. Feladata:

a) iranyitja és ellendrzi az alarendeltségébe tartozo dolgozok munkajat,

b) naprakészen tartja az alarendeltségébe tartozok munkakori leirasat,

c) javaslattételi jog a kdzvetlen iranyitasi korébe tartozé dolgozok iigyeiben,

d) a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa a hataskorébe rendelt ligyekben,

e) az aldrendeltségébe tartozok eligazitdsa, beszamoltatdsa, teljesitménykdvetelményeik
meghatdrozasa €s a teljesitményértékelésiik meghatarozasa, valamint tevékenységiik
értékelése, mindsitése,

f) fegyelmi és/vagy kartéritési eljards meginditasara javaslat, jutalmazasi, kitiintetési
javaslatok felterjesztése az igazgatdhoz az iranyitasa ala tartozo dolgozok tekintetében,

g) elkésziti az alarendeltségébe tartozok szabadsagolasi itemtervét és gondoskodik a szabadsag
litemezes szerinti kiadasarol,

h) az alarendeltségébe utalt szakmai feladatok végrehajtasa, végrehajtasanak iranyitasa,

1) azigazgato altal elrendelt fegyelmi és kartéritési eljarasok lefolytatdsaban kozremiikodés,

j) a Rendészeti Igazgatosag miikddését érinté belsd szabalyozasok (korlevél, utasitas,
szabalyzat, SZMSZ, Alapité Okirat), modszertani segédletek, mas szakanyagok
kidolgozasara, aktualizalasara iranyuld feladatok 6sszehangolasa, tervezetek elkészitése és
naprakészen tartasa,

k) kozremiikodik a Rendészeti Igazgatdsig feladatkorét érintd Onkormanyzati ddntések
elokészitésében és megvaldsitasaban,

1) kapcsolatot tart a megbizas alapjan eljaro tigyvédi irodakkal,

m)a kdzérdeki kérelem, bejelentés, panasz kivizsgalasban és elbiralasdban valo kozremiikodés,
amennyiben az nem tartozik mas szerv — kiilondsen birdsagi, kézigazgatasi-, szabalysértési
hatdsag — vagy szervezeti egység hataskorébe,

n) egyuttmikodés a Rendészeti [gazgatosag egyéb szakmai teriileteinek vezetdivel,

0) az igazgatd altal meghatarozottak szerint képviseli a Rendészeti Igazgatosagot peres és
nemperes ligyekben,

p) a Rendészeti [gazgatdsag szerzodéseinek elokészitése és jogi ellenjegyzése,
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q) kezeli és nyilvantartja a visszaélés bejelentési rendszert, a sziikséges kivizsgaldsokat
lefolytatja és valaszokat kikiildi,

r) a Rendészeti Igazgatosag kozzétételi kotelezettségeinek eleget tesz, azokat naprakészen
tartja,

s) a visszautasitott kozérdeki adatigényléseket az eloirasok szerint nyilvantartja,

t) az adatvédelmi feladatokban kozremiikddik, kapcsolatot tart az intézményi, Igazgato altal
megbizott adatvédelmi tisztviselével, az adatvédelmi incidenseket jelzi az adatvédelmi
tisztviseld felé és azok orvoslasaban kézremukodik vele,

u) részt vesz a Rendészeti [gazgatdsagot €rintd kdzbeszerzési eljarasokban,

v) a fegyelmi és kartéritési ligyekben vizsgalobiztosi feladatokat 14t el, az egyéb karigények
kivizsgalasat ellatja, a szitkséges belsd vizsgalatokat lefolytatja,

w) a jarmiiszallitasi- és kapcsolodo tevékenységek koordinalasa.

IT1.16. Hataskore: A Jogi Osztalyhoz tartozo dolgozok iranyitasa, ellenérzése. A Rendészeti
Igazgatosag Jogi Osztalydhoz tartozo feladatainak jogszerli és szakszerli ellatdsa. Az
Osztalyvezetd a szervezeti egységéhez tartozé feladatkordk vonatkozdsaban jogosult a
kiadmanyozasra és a Rendészeti [gazgatdsag képviseletére, minden mas esetben az Igazgatd
altal irasban meghatarozott vagy atruhazott tigykorben, az atruhdzas keretei kozott jarhat el. A
képviseleti jogosultsaga nem terjed ki olyan ligyre, amelyet jogszabaly vagy jelen SZMSZ az
Igazgatd kizarolagos hataskorébe utal.

I11.17. Felelos:

a) az alarendeltsége tartozo dolgozo feladatainak jog- €s szakszerii ellatasért, a munkarend és
a fegyelem fenntartdsaért,

b) a feladatkorébe tartozo ligyekben hozott dontések jogszertségéért, azok pontos, hataridében
torténd végrehajtasaért,

¢) az aldrendeltségébe tartozo tevékenységéhez sziikséges miiszaki, technikai ¢és
biztonsagtechnikai eszk6z0k ellenOrzéséért.

A Gazdasagi és Munkaiigyi osztalyvezeto

II1.18. A Gazdasagi és Munkaiigyi osztalyvezeté a Rendészeti Igazgatosag Igazgatdjanak
kbzvetlen irdnyitasa ala tartozo, osztalyvezetd besorolasu vezeto.

II1.19. Feladata:

a) iranyitja és ellendrzi az alarendeltségébe tartozé dolgozok munkajat,

b) naprakészen tartja az alarendeltségébe tartozok munkakoéri leirdsat,

¢) javaslattételi jog a kdzvetlen iranyitasi korébe tartozo dolgozdk tigyeiben,

d) a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa a hatdskorébe rendelt tigyekben,

e) részt vesz a Rendészeti Igazgatdsdg személyi alloméanyanak képzési, tovabbképzési
kovetelményeinek meghatarozasaban, azok lebonyolitasdban,

f) az alarendeltségébe tartozok eligazitasa, beszamoltatdsa, teljesitménykovetelményeik
meghatdrozasa és a teljesitményértékelésilk meghatdrozasa, valamint tevékenységik
értékelése, mindsitése,

g) fegyelmi és/vagy kartéritési eljaras meginditdsara javaslat, jutalmazasi, kitiintetési
javaslatok felterjesztése az igazgatohoz az iranyitéasa ala tartozo dolgozok tekintetében,

h) elkésziti az alarendeltségébe tartozok szabadsagolasi litemtervét és gondoskodik a szabadsag
Utemezés szerinti kiadasardl,

i) a gazdasagi feladatot ellato szerv utasitasa szerint hasznalja a gazdasagi feladatot ellato szerv
altal mikodtetett munkaiigyi és gazdasagi programokat,
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J) részt vesz a koltségvetés Osszeallitasaban,

k) gondoskodik a befolyt bevételek (birsag, dijak) analitikai nyilvantartasardl,

1) elkésziti a havi likviditasi tervet,

m)figyelemmel kiséri €s elemzi a kGltségvetés tamogatas felhasznaldsat,

n) az alarendeltségébe utalt szakmai feladatok végrehajtasa, végrehajtasanak iranyitasa,

0) szakmai irdnymutatidst ad, munkaértckezletet tart az alarendeltségébe tartozéd
munkatérsaknak, figyelemmel kiséri a szervezeti egység napi tevékenységét,

p) a Rendészeti Igazgatosag megbizasi jogviszonybdl adodé kotelezettségének figyelemmel
kisérése és hataridore térténd teljesitése,

q) a Rendészeti Igazgatsdg alkalmazasaban 4&ll6 dolgozokkal kapcsolatos munkaiigyi,
szemelyzeti feladatok végrehajtisa a gazdasagi feladatot ellatd szerv utasitisa szerint,
személyiigyi nyilvantartasok vezetése a gazdasagi feladatot ellaté szerv utasitdsa szerint.

IIL.20. Hatiskére: A Gazdasagi és Munkaiigyi Osztalyhoz tartozé dolgozok iranyitasa,
ellenérzése. A Rendészeti Igazgatosdg Gazdasigi és Munkaiigyi Osztalydhoz tartozd
feladatainak jogszerii és szakszerli ellatdsa. Az Osztalyvezetd a szervezeti egységéhez tartozd
feladatkorok vonatkozasdban jogosult a kiadméanyozésra és a Rendészeti Igazgatosag
képviseletére, minden mas esetben az Igazgato altal irasban meghatérozott vagy atruhazott
tgykorben, az atruhazas keretei kozott jarhat el. A képviseleti jogosultsaga nem terjed ki olyan
lgyre, amelyet jogszabaly vagy jelen SZMSZ az Igazgato kizarolagos hataskdrébe utal.

II1.21. Felelds:

a) az alarendeltsége tartozo dolgozé feladatainak jog- és szakszer(i ellatasért, a munkarend és
a fegyelem fenntartasaért,

b) a feladatkorébe tartozo ligyekben hozott dontések jogszerliségéért, azok pontos, hataridében
torténo végrehajtasaért,

c) az alarendeltségébe tartozo tevékenységéhez szitkséges miiszaki, technikai és
biztonsagtechnikai eszkdzok ellenérzéséért.

Az Ugyviteli és Szervezési osztalyvezeto

I11.22. Az Ugyviteli és Szervezési osztalyvezetd az Igazgatd kozvetlen irdnyitasa ald tartozo,
osztalyvezetd besoroldst vezetd.

II1.23. Feladatai:

a) iranyitja és ellenérzi az alarendeltségébe tartozd dolgozdk munkajat,

b) naprakészen tartja az alarendeltségébe tartozok munkakori leirdsat,

c) javaslattételi jog a kozvetlen iranyitasi korébe tartozo dolgozok iigyeiben,

d) a kiadmanyozasi jogkdr gyakorlasa a hataskorébe rendelt igyekben,

e) az alarendeltségébe tartozok eligazitdsa, beszamoltatdsa, teljesitménykovetelményeik
meghatarozasa és a teljesitményértékelésilk meghatdrozasa, valamint tevékenységiik
értékelése, mindsitése,

f) fegyelmi és/vagy kartéritési eljards meginditasira javaslat, jutalmazasi, kitlintetési
javaslatok felterjesztése az igazgatohoz az iranyitéasa ala tartozo dolgozdk tekintetében,

g) elkésziti az aldrendeltségébe tartozok szabadsagolasi iitemtervét és gondoskodik a szabadsag
litemezés szerinti kiadasarol,

h) az alarendeltségébe utalt szakmai feladatok végrehajtasa, végrehajtasanak irdnyitasa,

i) figyelemmel kiséri az alarendeltségébe tartozok feladat- és hataskoreit érinté jogszabalyok
és belsd szabdlyozdsok betartasat, jelzi, ha allaspontja szerint modositasra lenne sziikség,
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j) javaslatot tesz az alarendeltségébe tartozok munkdjat tamogatd szabalyzatok, igazgatol
utasitdsok modositasara vagy elkészitésére,

k) ellendrzi az alarendeltségébe tartozo dolgozok tekintetében eldirt munkaalkalmassagot,

1) naprakészen tartja, felligyeli és ellendrzi a Rendészeti Igazgatésag iktatdsi rendjét,
irattarazasi- és selejtezési eljarasat, irdnyitja és ellendrzi a Rendészeti Igazgatdsig
ligyrendjét, feliigyeli a Rendészeti Igazgatdsag iratkezelését, valamint intézi a jogosultsagok
igazgat6i engedély szerinti beallitasat, errdl naprakész nyilvantartast vezet,

m)a hataskorébe tartozo beszerzések rendjét €s jogszertiségét feliigyeli,

n) a Rendészeti Igazgatosag megfeleld informatikai hatterének biztositasaban kozremiikodeés,

0) iranyitja, szervezi és feliigyeli a Rendészeti Igazgatosag belsd takaritdinak munkdjat,
gondoskodik a sziikséges karbantartasi munka elvégzésének szervezésérol,

p) irdnyitja, szervezi és feliigyeli a Rendészeti Igazgatosag székhelyén és telephelyén
szolgalatot ellato Telepdr és Recepcidés munkatarsak megfelel6 munkajat.

I11.24. Hataskore: Az Ugyviteli és Szervezési Osztalyhoz tartozd dolgozok iranyitasa,
ellendrzése. A Rendészeti Igazgatosdg Ugyviteli és Szervezési Osztilyahoz tartozod
feladatainak jogszer( és szakszerQ ellatasa. Az Osztalyvezetd a szervezeti egységéhez tartozo
feladatk6rok vonatkozasaban jogosult a kiadmanyozasra és a Rendészeti [gazgatdsag
képviseletére, minden mas esetben az Igazgato altal irasban meghatérozott vagy atruhazott
ligykorben, az atruhazas keretei kozott jarhat el. A képviseleti jogosultsaga nem terjed ki olyan
ligyre, amelyet jogszabaly vagy jelen SZMSZ az Igazgat6 kizarolagos hataskorébe utal.

II1.25. Felelos:

a) az alarendeltsége tartozo dolgozo feladatainak jog- és szakszer(i ellatasért, a munkarend és
a fegyelem fenntartasaért,

b) a feladatkorébe tartozo ligyekben hozott dontések jogszeriiségéért, azok pontos, hataridében
torténo végrehajtasaért,

¢) az aldrendeltségébe tartozé tevékenységéhez sziikséges muszaki, technikai és
biztonsagtechnikai eszk$zok ellendrzéseért.

IV. fejezet
Szervezeti egységek létszama és feladatai

IV.1. Vezetok: [gazgato
Altalanos igazgatohelyettes
Rendészeti igazgatohelyettes, Rendészeti Osztaly vezetdje
Jogi osztalyvezetd
Gazdasagi ¢s Munkatigyi osztalyvezetd
Ugyviteli és Szervezési osztalyvezetd
IV.2. Igazgato kozvetlen irdnyitisa alatt: 8 £
a) Altalanos igazgatéhelyettes hataskore, feladata: A I11.6-1I19. pontokban irtak.
b) Rendészeti igazgatohelyettes hataskore, feladata: A I11.10-II1.13. pontokban irtak.
¢) Jogi osztalyvezets hataskore, feladata: A I11.14-111.17. pontokban irtak.
d) Gazdasagi és Munkaligyi osztalyvezetd hataskore, feladata: A I11.18-1I1.21. pontokban irtak.

e) Ugyviteli és Szervezési osztalyvezetd hataskére, feladata: A 111.22-111.25. pontokban irtak.
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//



f) Titkarsagi és tgyfélkapcsolati referens hataskore, feladata: A titkarsagi és tigyfélkapcsolati
referens hataskdre az Igazgatdt timogatd adminisztracios és egyéb tevékenységek ellatasara,
valamint a ra szignalt ligyirat kezelésére, feldolgozasara, valaszterv készitésére terjed ki. —
Feladata tobbek kozott a hozza érkezd bejelentések fogadasa, iktatiasra €s szignalasra
elokészitése, tovabba ezekrdl referdlas az Igazgatonak; titkarsagi feladatok ellatasa; az
[gazgatd sajat hataskorébe tartozd, vagy az altala magahoz vont ligyek eldkészitése, a ra
szignalt Ugyiratok kezelése, valaszterv készitése; szignalandd lakossagi bejelentések
elézetes ellendrzése; az Ugyintézd helyettesitése.

g) Ugyintézé hataskére, feladata: Az tigyintézé hataskére az Igazgatot tamogatd, tisztan
adminisztracios, tigyirat elokészit6 feladatok ellataséra terjed ki. — Feladatai tobbek kozott a
ra szignalt tigyek kivizsgalasa és elintézésre eldkészitése, ezek nyilvantartasa; szakmai
szempontok alapjan a ra szignalt lakossagi bejelentésekkel, panaszokkal és kozérdekii
bejelentésekkel Osszefliggd ligyek iratainak a rendszerezése, valasztervek készitése; a
Titkarsagi ¢s ligyfélkapcsolati referens helyettesitése.

h) Kommunikacios referens hataskore, feladata: A kommunikacids referens hataskore az
[gazgatdsag hatékony és tényszerti kommunikaciojanak az eldsegitésére terjed ki. — Feladata
tobbek kozott szorolapok, nyomtatvanyok, tablak el6készitése, szerkesztése; videds
anyagok, képfelvételek készitése; cikktervek elkészitése és honlapra, facebookra vagy
instagramra, illetve mas a Rendészeti Igazgatosag altal hasznalt feliiletre feltoltése;
sajtdanyag készitése soran az adatkezelési szabalyok megfeleld betartasa, sziikség szerint
beleegyezd, engedélyezd nyilatkozatok elokészitése és azok begyljtése, adminisztralasa
abbol a célbdl, hogy a Rendészeti Igazgatosag az adatvédelmi eldirdsoknak teljes mértékben
megfeleljen; az érintettek megfeleld tajékoztatasa a helyszinen is; a Rendészeti Igazgatdsag
feladat- és hatdskorébe tartozo, lakossagot/nyilvanossagot érinté projektek, palyazatok
kidolgozasa, szervezése, segitése; kommunikacidval kapcsolatos szakanyagok Osszeallitasa,
javaslatok tétele; meghatarozott kommunikacios feladatokban egyiittmikodik az
Onkormanyzattal és més szervezeti egységeivel, igy kilondsen az Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalanak Sajté6 Osztdlyaval, a Rendészeti Igazgatosdg honlapjanak,
facebook- ¢és instagram oldalanak, illetve a hasznalt egyéb alkalmazasok, oldalak
naprakészen tartdsa, azokra posztok készitése és feltoltése; a ra szignalt kommunikacids
iratok esetében valasztervezet készitése, iratok kezelése, naprakészen tartasa, illetve
nyilvantartdsa; kozszolgalati jogviszonya keretében, Munkaltatd szamara miinek mindstilé
termékek készitése a kommunikacio referensi munkakorhéz kapesolddoan.

IV.3. Rendészeti Osztaly: 88 fo

A Rendészeti Osztdly munkajat a Rendészeti igazgatohelyettes iranyitja, munkajat az
Osztalyvezet6-helyettes, harom Csoportvezeto €s a Rendészeti szakreferens segiti.

a) Osztalyvezetd-helyettes hataskore, feladata: Az OsztalyvezetO-helyettes hatiskore a
Rendészeti Osztaly munkéjanak segitésére, tamogatasara €és iranyitasara terjed ki, kiemelten
az Osztalyvezetd tavollétében, illetve mellette egyidejlleg, hataskSre tovabba a
szolgélatszervezésre, valamint az Osztalyon beliili kapcsolattartasra, informaciétovabbitisra
és koordinacios jellegl tevékenységekre terjed ki. — Feladata a szervezeti egységhez tartozo
dolgozok munkéjanak irdnyitasa, ellenérzése; a szervezeti egység dolgozdinak eligazitasa,
beszamoltatasa; kapcsolattartds €s egyiittmiikodés a tarsszervekkel; a szervezeti egység
vezetdjének utasitdsdra munkavégzés ellendrzése, munkara képes allapot ellendrzése a
szervezeti egységhez tartozo dolgozok esetében; ra szignalt tigyek kivizsgalasa és valaszterv
készitése; szabadsagok kiadasarol, szabadnapok kivételér6l gondoskodas; az Osztalyon
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munkaidb-beosztdssal (vezénylésben) dolgozd koéztisztviselok ¢€s munkavallalok
vezénylésének hataridében torténd elkészitése, kihirdetése, megismertetése az érintett
dolgozoval, valamint a vezénylés barmely okbdl torténd valtozasanak a visszakereshetd
dokumentalasa és megismertetése az érintettel; a vezénylésben irtak nyomon kdvetése;
rendkiviili munkaidével kapcsolatos adminisztracio megfeleld vezetése; megeldzok
teljestilésének ellendrzése és hataridore atadasa a Gazdasagi és Munkaiigyi Osztaly részére.

b) Csoportvezetd hataskore, feladata: A Csoportvezetd hataskore a kozvetlen iranyitasa alatt
allo dolgozok munkairanyitasara, munkaszervezésére, beszamoltatisara és ellendrzésére
terjed ki, az Osztdlyvezeto-helyettest helyettesiti. — Feladata tobbek kozott az Osztalyhoz
tartozo6 dolgozok munkavégzésének az iranyitdsa, résziikre feladatmeghatarozas, ellentrzés,
eligazitdsa és beszamoltatasa, a felmeriild rendellenességek €s hianyok jelzése az Osztaly
vezetdje felé; a munkakezdés és befejezés idopontjanak, a ruhdzatnak, apoltsagnak az
ellenérzése; jelenléti iv naprakész vezetésének az ellendrzése; a kozteriilet-feliigyel6i
intézkedésekhez kapcsoloddo dokumentacid Osszegylijtése, 4atadasa iktatasra; a
feladatot ellatok altal kezelt bevételek megfeleldségének az ellendrzése, a bevétellel
elszamolas; az elszallitott jarmiivek honlapra feltltésének ellendrzése; szolgalati jarmiivek
tisztan és lizemkész allapotan tartasanak az ellenérzése; az Osztaly dolgozdi altal hasznalt
technikai eszk8zok allapotanak ellendrzése, hibak vagy hidnyok jelzése az illetékes osztaly
felé; a térfigyeldé miikddésének iranyitasa, ellenérzése. A Csoportvezetdk kozotti —
esetlegesen indokolt — feladatmegosztasra a munkakori lefrasban keriil sor. A csoportvezetok
ligyeleti rendszerben miik6dnek és egymast teljeskoriien helyettesitik.

¢) Rendészeti szakreferens hataskére, feladata: A Rendészeti szakreferens hataskore
egyiittmiikddo, elokészitd, segitd jellegii tevékenységek ellatasara terjed ki. Feladata tobbek
kozott a Rendészeti igazgatohelyettes altali feladatmeghatarozasok alapjan az
O6nkormanyzati  rendezvények  elOkészitése, rendezvények  koordinalasa a
Csoportvezetdkkel egyiittmiikodve; javaslatok forgalomtechnikai valtoztatasokra;
beadvéanyok elOkészitese az illetékes szervezetek felé; kiemelt {igyiratok, lakossagi
megkeresések, panaszok kivizsgalasa, valasztervezetek elOkészitése; vezetdk altal
meghatarozott ellendrzési feladatok végrehajtasa, az egyenruhdzattal és egyéb
felszerelésekkel, védoeszkdzokkel és védoruhakkal kapcesolatos feladatok nyomon kovetése,
koordinalésa, javaslattétel; altalanos, valamint specialis kozteriileti feladatokra vonatkozé
oktatdsi anyagok elkészitése; képzések szervezése az Osztalyhoz tartozdk részére;, a
Rendészeti Osztily Csoportvezetdivel folyamatos kapcsolattartas €s egylittmikodés a
hatékony, szakszerii €s jogszerli munkavégzés érdekében; amennyiben sziikséges ugy
tigyeletes csoportvezetdi feladatok ellatasa.

d) Rendészeti ligyintézé hataskore, feladata: A Rendészeti Uigyintézé hataskore az Osztaly
feladataival Gsszefiiggd koordinald, adminisztracids €s el6készitd tevékenységre terjed ki. —
Feladatai tobbek kozott a ra szignalt tigyek kivizsgaldsa és elintézésre elokészitése, ezek
nyilvantartasa; szakmai szempontok alapjan a rd szignalt lakossigi bejelentésekkel,
panaszokkal és kozérdekil bejelentésekkel Osszefiiggd tigyek iratainak a rendszerezése,
valasztervek készitése; az Osztaly vezetdjének e-mail cimére érkezd bejelentések fogadasa,
iktatasra és szignalasra elOkészitése, tovabba ezekrdl referalas az Osztaly vezetdjének; a
referalashoz felterjesztett szakmai iratok elokészitése €s rendszerezése; a feladatkorébe utalt
tigyiratok iktatasi teljességének, hataridejének és formai kévetelményeinek ellendrzése.

e) Kozteriilet-feliigyelé hataskore, feladata: A Kozteriilet-felligyeld hataskore a jogszabalyi
felhatalmazason alapuld ellendrzésekre, intézkedésekre terjed ki a kertilet kdzigazgatasi
teriiletén. — Feladata a II.1-I[.10. pontokban meghatarozottak, igy tobbek kozott a
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kozteriiletek jogszer( hasznalatanak, a kézteriileten folytatott, engedélyhez, illetve utkezel6i
hozzajaruldshoz kétott tevékenység szabalyszertiségének ellenbrzése; a kozteriilet rendjére
¢s tisztasagara vonatkozo jogszabaly altal tiltott tevékenység megeldzése, megakadalyozasa,
megszakitdsa, megsziintetése, illetve szankcionaldsa; kozremiikodés az épitett és a
természeti kornyezet, a kézrend, a kozbiztonsag, az 6nkormanyzati vagyon védelmében, a
koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak ellenérzése; lakossaggal valod
kapcsolattartas, egyedi probléma megoldds; tarsszervekkel egyuttmikodés, kozos
szolgalatellatas; kerékbilincselés vagy jarmiszallitas jogszabalyokban elbirt okbol térténd
elrendelése, az esemény és érintett jarmii megfeleld és késébbi vizsgalatra alkalmas
fotddokumentalasa PDA eszkozzel, a kapcsolddé dokumentacidk naprakész vezetése,
szallitasi jegyz6konyv megfelel6 toltése. Alapfeladataik mellett hajés szolgalatot 1atnak el
¢s terileti feliigyeldi-, valamint operétori feladatokat végeznek. Az esetlegesen indokolt
feladatmegosztasra a munkakori leirasban keriil sor.

f) Természetvédelmi 6r hataskore, feladata: Az onkormanyzati Természetvédelmi 6r hataskore
ahelyi jelentségli védett természeti teriileten torténd ellendrzésekre és intézkedésekre terjed
ki a keriilet kozigazgatasi teriiletén. — Feladata tobbek kdzott jardrszolgalat keretében a helyi
védett természeti teriiletek Aallapotanak és a természetvédelmi eldirasok betartdsanak
cllen6rzése; a helyi 6koszisztémék valtozasainak nyomon kovetése, az észlelt karositasok
vagy veszélyhelyzetek jelzése az illetékes felé; kdzremiikodés a fenntartasi és kezelési tervek
gyakorlati végrehajtasaban; egyiittmiikddés a tarsszervekkel, az allami természetvedelmi
hatésagokkal.

g) Segedfeliigyel6 hataskore, feladata: A segédfeliigyel hataskore a Kozteriilet-feliigyelé napi
munkdjanak a segitésére terjed ki, azaz 6nall6 intézkedésre nem jogosult, munkajat kizardlag
a Kozterilet-feliigyeld jelenlétében és utasitisara végezheti. — Feladata tobbek kozott a
tajékoztatas; a Kozterilet-feliigyelé intézkedéseivel, jelentéstételi  kotelezettségével
kapcsolatos  jegyzOkonyvek és mas iratok elokészitése; védett vagyon Orzésével
Osszefliggésben épiilet vagy épitmény lezardsa; dolog ideiglenes elvétele esetén az elvett
dolog 6rzésében ¢s szallitasaban kdzremiikodés; a Koztertilet-feliigyeld intézkedése folytan
megsériilt személynek torténd segitségnytijtas; a Kozteriilet-feliigyeld intézkedésével
kapcsolatos értesitési kotelezettség teljesitése, a helyszin biztositasa.

h) Diszpécser hataskore, feladata: A Diszpécser hataskore a térfigyeld szolgalat timogatasara,
a kozteriileten 1év6 dolgozoi allomany munkajanak segitésére, informacié adasra, tovabba
kapcsol6dé adminisztracios és ellenérzé tevékenységekre terjed ki. — Feladata tobbek kozott
a tavtelligyeleti rendszer kezelése; szolgdlatkezdéskor a térfigyelében tallhaté eszk6zok,
dokumentumok ellendrzése; a pda helyiségben elhelyezett eszkozok meglétének tételes
cllenbrzése €s miikddoképességének ellenérzése szolgalat kezdéskor; a napi feladatok
elvegzéséhez sziikséges eszkozok kiadasa a jaréroknek (radio, PDA); radids kapcsolattartas
a jarérokkel, més kozteriileti feladatot ellaté dolgozokkal; az ugytélszolgalattol érkezd
bejelentések kezelése, rogzitése, a bejelentések kapesan sziikséges intézkedések megtétele
(elzés a vezetd felé, vagy jarér kiildése); az intézkedésekrdl torténd visszajelzések
adminisztraldsa; jarmiiszallitas és bilincselés kapcsan  adatlekérés  a kézponti
nyilvantartobol, a szallitdsi informacié hatariddben tdrténd honlapon rogzitése és
renddrségre megkiildése, az ezekkel kapcsolatos adminisztracié elvégzése, bevételek
kezelése, az ezekhez kapcsolodé dokumentacid gyiijtése, tablazatos vezetése; a térfigyel
kozpontban észlelt hibdk jelzése a vezetd felé, a felvételekkel kapcsolatos hivatalos
megkeresések teljesitésének a segitése, megkeresések adminisztracidja; a jarGrszolgalat
radion torténd bejelentkezéseinek adminisztracioja.
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i) Operator hataskore, feladata: Az Operator hataskore a térfigyelé kozponti helyiségben a
képek figyelésere terjed ki. — Feladata t5bbek kozott a térfigyeld kamera él6 képeinek a
figyelése, a kamera és belsd egységeinek a kezelése, kimentések €s visszanézések.

j) Kerékbilincs kezelé hataskore, feladata: A Kerékbilincs kezeld hatéskore a Koztertilet-

feliigyeldi utasitas alapjan torténd kerékbilincs felhelyezésére € — akar Kozterlilet-

feltigyeloi jelenlét nélkiil torténd — jogszabalyi feltételek megléte esetén torténd levételére,
valamint az ezekhez kapcsolodd tevékenységekre terjed ki. — Feladata tobbek kozott a
Kozteriilet-feliigyeld utasitasa alapjan a kerékbilincs szakszer(i felszerelése az érintett
jarmiire; a rogzités megsziintetésének kezdeményezését kovetd 2 6ran beliil a rogzités
megsziintetése; a kerékbilincselés dijabol szArmazo bevétel kezelése akar készpénzes, akar
bankkartyas (POS terminal) fizetés esetén; a rogzités dija tekintetében szabalyszeri
nyugta/szamla kiallitasa; kerékbilincsek karbantartasa, a munkavégzéshez sziikséges
informatikai eszkozok (pl. PDA, PDA nyomtato, Hytera, POST terminal és nyomtatoja)
kezelése, allagmegdvasa; a Kozteriilet-feliigyeld szolgalati tevékenységének segitése,
kézremitkddés a meghatarozott feladatok végrehajtasaban; a bizonylatokrol sz616 dsszesito
tablazat elkészitése; eseménynaplo vezetése.

k) Jarmiiszallito hataskore, feladata: A Jarmiiszallito hataskore a kozteriilet-feliigyeldi utasitas

alapjan torténd jarmielszallitasra €s jarmiilerakodasra, valamint az ezekhez kapcsolodd
tevékenységekre terjed ki. — Feladata tobbek kozott a Koztertl et-feliigyeld utasitasa alapjan
a jarmi felrakodasa, telephelyre (vagy mas teriiletre, telepre) szallitasa, valamint oft
lerakodasa; indokolt esetben Kozteriilet-feliigyeldi vagy vezetoi utasitasra jarmii atrakodasa;
az alaptevékenység cllatasa soran a szallitott jarmi megfelelo, szakszerii és biztonsagos
felrakodasra, szallitasra ¢s lerakodasra alkalmas rogzitése, épségének megovasa a felrakas,
lerakas és szallitas soran; a megszakitott intézkedésekbdl szarmazd bevétel kezelese akar
készpénzes, akar bankkartyas (POS terminal) fizetés esetén; a megszakitott intézkedés dija
tekintetében szabalyszerti nyugta/szamla kiallitasa; a specialis szallito eszkoz (jarmii) €s
felépitménye szakszert kezelése, tizemeltetése, a szikséges naplo folyamatos, eldirtak
szerinti vezetése; a szallitashoz kapcsolodo dokumentéaciok naprakész vezetése; a szilkséges
hatésagi vizsgalatok idépontjanak (min. 2 héttel korabban) jelzése; vezetoi utasitasra egy€b
szallitasban kozremikodes; a K&zteriilet-feliigyeld szolgalati tevékenységének segitése,
kozremitkodés a meghatarozott feladatok végrehajtasdban; a bizonylatokrol sz016 dsszesito
tablazat elkészitése.

1) Rendészeti tigyfélkapcsolati munkatars hataskore, feladata: A Rendészeti iigyfélkapesolati

munkatars hataskore az iigyfelekkel tortend kapcsolattartasra terjed ki. — Feladata tobbek
Kozott a Rendészeti Igazgatdsag ligyfélszolgalatara érkezoknek segitségnyujtas; a beérkezo
Kkérelmekkel, panaszokkal kapcsolatos teljes korti ligyint¢zes; a beérkezd iratok és e-mailek
iktatdsra Atadésa; jarmiiszallitas kapcsdn a beérkezd atvételre jogosult személy fizetésig
kisérése, annak megfeleld dokumentalasa, ligyiratba helyezése; weboldalak figyelemmel
kisérése.

IV.4. Jogi Osztaly: 5 f6

Az Osztaly munkajat az Osztalyvezetd iranyitja. Az Osztalyhoz tartozo dolgozok jogi eldadok
és ligyintézok.

a) Jogi eldadd hataskore, feladata: A jogi cléadd hataskore az Osztaly jogi vonatkozasu
feladatainak elokészitésére €s tamo gatasara terjed ki. — Feladatai tobbek kozott a jo gszabalyi
valtozasok nyomon kovetese; a ra szignalt beadvanyok, kérések, panaszok, észrevetelek
kivizsgalasa; valasztervek elkészitése és referalas az Osztalyvezetonek; a részeére
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meghatarozott esetekben T{lgyfelekkel, mas szervezetekkel levelezés lefolytatasa,
meghatérozott feladatokban egyiittmiikédés az Onkormanyzattal és szervezeti egységeivel,
kozremiikodés a koztertilet-feliigyel6i munkat érint6 témakkal kapcsolatos oktatasi anyagok
Osszedllitasaban; a Rendészeti Igazgatosag szerzodéseinek elékészitésében részvétel; belsd
szabélyozasi anyagok elokészitésében részvétel; a Rendészeti Igazgatdsagot érintd palyazati
anyagok iddszakos attekintése és a Rendészeti [gazgatdsagot érint6 palyazat jelzése a vezetd
felé, a palyazati anyag Osszedllitasanak elGsegitése; killon meghatalmazas alapjan a
Rendészeti Igazgatdsag képviselete mas hatosag, birosag elotti eljarasban; a jarmuszallitasi-
és kapcsolodo tevékenységekben kozremiikodés. A Jogi eléadok egymadst helyettesitik,
illetve a munkakori leirasban felhatalmazott Jogi el6add latja el az Osztalyvezetd
helyettesitését.

b) Ugyintézd hataskére, feladata: Az tigyintézo hataskore az Osztalyvezetd altal ra szignalt
feladatokra és adminisztracids tevékenységek ellatasara terjed ki. — Feladata tobbek kozott
az Osztaly feladat- és hataskdrébe tartozd projektek kidolgozisa, szervezése,
kapcsolatfelvétel az érintett szervekkel, maganszemélyckkel; a személyére szignélt
beadvanyok, kérések, panaszok, észrevételek, kozérdekii bejelentések kivizsgalasa,
valaszterv készitésé; a Rendészeti Igazgatdsagot érintd palyazati anyag Osszeallitasanak
eldsegitése; a jarmiszallitasi- és kapcsolodd tevékenységekben kozremiikGdés; az
Osztalyhoz tartozok munkéjanak segitése. Az Ugyintéz6k egymast helyettesitik

IV.5. Gazdasagi és Munkaiigyi Osztaly: S fo

Az Osztaly munkajat az Osztalyvezet$ iranyitja. Az Osztalyhoz tartozo dolgozok Gazdasagi
elemz0, Gazdasagi tigyintézok és Munkatigyi ligyintézok.

a) Gazdasagi elemzoé hataskore, feladata: A Gazdasagi elemzé hataskére a Rendészeti
Igazgatdsag mikddésével kapcesolatos gazdasagi, pénziigyi €s teljesitményadatok gytjtése,
elemzése, értékelése, rendszeres és eseti kimutatasok, jelentések, beszdmolok készitése
vezetdi dontéstamogatas, illetve a gazdasagi feladatot ellatd szerv felé adatok tovabbitasa;
koltségvetési  tervezési, moédositasi és  beszamolasi folyamatok  tdmogatésa,
adatszolgaltatasok Osszedllitasa; kapcsolattartds a KSZKI szakmai egységeivel, valamint
kiils6 partnerekkel az adategyeztetések és informacidaramlas biztositdsa érdekében; a
gazdasagi folyamatok szabédlyossidganak figyelemmel kisérése, a jogszabalyi valtozasok
kovetése, belsé szabalyozok elkészitésében vald kozremiikodés; kisebb adminisztrativ,
koordinacios €s projekt-elokészitési feladatok ellatiasa a gazdasagi terlilet mikodésének
tamogatésara; az elemzésekhez és kimutatasokhoz sziikséges adatok bekérése és egyeztetése
a KSZKI szakmai egységeivel; javaslattétel gazdasagi folyamatok, er6forras-felhasznalas és
dontés-elokészitd anyagok kapcesan; a kijeldlt adatbazisok, nyilvantartasok kezelése és azok
naprakészen tartasara vonatkozo intézkedések kezdeményezése.

b) Gazdasagi ligyintézé hataskore, feladata: A Gazdasagi ligyintézé hataskdre a Rendészeti
[gazgatdsag gazdasdgi, pénziigyi feladatainak tamogatasara terjed ki. — Feladata tobbek
kozott az Igazgatohoz érkezett, felterjesztett vagy ott késziilt valamennyi gazdasagi-
pénziigyi irat fogadasa, kezelése, tovabbitasa; a pénzgazdalkodasrol, pénzellatasrol,
peénzkezelésrdl torténd, gazdasagi feladatot ellatdé szerv utasitdsa és engedélye szerinti
gondoskodas;, a pénzforgalom gazdasagi feladatot ellatd szerv utasitisa szerinti
megszervezése; a hazipénztar gazdasagi feladatot ellatdé szerv engedélye szerinti
feltoltésével; a beérkez6 szamlak fogadasa, kezelése és tovabbitisa a gazdasagi feladatot
ellatd szerv felé; atutalasok teljesitésének tamogatasa; szamlak felvezetése a sziikséges
analitikaba, illetve a  kotelezettségvallalasok  nyilvantartdsa; a  hazipénztar
készpénzforgalmanak lebonyolitasa, illetve a dolgozok részére esetlegesen adando
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utalvanyok, BKK bérletek, egyéb juttatdsok kiadasa; a befizetésekrol szamviteli
bizonylat/szamla kiallitdsa a gazdasagi feladatot ellatd szerv irdnyitasa alatt; kapcsolattartas
a bankokkal, szallitokkal; késedelmi kamat kovetelések nyilvantartasa, teljesitése; birsag
alszdmla esetén ennek rogzitése az ligyviteli (UNIKER) rendszerben; a beazonositatlan,
téves, tobblet illetve a feljelentés utan érkezett befizetésekkel kapcsolatban nyilvantartas
vezetése, és ennek jelzése a gazdasagi feladatot ellato szerv felé; az analitikai nyilvantartas
(UNIKER) és a fokonyvi konyvelés egyezdségének folyamatos ellendrzése a gazdasagi
feladatot ellat6 szerv utasitdsa szerint; birsagokkal kapcsolatos gazdasagi vonatkozasu
levelezések; a Rendészeti Igazgatosag éves koltségvetésének az elkészitésében valod
kozremtkodés; a havi és negyedéves beszamoldk, az intézmény pénzforgalmi jelentéseinek
és mérlegbeszamoldinak, az esetleges koltségvetési modositasok el6készitéséhez
adatszolgaltatas a gazdasagi feladatot ellatd szerv felé a gazdasagi elemzon keresztiil; a
Rendészeti Igazgatdsag targyi eszkozei, berendezési targyai, készletei, szakmai anyagai
leltarozasaban, nyilvantartasaban, selejtezésében valo kozremiikodés a feladatot ellatd szerv
utasitdsa szerinti mértékben. A Gazdasagi ligyintézok egymast helyettesitik.

¢) Munkaiigyi iigyintéz6 hataskore, feladata: A munkatigyi ligyintéz6 hataskore a Rendészeti
Igazgatosdg személyiigyi feladatainak ellataséra, tAmogatdsara terjed ki. — Feladata tobbek
k6zo6tt a munkaiigyi-személyiigyi iratok nyilvantartdsa a gazdasagi feladatot ellatd szerv
utasitdsa szerint; a Rendészeti Igazgatdsag éves koltségvetésének elkészitésében, a havi és
negyedéves beszamolok, az intézmény pénzforgalmi jelentéseinek és mérlegbeszamoldinak,
az esetleges koltségvetési modositasok elkészitéséhez adatszolgaltatas a gazdasagi feladatot
ellatd szerv utasitasa szerint; kozremiikodés a Rendészeti Igazgatésdg munkailigyi-
személyzeti nyilvantartasi rendszerének kialakitdsdban, ennek folyamatos naprakész
vezetése a gazdasagi feladatot ellatd szerv utasitdsa szerint; k6zremiikddés a személyzeti
dontések eldkészitésében, a munkakorok palyaztatasanak elokészitésében, lebonyolitasaban;
kézremiikddés a kozszolgalati jogviszonnyal €s munkaviszonnyal 0Osszefliggd bels6d
szabalyzatok kidolgozasaban, folyamatos karbantartasaban; a munkatigyi adatok folyamatos
karbantartdsa a gazdasagi feladatot ellatdo szerv utasitdsa szerint, illetve a jogviszonnyal
Osszefliggd adatkezelés és nyilvantartds a mindenkori jogszabalyoknak és belso
szabalyzatoknak megfelelden; adatszolgaltatas a gazdasagi feladatot ellatd szerv utasitisa
szerint a munkatigyi iratok elkészitése (kinevezés, megszlintetés, atsorolas, kinevezés
modositas stb.); nem rendszeres kifizetések szamfejtése, tdvollétjelentés; sziikség szerinti
adatszolgaltatis a Magyar Allamkincstar részére; munkaiigyi iratok kezelése, tdrolasa,
tovabbitasa; foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok szervezése, nyilvantartdsa, munka- és
tlizvédelmi oktatasok leszervezése, nyomon kovetése; tovabbképzések koordinélasa,
tanulmanyi szerzodések elokészitése a gazdasagi feladatot ellatdé szerv utasitdsa szerint;
alap- ¢€s szakvizsgaval kapcsolatos beiskolazasok, egyéb adminisztracio ellatdsa; munkakdri
leirasok feliilvizsgalatanak nyilvantartasa; tarsadalombiztositdssal, adozéassal Osszefliggd
tevékenységek a gazdasagi feladatot elldtd szerv utasitasa szerint; a koztisztviseldi
vagyonnyilatkozat tételhez kapcsolodd adminisztracid elvégzése, a vagyonnyilatkozatok
megfeleld kezelése; teljesitményértékelés és mindsités feladataiban részvétel, kapcsolodo
adminisztracié elvégzése, az iratok megfeleld kezelése, nyilvantartdsa; nyilvantartas
vezetése a dolgozok cafeteria rendszer keretében kapott juttatasairdl, folyamatos nyomon
kovetése a keret felhasznaldsdnak; a dolgozok szabadsagoldsanak és a jelenléti ivek
vezetésének figyelemmel kisérése a gazdasdgi feladatot ellatd szerv utasitdsa szerint;
adatszolgaltatds a Magyar Allamkincstar felé a gazdasagi feladatot ellatd szerv utasitésa
szerint. A Munkaligyi egymast helyettesitik.
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IV.6. Ugyviteli és Szervezési Osztily: 18 {6

Az Osztaly munkdjat az Osztalyvezetd iranyitja, munkadjat Osztalyvezetd-helyettes segiti. Az
Osztalyhoz tartozd dolgozdk Osztalyvezetd-helyettes, Ugyintéz0k, Ugyviteli lgyintézok,
Recepcios munkatarsak, Telepdrok, Takaritok és Karbantarto.

a) Az Osztalyvezetd-helyettes hataskore, feladata: Az Osztalyvezets-helyettes hatiskore az
Osztaly dolgozdinak iranyitasa, ellenrzése, munkajuk feliigyelete, az Osztalyvezetd
helyettesitése és tamogatasa. — Feladata tobbek kozott a napi munkavégzés koordinalasa, a
munkavégzés hatékonysaganak megszervezése; kapcsolattartis azon tarsszervekkel, akik a
Rendészeti Igazgatosag ligyviteli rendszerét szolgaltatjak; a teljes szervezet vonatkozasaban
a jogosultsagok igazgatoi utasitas szerinti kiadasa és annak nyilvantartasa.

b) Az Ugyintéz6 hataskore, feladata: Az Ugyintézd hataskore a nyilvantartasok vezetése,
postaforgalom biztositasa. — Feladata tobbek kozott a raktarozott eszk6z0k, tételek Orzése,
indokoltsag fliggvényében kiosztasa; munkaruha, védéruha, véddeszkdz dokumentalt és
nyilvéantartott kiadasa; telefon, egyéb az Igazgat6 altal meghatarozott eszkdz dokumentalt és
nyilvantartott kiadasa; az eszk6zok, dolgok visszavétele és ezek naprakész nyilvantartésa;
beszerzési tevékenység tdmogatasa, Gazdasagi és Munkaiigyi Osztallyal folyamatos
egylittmiikodés.

c) Az Ugyviteli {igyintéz6 hataskore, feladata: Az Ugyviteli tigyintézé hataskore a vezetodje
altal meghatarozott ligykezelési, nyilvantartasi, adatkezelési, adatrogzitési, tigyfélkapesolati
tevékenységekre terjed ki. — Feladata tobbek k6z6tt a Rendészeti Igazgatosag ligykezelési,
nyilvantartasi, adatkezelési, adatrdgzitési, valamint hivatalos, automatikus levelezések
ellatasa; a Rendészeti Igazgatosag postazasanak lebonyolitdsa; beérkezd levelek atvétele,
érkeztetése, iktatdsa; az éves behajtasi és varakozasi engedélyek kiadasaval kapcsolatos
tevékenységek ellatasa, a kiadassal, visszavétellel, cserével kapcsolatos nyilvantartidsok
vezetése. Az Ugyviteli ligyintéz6k egymast helyettesitik.

d) Recepcids hataskore, feladata: A Recepcios hataskore a beérkez6 tigyfelek utba igazitasara
terjed ki. — Feladata tobbek kozott az ligyfélfogadasi munka hatékonysaganak a timogatésa;
az Ugyfelek utba igazitdsa; a dolgozo értesitése a hozza érkezokrdl; sziikség szerint a kapuk,
sorompok kezelése. A Recepciosok és sziikség szerint a Telepdrok egymast helyettesitik.

€) Telep6r hataskore, feladata: A Telepér hataskore a Rendészeti Igazgatosag telephelyének
Orzésére, €s az ott tarolt ingosagok fogadasara, kiadasara terjed ki. — Feladata tobbek kozott
személyes segitségnyjtas és tajékoztatas adas a telephelyre érkez6knek; kapcsolattartas a
Diszpécserrel €s a Jarmiszallitoval, a Kozteriileti Osztily vezetSivel, Kozteriilet-
feliigyeldivel; a telephely vagyonvédelmi rendszerének figyelemmel kisérése, meghibasodas
vagy egyéb rendkiviili esemény észlelésekor jelzés a kozvetlen vezetd felé; a beszallitott
jarmiivek atvétele €s kiadasa, valamint ezek megfelelé dokumentéldsa; az udvari kapu
kezelése; Segédfeliigyeléhdz hasonlo, azonban tisztan adminisztrativ vagy kommunikacios
jellegli segitségnyujtas a Rendészeti Igazgatésag mar dolgozoinak; egylittmiikodés a
Rendészeti Osztallyal és Jogi Osztallyal. A Telepdrok és sziikség szerint a Recepcidsok
egymast helyettesitik.

f) Takarito hataskore, feladata: A Takaritd hataskore az épiilet Rendészeti Igazgatosag altal

hasznalt helyiségeibe valo belépésre terjed ki takaritas céljabol. — Feladata a Rendészeti
Igazgatdsag altal hasznalt helyiségek takaritdsa. A Takaritok egymast helyettesitik.
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g) Karbantartd hataskore, feladata: A Karbantartd hataskore az éplilet Rendészeti Igazgatosag
altal hasznalt helyiségeibe valo belépésre terjed ki karbantartas céljabol. — Feladata tobbek
kozott az épliletegytittest korbevevd zoldfeliilet gondozasa, szemét- és gyommentesitése,
illetve mindezek elvégzése az udvaron is; az épiiletet kdriilvevo jardarészek, valamint a belsé
udvar takaritasa, sikossagmentesitése; az épliletegyiittes berendezéseinek javitasa, feltjitasa;
a technikai eszk6z0k, szerszamok rendeltetésszerii hasznalata és karbantartasa.

IV.7. Az SZMSZ-ben (IV.2-IV.6. pontokban) nevesitett munkakort betdltd koztisztviseld vagy
munkavallald a részére meghatarozott hatiaskért a vonatkozd hatdlyos jogszabélyok, az
SZMSZ, az egyéb belso szabalyozok, a munkakori leirds, valamint a vezetdi utasitasok keretei
koz0ott, a szervezeti hierarchia és a kiadmanyozasi rend figyelembevételével, 6nalldan, illetve a
kozvetlen vezetd iranyitdsa mellett gyakorolja. A hataskér gyakorlasa sordn dontési,
kiadmanyozasi vagy képviseleti jogot kizarolag jogszabaly, SZMSZ vagy erre iranyulo kiilon
felhatalmazas alapjan gyakorolhat.

V. fejezet
A Rendészeti Igazgatésag mitkodésére vonatkozo egyes szabalyok

A Rendészeti Igazgatosag munkarendje

V.1. Altalanos hivatali munkarend:
hétfo-szerda: 08:00-17:00
cstitértdk: 08:00-16:30
péntek: 08:00-12:30

Ettol az Igazgatd a kozszolgélati szabalyzatban altalanos érvényti eltéro altalanos munkarendet
allapithat meg, tovabba egyedi kérelem alapjan targyévre eltérhet.

V.2. Vezényléses munkarend: elére meghatarozott terv alapjan 2-6 havi atlag
figyelembevételével torténik a munkavégzeés (munkaidokeret, egyenldtlen
munkaidébeosztasban). Igazgatdé a munkaiddkeret tartamat és kezdd, befejezd iddpontjat a
kozszolgalati szabalyzatban hatarozza meg.

V.3. A Rendészeti Igazgatosagnal ligyfélfogadas az Igazgatd altal meghatarozott idétartamban
torténik, mely minden esetben a Rendészeti Igazgatdsag hivatalos honlapjan keriil kdzzétételre.

V.4. Rendkiviili munkavégzést az Igazgatd, valamint az Altalanos igazgatdhelyettes és
Rendészeti igazgatohelyettes jogosult elrendelni.

A belso6 szabalyozasok

V.5. A bels6é szabalyozas munkaltator jogkorben meghozott, a munkavégzésre, a Rendészeti
[gazgatdsag tevékenységére, milkodésére vonatkozd normativ rendelkezés. Azt kizarolag
irasban lehet kiadni, hierarchikus rendet kovet, s nem lehet ellentétes jogszaballyal, a
Képviselo-testiilet rendeletével, hatarozataval. A Rendészeti Igazgatosag tevékenységét
meghatarozo belsé szabalyozok formai:

a) szabalyzat,

b) utasitas.

V.6. A szabalyzat egy-egy feladatkort vagy jogintézményt atfogdan, teljeskoriien szabalyozd,
jogszabaly 4ltal szabalyzat formaban kotelezden eldirt, vagy kiadhato rendelkezes.
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V.7. A Rendészeti Igazgatosag milkbdésének, az iranyitas, a szolgalatellatas, a gazdalkodas
feladatainak rendszeresen, folyamatosan ismétlodd tevékenységeinek szervezett végrehajtasi
rendjét, tovabba az eseti (operativ) feladatok, vagy dontések végrehajtasat, 6sszehangoldsat a
Rendészeti Igazgatosag Igazgatoja irasbeli utasitasban szabalyozza. A szabilyzatokat a
Rendészeti Igazgatosag [gazgatdja utasitassal 1épteti hatalyba.

V.8. A bels6 szabalyozok kizardlag a Rendészeti Igazgatosagra, annak szervezeti egységeire és
az allomdnyaban munkat végzokre tartalmazhatnak kotelezo eldirasokat. Belsé szabalyozot
kizarolag a Rendészeti Igazgatdsag Igazgatdja adhat ki, akinek altalanos szabalyozasi
hatéaskorébe tartozo targykoroket a kozszolgalati szabalyzat tartalmazza, tovabba a vonatkozo
hatélyos jogszabalyok.

A korlevél

V.9. A korlevél belsd szabalyozonak nem minésild, egy adott feladat megvalositasara
vonatkozoé modszerek leirasa, esemény értékelése, vagy eseményre, rendezvényre torténd
meghivas érdekében kiadott dokumentum. Altaldnos érvényii vagy tobb szakteriiletet érintd
korlevél kiadasara az Igazgat6 és az Altalanos igazgatohelyettes jogosult. Az Osztalyvezetd a
hozza rendelet szakteriiletre vonatkozoan jogosult korlevél kiadasara.

V.10. A bels6 szabdlyozo, korlevel elokészitése, kidolgozasa, egyeztetése, véleményeztetése,
jovahagyasra eloterjesztése az utasitds, szabalyzat targya szerint illetékes szakmai szervezeti
egység vezetdjének a feladata.

A szolgalati at

V.11. A szolgalati Gt a Rendészeti Igazgatdésagon beliili kozszolgalati és munkajogi
érintkezésnek, az ligyek intézésének az a modja, amikor az ligy fokozatosan jut a kézvetlen
munkahelyi vezetd és a kdozbeesd vezetok utjan ahhoz, akinek abban dontési, utasitas-adasi,
illetve intézkedési joga vagy kotelessége van.

V.12. Az Altalanos igazgatohelyettes, a Rendészeti igazgatohelyettes és az Osztalyvezetdk a
szolgalati Ut betartdsat melldzhetik, ha az idoveszteség miatti késedelem kovetkeztében adott
lgy intézése, beavatkozas kezdeményezése vagy mas érdek sérelmet szenvedne. A beosztott
koztisztviseld, munkavallalé a szolgalati ut mellozésével kapott munkautasitast koteles
bejelenteni a kdzvetlen munkahelyi vezetdjének.

A Rendészeti Igazgatésag képviselete
V.13. A Rendészeti Igazgatésagot peres vagy peren kiviili igyekben mas természetes és jogi
személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel szemben az Igazgatd, vagy
irasbeli megbizasa alapjan az Intézmény Jogi osztalyvezetdje, Jogi el6addja vagy megbizott
tigyvédi iroda képviseli. A képviseleti jog tovabb nem atruhazhatd.
V.14. A Rendészeti Igazgatéosdg véleményezett, elfogadott tartalmu és szerkezetii
szerzOdéseinek ellenjegyzésére a Jogi osztalyvezetd, majd pénziigyi szempontbdl a gazdasagi

feladatot ellato szerv altal meghatarozott személy koteles.

V.15. Egyéb igazgatoi dontést nem igénylo, vagy kotelezettségvallalassal nem jaro ligyekben
szakteriiletét érintden a vezetd megbizast koztisztviseld onalld felelosségi korében jar el.
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V.16. Kotelezettségvallalasra kizardlag az Igazgatd vagy a helyettesitését ellatdé személy
jogosult.

V.17. Utalvanyozasra az Igazgat6 vagy a helyettesitését ellaté személy jogosult.

V.18. Pénziigyi szempontbdl gazdasagi ellenjegyzésre a gazdasagi feladatot ellatd szerv altal
kijelolt személy, jogi ellenjegyzésre a Jogi osztalyvezetd, tavollétitkben helyetteseik jogosultak.
A kotelezettségvallalasrol, utalvanyozasrdl, ellenjegyzésr6l és érvényesités rendjérdl a
Rendészeti Igazgatdsag Igazgatoja kiilon utasitasban rendelkezik.

Az iratkezelés, a szignalds és a kiadmanyozas altalanos rendje

V.19. Az iratkezelés, szignalas és kiadmanyozas kiilon részletes iratkezelési szabalyzatban
keriil meghatarozésra.

V.20. Az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetd az Ugyviteli és Szervezési Osztaly vezetdje. Az
iratkezelési szoftverben a hozzaférési jogosultsagot az Igazgatd a munkakori leiras aldirasaval
engedélyezi. A munkakori leirasban meghatarozott feladatrendszerhez tartozé jogosultsagok
beallitdsa az Ugyviteli és Szervezési Osztaly vezetdje feleléssége.

V.21. A Rendészeti Igazgatosagnal az iratkezelés vegyes rendszerben torténik, azaz kézponti
€s osztott rendszer egyiittes alkalmazésaval. A Rendészeti Igazgatosag személyligyi-,
munkaiigyi iratai, a maganszemélyekkel kapcsolatos megbizasi szerzédések és kapcsolodo,
illetve ezekkel egyenértéki dokumentumok, valamint a Gazdasagi és Munkatigyi Osztalyon
keletkezd6 dokumentumok a Gazdasagi és Munkaiigyi Osztalyon keriilnek iktatasra, papir
alapon. Az iratok k&zponti nyilvantartasa (iktatasa) — a Gazdasagi ¢és Munkaiigyi Osztaly altal
iktatott iratok kivételével — halozati rendszerben integralt iratkezelési szoftver alkalmazasaval
torténnek.

V.22, Az iratkezelés tovabbi részletes szabalyait az Igazgato altal kiadott és a Budapest Fovaros
Levéltara altal jovahagyott szabalyzat tartalmazza.

A Rendészeti Igazgatosag kozérdekii adatainak kozzététele

V.23. Az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
torvényben (a tovabbiakban: Info tv.) valamint a kapcsolodd hatdlyos jogszabalyokban
meghatarozott mdédon és formaban, a kozvélemény pontos és gyors tajekoztatdsa érdekében a
Rendészeti Igazgatosdg kozérdekli adatainak jogszabalyokban meghatdrozott korét
elektronikus Uton barki szdmara személyazonositds ¢€s adatigénylési eljards nélkiil,
folyamatosan és dijmentesen kozz¢é kell tenni. A kozzététel a Rendészeti [gazgatdsag honlapjan
torténik.

A személyes adatok kezelése
V.24. A Rendészeti Igazgatosdg a Kftv-ben szabalyozott feladatkorében, feladatainak
ellatasahoz az Info tv., a GDPR, valamint a Kftv. vonatkoz6 részeiben foglaltak szerint koteles
eljarni.
A kényszerité eszkozok kezelésének szabilyai

V.25. A kényszeritd eszk6zoket a Kozterlilet-feliigyeld csak szolgalatban tarthatja maganal,
szolgéalati idon kiviil a szolgalati helyén, a felszerelés tarolasara kijelolt helyen, elzarva kételes

23

b



tarolni, haza nem viheti. A konnygazszoro palack (vegyi eszkoz), a renddrbot és a bilincs a
Kozteriilet-feliigyelé személyi felszerelése. Az eszkdzok meglétét, hasznalhatosagat a
Rendészeti Osztaly Osztalyvezetd-helyettese és/vagy Csoportvezetdje koteles ellendrizni és
ennek tényét az ellendrzési naploban régziteni.

V.26. Kiiiriilt, lejart szavatossidgl konnygazszoro palackkal, meghibasodott, megsériilt,
kényszeritd eszkdzzel szolgalatot ellatni tilos.

V.27. A segédfeliigyel6 kizarolag dnvédelmi célbol vegyi eszkdzt, renddrbotot tarthat magéanal,
valamint 6nvédelmi c€lbol testi kényszert alkalmazhat.

A munkakérok atadasa
V.28. A munkakor atadasardl a Rendészeti Igazgatosag kozszolgalati szabalyzata rendelkezik.

VL. fejezet
Zaro rendelkezések

VI.1. A jelen Szervezeti és Mukddési Szabalyzat 2027. janudr 1. napjan 1ép hatdlyba, azt a
Budapest Févaros I Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete a
...12026. (X. ...) szdmu hatarozataban hagyta jova. Ezzel egyidejiileg a 2026. januar 1. napjan
hatalyba 1épett Szervezeti és Milkddési Szabalyzat hatalyat veszti.

VL2. A jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot és az annak alapjan kiadott belso
szabalyzatokat a Rendészeti Igazgatdsag valamennyi dolgozdja részére ismertetni, oktatni kell.

Mellekletek: Szervezeti abra (1. melléklet)
Dontési hataskon lista (2. melléklet)
Vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek jegyzéke (3. sz. mell.)

Budapest, 2026. oktéber ...

Obuda-Békdsmegyer Rendészeti Igazgatésag
Igazgatoja

A Budapest Févaros I11. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzatinak Képvisel$-testiilete
...12026. (X. ...) szamu hatérozataval a Budapest Févaros III. Keriilet Obuda-Békasmegyer
Onkormaényzat Rendészeti Igazgatosaga Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak a 2027. januar
1. napjatol hatalyos szovegét jovahagyta.

Budapest, 2026. oktober ...

----------------------------

dr. Kiss Laszlo
Polgarmester
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Obuda-Békdasmegyer Rendészeti Igazgatdésag SZMSZ-ének
1. szdmu melléklete

Osszesen: 126 f6

SZERVEZETI ABRA

Igazgaté

1 fofoglalkozasu

Rendészeti igazgatohelyettes
mint a Rendészetl Osztaly vezetsje
1 fafoglalkozasd

Altalanos igazgatéhelyettes
1 fofoglalkozéasu

Dgyintézé
1 f&foglalkozasu

Rendészeti Osztaly

Igazgatoi kdzvetlen terdlet 3 f6 szakmai és tamogatd osztalyok
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Ugyviteli Ggyintézd
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Diszpécser
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Recepclos
3 munkavalialo

Telep6r
5 munkavallald
Takaritdé
7 munkavallalo
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Obuda-Békdsmegyer Rendészeti Igazgatésdg SZMSZ-ének
2. szamu melléklete

DONTESI HATASKORI LISTA
a munkaltatoi jogok gyakorldsa

Munkaltatéi jogokat a Rendészeti Igazgatosag Igazgatdja, tovabba a jelen mellékletben
meghatarozottak szerint atruhazott jogkdrében az Igazgatd helyettesei €s az osztalyvezetdk
gyakoroljak. Az atruhdzott munkaltatéi jogkér nem ruhazhaté tovabb.
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2 | _ 2 o
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mom. S |82 |33 4
Munkaltatoi jogkdr N =S S & -
5 = 8 5§ ® =
= <R |z N
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Kozszolgalati jogviszony létesitése,
megsziintetése, tartalmanak modositasa
Munkaviszony létesitése, modositasa, x
megszintetése
Munkavégzésre iranyuld egyéb és tovabbi x
jogviszony létesitésének engedélyezése
Atiranyitas elrendelése, megsziintetése,
végleges athelyezés kezdeményezése vagy X
engedélyezése
Vezetd megbizasa, megbizds visszavonasa X
Palyazat kiirasa iires allashely betoltésére X
Benyujtott allaspalyéazatok elbiralasa X
Koztisztviseld tartalékallomanyba helyezése X
Munkakoéri leiras jovahagyasa X
Vagyonnyilatkozat megtételére kotelezés X
Osszeférhetetlenség megallapitasa X
Koztisztviseld dijazasanak besorolastdl eltérd X
megallapitasa
Munkabér megéllapitasa X
Fegyelmi ¢€s kartéritési eljaras meginditasa X
Fegyelmi és kartéritési eljaras megsziintetése X
Megrovas fegyelmi biintetés kiszabdsa,
fegyelmi eljaras lefolytatasa nélkiil
Fegyelmi eljaras ala vont koztisztviselod
. . L X
felfliggesztése csak uj hely
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Képzésben, atkepzesbe:n re,sztvevok korének x < X X
meghatarozasa
Tanulmanyi szerz6dés kotése X
Szabalyzat, utasitas kiadasa X
Altalanos érvényti vagy tobb szakteriiletet
BB Pt B X X
érint6 korlevél kiadédsa
Sajat szakteruletr_e v'onatkozo korlevél % x X X
kiadasa
Munkautas.1.ta,s adasa a lrcozYetlren iranyitasi x X X %
korébe tartozok részére
Koztlsztwsel,o t,elj egltmen.ylsoyeztelmenyelnek X X x X
értékelése, mindsités
Teljesitménykdvetelmények megallapitasa X X X X
Munkaid$-beosztas megéllapitdsa X X X
Rendkiviili munkavégzés elrendelése X X X
Rendszeres rendkiviili munkavégzést teljesitd
koztisztvisel6 szdmara legfeljebb évi 25 X
munkanap szabadidd atalany megallapitasa
Koztisztvisel munkavégzésre kirendelése X
Alapszabadsag, po’tszab,adsag kiadésa, x X x X
engedélyezése
Szabadsdg megszakitasa X
Fizetés nélkiili szabadsag biztositasa X
Idegen nyelvtudasi potlékra jogosité nyelvek
¢s munkakorok megallapitas
Idegen nyelvtudéashoz k6tott munkakorok X
megallapitasa
[lletménypotlékra jogosité munkakorok x
megallapitasa
A képzési potlékra jogositdo munkakdrdk és a
képzési potlek megallapitasa
Helyettesités elrendelése és helyettesitési dij X
mértékének megallapitsa
Célfeladat elrendelése és céljuttatas x

meghatarozasa
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Kikiildetés elrendelés X
Fegyelmi eljaras ala vont koztisztviseld X
felfuggesztése
Szolgalati jarmuvel szolgalati célbol keriilet
o . . X X X
elhagyasanak engedélyezése
Kollektiv szerz6dés alairdsa X
Ugyelet és készenlét elrendelése X
Munkaidd-kedvezmény biztositdsa X
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Obuda-Békdsmegyer Rendészeti Igazgatbsig SZMSZ-ének
3. szdmu melléklete

Vagyvonnyvilatkozat-tételre kitelezettek jegyzéke

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l sz6l6 2007. évi CLIL torvényben (Vtv.)
meghatarozottak figyelembevételével a Rendészeti Igazgatésagnal vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek az alabbi munkakoroket, beosztasokat és feladatkoroket betdltd szemeélyek:

3. melléklet 1. pont: a Vtv. 3. § (1) bekezdés c) pontja, a Vtv. 5. § (1) bekezdés cb)
alpontja és (2) bekezdése alapjan kétévenként, az esedékesség évében junius 30-ig
[feladatai ellatdsa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
allami vagy Onkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkilonitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelésti elSiranyzatok, Onkormanyzati pénziigyi tamogatési
pénzkeretek tekintetében javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult]:

[gazgato

Altalanos igazgatohelyettes
Rendészeti igazgatohelyettes
Osztalyvezetod

3. melléklet 2. pont: Vtv. 3. § (1) bekezdés a) pontja, a Vtv. 5. § (1) bekezdés cc)
alpontja és (2) bekezdése alapjan Gtévenként, az esedékesség éveben junius 30-ig
[kozigazgatasi hatésagi vagy szabalysértési ligyben javaslattételre, dontesre vagy
ellendrzésre jogosult]:

kozteriilet-feliigyeld

3. melléklet 3. pont: Vtv. 3. § (3) bekezdés b) pontja, a Vtv. 5. § (1) bekezdés c) pont
ca) alpontja és (2) bekezdése alapjén évenként, az esedékesség évében junius 30-ig
[kozbeszerzési eljaras soran javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult]:

azon dolgozo, aki javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult a
Rendészeti Igazgatdsag kozbeszerzési eljardsa soran:
o Igazgatod
o belsd szabalyozoban altalanossagban kijelolt, kozbeszerzésekert felelds
vezetd: Jogi Osztaly vezetdje
o cseti jelleggel kijeldlt dolgozo: pénziigyi szakértelemmel rendelkezd
biralo bizottsagi tag
o ecseti jelleggel kijelolt dolgozé: kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 birdld bizottsagi tag

Altalanos szabalyként a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé munkakort,
beosztast, vagy feladatkdrt betoltd kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettseget a
kinevezését, megbizasat vagy vele maés szerzbdéses jogviszony létesitését kovetd 30 napon
beliil koteles teljesiteni.

Amennyiben egy munkakdrben dolgozé kotelezett tobb, kiilonbdzd okbél is koteles a

nyilatkozattételre, akkor a rovidebb idészakot, azaz szigoribb szabalyt kell alkalmazni
esetében.
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4. melléklete
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